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Servicio electronico de peticion
de plazas para profesorado en
expectativa de destino

Instrucciones de uso del servicio electronico

En este documento se dan las instrucciones necesarias para el uso del servicio
electrénico que permite solicitar plazas para el personal docente funcionario de carrera
incluido en los siguientes colectivos:

Personal docente que hubiera perdido su destino.

Personal docente sin destino definitivo

Personal docente que tenga concedida una comision de servicios

Personal docente en practicas

Personal docente destinado en otra Comunidad Auténoma que tenga concedida
una comision de servicios
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01. Acceso al servicio electronico

El acceso se debe realizar a través de la intranet del Principado de Asturias.

1 Desde un dispositivo conectado a la red corporativa del Principado de
Asturias
https://intranet.asturias.es

Desde un dispositivo conectado a otro tipo de red
https://accesoseqguro.asturias.es

En este caso, por motivos de seguridad, se le solicitaran dos veces
sus credenciales.

Usuario: E+DNI
Contraseiia: La de Educastur (misma que en Sauce)

Principado de
Asturias

Nombre de usuario E+DNI

Contrasefia

[ Recuérdame

© Copyright 2019. Gobierno del Principado de Asturias

Aviso Legal

2 Escogemos la opcion Para tu trabajo

s,
W% Principado de
Asturias

Hola ,h'. [} , bienvenido/a al Portal del Empleado | Cerrar sesion
General
Destacados
Nuevo Sistema de Disefio del )
> Control del teletrabajo portallnstituclosal -
24/07/24 Ggina 2 de 21
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ASTurlqs Direccion General de Personal Docente
3 Escogemos Mds informacion en el apartado Servicios Electronicos de
Educacion

Servicios electronicos de Educacion

Calificacion de tribunales, concurso de
traslados y peticion de plazas

*I Mas informacion @ I

4 Entramos en el apartado de Peticion de plazas inicio curso

Inicio » General » Para tu trabajo » Servicios Electronicos de Educacién

Servicios Electronicos de Educacion

Concurso de traslados

an

& Concurso de traslados

Provisionales Educacion

an

& Peticion de plazas de inicio de curso.

Aplicacion de tribunales

5 Volvemos a identificarnos de la misma manera que al inicio.

Usuario: E+DNI
Contraseiia: La de Educastur (misma que en Sauce)

Identificacidn de usuarios

Si eres un usuario dado de alta introduce tu clave

Usuarig
Indica 2 letra (ejemplo: E333259610)

Caveperond [ ]

Fecha 24/07/24 Pagina 3 de 21
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02. Funcionalidades

02.1 Creacion de una lista de peticiones de plazas

El primer paso que debemos dar, una vez nos encontremos en la pagina del servicio, sera
acceder con nuestro usuario y contrasefia al servicio electrénico.

Identificacion de usuarios

Si eres un usuario dado de alta introduce tu clave

Usuario
Indica |2 letra (ejemplo: E333255811)

Cavepersonsl [

llustracion 1: Pantalla de entrada

Si los datos de usuario y contrasefia no son correctos, se le indicara al usuario que no se
puede autenticar en la aplicacion:

Identificacion de usuarios

Si eres un usuario dado de alta introduce tu clave

Usuario
Indica |2 letra (gjemplo: E333255811)

e I e—

llustracion 2: Mensaje Usuario/Contrasefia incorrectos

Si los datos de autenticacion son correctos pero el usuario no esta autorizado a participar
en el proceso, se le presentara un mensaje indicando esta circunstancia:

Concurso de provisionales

El usuario no se encuentra entre los posibles participantes, si cree que no es correcto, comuniquelo a través del siguiente
orreo electrénico: concur d tur.org

 Volver a fa pantalla de la ficha del servicio
® Ir 3 la pantala de inicio del Gobierno del Principado de Asturias

llustracion 3: Mensaje Usuario No Convocado

Finalmente, en caso de que los datos sean validos y el usuario esté autorizado a
participar en el proceso, accederemos al paso 1 del servicio electrénico.

24/07/24 4gina 4 de 21
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La cabecera que se mostrara sera la del portal de Educastur. Desde ahi tendremos
acceso a la seccidén de contacto del portal donde podremos realizar las consultas que
deseemos. Debajo de la del portal, se veran los enlaces de Ayuda y Desconectar, en la
columna superior derecha.

) Ayuds

& Usuario : Mombre E94 , (Desconectar

llustracion 4: Ayuda y Desconexion

e Pulsando el enlace Ayuda, se mostrara al usuario un fichero en formato PDF con
el manual de usuario de la aplicacion.

e Pulsando el enlace Desconectar, se cerrara la aplicacion finalizandose la sesion
abierta.

Si el usuario no hace clic en ningun botén de la aplicacion durante un tiempo de 10
minutos, la sesién se finalizard automaticamente.

Pulsando el botén Cancelar en cualquiera de las pantallas, se cerrara la aplicacion
finalizdndose la sesidn abierta y cancelando la solicitud en curso.

En estos dos Ultimos casos, se mostrara, previamente, una pantalla de confirmacién de
cierre de sesion:

Cerrar Sesidén E

Concurso de provisionales

El cierre de la sesion supondra la pérdida de las peticiones que ha
seleccionado

:Estds seguro de cancelar el proceso de solicitud?

S S

llustracion 5: Clerre de sesion

Pulsando sobre el botdn No, retornara a la pantalla en la que se encuentre el usuario en
ese momento, mientras que, pulsando sobre el botén Si, abandonara la aplicacién y se
perderdn los datos de las peticiones que, en esa sesidn, se habian seleccionado.
Debajo de la cabecera se visualizara el nombre de la aplicacion. Y, seguidamente, los
pasos que hay que dar para realizar la solicitud. En este caso, seran cinco:

24/07/24 jina 5 de 21
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Datos Personales
Tipos Plaza

Generar peticiones
Confirmacién Datos
Generacion Justificante

aswn s

0211 Daotos Personales

A continuacion, ya se comenzara a observar la parte propia del servicio. Se mostraran
nuestros datos personales:

@ Avuda

@ Usuario : J05822PP , (Desconectar)

Concurso de provisionales

\-f\(f;‘ Datos Personales

Pasos para realizar la solictud

1 Datos Tipos Generar Confirmacicn Generacidn
Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

Datos de identificacién

Tratamiento (*) (@ Don (0 Dofia
Hombre: (%) Joss22

Primer apellido: {2} pe

Segundo apellido:

DHE: (%) 00678691F

=

llustracion 6: Paso 71— Datos de identificacion

e Tratamiento: indica el tratamiento que deberan darle al solicitante. Dato
obligatorio.
Nombre: es el nombre del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.

e Primer Apellido: es el primer apellido del solicitante. Es un dato fijo que no se
puede modificar.

e Segundo Apellido: es el segundo apellido del solicitante. Es un dato fijo que no se
puede modificar.

e DNI: es el DNI del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.

Los datos marcados con un (*) son obligatorios.
Una vez estén rellenos todos estos campos, debemos pulsar el botén Continuar y se
mostrara la pantalla correspondiente al paso siguiente.

021.2 Tipos de plaza

@ Avuda @ Cerrar Sesién

Concurso de provisionales

&7 Tipos Plaza

Pasos para realizar la solidtud

Datos 2 Tipos 3 Generar Confirmacion Generacion
Plaza

Personales Peticiones Datos Justificante
0 Consigne los tipos de plaza por los que participe
Codigo Especialidad Borrar
0594412 FUNDAMENTOS DE COMPOSICION Borrar

R (s

llustracion 7: Paso 2 - Tjpos de Plaza

24/07/24 ’agino 6 de 21
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En este paso aparecen todos los Tipos de Plaza o Especialidades por las que el
solicitante puede participar.

El usuario podra borrar, una a una, todas aquellas especialidades por las que no desee
participar en el proceso. Por el contrario, aquellas especialidades por las que si desee
participar, deben dejarse activas en esta pantalla.

El boton Recargar sirve para volver a cargar la lista completa de especialidades. Puede
usarse en caso de que el usuario hubiese borrado por error alguna especialidad en la que
si quiere participar, para volver a cargar la lista original.

Esta seleccion de especialidades sdlo tiene la funcién de limitar el nimero de
especialidades de las peticiones a generar en el siguiente paso.

NO se permitird eliminar todas las especialidades por las que concursa el solicitante. Al
pulsar el enlace Borrar correspondiente a la Ultima especialidad de la lista, se le mostrara
un mensaje de aviso y no se permitird continuar con el proceso:

Concurso de provisionales
\J\jg, Tipos Plaza

Se han producida los siguientes errores:
‘ ® o puede eliminar la especislidad. Mo puede realizar peticiones con 0 especialidades.
is s

Pasos para realizar la solicitud

4] Datos Tipos Generar Confirmnacidn (Generacion
]_ Petsonales Plaza Peticiones Datos Justificante

0 Consigne Ios tipns de plaza por los que participe

Codigo Especialidad Borrar
0597999 LEMGU ASTURTARA ¥ LITERATLRA Barrar

llustracion 8: Paso 2 — Mensaje No Especialidades

Si se detecta algun error con las especialidades mostradas en este paso, debe ponerse
en contacto con la Consejeria de Educacion, Servicio de Plantillas, Costes de Personal y
Relaciones Laborales.

Una vez seleccionadas las especialidades por las que deseamos participar, pulsaremos el

botdn Continuar para pasar al siguiente paso. Si necesitamos regresar al paso anterior
podremos utilizar el botén Volver.

02.1.5 Generar peficiones

El siguiente paso permite componer la lista de peticiones. Se visualizaran los siguientes
apartados:

Listado de centros

24/07/24 ! )7 de 21
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Listado de centros
Marcar todos | Marcar ningung
Cédigo Centro Localidad Municipio a
(] 33013115 ESCUELA DE ARTE OVIEDO OVIEDD
=] 33013115 ESCUELA DE ARTE OVIEDD OVIEDO
(] 3301315 ESCUELA DE ARTE OVIEDOD OVIEDO =
(] 71 Cons. Profesional de Misica de Gijgn GUON GUON
(=] Cons. Profesional de Masica de Gijon GUON GUON
(] Cons. Profesional de Misica de Gijgn GUON GUON m
(] ESCUELA SUPERIOR DE ARTE AVILES AVILES
=] ESCUELA SUPERIOR DE ARTE AVILES AVILES
(] ESCUELA SUPERIOR DE ARTE AVILES AVILES
(] Cons. Profesional de Misica de Oviedo OVIEDO OVIEDD
Il Cons. Profesional de Misica de Oviedo OVIEDO OVIEDD i

llustracion 9: Paso 3 - Listado de centros

Es el listado de los centros que disponen de plazas para el proceso. Aparecera ordenado
por municipio, localidad y cédigo de centro, aunque se puede ordenar por cada una de
las columnas pulsando sobre el titulo de la misma. Los datos que se muestran en este
listado son los siguientes:

Cddigo

Centro

Localidad

Municipio

Para ver todos los centros de la lista el usuario puede utilizar el scroll o las flechas hacia
arriba y hacia abajo. Para seleccionar un centro, se pulsara sobre el check que aparece a
la izquierda para marcarlo.

En la parte superior de la lista aparecen los enlaces Marcar todos y Marcar ninguno que
permiten al solicitante marcar o desmarcar a la vez todos los centros de la lista,
respectivamente.

Configurar peticion

Configurar peticion
Ezpecialidad | 0594412 - FUNDAMENTOS DE COMPOSICION = | tinerante |0 -NO[w| Biingue |0 - NO BILINGUE[+ |

nserar e posicen || (R

llustracion 10. Paso 3 — Configurar peticién

Este blogue permite crear una peticidn concreta. Una vez tenemos el centro
seleccionado, para terminar de componer la peticidon se deben seleccionar en los
siguientes desplegables los valores de la Especialidad, Itinerantey Bilingle'y pulsar el
botén ARadir para incluir la nueva peticidn en la ultima posicién de la lista, o el botdn
Insertar para insertar la peticion en la posicion de la lista indicada en la casilla /nsertar en
la posicion.

El filtro de especialidades se cargara en funcion de las especialidades seleccionadas en
el paso anterior:

24/07/24 ¢gina 8 de 21
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Configurar peticién

Ezpecialidad |059?0?4 - EDUCACION DE ADULTOS x| tinerante IEI SN = I Bilingue ID - MO BILINGUE = I

- EDILIC AT JE BDLIL
PRy 0597998 - GALLEGO ASTURIANO
m 0597999 - LENGUA ASTURLAMNA Y LITERATLIRA

llustracion 10: Paso 3 — Especialidades seleccionadas

Listado de peticiones

Configurar peticién
Especiaidad [0590011-INGES [V finerante [0-NO[V] Biingue [0-NO BILINGUE[ v]
[ P— _—=

Listado de Peticiones

Warcar todos | Warcar ninquno

Centro  Especiidad . ioemte Biingue
O 1 0550013 - ORENTAGION EDUCATIVA 0-1o 0-10 BLNGUE

e e
llustracion 11: Paso 3 — Listado de peticiones

Cuando se pulsan los botones ARadir o Insertar del bloque anterior, las peticiones se iran
afladiendo a esta lista.

Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:

e Orden

e Centro: cédigo y descripcién

e Especialidad: cédigo y descripcidn

e [tinerante

e Bilingue
Ademas de las columnas indicadas, se visualizar3, a la izquierda, una primera columna
con checks para poder seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccion realizada se podran realizar tres acciones:

e Borrar. Elimina de la tabla todas las filas marcadas.

e Subir. Aumenta la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea mas
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicidn 2, al
pulsar el botdn Subir, ird a la posicion 1.

e Bajar. Disminuye la posicidn del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicidn 2, al
pulsar el botén Bajar, ira a la posicion 3.

Adema3s, se dispone de un cuarto botdn a la izquierda de esta lista, Guardar peticiones,
que permite almacenar las peticiones configuradas hasta dicho momento, antes del envio
o impresidn de la solicitud completada (ver detalle en apartado Guardar peticiones previo
envio).

En la parte superior de la lista aparecen los enlaces Marcar todos y Marcar ninguno que
permiten al solicitante marcar o desmarcar a la vez todas las peticiones de la lista,
respectivamente.

Si no se selecciona ningun centro en el listado superior, se generara una peticion sin
centro asignado y el sistema avisard de esta situacién mediante un mensaje de aviso en
24/07/24 1gina 9 de 21
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el siguiente paso. Asimismo, si graba una solicitud sin peticiones, el sistema le mostrara
también, un mensaje de aviso en el siguiente paso.

Una vez realizada la lista de peticiones, podremos confirmar los datos pasando al cuarto
paso.

021 .4 Confirmacion datos

Este no serd mas que una confirmacidn de los datos que hemos marcado en la pantalla
anterior. Si necesitamos regresar al paso anterior podremos utilizar el botén Volver.

Concurso de provisionales

\/@’ Confirmacion Datos

Pasos para realizar la solictud

Datos Tipos Generar ‘Confirmacén Generacian
Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

Datos de identificacién

Tratamiento: Don
Nombre: Josa22
Primer apellido: ASDF
Segundo apellido:

NIF/NIE: 00678691F

Especialidades por las que participa

Cédigo Especialidad

0597031 EDUCACION INFANTIL

EDUCACION PRIMARIA
ESCUELA-HOGAR

GARANTIA SOCIAL

EDUCACION DE ADULTOS

GALLEGO ASTURIANO

LENGUA ASTURIANA ¥ LITERATURA

Peticiones
Posicion Centro Especialidad Htinerante Bilingiie
1 3 67 - Colegio Plblico de Moreda 05 A Y LMERATURA 0-NO 0 - NO BILINGUE
2 C.P. "POETA JUAN OCHOA 05! ANA Y LITERATURA 1-8I 0 - NO BILINGUE
C.P. "Palacio Valdés’ 05 0-NO 2- INGLES
C.P."Santa Barbara 05! AY LITERATURA 0-NO 0 - NO BILINGUE
C.P."Marcos del Tornielio 05 A Y LITERATURA 0-NO 0- NO BILNGOE
9 - C.P."FELECHOSA’ 05: ANA Y LITERATURA 0-NO 0- NO BILNGUE

Cancelar % Confirmar dstos

llustracion 12: Paso 4 — Confirmacion datos

Esta pantalla tiene por objeto que el solicitante realice una revisién de los datos antes de
confirmar la solicitud. Se presentan los datos de:

e Identificacion
e Especialidades por las que participa
o Peticiones

Si hemos realizado la solicitud sin peticiones, el sistema nos mostrard un mensaje de
aviso en pantalla como el que se muestra a continuacion:

24/07/24 gina 10 de 21
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Concurso de provisionzales

.@ Confirmacion Datos

Pasos para realizar la solictud

Datos Tipos Generar Confirmacién Generacidn
Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

& Se va a grabar su solicitud sin peticiones

Datos de identificacién

Tratamiento: Don
Hombre: J05822
Primer apellido: s
Segundo apeliido:

HIFINIE: 00678891F

Especialidades por las que participa

Cédigo Especialidad
0557031 EDUCACION INFANTIL
0597038 EDUCACION PRIMARIA
1557043 ESCUELA-HOGAR
1557049 GARANTIA SOCIAL
0597074 EDUCACION DE ADULTOS
1557993 GALLEGO ASTURIANO
1557998 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA
Peticiones

=+ Confirmar datos

llustracion 13: Paso 4 — Mensaje Solicitud sin peticiones

Asimismo, si hemos realizado alguna peticion sin centro, el sistema nos mostrara un

mensaje de aviso en pantalla como el que se muestra a continuacion:

Toncurso de provisionales

4 Confirmacion Datos

Pasos para realizar la solicitud

Datos Tipos Generar ‘Confirmacion Generacién
Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

& Se va a grabar su peticién sin centros

Datos de identificacion

Tratamiento: Don
Nombre: 105822
Primer apellido: ASDF
Sequndo apeliido:

NIFINIE: 00678691F

Especialidades por las que participa

Cédigo Especialidad
0597031 EDUCACION INFANTIL
0597038 EDUCACION PRIMARIA
0597048 ESCUELA-HOGAR
0597049 GARANTIA SOCIAL
0587074 EDUCACION DE ADULTOS.
0597988 GALLEGO ASTURIANO
0557959 LENGUA ASTURIANA ¥ LTERATURA

Peticiones
Posicién  Centro Especialidad Itinerante Bilingiie
1 33000467 - Colegio Piblico de Moreda 0597999 - LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA 0-NO 0 - NO BILNGUE
2 33001143 - C.P. "POETA JUAN OCHOA" 0537999 - LENGUA ASTURIANA ¥ LITERATURA 1-sl 0 - NO BILNGUE
3 33001137 - C.P. "Palacio Valdés® 0537043 - ESCUELA-HOGAR 0-NO 2-INGLES
4 33000522 - C.P. "Santa Barbara™ 0597999 - LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA 0- O 0 - NO BILNGUE
5 33001085 - C.P. "Marcos del Tomiello™ 0597999 - LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA 0-HO 0 - NO BILNGUE
& 33000649 - C.P. "FELECHOSA" 0597999 - LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA 0-HD 0 - NO BILNGUE
7 0597031 - EDUCACION INFANTIL 0-HO 0 - NO BILNGUE

= Confirmar datos

llustracion 14: Paso 4 — Mensaje Peticion sin centro
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02.1.5 Guardar peticiones previo envio de la solicitud

Una vez elaborada la lista de peticiones en el paso 3, existe la posibilidad de almacenar
dichas peticiones antes de enviar la solicitud para finalizar su tramite. Para ello, basta con
pulsar el botdn Guardar peticiones, incluido en la parte inferior izda. de la lista de
peticiones. Podra guardar las peticiones las veces que se considere preciso.

No es obligatorio guardar las peticiones previamente para poder finalizar el tramite.

Al pulsar este botdn, el sistema almacenara las peticiones configuradas hasta ese
momento, permitiendo asi Cancelar o Desconectar, sin tener que finalizar el tramite y/o
perder dicha configuracion, y poder continuar con la solicitud en otro momento. Al
finalizar el proceso de guardado de peticiones, se mostrara un mensaje de confirmacion
al usuario indicandole que las peticiones han sido guardadas y ademas, un mensaje
informativo de la forma de continuar para realizar el envio telematico de la solicitud.

guardar las i
olicitud para entregar en Registro, ha de pulsar el boton Continuar y seguir la

llustracion 15: Peticiones guardadas correctamente

02.2 Presentacion de una solicitud

Tras confirmar los datos, si todo estd correcto, deberemos pulsar el botén Confirmar
datos para pasar a la siguiente pantalla en la que podremos confirmar el envio de la
solicitud.

24/07/24 ogina 12de 21
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S

Concurso de provisionales

\{g‘ Confirmacion Datos

Pasos para realizar la solicitud

Datos Tipos Generar Confirmacion Generacion
Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

Seleccionando “Enviar solicitud telematica™ sus peticiones quedardn registradas telematicamente y el documento impreso contard con registro electrénico y serd valido como justificante de Iz

solicitud.
Forma de tramitacion de la iltima solicitud: Telematica
Fecha de registro telematico: 07/06/2024

Enviar solicitud telematica

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal (LOPD), |z Administracion del Principado de Asturias le informa que los
datos personales recabados a través del presente formulario, asi como los generados en el transcurse de |z relacidn administrativa, seran incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP
cuya finalidad es |3 gestién administrativa del personal docente adscrito a la Consejeria competente en materia de Educacién y al fichero denominado TERCEROS cuya finalidad es la gestidn de datos
personzles de todas |as personas que mantengan o hayan mantenido contacto con la Administracion Piblica del Principado de Asturias para garantizar su fizbilidad.

Ademds, sus datos podran ser comunicados a terceras entidades vinculadas al Principadoe de Asturias u otros érganas de |a Administracion del Estado.
Si entre la informacién que usted facilita figuran datos de terceros, usted asume el compromiso de informarles de los extremos sefialados en el parrafo anterior.
Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicidn enviando por correo o presentande presencizimente el correspondiente formulario 2 |2 Oficing de Atencidn

Ciudadana (SAC) en el Edificio de Servicios Miltiples C/Coronel Aranda, 2, 33005 — Oviedo (Asturias) o a los distintos registros de la Administracion del Principado de Asturias. También se pueden
gjerditar estos derechos de forma electrdnicz a través del mismo formulario y que esta disponible en la siguiente direccian hitps://sede.asturias.es

llustracion 16: Entrega de la solicitud

Si se hace clic sobre el enlace Enviar solicitud telematica, se enviara la solicitud al Area
personal del ciudadano para su consulta y seguimiento.

De la misma manera que en la pantalla anterior, en el caso de que haya peticiones sin
centro asignado o esté grabando una solicitud sin peticiones, se mostrara un mensaje de
aviso en pantalla.

Si necesitamos regresar al paso anterior utilizaremos el botén Volver.

02.3 Impresion de justificante

Si el usuario ha hecho clic sobre enlace anterior se mostrara, a continuacion, la siguiente
pantalla:
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\»ﬁ Generacion Justificante

Pasas para realizar la solictud

Datos Tipos Generar Confirmacién Generacion
Personzles Plaza Peticiones Datos Justificante

/ Tu solicitud se ha registrado con éxito
Se procedera a su tramitacion y resolucién a la mayor brevedad posible

A continuacion se muestra la informacion referente a la solictud que acabas de realizar.
Recordatorios

Recuerda imprimir el Resguardo de Solicitud que incluye el Justificante de |3 Peficion
Informacién de Ia solicitud

Nimera solicitud peticionario: 21

Nimero de registro: 2015010007015184
Fecha: 08/06/2015

Hora: 13:02

Solicitante: 00678691F - JOS822 P

Resguardo Solicitud

= Resqguardo de la solicitud (PDF - 26 KB}
= Puedes obtener un resguardo de la solicitud que acabas de registrar, almacenarlo de forma local o imprimirlo.

llustracion 17: Confirmacion de solicitud presentada

Si pulsamos sobre el enlace Resguardo de la solicitud visualizaremos el documento en
formato pdf generado, que tendra el siguiente aspecto:

Concurso de provisionales 2014/2015

Numero solicitud peticionario: 23
Registro Telematico: 2015010007016757
Fecha Registro: 16/06/2015 08:21
( Datos de la persona solicitante 1
Mombre: HUZ23454
Primer apellido: SA23404
Segundo apellido: CU234594
HIF/HIE: 38097511N

Especialidades por las que participa

Caodigo Especialidad

0597074 EDUCACION DE ADULTOS

0597995 GALLEGO ASTURIANG

0597999 LENGUA ASTURIAMA Y LITERATURA

Peticiones realizadas

Posicion Centro Eszpecialidad Itinerante Bilingiie

1 33003651 - 1L.E.S. de Candas 053799E - GALLEGO ASTURIANG 0-NO 0- NO BILINGOE
2 33001455 - C.E.E. "San Crisibal™ 053799E - GALLEGO ASTURIANG 0-NO 0- NO BILINGOE
3 33001393 - LE.S. "CARRERID MIRANDA™ 0597074 - EDUCACION DE ADULTOS 0-NO 0- NO BILINGOE
4 33001401 - LE.5. "VIRGEN DE LA LUZ™ 0597074 - EDUCACION DE ADULTOS 0-NO 0- NO BILINGOE

llustracion 18: Resguardo de la solicitud

En este documento se visualizara toda la informacion seleccionada en su solicitud
mostrandose, ademas, en la cabecera, la siguiente informacién:

¢ Numero solicitud peticionario: identificador de la solicitud que, junto con su DNI,
identifica, univocamente, la solicitud
o Registro Telematico: clave del registro telematico

24/07/24 1gino 14 de 21
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e FechaRegistro: fecha y hora a la que se realizé el registro

De la misma manera que para el impreso anterior, si la solicitud que hemos realizado no
tiene ninguna peticion o existen peticiones sin centro, el documento mostrarad un mensaje
de aviso indicando estas situaciones:

Concurso de provisionales 2014/2015

Numero solicitud peticionario: 20
Registro Telematico: 2015010007016725
Fecha Registro: 16/06/2015 08:07
:( Datos de la persona solicitante -]
Nombre: HU23484
Primer apellido: SA23404
Segundo apellido: CLI23454
NIF/MIE: 3B097511N

Especialidades por las que participa

Cadigo Especialidad
0597999 LENGUA ASTURIAMNA Y LITERATURA

Peticiones realizadas

NO EXISTEN PETICIONES EN LA SOLICITUD

llustracion 19: Resguardo de la solicitud sin peticiones

Concurso de provisionales 2014/2015

Numero solicitud peticionario: 21
Registro Telematico: 2015010007016756
SN OSN cha Registro: 16/06/2015 D812

Datos de la persona solicitante

Nombre: HUZ3454
Primer apellido: SAD3404
Segundo apeliido: CuZ3484
NIFMIE: 3BOSTS1IN

Especialidades por las que participa

Caodigo Especialidad
0597999 LENGLA ASTURIAMNA ¥ LITERATURA
Peticiones realizadas
Posicion Centro Especialidad Itinerante Bilingiie

1 0597959 - LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA O-NO 0 - N0 BILINGOE

EXISTEN PETICIONES SIN CENTRO

llustracion 20: Resquardo de la solicitud con peticiones sin centro

En el caso de que se produjese algun error en la tramitacién de la misma, el sistema nos
informara con un mensaje de error y debera intentarlo en otro momento.
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Pulsando el botdn Finalizar, se cerrara la sesion y se terminara el ciclo de vida del
servicio.

02.4 Modificacion de una solicitud ya presentada

Si durante la misma convocatoria, quisiéramos modificar la Ultima solicitud realizada, al
acceder a la aplicacidn el sistema nos mostrara esa Ultima solicitud en caso de haberla,
para que podamos modificar sobre ella y realizar una nueva siguiendo los mismos pasos
indicados en el apartado anterior.

Listado de centros

Marear 1odos | Mavear ninguno

Localidsd Huniciplo o
r AVILES MALES
r AALES ALES
r FALES
r ALES
I'_ AHDAS
'— Tipdata1 1LE$. de Sulinas SALINAS CASTRILLON
I 33004710 LUCES COLUNGA
r 33085101 GLION GUOR
r 300817 1.E 5. "JOVELLANOS' owon oLON =
Configurar peticin
Especizidad [0897074 - EDUCACION DE ADLATCS =]t [0-RO 2] Glingue [0 MO BIINGLE 2]
Listado de Peticiones
Miﬂ:ﬁwm E‘:ni Ei di cad Hirwarards Bl
r |r ::IU[TJQ"&L‘ E §.de Candds [F“:er::: 'a;;L‘.EGD ASTURIANG lJ““'l:l“I ] —Irl:lg(f;u_.r:ﬁl': ﬂ
I— 2 FI001459 - C EE "San Cristdbal™ 0597058 - GALLEGD ASTURIANGD 0. ND 0 ND BILNGOE
G T oA EOUEACION BE ADUTTOE a PRI
'l- v 33001401 - LE §, VIRGEN DE LA LUZ" (407074 - EDUCACION OE ADULTOS oo - MO DILING UE
llustracion 21: Ultima solicitud realizada
. . 3 -
02.5 Consulta de solicitudes a través del Area Personal
Se podran consultar las solicitudes telematicas realizadas por el usuario en su Area
Personal. El acceso al Area Personal se realiza a través de acceso seguro
(https://accesoseguro.asturias.es), para acceder desde fuera de la red corporativa:
24/07/24 Ggine 16 de 21
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www.asturios.es

Servicio de Acceso Seguro del Principado de Asturias

Identificacidn de usuarios
Por favor, introduzca su nombre de usuaric y contrassfiz

Usuario:  F—
Contrassfia:

Aviso legal

Lo dereciios d= progiedsd inftebectunl At poctsl Asforimses y de boy Gnfinfos slemerfos en & corfeedes
=on tRufarisd d= ks Adminstracidn d= Principato de Asturiss.

La Adtmiriatracidn 0l Frinciada de Astiries 3 reverva La Taculled de sfectusr, =0 cusiques mometa § 50
recesiad ds previe avise, makficaionss y actusizaceTs Tel b farmasidn corteids = = pertal
= corfliguracién o preserbacitn.

L= Admimestracidn d=l Frincipatdo d= Asturiss no garaniiza fa insostencia O =ronss =0 =l sco=so & portsl o
= = cortmidn 1 qum dale 2= encumdlos tobsiments zahs. Uricaments 2o conteritios oficishes o
e e in versiden digital del Schetin Cificial del Frincipada de fAsfurise

La utiizaciln mo actorzatia O ka mformacdn conienitls =n exte portal, = como fos perjuicios § quelrantos
ouasionatos =n o derecfos d= propeded nteieciusl = industesl de ln Adminstracidn dsl Srincipsdo de
Astirins, dard fugar = mjercicio de imy scciones Que Segsiments cormespondan & dichs Adminisioacidn y, e
zu casn, & lem respor=abiister que de Gofio sjercico 2= derven.

Take & aoomma o portdl, como = wo gue pusts focsree gt b formacedn corleds = = mizma o0 de
fn echmiva nespon=abidad de quien lo resiiza, La Adminstsackin def Frincipado de Asturies no respondecd
e ringana comeecumncis, dafi'D pRrfASa que puSeren derares d= dchic scomsg o use de infarmasidn, con
=vcepcidn de todes aquelisy actusciones que resullten de s apicacadn de L deposiciones fegafes 2 b que
Oetin somaterse an ol mtoiclo sjercca de sur compalencie.

Lz Addmirzitracidn ddl Principada de Asturiss ro ssums reponsablcsd Sigune deivats o B coneedn o ds
fo= cofimidor de lox enlsoms 2 Deomme que pueds cofmner = porisl Recomoe gue los deechios de
progeded infebechus! = industrisl de lms pignms enimrsdes, perfenecsn = omor respeclivos suilores p
prosietadios y = pelticifn e cusiquiers g sfios, o sniace o eristes sardn nelinados de nmedisin

& Copyreght. 2014, Golrermo gl Principads de Aslunas

eﬂ. Intranet local | Modo protegido: desactivado da v ®H% -

llustracion 22: Acceso al Area Personal desde fuera de la red corporativa

O desde la intranet, https://intranet.asturias.es, si se accede desde la red corporativa:
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Identificacion anica de empleado

Usuario

m

Contrasefia

O

Por favor, si no va a utilizar la aplicacion cierre la sesion para evitar que
otros entren con su perfil.

Listo € Intranet local | Modo protegido: desactivade 3 v| Hi5% v

llustracion 23: Acceso al Area Personal desde la intranet

Al acceder al Area Personal se mostrard, en primer lugar, la pagina de Identificacién de
usuarios para que el usuario se autentique en el sistema utilizando su NIF y clave SAC o
un certificado digital:
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=l Acturizs.es » Sede Electrénica ® Area Personal

|dentificacién de usuarios

Tengo una clave SAC

MIFMIE |

Astunisnis | Erabeh

&) Consultarhors y fecha ofidal

Atin no tengo una clave SAC

5i aln no eres usuario identificado v
quieres obtener tu clave personal de
Servicio de Atencion al Ciudadano

s = -
Clave SAC) puedes hacerlo desde agui,
Clave Personal | | i L) p lo|

Tengo un certificado digital

Ventajas de tener una clave

= Entrar con certificado digital 1. Podrasrealizar o consultar Tramites
personales desde tu casa.

» ¢Cdmo puedo obfener un certificado digital?

2, Podras acceder & tu espacio v
modificar tus datos, cambiar de clave,
consultar tus documentos o acceder &
tus suscripdones.

llustracion 24: Identificacion de Usuarios del Area Personal

Una vez autenticado en el sistema, se le mostrara la pagina de Bienvenida desde la que
se le permitira consultar todos aquellos expedientes de los cuales sea parte interesada a
través del enlace Informacién Administrativa: todas mis solicitudes:

Area Personal

Mensaje de bienvenida

Selecciona por donde guieres entrar:

= Ir directamente & consultar;

» [nformacion Administrativa: todas mis solictudes

Informacidn contable

Consulta tu ndming (S hag tenida reladidn laboral con el Principado a partir de enerc de 2010)

Consulta de retenciones {5 has tenido relacidn-iaboral con el Prindipade-a partir de enero de 2010)

Informacion tributaria

= Entrar & la pagina de Mi Espacia

Modifica tus datos, cambia de dave, consulta tus documentos o sccede & tus suscripdones v notificaciones desde tu
espado personal,

llustracion 25: Pagina de bienvenida del Area Personal

Al pulsar este enlace se mostrara un listado de todos aquellos expedientes en los que el
usuario es parte interesada, permitiéndose realizar busquedas de expedientes por
distintos criterios:
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Busqueda de expedientes
Datos de bisqueda

Si conoces el n® de solicitudjespediente puedes eseribida [ |

Servicio/Expedients | TODOS w |

Situacidn
Fechs de solitud Desde: [ | L) (ddjrmfyyyy) Hasta: [ ] L2 (ddjrmmfyyyy)

Listado de Expedientes
En tramitacidn (2773 Finalizados {413 Finalizados v archivados (0% Todos {325}

325 registros encontrados, Mostrando del 1 al 10
12345 Siguiente Dltimo

Servicio % Fecha Solicitud Estado

Loiso de dafios por especies silvestres 22f11/2008 Iniciada

Loiso de dafios por especies silvestres 22f11/2008 Iniciada

Loiso de dafios por especies silvestres 22f11/2008 Iniciada

Reqistro de Establecimientos v Actividades Comerciales 09411 /2006 Solicitud Enviada

Solicitud v obtencidn de licencias de caza v pesca Auwvial 08/11/2006 ACEPTADC

Reqistro de Establecimientos v Actividades Comerciales 08/11/2006 Solicitud Enviada

Solicitud v obtencidn de licencias de caza v pesca Auwvial 03112006 ACEPTADC

Reqistro de Establecimientos v Actividades Comerciales 01/11/2006 Solicitud Enviada

Aparatos Elevadores 19102008 Instalacidn pendiente de revisidn
Aparatos Elevadores 16,£10/2008 Instalacidn pendiente de revisidn

llustracion 26: Listado de expedientes en el Area Personal

Al pulsar sobre el enlace de la solicitud telematica realizada a través del Servicio
Electrénico, se mostrara un detalle de la misma similar al siguiente:
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624H Sede Electrdnica

Asnwriane | English
Asturias.es » Sede Electrénica * Area Personal
Q Consultar hora v fiecha oficial

Usuario: NOMBRE-872010 PRIMERAPE-872010 SEGUNDOAPE-872010 [desconectar

Area Personal

AcCCeso a Servicios

Datos Generales: relacionados
Numero de solicitud fexpediente; 1447894
Numera de registro: 2014010007037846
Asunto: Participacicn en la convocatoria de aspirantes &
interinidad :
TMombre del serviciofexpediente: EDUCACION-5ERVICIO INTERINGS
‘Organo responsable: Educacidn
Fecha de presentacon: 04/08/2014
Datos del estado actual:
Estado del servico/expediente: En tramitacion
Situadion administrativa del expediente: En Tramitacion
Fecha inicio estado actual: 04/0z/2014
Fecha estimada de finalizadon:
Historico del servicio/expediente:
Hito:
Mombre: Solicitud de participacion
Fecha: 04/08/2014
Estado: En tramitacidn

resguardoSolidtud

Volver a Bii de e
llustracion 27: Detalle de solicitud en el Area Personal
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