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Introduccion

Este documento contiene las instrucciones detalladas para presentar una solicitud en el
procedimiento selectivo extraordinario de estabilizacién para el ingreso mediante concurso-
oposicidn en cuerpos docentes no universitarios.

Instrucciones de cumplimentacion

Requisitos del equipo

Para poder realizar el tramite, es requisito que el navegador de Internet y el sistema
operativo cumpla los requisitos minimos. Puede comprobar si su equipo los cumple aqui:
https://tramita.asturias.es/sta/pages/utils/checkClient.jsp

Uno de los requisitos es tener instalado Java. Puede descargar la ultima versién de Java en
los siguientes enlaces:

e Windows: https://www.java.com/es/download/
¢ macOS: https://www.java.com/en/download/apple.jsp
e Linux: https://www.java.com/es/download/linux_manual.jsp

Aunque no es necesario tener actualizado el navegador a la ultima version disponible, es
una garantia para realizar el tramite sin incidencias.

Identificacion con Cl@ve

Debera acreditar su identidad y firmar la solicitud con Cl@ve. Para ello necesitara haber
obtenido previamente sus credenciales electronicas: Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente, DNI
electrénico o certificado digital.

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automéaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

Figura 1 - ldentificacion con Cl@ve

Siva a utilizar Cl@ve PIN o Cl@ve Permanente, necesitara disponer de un nivel de registro
avanzado. Puede solicitar Cl@ve o activar el nivel avanzado en una oficina de registro.
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Dispone de un buscador de oficinas en https://clave.gob.es. También puede hacerlo en las
oficinas del Servicio de Atencién Ciudadana (SAC) (https://www.asturias.es/contacta-con-
nosotros).

Cl@ve permite acreditar la identidad con certificado digital. Puede obtener de forma gratuita
el de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre a través de su sede electrdnica
(https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica). Si opta por esta opcioén, para
obtenerlo debera acreditar su identidad en una oficina colaboradora
(http://mapaoficinascert.appspot.com) o en cualquiera de estos telecentros.

Pago de tasas

Para completar el tramite debera haber pagado previamente las tasas que indica la
convocatoria. Debera hacerlo en la pagina web de los Servicios Tributarios del Principado
de Asturias (https://www.tributasenasturias.es/).

Siga la guia de pago de tasas publicado en el portal Educastur si tiene dudas.

Una vez realizado el pago, se le solicitara en la solicitud el nimero de autoliquidacion que
se indica en el documento. Descargue y conserve el justificante de pago.

Acceso al tramite

Para acceder al formulario de solicitud, debera acceder a la pagina web del Principado de
Asturias (https://www.asturias.es/).

o
«lfs

astur

Principud_o de
Asturias

iQS, MuCHO=TMEs=tarca

Asturianu

¢Qué quieres hacer en Asturias? Gobierno del Principado

> Consejo de Gobierno y

S i Consejerias
Vivir > Actividades culturales > Comprar o alquilar |
= > Agenda (medios de
D.f > Cuidar tu salud > Hacer deporte P8 comunicacion)
isfrutar ios tributari - i
> Servicios tributarios > Muévete por Asturias > Portal de Transparencia,
Participacién y Open Data
Estudiar

Todo sobre Vivir en Asturias @

Trabajar ([24H Sede electrénica
=) Accede a la sede

Destacamos BOPA Boletin Oficial del Principado de

Asturias
x x t Q Servicios del BOPA

E} & Tu érea personal
XXI Premio Emilio Alarcos Resultado del sorteo de Premio Promocién de los
los cotos de salmén v Derechos Humanos > Tus tramites

> Ultimos boletines

Figura 2 — Pagina web del Principado de Asturias
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Debe dirigirse a la sede electronica. Se indica con el rotulo:

624H Sede electronica

o)) Accede a la sede

Figura 3 - Acceso a la sede electronica

Este vinculo le llevara a la sede electrénica del Principado de Asturias, donde se tiene
acceso a todos los servicios y tramites disponibles en esta sede.

Asturias.es ‘ Sede Asturias ‘ Accesibilidad ‘ Contacta con nosotros | Direcciones y teléfonos | Contenido de la web

Y
= Principado de
Asturias

Buscar...

Asturianu

Asturiases > Sede Electrénica

\& Consultar hora y fecha oficial

Tramitar es mas facil . o
BOPA Boletin Oficial del Principado de
Asturias
Todes los servicios y tramites » Ultimos bolatines

,é_'/’ » Servicios del BOPA

Destacamos

» Buscador de convocatorias y concesiones de
ayudas y subvencicnes

Perfil del contratante
B Informacién publica sobre
== licitaciones y adjudicaciones
ol =
lr" > Perfil del contratante

Empleo publico
ﬂ Informacién ’ Tablén de anuncios P !J

Agui puedes buscar las oposiciones
en plazo, informarte sobre las ya
iniciadas y acceder a informacién

Acceso al tablén de anuncios de la

» Identificacién de |a sede . L .
Administracian del Principado de

» Cartas de servicios: calidad en la Administracion del Asturias y sus organismos para la preparacién de oposiciones

Princinadn Ada Achiriac

Figura 4 — Sede Electronica del Principado de Asturias

Tras acceder a Todos los servicios y tramites, debe buscar el tramite RRHHO095TO01,
que le permitira presentar la solicitud.

Buscar:

Figura 5 - Buscar tramite
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Formulario de solicitud
El formulario de solicitud tiene los apartados siguientes:

Datos de la persona interesada

Este apartado se completa automaticamente. Los datos se extraen del certificado digital.

No debe modificar nada en este apartado.

e0e,
A

GOBIERNO DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS

\ J

Hora:12:28:34

Provision extraordinaria de estabilizacion de puestos de trabajo
de personal docente no universitario mediante concurso-
oposicion (RRHH0095T01)

1. Rellenar formulario

= Campos obligatorios

Participacién en los procedimientos selectivos extracrdinarios de estabilizacion para el ingreso mediante concurso-oposicidn en los cuerpos
de profesores de ensefanza secundaria (0580}, profesores de escuelas oficiales de idiomas (1582) y maestros (0587} a que se refiere la Ley
Orgé&nica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actia en calidad de: (@ Interesado() Representante

Datos del interesado/

Persona: (8 Fisica

Documento: [FEMIE v i

Nombre:

EJDesecr nombrar Representante para este tramite

Figura 6 — Datos de la persona interesada

Medios de notificacion

Este tramite solo permite utilizar notificaciones electrénicas. Debe indicar obligatoriamente
la cuenta de correo donde desee que se le envien las notificaciones relativas a este tramite.
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Medios de notificacion

@®Notificacién electrénica

Las nofificaciones se practicaran electronicamente mediante comparecencia en la Sede electronica de esta administracion. Debera
acceder al servicio de nofificaciones habilitado en URL desde el que podra aceptarias o rechazarlas. Transcurridos los 10 dias
naturales desde puesta a disposicion de una notificacion sin que usted (o su representante) la acepte o rechace, esta administracion
entendera que ha sido rechazada dando por notificado el acto a todos los efectos.

Cuando actie en calidad de representante deberd acceder también a SU BUZON en el que se pondran a disposicion las
notificaciones a usted dirigidas y las dirigidas a sus representados.

Indique a continuacion la direccion electronica en la que desee recibir un aviso siempre que se proceda a la puesta a disposicion de
una nueva notificacion electronica.
St @hotmail.com

La direccion de correo electronico debe estar actualizada y corresponder con la direccion habitual del solicitante. En el caso de que
los datos cargados que aparecen sean incorrectos, debe modificarlos a través de la seccion Mis Datos de la Carpeta Ciudadana en
Sede.

Tenga en cuenta que este correo electronico solo tendra efectos informativos y Ia falta del mismo no impedira que la notificacion sea
plenamente valida. Acceda, por tanto, asiduamente a su Buzon de Notificaciones electronicas para verificar si ha se ha puesto a
disposicion una nueva notificacion y no deje transcurrir un tiempo superior a los 10 dias naturales, plazo limite que la normativa
reguladora establece para que usted acceda a la notificacion.

Usted'podré comunicar en cualquier momento a esta administracion que las notificaciones sucesivas dejen de practicarse por medios
electronicos a traves del servicio Alta y/o Baja en notificaciones por comparecencia

Figura 7 — Medios de notificacion

Datos personales de contacto

En este apartado puede indicar, si lo desea, un maximo de dos teléfonos de contacto.

Datos personales de contacto

Preferente

Teléfono particular:

Teléfono mavil: s0000000

Figura 8 — Datos personales de contacto

Datos particulares

En este apartado debe identificar el cuerpo y especialidad por el que desea participar en el
concurso oposicion, la forma de acceso y el titulo alegado.
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Datos particulares

Campos con fondo amarillo == Campos obligatorios

Datos de la convocatoria

Cuerpo

587 CUERPO DE MAESTROS w
Especialidad

597031 EDUCACION INFANTIL w

Forma de acceso

1 Ingreso Libre L4

. Titulo académico oficial exigido en la convocatoria

[Gradn en Maestro en Educacién [nfantil

Figura 9 — Datos particulares

Si ha seleccionado como forma de acceso 2 - Cupo de plazas reservado a personas con
discapacidad debera indicar ademas el grado de discapacidad y la Comunidad Auténoma
donde se le ha reconocido dicha discapacidad, y, en caso de solicitar adaptacion, una breve

explicacion de la adaptacién solicitada.

Forma de acceso

2 Cupo rezervado a las personas con discapacidad para el ingreso libre

Discapacidad vy adaptacion

Grado de discapacidad reconocida

52 (2 digitos, sin decimales)

Comunidad Auténoma en la gque se ha reconocido

Asfuriazs, Principado de W

Solicita adaptacion

=l w

Adaptacidn que solicita y motivo de esta

Bumentar el tiempo para realizaer la prueba

Figura 10 — Acceso reservado a personas con discapacidad

Pagina 8 de 15

Direccion General de Personal Docente — Servicio de Plantillas, Costes de Personal y Relaciones Laborales

Plaza de Espana, 5 - 33007 Oviedo — www.educastur.es



*
alf»
—

+ Principado de Consejeria
i Asturias | de Educacion

En el apartado siguiente debe completar sus datos personales. Si tiene nacionalidad
espafola esta exento de la prueba de conocimiento del castellano.

Datos de la persona aspirante

Fecha de nacimiento

04/01/1991
=

Sexo

Mujer W

Pais de nacimiento

ESPANA hd

Provincia de nacimiento

Asiurias

Localidad de nacimiento

Ayiles

Nacionalidad

Espanola

Exento de la prueba de conocimiento del castellano

sl w
Figura 10 — Datos de la persona aspirante
A continuacién debera cumplimentar la direccién de su domicilio habitual.
Domicilic

Calle/Plaza

C. Juan XX,

Namero Bloque Ezcalera Pizo Puerta Codigo Postal

T 3 A 33401

Localidad Municipio Provincia
Avilés Avilés ASTURIAS ~

Pais

ESPANA w

Figura 11— Domicilio

Pagina 9 de 15

Direccion General de Personal Docente — Servicio de Plantillas, Costes de Personal y Relaciones Laborales
Plaza de Espana, 5 - 33007 Oviedo — www.educastur.es



*
alf»

Principado de Consejeria
§¥ Asturias | de Educacion

En el apartado Tasa, debe consignar el nimero de autoliquidacion que ha obtenido al
pagar la tasa.

Taza

Niamero de autoliquidacion

]

Figura 12 — Consignar ndmero de autoliquidacion

El nUmero de autoliquidacién viene indicado en el documento de pago y en el justificante
del pago, bajo el rétulo N° Autoliquidacion.

o
|
o TASAS Y OTROS INGRESOS m O 4 6
SNBUTANIGS AUTOLIQUIDACION o d
DE ASTURIAS = PAGINA:1
Bjemples pasa la Admsnistrasion
£n Witud G 13 NOPMBLYA Ge DrONCTION de G3M0T Oe CarACer perzonal, wlawmumacmmwmw*mmwemwumxs«nmmwmma
Asturiaz. La finaiidad de este Fatamientd 3 gesonar i3 Informacion para ef elerciclo de las competencias en materia de gesticn, revizion y elercicio de 13 potestad zancionadora.
E3103 03103 NO 373N rasmMBO0S 3 terceros Saive CDIgACon legyl. En cudiquier Cas0 POdrd Sierctar I0s Jerechos previsios manmv:;memm acerca del de
£n Www DU Zerazras &3 CPR 9052378
Emiszor N° Autoliquidacion
332008 0466973380677
ﬂ Dato Ezpecifico
Codigo de Concepto Bammn

Figura 13 — Ndmero de autoliquidacion

Tras los apartados de DECLARACION RESPONSABLE, DECLARACION DE
INTEROPERABILIDAD y de PROTECCION DE DATOS se encuentra el apartado para
adjuntar documentos a la solicitud.

Lea con detenimiento el apartado 3.2 de convocatoria, en el que se establece qué
documentacion se incluye de oficio con su solicitud. Si siempre ha prestado servicios en
la comunidad educativa del Principado de Asturias es posible que no necesite aportar
todos los documentos.
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Documentacion a aportar

| Todos los documentos w

Documentos requeridos
Identidad. Solo solicitantes extranjeros sin NIE

Pasaporte, visado y
( Adjuntar documentos de cényuge o
\ /| progenitor de un estado
miembro de la UE

(pendiente)

Documentos requeridos
Delitos sexuales. Solo solicitantes extranjeros

Certificacion negativa de

condenas penales emitida por

Adjuntar el pais de origen o del que es (pendiente)
nacional, en lengua castellana

o con traduccidn oficial

Documentos requeridos

Certificado de hispanohablante. Solo solicitantes con nacionalidad distinta a la espafiola si el idioma oficial
de su estado no es el castellano

Adjuntar ] Acr?d_itacidn de conocimiento
- J| del idioma espafiol

(pendiente)

Documentos requeridos
Formacidén

.| Documento con el titulo
Adjuntar alegado o certificado de (pendiente)
haberlo solicitado

Figura 14 — Documentacion a aportar

Firmar y enviar

Una vez completados los apartados anteriores debe revisar el resumen de su solicitud y
pulsar el botdon Firmar y enviar.

Firma con certificado: | . w]l..

<< Volver | | Firmary enviar=>

H

Figura 15 - Firmar y enviar
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Descargue y guarde el justificante de su solicitud.

N° de verificacion: 14612101410025246517

]
4/ AWM

_(]'DBH:HNO DEL Puede venficar la autenticidad de este doc. en:
PriNCIPADOD DE ASTURIAS https://eonsultal Vs asturias esf

Diatos del repistro
Libro: Libro zeneral de entradas
Unidad registral: OFICINA DE REGISTRO TELEMATICO SITE

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

N* de registro: ENT20230000396

Fecha y hora de regiziro: 27/01/2023 15:31

Interezado:

DNLCIF:

Asunto: Provision extracrdinaria de estabilizacion de puestos de trabajo de personal docente no

universitario mediants concurso-oposicion (RRHHO0S53TOL)
Destino: 161 Senncio de Plantillas v Costes de Personal

Documentacion presentada en el registro pendiente de comprobacion ¥ calificacion:
Puede conswliar cads wo de los docwmerios aportadas e bapsponsyfipC VS gy ¢

Nombre Dezeripeion indicada por la perzona CSsV Validez
Fommulario Solicitud Datos del formulanio 14612062775513035271
chapterimmtialimngyourjead Oiros documentos 14617250353066541510

Figura 16 — Justificante de solicitud

Ver solicitud

En la sede electrénica del Principado de Asturias (https://sede.asturias.es/) puede
consultar los tramites presentados en dicha sede desde el area personal.

Tu area personal

Tus tramites

@ ¥ Consultar mis tramites

#AUN no tienes un acceso a tu area personal?

* ;Qué ventajas tendré?  » Registrarme

Figura 17 - Consultar tramites

Dispone también de un apartado de validacién de documentos.
Enlace a Validacidon de documentos.
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La comprobacion es muy sencilla, solo ha de introducirse el CSV del documento Datos del
formulario que nos aparece en el justificante de inscripcion:

Nombre Descripcion indicada por la persona  CSV
Formulario Solicitud Datos del formulario 141557035721521°
Figura 18 - Obtencion del CSV

Verificacion de documentos electronicos

Mediante Ia introduccion y validacion del CSV (Codigo Seguro de Verificacion) se le permite:

La verificacion y cotejo electronico de documentos impresos.

El acceso a los datos ampliados de cajetines de recibos.

Cobdigo Seguro de Verificacion
] 14 1

L Verificar documento J

Figura 19 - Verificacion del documento a partir del CSV

Pulse en la casilla Verificar documento y obtendra un enlace al mismo:

Validacion correcta

La validacion del documento ha sido correcta. En el siguiente enlace puede

H""Il Llll acceder al documento verificado:
90123 vy
Datos del formulario
<)
-

~

Figura 20 - Pantalla de validacion
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Pulse en el enlace Datos del formulario, y en la siguiente pantalla dispondra de la opcién
para visualizar el documento:

Validaciéon de ficheros firmados electronicamente

El documento es valido

Firma electronica

Firma1:
Firmante:

Firmante:

Firmante:

Formato:

La integridad de Ia firma es correcta @

«"Certificado correcto : Exportar certificado
AC FNMT Usuarios

+/ Certificado correcto : Exportar certificado

«/Certificado correcto Exporiar certificado
XADES-EPES

Archivos contenidos en el documento firmado

Archivo1: formulario_tramite.xml ( 238455 Bytes) Descargar | Ver documento

Figura 21 - Validacion del documento

En la que vera el mismo formulario que utilizé para realizar la inscripcion y podra verificar
los datos introducidos en su solicitud:

Solicita participar en las plazas convocadas por la administracion educativa del Principado de Asturias.

Turno de acceso
LIBRE

Cuerpo al que opta:

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Especialidad:
~  [TECNOLOGIA

Titulo académico oficial exigido en la convocatoria

CC QUIMICAS

Sélo si solicita plazas del turno de reserva por discapacidad en otras comunidades

TURNOS DE RESERVA

Dispone de acreditacion para participar por los turnos de reserva de plazas:

NO

Comunidad Auténoma en la que se ha reconocido la discapacidad

Seleccione una Comunidad Auténoma

Figura 22 - Formulario de solicitud inicial
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Soporte al personal aspirante

El personal aspirante que participe en este procedimiento selectivo podra plantear sus
dudas sobre la cumplimentacién de la solicitud a través de los siguientes canales.
Para consultas sobre el procedimiento de solicitud

Servicio de Atencion Ciudadana
Por teléfono: 012 0 985 279 100. Desde fuera de Asturias: 985 279 100.

Correo electrénico: SAC@asturias.org

Presencial: https://www.asturias.es/web/asturias/oficinas-de-registro

Cita previa: https://ciges.asturias.es

Para consultas sobre el procedimiento selectivo

Servicio de Plantillas, Programacion de Efectivos y Costes de Personal Docente
Por teléfono: 985 668 146

Correo electrénico: oposiciones@educastur.org

Con el fin de agilizar la resolucion de las consultas, cuando se utilice el correo
electronico, es necesario indicar en el mensaje los datos personales y los del cuerpo y
especialidad por los que se presenta al procedimiento.

No se podr3 utilizar ninguno de estos canales para efectuar reclamaciones, subsanaciones o
recursos relacionados con el procedimiento selectivo, debiendo presentarse a través de
cualquiera de los registros, asi como en los lugares establecidos en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Desarrollo del procedimiento

Puede seguir el desarrollo del procedimiento selectivo en el portal Educastur:

https://www.educastur.es/empleo-publico/estabilizacion-oposicion
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