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1. CONTROL DEL DOCUMENTO

1.1.Informacion general

Titulo

MDU Servicio electrénico educacién - Provisionales

Creado por:

Adrian Majo

A revisar por:

A aprobar por:

1.2.Lista de distribucion

Nombre

Puesto

Correo electrénico

Unidad o Departanmto / Empresa

Observaciones

1.3. Histoérico de revisiones

Version Fecha Autor Unidad o Departamento / Empresa Observaciones
1.0 25/01/2011 Adrian Majo Equipo Base Primera version
del documento
1.1 11/04/2014 Je””'feé:aema“dez SERESCO S.A.
Modificaciones
1.2 08/06/2015 Jennifer Fernandez SERESCO S.A. pendientes
Ena Servicio de
Procesos
1.4.Estado del documento
Version Estado Fecha Responsable Firma
1.2 Aprobado 22/06/2016
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2. INTRODUCCION

2.1.Descripcion de la aplicacion

Provisionales es un servicio, accesible por losegmyes y maestros convocados por la Consejeria de
Educacion, para realizar una lista ordenada deipeéis de las plazas disponibles en colegios e
institutos publicos.

Consta de una pantalla de autenticacion y 5 pagasiallas posteriores, en las cuales se presentara
los datos personales del solicitante, se le pergotaponer la solicitud, revisarla, confirmarla, y
finalmente imprimir un informe de la misma.

2.2.Acceso a la aplicacion

Se podra acceder al servicio electronico a traedeslportales de Educastwww.educastur.§sy del
Gobierno del Principado de Asturiagww.asturias.es

El requisito para poder acceder a la aplicaciépajfizar peticiones es tener un usuario y contrasefia
validos en el Metadirectorio Corporativo del Prpazlo de Asturias y, ademas, estar autorizado para
participar en el proceso.
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3. FUNCIONALIDADES

3.1.Creacion de una lista de peticiones de plazas

El primer paso que debemos dar, una vez nos eecoosren la pagina del servicio, sera acceder con
nuestro usuario y contrasefia al servicio electoonic

|dentificacidon de usuarios

Si eres un usuario dado de alta introduce tu clave

Usuaria
Indica |2 letra {ejemplo: E0333255811)

Clave Personal

llustracién 1. Pantalla de login

Si los datos de usuario y contrasefia no son costese le indicara al usuario que no se puedetaateen
la aplicacion:

& alidacion incorrecta de MIF v Clave personal

Identificacion de usuarios
5i eres un usuario dado de alta introduce tu clave
Usuario

Indica la letra (ejernplo: E032325921L)

Clave Personal

llustracién 2. Mensaje Usuario/Contrasefia incorreas

Si los datos de autenticacion son correctos persuglrio no esta autorizado a participar en elegmcse le
presentara un mensaje indicando esta circunstancia:
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Concurso de provisionales

El usuario no se encuentra entre los posibles participantes, si cree que no es correcto, comuniquelo a través del siguiente
orreo electronico: concurso@eclucastur.princast.es

= Volver ala pantalla de la ficha del servicio
# Tr ala pantalla de inicio del Gobierno del Principado de Asturias

llustracién 3. Mensaje Usuario No Convocado

Finalmente, en caso de que los datos sean validbsiguario esté autorizado a participar en elgsmc
accederemos al paso 1 del servicio electronico.

La cabecera que se mostrara sera la del portatldeaktur. Desde ahi tendremos acceso a la seccion
de contacto del portal donde podremos realizacdasultas que deseemos. Debajo de la del portal, se
veran los enlaces dgyuday Desconectaren la columna superior derecha.

) _Avuds

el

@ Usuario : Nombre E94 ,  {Desconectar

llustracion 4. Ayuda y Desconexion

- Pulsando el enlackyuda se mostrara al usuario un fichero en formato E@el manual de
usuario de la aplicacion.

- Pulsando el enlac®esconectar se cerrara la aplicacion finalizandose la sesbierta.
Ademas, si el usuario no realiza ninguna accidéla eplicacion durante un tiempo de una hora,
la sesion se finalizara automaticamente.

Pulsando el boté@ancelaren cualquiera de las pantallas, se cerrara leagjiin finalizandose la sesion
abierta y cancelando la solicitud en curso.

En estos dos ultimos casos, se mostrara, previamenat pantalla de confirmacion de cierre de sesion
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Cerrar Sesién E

Concurso de provisionales

El cierre de la sesidn supondra la pérdida de las peticiones que ha
seleccionado

:Estas seguro de cancelar el proceso de solicitud?

llustracion 5. Cierre de sesién

Pulsando sobre el botoN®’ retornara a la pantalla en la que se encuentusigrio en ese momento,
mientras que, pulsando sobre el bot&f,“abandonara la aplicacion y se perderan los dd¢oks

peticiones que, en esa sesion, se habian seledoiona

Debajo de la cabecera se visualizara el nombra dglicacion. Y, seguidamente, los pasos que hay
gue dar para realizar la solicitud. En este cam@nscinco:

Datos Personales
Tipos Plaza

Generar peticiones
Confirmacién Datos
Generacion Justificante

agrwnE

A continuacién, ya se comenzara a observar la paoigia del servicio. Se mostrardn nuestros datos

personales:
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) Ayuds

@ Usuario : JO5822 PP, [Desconectar)

Concurso de provisionales

« 7 Datos Personales

Pasos para realizar la solidtud

1 Datos 2 Tipos @ Generar Confirmacidn Generaciin
Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

Dates de identificacion

Tratamienta (*) (® Don Dofia
Nombre: (*) Josgezz
Primer apellido: {*) PP

Segundo apellido:

DHE: (=) 00678691F

llustracion 6. Paso 1 — Datos de identificacion

- Tratamientoindica el tratamiento que deberan darle al $afité. Dato obligatorio.

- Nombre es el nombre del solicitante. Es un dato fijo goise puede modificar.

- Primer Apellido es el primer apellido del solicitante. Es un dgboque no se puede modificar.

- Segundo Apellidees el segundo apellido del solicitante. Es ua fifatque no se puede modificar.
- DNI: es el DNI del solicitante. Es un dato fijo queseguede modificar.

Los datos marcados con un (*) son obligatorios.

Una vez estén rellenos todos estos campos, delmrisas el botérContinuar y se mostrara la pantalla
correspondiente al paso siguiente:

) Ayuda € Cerrar Sesidn

Concurso de provisionales

\/,(, Tipos Plaza

Pasos para realizar |a solicitud

| Datos Tipos Generar Confirmacién Generacidn
]_ Personales Plaza Peticiones Datos Justificante
o Consigne los tipos de plaza por los gue participe
Codigo Especialidad Borrar
0594412 FUNDAMENTOS DE COMPOSICION

Borrar

llustracién 7. Paso 2 — Tipos de Plaza

En este paso aparecen todos los Tipos de Plazzeoilglades por las que el solicitante puedeqaati

Direccion General de Informatica SEeducacionProvisi onales-MDU-01-20140513.doc 25/01/2011
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El usuario podra borrar, una a una, todas aquedipscialidades por las que no desee participat en e
proceso. Por el contrario, aquellas especialidpdesas que si desee participar, deben dejarseasi@n
esta pantalla.

El botonRecargarsirve para volver a cargar la lista completa gee@alidades. Puede usarse en caso de
gue el usuario hubiese borrado por error algunacedjglad en la que si quiere participar, paraercdv
cargar la lista original.

Esta seleccion de especialidades solo tiene ladiorde limitar el nUmero de especialidades de las
peticiones a generar en el siguiente paso.

NO se permitird eliminar todas las especialidadaslg@s que concursa el solicitante. Al pulsar el
enlaceBorrar correspondiente a la Ultima especialidad de 1a, lse le mostrara un mensaje de aviso y
no se permitira continuar con el proceso:

Concurso de provisionales
& Tipos Plaza

Se han pradurida los siquientes errores:
' m Mo puede eliminar la especialidad. Mo puede realizar petidiones con 0 especialidades.
. 5

Pasos para realizar la salicitud

7] Datos Tipos GEnerar Confirmacidn Generacion
]_ Personales Plaza Peticiones Datas Justificante
0 Consigne los tipos de plaza por los gue participe
Cadigo Especialidad Borrar
0597999 LEMGLIA ASTURTAMA ¥ LITERATURA Borrar

llustracion 8. Paso 2 — Mensaje No Especialidades

Si se detecta algun error con las especialidadetradas en este paso, debe ponerse en contack® con
Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte, serdieiPlantillas y Costes de Personal.

Una vez seleccionadas las especialidades por ¢adageamos participar, pulsaremos el b@dntinuar
para pasar al siguiente paso. Si necesitamos aegiggaso anterior podremos utilizar el botaitver.

El siguiente paso permite componer la lista deipeies. Se visualizaran los siguientes apartados:

Direccion General de Informatica SEeducacionProvisi onales-MDU-01-20140513.doc 25/01/2011
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> Listado de centros

Listado de centros

Marcar todos | Marcar ninguno

Cons. Profesional de Misica de Ovisdo OVEDO OVIEDO

Codigo Centro Localidad Municipio -
= 333NMs ESCUELA DE ARTE OVIEDO QVIEDD
=] 33013115 ESCUELA DE ARTE OVIEDD OVIEDD
=] 33013115 ESCUELA DE ARTE OVIEDD OVIEDD =
= Cons. Profesional de Misica de Gijon GUON GLON
= Cons. Profesional de Misica ijon GUON GLON
] Cons. Profesional de Misica de Gijgn GUON GUON
= ESCUELA SUPERIOR DE ARTE AVILES AVILES
[&] ESCUELA SUPERIOR DE ARTE AVILES AVILES
[&] ESCUELA SUPERIOR DE ARTE AVILES AVILES
=]
[l

Cons. Profesional de Misica de Ovisdo OVEDO OVIEDO S

llustracion 9. Paso 3 — Listado de centros

Es el listado de los centros que disponen de plsaias el proceso. Aparecera ordenado por municipio,
localidad y codigo de centro, aunque se puede argiem cada una de las columnas pulsando sobrgl@! t
de la misma. Los datos que se muestran en eatlisbn los siguientes:

= Caodigo
= Centro
= Localidad
= Municipio

Para ver todos los centros de la lista el usuaed utilizar el scroll o las flechas hacia aryilteacia abajo.
Para seleccionar un centro, se pulsara sobreet gbe aparece a la izquierda para marcarlo.

En la parte superior de la lista aparecen los esldarcar todosy Marcar ninguno que permiten al
solicitante marcar o desmarcar a la vez todosdiosas de la lista, respectivamente.

>  Configurar peticion

Configurar peticion
Especialidad | 0594412 - FUNDAMENTOS DE COMPOSICION] w | ftinerante | 0 -NO[w| Biingus |0 - NO BILINGUE] |

llustracién 10. Paso 3 — Configurar peticion

Direccion General de Informatica SEeducacionProvisi onales-MDU-01-20140513.doc 25/01/2011
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Este blogue permite crear una peticion concreta. \dz tenemos el centro seleccionado, para terménar
componer la peticion se deben seleccionar en dpsesies desplegables los valores dedpecialidad
Itinerantey Bilingliey pulsar el botéiAadir para incluir la nueva peticion en la Ultima pasicile la lista,
o el boténinsertar para insertar la peticion en la posicion de Ika lisdicada en la casillasertar en la

posiciéon

El filtro de especialidades se cargara en funoilasl especialidades seleccionadas en el pasmanter

Configurar peticién

Especislidad [0

;l ttinerarte ID-NO -I Bilingue IEI-NO BILINGLE -I

llustracion 11. Paso 3 — Especialidades seleccioraed

>  Listado de peticiones

Listado de Peticiones

IMarcar todos | Marcar ninguno

Lo St J sne

Orden Centro Especialidad

1 33013115 - ESCUELA DE ARTE 0594412 - FUNDAMENTOS DE COMPOSICION

Hinerante
0-HO

Bilingue
0 - NO BILINGUE

llustracion 12. Paso 3 — Listado de peticiones

Cuando se pulsan los botogsadir o Insertar del bloque anterior, las peticiones se iran anddia esta

lista.

Los datos que se muestran en este listado soigliosrges:

= Orden
= Centro: codigo y descripcion

= Especialidad: codigo y descripcion

= [tinerante
= Bilingue
Direccion General de Informatica SEeducacionProvisi onales-MDU-01-20140513.doc 25/01/2011
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Ademas de las columnas indicadas, se visualizal@,izquierda, una primera columna con checks

para poder seleccionar las filas de datos que nhesee

Con la seleccioén realizada se podran realizamire®mnes:

* Borrar. Elimina de la tabla todas las filas marcadas.

» Subir. Aumenta la posicion del elemento seleccionad@éehdo que sea mas prioritario.
Es decir, si un elemento se encontraba marcado lg @osicion 2, al pulsar el boton

Subir, ird a la posicion 1.

* Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionadeidndo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontrabacado y en la posicion 2, al pulsar el
boténBajar, ird a la posicion 3.

En la parte superior de la lista aparecen los esldarcar todosy Marcar ninguno que permiten al
solicitante marcar o desmarcar a la vez todaslasgnes de la lista, respectivamente.

Si no se selecciona ningun centro en el listadersup se generara una peticion sin centro asiggaglo

sistema avisara de esta situacion mediante un jaatesaviso en el siguiente paso. Asimismo, siagata
solicitud sin peticiones, el sistema le mostramébién, un mensaje de aviso en el siguiente paso.

Una vez realizada la lista de peticiones, podretnosirmar los datos pasando al cuarto paso.

Este no serd mas que una confirmaciéon de los dpi@shemos marcado en la pantalla anterior. Si

necesitamos regresar al paso anterior podremazauél botérivolver.
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Concurso de provisionales

<,/ Confirmacion Datos

Pasos para realizar la solicitud
#] Datos Tipos Generar
-]__ Personales Plaza

Confirmacion
Peticiones

Datos

Datos de identificacién

Tratamiento:
Nombre:

Primer apellido:
Segundo apellido:
NIFINIE:

Especialidades por las que participa
cod

LENGUA ASTURIANA

Peticiones

Posicién  Centro

33000467 -

Generacidn
Justificante

Don
Josezz
ASDF

00678691F

LITERATURA

Especialidad
05

A ASTURIANA Y LITERATURA

3 e

llustracion 13. Paso 4 — Confirmacion datos

Esta pantalla tiene por objeto que el solicitaetice una revision de

solicitud. Se presentan los datos de:

+ |dentificacion

. Peticiones

Especialidades por las que participa

los datos antes de confifenar

Si hemos realizado la solicitud sin peticionesjgtema nos mostrara un mensaje de aviso en partatio

el que se muestra a continuacion:
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&7 Confirmacién Datos

Pasos para realizar la solicitud

fl Datos 2 Tipos Generar Confirmacion Generacidn
L Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

VAN

Datos de identificacién

Tratamiento: Con
Nombre: Josezz
Primer apellido: S

Segundo apellido:
NIFHIE: 00678691F

Especialidades por las que participa

Codigo
059 1

Especialidad
EL INFANTIL

Peticiones

llustracién 14. Paso 4 — Mensaje Solicitud sin petiones

Asimismo, si hemos realizado alguna peticion simtroe el sistema nos mostrara un mensaje de awiso e
pantalla como el que se muestra a continuacion:
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Concurso de provisionales

&7 Confirmacién Datos

Pasos para realizar la solicitud

/l Datos 2 Tipos Generar Confirmacicn Generacidn
/L Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

Datos de identificacion

Tratamiento: Don
Nombre: Josg22
Primer apellido: ASDF
Segundo apellido:

MIF/HIE: 00678691F

Especialidades por las que participa

Especialidad
EDUCACION INFANTIL

LEMGUA ASTURIANA Y LITERATURA

Peticiones

Posicion Centro Especialidad Itinerante Bilingue

1 33000487 - 0587 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA 0-ND 0-NO BILNGOE
z 33001148 - D IGUA ASTURIANA Y LITERATURA 1-8l 0 - NO Bl

3 Palacio \ s 0-NO 2- S

4 Santa Barbara ¢ LITERATURA 0-NO 0-NO BILINGUE
5 hlarcos del Tornielo A 0-NO 0-NOBIL E
6 FELECHOSA o 0-NOBIL E
U 0597031 - 0 £

- NO BILINGU

S

llustracion 15. Paso 4 — Mensaje Peticion sin cerr
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3.2.Presentacion de una solicitud

Tras confirmar los datos, si todo esta correctbedamos pulsar el botd@onfirmar datospara pasar
a la siguiente pantalla en la que deberemos selercsi enviamos la solicitud de forma telematica o
si, por el contrario, preferimos imprimir la soligl para entregarla presencialmente en el Registro.

Concurso de provisionales

{g’ Confirmacion Datos

Pasos para realizar |a solicitud

4| Datos 2 Tipos Generar 4 Confirmacién Generacion
L Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

Si usted selecciona "Enviar solicitud telemdtica(opcidn recomendada)” sus peticiones quedardn registradas telematicamente y el documento impreso contard con registro electrdnico y serd valido
como justificante de fa solicitud.
Siusted selecciona "Imprimir solicitud para entregar en Registro” No sera tramitada en tanto no presente el impreso en el Registro. La no presentacidn en registro de ke solicitud supone que no
sera tenida en cuenta en la resolucidn del proceso de adjudicacidn de plazas.

Forma de tramitacion de la dltima solicitud: presencial

Fecha de la generacién del impreso de solicitud: 05/06/2015

Opciones de entrega de la solicitud

Enviar solicitud telematicalopdidn recomendada)

Imprimir solicitud pars entregar en Registro

En el caso de gue Vd. opte por la presentacidn de su solicitud por via telemdtica y en cumplimiento de lo dispuesto en Iz Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de
Cardcter Personal (LOPD), la Administracidn del Principado de Asturias le informa gue los datos personales recabados a través del presente formulario, asi como los generados en el transcurso de k2
relacion administrativa, serdn incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP cuya finalidad es la gestién administrativa del personal docente adscrito a la Consejeria competente en
materia de Educacidn y al fichero denominado TERCERQS cuya finalidad es la gestidn de datos personales de todas fas personas gque mantengan o hayan mantenido contacto con k2 Administracidn
Piblica del Principado de Asturias para garantizar su fiabilidad.

Ademds, sus datos podran ser comunicados a terceras entidades vinculadas al Principade de Asturias u otros drganos de la Administracién del Estado.
Sientre la informacidn que usted faciita figuran datos de terceros, usted asume el compromiso de informarles de los extremaos sefialados en el parrafo anterior.
Usted puede egjercitar los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidn y oposicidn enviando por correo o presentando presencialmente el correspondiente formulario 3 la Oficina de Atencidn

Ciudadana (SAC) en el Edfficio de Servicios Miltiples C/Coronel Aranda, 2, 33005 — Oviedo (Asturias) o a los distintos registros de la Administracidn del Principado de Asturias. También se pueden
ejercitar estos derechos de forma electrdnica a través del mismo formulario ¥ que estd disponible en fa siguiente direccidn https://sede.asturias.es

llustracion 16. Opciones de entrega de la solicitud

En esta pantalla podremos ver también la formarataitacion de la ultima solicitud que hayamos

realizado: forma de tramitacion elegida, fecha etgistro telematico (para solicitudes telematicas) y
fecha de generacion del impreso de solicitud (palaitudes presenciales). En funcion de la opcion
elegida, envio telematico o entrega en Registrgpaatalla que se mostrard a continuacién sera
diferente.

Si se selecciona la opcidkviar solicitud telematica (opcion recomenddgag enviara la solicitud
al Area personal del ciudadano para su consulegyisiento.

De la misma manera que en la pantalla anterioel easo de que haya peticiones sin centro asignado
0 esté grabando una solicitud sin peticiones, srard un mensaje de aviso en pantalla:
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\s/; Confirmacion Datos

Pssos para realizar |a solicitud

] Datos Tipos Fenerar Confirmacién Generacidn
] Personales Plaza Peticiones Dates Justificante

Si usted selecciona "Enwiar solicitud telerndticalopcion recomendada)” sus peticiones quedardn registradas telematicamente v el documenta impresa contard con registro electrdnico v serd walido como justificante
de |a solicibud.

@[>

Si usted selecciona "Irmprimir solicitud para entregar en Registra” Mo serd bramitada en tanto no presente el impresc en el Registro, La ne presentacién en registra de la solicitud supone que no serd tenida en
cuenta en |z resalucidn del proceso de adjudicacion de plazas,

Forma de tramitacién de la dltima solicitud: presencial
Fecha de la generacion del impreso de solicitud: 15062015

Opciones de entrega de la solicitud

Ervviar solicitud teleritics(opcidn recormendads

Imprimir solicitud para entregar en Registro

En el caso de que Yd. opte por la presentacién de su solicitud por wia telemdtica y en cumplimienta de lo dispuesta en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal
[LZPD, la Administracion del Principada de Asturias |2 informa que los datos personales recabados a través del presente formulario, asi como los generados en el transcurso de la relacion administrativa, serdn
incorporades a un fichero de su titularidad denorninado SIGP cuya finalidad es la gestidn administrativa del personal docente adscrite a la Consejerla competente en materia de Educacién v al ichero denominads
TERCERDS cuya finalidad es la gestidn de datas personales de todas las personas que mantengan o hayan mantenido contacto con la Administracidn Pablica del Principada de Asturias para garantizar su fabilidad,

Ademds, sus datos podrdn ser comunicados a terceras entidades vinculadas al Principado de Asturias u otros drganos de la Administracidn del Estada,

llustracién 17. Opciones de entrega de la solicitud Mensaje Solicitud sin peticiones

@ Confirmacion Datos

Pasos para realizar |a solicitud

2] Datos Tipos Gererar Confirmacion Generacian
] Personales Flaza Peticiones Datos Justificante

/N

O 5i usted selecciona "Erwiar solicitud telemticalopeién recomendadal’ sus peticiones quedarin registradss telemdticamente v el docurnenta impresa contard con registro electrénico y serd vilido come justificants
de la salicibud,

Si usted selecciona "Irnprimir solicitud para entregar en Registra” Mo serd tramitada en tanto no presente el impreso en el Registro, La no presentacidn en registro de la solicitud supone que no serd tenida en
cuenta en la resolucién del proceso de adjudicacidn de plazas,

Forma de tramitacién de la dltima solicitud: presencial
Fecha de la generacién del impreso de solicitud: 15/06/2015

Opciones de entrega de la solicitud

Enwiar solicitud telerndtical opcion recomendada

Imnprimir solicitud para entreqar en Registro

En el caso de que Wd. opte por la presentacién de su solicitud por wia belerndtica v en cumplimients de lo dispoesto en la Ley Orgénica 15/1999, de 12 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal
(LoPC, la Administracién del Principada de Asturias le informa que los datos personales recabados a trawvés del presente formulario, asi coma los generados en el transcursa de la relacidn administrativa, serdn
incorparados 2 un fichera de su titularidad denominade SIGP cuya finalidad es la gestidn administrstiva del personal docente adscrito a la Consejerla competente en materia de Educacidn v al fichera denominada
TERCERDS cuya finalidad es la gestidn de datos personales de todas las personas que mantengan o hayan mantenido contacto con la Administracidn Pablica del Principada de Asturias para garantizar su fabilidad,

Adernds, sus datos podrin ser cormunicados a terceras entidades vinculadas al Principado de Asturizs u otros drganos de la Administracidn del Estada,

llustracion 18. Opciones de entrega de la solicitud Mensaje Peticiones sin centro

Si necesitamos regresar al paso anterior utilizaseshbotor\/olver.

Direccion General de Informatica SEeducacionProvisi onales-MDU-01-20140513.doc 25/01/2011



Servicios electronicos
Proyecto educacion - Pagina 19 de 33
GOBIERNODEL PRINCIPADODE ASTURIAS Provisionales
CONSEJERIADE EDUCACION, CULTURA Y Proceso Construccion
DEPORTE
MDU
Documento .
Manual de usuario

3.3.Impresion de justificante

Si el usuario ha seleccionado la opcién de presdataolicitud en el Registro se mostrarda, a
continuacion, la siguiente pantalla donde se leordsra la necesidad de presentar el impreso

cumplimentado en las oficinas del Registro parasyusolicitud sea valida:

Concurso de provisionales

\/; Generacion Justificante
Pasos para realizar |a solidtud

#| Datos 2 Tipos Generar Confirmacidn Generacion
]_ Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

« Recuerde que para validar correctamente su peticion debe ser entregada en el Registro

A continuacién se muestra la informacion referente a la solicitud que acabas de realizar.

Recordatorios

Recuerda imprimir el Resguarde de Solicitud que incluye el Justificante de la Peticidn.

Informacién de la solicitud
20

Namero solicitud peticionario:
08/06/2015
1

Fecha:
Hora:
Solicitante:

8691F - J05822 P
Impreso cumplimentado para presentar en Registro

E=l Impreso cumplimentado para presentar en Reqistro (PDF - 26 KB)
Puedes obtener un impreso cumplimentado para presentar en Registro , almacenarlo de forma local o imprimirlo

llustracién 19. Solicitud para entregar en Registro

Pulsando sobre el enlat@preso cumplimentado para presentar en Regiswe permitira abrir o
descargar el documento en formato pdf generadaotemualea el siguiente aspecto:
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Concurso de provisionales 2014/2015
Numero solicitud peticionario: 22

GOBIERNO DEL Para que esta solicitud sea efectiva debe ser presentada en una oficina de registro

PRINCIPADO DE ASTURIAS

( Datos de la persona solicitante )
Nombre: HUZ3454
Primer apellido: SA23494
Segundo apellido: Cu23454
MIF/MIE: 38097511N

Especialidades por las que participa

Codigo Especialidad

0597074 EDUCACION DE ADULTOS

0597998 GALLEGO ASTURIANG

05979599 LENGUA ASTURIAMA ¥ LITERATURA

Peticiones realizadas

Posicion Centro Especialidad Itinerante Bilingiie
33003551 - LE.S. de Candas 059799E - GALLEGO ASTURIAND 0-NO D - MO BILINGOE
2 33001453 - C.E_E. "San Crisibal 059799E - GALLEGO ASTURIAND 0- NO D - NC BILINGOE
3 33001393 - LE.S. "CARRERID MIRANDA” 0597074 - EDUCACION DE ADULTOS 0-NO 0 - NG BILINGUE
4 33001401 - LE.S. "VIRGEN DE LA LUZ" 0597074 - EDUCACION DE ADULTOS 0-NO 0 - NG BILINGUE

llustracion 20. Impreso cumplimentado para presentaen Registro

En este documento se visualizara toda la infornmasi@eccionada en su solicitud mostrandose,
ademas, en la cabecera, la siguiente informacion:

o Numero solicitud peticionario: identificador de la solicitud que, junto con siID
identifica, univocamente, la solicitud

0 Mensaje recordatorio. mensaje para recordarle al usuario que la sadicito sera
valida hasta que realice el registro presencig#e®ficinas del Registro
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Si la solicitud que hemos realizado no tiene nimgpaticion, el documento mostrara un mensaje de
aviso indicando esta situacion:

Concurso de provisionales 2014/2015
Namero solicitud peticionario: 19

GOBERNG DEL Fara que esta solicitud sea efectiva debe ser presentada en una oficina de registro

PRINCIPADO DE ASTURIAS

Datos de la persona solicitante
Nombre: HUZ3494
Primer apellido: SA23404
Segundo apellido: ClU23494
NIF/NIE: 38097511N

i it Lk HEEEE
0597999 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA
PElicioHES Fealiraas

NO EXISTEN PETICIONES EN LA SOLICITUD

llustracién 21. Impreso cumplimentado para presentaen Registro sin peticiones

Asimismo, si la solicitud que hemos realizado tipeéciones sin centro, el documento mostrard un
mensaje de aviso indicando esta situacion:
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Concurso de provisionales 2014/2015

Nimero solicitud peticionario: 18

GOBIERNG DEL

Para que esta solicitud sea efectiva debe ser presentada en una oficina de registro
PRINCFADO DE ASTURIAS

Datos de la persona solicitante

1

S
Nombre: HUZ23494

Primer apellido: SA23404

Segundo apellido: ClU23404

NIF/NIE: 38097511N

Especialidades por las que participa

Pisignag [EaEin

£
0597999

bob e g
LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA

Hpnranis Bl

0-NO 0-NO BILINGUE

EXISTEN PETICIONES SIN CENTRO

Direccion General de Informatica

llustracion 22. Impreso cumplimentado para presentaen Registro con peticiones sin centro
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Si, por el contrario, hemos seleccionado la preséin telematica, la pantalla que visualizaremo& se
la siguiente:

Concurso de provisionales

\{,{; Generacion Justificante

Pasos para realizar |a solicitud

4] Datos 2 Tipos Generar Confirmacion Generacion
]_ Personales Plaza Peticiones Datos Justificante

V/ Tu solicitud se ha registrado con éxito
Se procedera a su tramitacion y resolucion a la mayor brevedad posible

A continuacion se muestra la informacion referente a la solicitud que acabas de realizar.
Recordatorios
Recuerda imprimir el Resguardo de Solicitud que incluye el Justificante de la Peticidn.

Infermacion de la solicitud

Numero solicitud peticionario: 21

Nimero de registro: 2015010007015184
Fecha:

Hora:

Solicitante: 691F - JO5822 P

Resguardo Solicitud

= Resquardo de la solicitud {PDF - 26 KB}
; Puedes obtener un resguardo de la solicitud que acabas de registrar, almacenarlo de forma local o imprimirlo

llustracién 23. Solicitud presentada telematicamert

Si pulsamos sobre el enlaBesguardo de la solicitudisualizaremos el documento en formato pdf
generado, que tendra el siguiente aspecto:
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Concurso de provisionales 2014/2015

NUmero solicitud peticionario: 23

Registro Telematico: 2015010007016757
ST LA Rt Fecha Registro: 16/06/2015 0821

GOBIERNO DEL

-

Datos de la persona solicitante
Hombre: HUZ23494
Primer apellido: SA23484
Segundo apellido: CuU23494
MIF/NIE: 38097511N

Especialidades por las que participa

Codigo Especialidad

0597074 EDUCACION DE ADULTOS

0597998 GALLEGO ASTURIANG

0597999 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA

Peticiones realizadas

Posicion Centro Especialidad Itinerante Bilingiie
33003551 - LE.5. de Candas 0S9TH9E - GALLEGO ASTURIAND 0-MNO 0- NG BILINGOE
2 330401459 - C.E_E. "San Crisiobal 0597998 - GALLEGO ASTURIANG 0- MO 0- N BILINGOE
3 33001353 - LE.&. "CARRERO MIRANDA™ 0597074 - EDUCACION DE ADULTOS 0-MNO D - NG BILINGOE
4 33001401 - LE.S. "VIRGEN DE LA LUZ" 0597074 - EDUCACION DE ADULTOS 0-MNO 0-NC BILINGUE

llustracién 24. Resguardo de la solicitud

En este documento se visualizara toda la infornmasi@eccionada en su solicitud mostrandose,
ademas, en la cabecera, la siguiente informacion:

o Numero solicitud peticionario: identificador de la solicitud que, junto con sWID
identifica, univocamente, la solicitud

0 Registro Telematico clave del registro telematico

o Fecha Registrofecha y hora a la que se realizo el registro
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De la misma manera que para el impreso anterita,ssilicitud que hemos realizado no tiene ninguna
peticion o existen peticiones sin centro, el doaumenostrard un mensaje de aviso indicando estas
situaciones:

Concurso de provisionales 2014/2015

Numero solicitud peticionario: 20
- Registro Telematico: 2015010007016755
P sl SN 2 Registro: 16/06/2015 08:07
-~ ~
Datos de la persona solicitante
Nombre: HUZ23494
Primer apellido: SA23494
Segundo apellido: CuU23494
HIF/HIE: 38097511

Especialidades por las que participa

Codigo Especialidad
0597999 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA

Peticiones realizadas

NO EXISTEN PETICIONES EN LA SOLICITUD

llustracion 25. Resguardo de la solicitud sin petiones
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Concurso de provisionales 2014/2015

Namero solicitud peticionario: 21
Registro Telematico: 2015010007016756
PP S [ Registro: 16/06/2015 08:12

Datos de la persona solicitante

Nombre: HUZ23494

Primer apellido: SA23404

Segundo apellido: Cu23494

MIFMIE: 38097511
(!

Especialicdades por las que participa

Cadigo Especialidad
0597999 LENGUA ASTURIAMNA ¥ LITERATURA
Peticiones realizadas

Posicion Centro
1

Especialidad itinerante Bilinglie

0557953 - LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA G-NO - MO BILINGUE

EXISTEN PETICIONES SIN CENTRO

llustracion 26. Resguardo de la solicitud con petiones sin centro

En el caso de que hayamos seleccionado la opci@negpaiar la solicitud de forma teleméatica y se
produjese algun error en la tramitacion de la mjsehaistema nos mostrara el siguiente mensaje de
error para que, si lo desea, el usuario utilicetda forma de presentacion para entregar en Registr

Direccion General de Informatica SEeducacionProvisi onales-MDU-01-20140513.doc 25/01/2011



Servicios electronicos
Proyecto educacion - Pagina 27 de 33
GOBIERNODEL PRINCIPADODE ASTURIAS Provisionales
Proceso Construcciéon

CONSEJERIADE EDUCACION, CULTURA Y

DEPORTE
MDU

Manual de usuario

Documento

Aplicacion de Interinos

<€;’ Confirmacion Datos

Se han producddo os siguientes errores:
= Se ha preduddo un error en la tramitacidn de de su solictud. En estos momentos no es posible realizar la tramitacidn de forma telematica de solicitudes. Pruebe a intentarlo m@s tarde o genere el impreso de solictud
! cumplimentado para entregar en Registro,

Pasos pars realizar 1 solictud

{i Datos Elzboracidn Confirmacion ~ Generacion
Parsonales Solicitud Datos " Documentos

0 Si usted selecciona "Enviar solicitud telemdtica (opcidn recomendada)” sus peticiones quedardn registradas telemdticamente y el documento impreso contard con registro electrénico v serd valido como
justificante de su solicitud.

5i usted selecciona "Imprimir solicitud para entregar en Registro” NO sera tramitada en tanto no presente el impreso en el Registro. La no presentacidn en registro de la solicitud supone que no serd
tenida en cuenta en la resolucidn del proceso de adjudicacion de plazas,

Forma de tramitacion de la dltima solicitud: Telematica
Fecha de registro telematico: 18/07/2014 08:28

Opciones de entrega de la solicitud

Enviar solictud telemdtics (opcidn recomendada)

Imprimir solicitud para entregar en Registro

En &l caso de que Vd. opte por la presentacidn de su solictud por via telemética y en cumplimiento de Jo dispuesto en la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de
Cardcter Personal (LOPD), la Administracidn del Principado de Asturias le informa gue los datos personales recabados a través del presente formularia, asf como los generados en el transcurso de fa
relacidn administrativa, serdn incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP cuya finalidad es k gestidn administrativa del personal docente adscrito 2 | Consejerfa competente en materia
de Educacidn y al fichero denominado TERCERQS cuya finalidad es la gestidn de datos personales de todas las personas gue mantengan o hayvan mantenido contacto con la Administracidn PUblica del
Principado de Asturias para garantizar su fiabilidad.

Ademds, sus datos podrdn ser comunicados a terceras entidades vinculadas al Principado de Asturias u otros drganos de la Administracidn del Estado.
Si entre fa informacidn que usted fadiia figuran datos de terceros, usted asume el compromiso de inforrmarles de los extremos sefialados en el parrafo anterior,
Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicion enviando por correo o presentando presenciaimente el correspondiente formulario a fz Oficing de Atendidn

Ciudadana (SAC) en el Edificio de Servicios Maitiples C/Coronel Aranda, 2, 33005 — Oviedo (Asturias) o a los distintos registros de 2 Administracidn del Principado de Asturias. También se pueden
ejercitar estos derechos de forma electronica 2 través del mismo formulzrio y que esta disponible en la siguiente direccidn hitps://sede.asturas.es

llustracién 27. Error en la tramitacion de la solidtud telematica

Pulsando el botérFinalizar’, se cerrara la sesion y se terminara el cicluida del servicio.
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3.4. Modificacion de una solicitud ya presentada

Si durante la misma convocatoria, quisiéramos nuatifa Gltima solicitud realizada, al acceder a la
aplicacion el sistema nos mostrara la Ultima dolicrealizada, en caso de haberla, para que podamos
modificar sobre ella y realizar la nueva solicigiguiendo los mismos pasos indicados en el apartado
anterior.

Listado de ceniros

Localidsd Hunicipic =
'— FALES AALES
r ALES AL
r 001401 E ALES 1l
r 00 CEE Crist: LES il
& L ! ! {1 FREND
I—- SALINAS CAsSTRILLON
I3 LUCES COLUNGA
r 005101 GLION e
r 1008173 GloN = j
Configurar petician
Espacizidad [0597074 - EDUCACION DE ADIATOS =l ninermme [0-m0 =] siingue [0-NOBIONGUE =]
Listado de Peticiones
Marear sados | Marear ninqune
Or den Certro lirsearda Eifingus ~
r | 0-HM0 0- HO BILINGUE
r 2 0o D - MO SILNGIE
'— 3 0« HNO 0 ND BILIN
| # 0. HO b NO BILINOUE

llustracién 28. Ultima solicitud realizada
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3.5.Consulta de solicitudes a través del Area Personal

Se podran consultar las solicitudes telematicdizagims por el usuario en su Area Personal. Elsacce
al Area Personal se realiza a través de accesaoséacesoseguro.asturias.es), para acceder desde
fuera de la red corporativa:

& Senicio de Acceso Seguro del Principado de Asturias - Windows Internet Explarer =
QCJ ‘ |E, https://accesoseguro.asturias.es/+CSCOE+ » % ‘&,‘ b 4 ||E Google I 'I

Archive Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

¢ Favorites | 5 @B URL REQUISITOS FIRMA @ URL VERIFICAR FIRMA ] Aplicaciones APA

Sg:'iﬁldentiﬁcacidn.,. ;@Sewfcigdem x' | ﬁ » Bl » & 1;_@ = Pagina = Seguridad » Herramientas » @v

COBRIERNO DEL
FRINCIPADO DE ASTURIAS

www.asiurios.es

Servicio de Acceso Seguro del Principado de Asturias

Identificacidn de usuarios
Por fzwor, introduzca su nombre de usuaric y contrasena

Usuario: L ]

Contrassfia:

Ayiso legal

Los Jeneclios de propedsd sfebectus! Oef portsl Asfucases ¥ de jos J=lefos slemenios en & confersdcs
=on [uiandsd d= (= Adminislracion d=f Principado de Asfuriss:

La Admenesfracsin del Principadio e Aslumas 3= neservs la Tacultad de efectuer, =n cusinues momento § =0
nec=zitad de previo-aviso, modficecionss y aclusfracior=s solre ks informacidn conterids =n = portal o en
=4 configuraidn o premertacida

L= Admimetracidn del Principadn d= Asturias mo garantics ks mecsiercia e =mores =n = sco=so o portsl o
=0 zu contenide 0 gqus 4= s ecumdies tolsimenie aclusizads. Unicaments son corteriter oficigies fos
oo mn b verside digitel dei Bobelin Oficil def Srincipatio de Asfuriss

La ufizacidn no sdftorizads O= ks miormacdn corfenids =0 =st= portsl, &2 coma fos perjecios ¥ Quelrantos
oomionados en oy derechos de propetsd nfeleciusl = indeteial de bn Admiristracidn de Principada de
Asturias, dard fuger &l ejercicio de iy sccoones que begaimente Correspondsn @ Gichs Admmstracidn y, =n
= cama, A ke resporeabilidsdes que de dicho: ejercicio s= deriven.

Tanto & scoe=o al portal, como = weo que pustis Rscerse de i nformacidn confersda =n e miama =on de
f2 mocheiva respon=sbidad de quien lo resiiza, La Adminstracdn d=f Prncipedo 0 Asturiss no responderd
e minguna comeruencia, dafio o perjeco que puferan dervars= d= doiic acomsn o wEn de informacida, con
=xompcidn de toles aqueliss actusciones que. resulllen = la apiceciin de kas d=posicones begales a ke gu=
Oehia =omalerse on e e=incin sjercico de s compelencies:

L= Adminestraciin del Principado de Asturiss no ssume respomaliidsd slgma dervads d= k2 coneddn o d=
o conbenides de bos sniso=s 2 beceros que pueds corfener = porkal. Reconoee. que los derechos d=
popsted ifdechusl & thetial de los pignes efaradss, pefeneren &8ss repeliives sltoes y
progistados v = pelicidn d= cusiquiers de =fox, o enlace o eilecer serdn relicsdor de inmedatn

T Copymeght 2010, Golbmr ded Prncizads d= Astires

€. Intranet local | Modo protegido: desactivado 3 v HAn -

llustracion 29. Acceso al Area Personal desde fuede la red corporativa
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O desde la intranet, https://intranet.asturiasiese accede desde la red corporativa:

rﬁpﬁe n&%scaci&nﬁnm&&zmplaadn—\mm htﬂuﬁthpw >!a
@Ov |E, https://idp.astunias.es/ nidp/idff/ssofid % |@ | "fﬂ‘ x| | Googie jel v|

Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

+¢ Favoritos | i € URL REQUISITOS FIRMA @B URL VERIFICAR FIRMA dt] Aplicaciones APA

;ggiv-ifemenﬁﬁcac... X !@Sewiciu deAc...-| ! '\ﬁi 4,7 » [ ;@ » Pagina* Seguridad » Herramientas » @v

GOBIERNG DEL
PRINCIPADC DE ASTURIAS
www.asturias.es

Identificacion tnica de empleado

Usuario

m

Contrasenia

O

Por favor, si no va a utilizar la aplicacion cierre la sesion para evitar que
otros entren con su perfil.

Listo GR. Intranet local | Modo protegido: desactivado f3 v ®|105% ~

llustracion 30. Acceso al Area Personal desde latmnet

Al acceder al Area Personal se mostrara, en pringar, la pagina digentificacion de usuariopara
gue el usuario se autentique en el sistema utdzan NIF y clave SAC o un certificado digital:
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E=cC W Acturiss.ez » Sede Electrdnics * Area Personal

&2 Consultar hora v fecha ofidal

ldentificacion de usuarios

Tengo una clave SAC Adn no tengo una clave SAC

| ] Si adn no eres usuario identificado y

s quieres obiener v clave personal de
Servicio de Atencidn al Ciudadano
| (Clave SAC) pusdes hacerlo desde aqul,

etz :[;;Em;b: 33325 :J:ul-;:
Clave Personal !
= Enfrar

*He olvidade mi dave personal > f0ue es yna clave SAC ¢ para gue

sirve?

Tengoe un certificado digital
Ventajas de tener una clave

= Entrar con certific igit= } i, Podras realizar o consultar Tramites
personales desde tu casa,

» {Como puedo abtener un certificado digital?

2, Podrés acceder a tu espacio v
modificar tus datos, cambiar de dave,
consultar tus documentos o acceder a
tus suscripciones.

llustracion 31. Identificacion de Usuarios del AreaPersonal

Una vez autenticado en el sistema, se le mostigradina ddienvenidadesde la que se le permitira
consultar todos aquellos expedientes de los cgakparte interesada a través del erl@oemacion
Administrativa: todas mis solicitudes
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Area Personal

Mensaje de bienvenida

Selecciona por donde guieres entrar:

= Ir directamente & consultar:

m [nformacion Administrativa: todas mis solictudes

m [nformacidn contable
m  Consults tu ndmina {5 has tenida relacidn laboral con el Principado a partir de enero de 20100

® Consulis de retenciones {5i has tenido relacidn iaboral con el Principado-a partir de enero de 2010)

= Informacion taris

= Entrar & la pdgina de Mi Espacio

Modifica tuz datos, cambia de dave, consulta tus documentos o accede & tus suscripdones v notificaciones desde tu
espacio personal,

llustracion 32. Pagina de bienvenida del Area Persal

Al pulsar este enlace se mostrara un listado destaduellos expedientes en los que el usuariores pa
interesada, permitiéndose realizar busquedas dmlexies por distintos criterios:

Busqueda de expedientes

Datos de bifsqueda

i tamoces ol de olchudfapedisne pusdes ssrbio |

Servido[Expediente | TODOS v

Sstin
Fachs do soliud Dasder || L2 (ddfmmyyyy) Hastas [ ] L) delfmmfiyy)

Listado de Expedientes
En tramitacion (277 Finalizados (41 Finalizados v archivados (0 Todos (325)

525 registros encontrados, Mostrando del 1 &l 10
12345 Siguiente Ultimo

Servicio Fecha Solicitud Estado

Awiso de dsfios por especies sivestres 2112006 Inidisda

Avisa de dafins por especies silvestres /12006 Inicisda

Avisa de dafins por especies silvestres /12006 Inicisda

Registro de imientos y Actividades Comerclal 09/11/2006  Solictud Enwiada

Solicitud v obtencion de licencias de caza v pesca fuial 08/11/2006  ACEPTADO

Registro de imietos v Actividades Comercial 08/11/2006  Solicitud Enwiada

Solicitlud v obtencidn de licencias de caza v pesca fuvial 03/11/2006  ACEPTADO

Reqistro de Establecimientos y Adividades Comerciales 01/11/2006  Solicitud Enwiada

Aparatos Elevadores 13/10/2006  Instalacidn pendiente de rewisidn
Aparatos Elevadores 6/10f2006  Instalacidn pendiente de revisién

llustracion 33. Listado de expedientes en el AreadPsonal
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Al pulsar sobre el enlace de la solicitud telenzétiealizada a través del Servicio Electronico, se
mostrara un detalle de la misma similar al sig@ient

Contacts con nosotros | Dirscciones w Teléfonos | Comenido de ls web

an

COBIERNG DEL
PRINCIPADC DE ASTURIAS
www,asturias.es s

b

GZ“-H Sede Electronica

Asturias

S Acturias.es » Sede Electrénica » Area Persenal

(-_ Consultar hara v fecha ofical

Usuario: NOMBRE-872010 PRIMERAPE-872010 SEGUNDOAFPE-872010 [desconectar

Area Personal

Acceso a servicios

Datos Generales: relacionados
Mumero de soligtud /fexpediente; 1447894
Mumero de registro: 2014010007037846
Asunto: Participacion en la convocatoria de aspirantes 5
interinidad
Mombre del servicio fexpediente: EDUCACION-SERVICIO INTERINGS
Oraano responsable: Educacion
Fecha de presentadon: 04/03/2014

Datos del estado actuak

Estado del servicio/expediente: En tramitacion
Situacion administrativa del expediente: En Tramitacion
Fecha inicio estado actual: 04/08/2014

Fecha estimada de finalizacion:

Historico del servicio/ expediente:

Hito:
Mombre: Solicitud de participacion
Fecha: 04/08/2014
Estado: En tramitacion

resguardoSclicitud

Volver a Busqueda de Expediente
llustracion 34. Detalle de solicitud en el Area Paonal
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