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Ayuda Microsoft 365

OUTLOOK. Cambiar idioma

Paso 1. Configuracién

Abrir Outlook, seleccionar Configuracién:

& outook cambiar la hora €)

Configuracion
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Carpetas Bandeja de entrada Filtrar CONSEJERIA EDUCACION. TIC comparti6 la carpeta "Recursos Educativos”
contigo.

Bandeja de entrada 3 -
ema

Pa— - =

@ Modo oscuro (]

Bandeja de entrada Prioritarios (]

CONSEJERIA EDUCACION. TIC
compartioé una carpeta contigo

Notificaciones de escritorio (]

Densidad de pantalla
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Ver toda la configuracion de Outlook &3
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Paso 2. Idioma y zona horaria

Elegir las opciones General/Idioma o zona horaria o buscar Idioma en el buscador:

En la zona derecha de la

E Outlook Cambiar la hora @ ficha, seleccionar:

— En Idioma: espariol
(Espana, alfabetizaciéon

Configuracion Idioma y zona horaria Idioma y zona horaria X internacional).
O Buscar configuracion... Apariencia . .
il i E — — En Zona horaria actual:
Notificaci :
€2 General =S espaiol (Espafia, alfabetizacién internacional) . (UTC+01:00) Bruselgs,
Coencniss Copenhague, Madrid,
= e 9 Formato de fecha (por ejemplo, 1 de septiembre de 2020, se muestra de esta forma) Paris
Accesibilidad 01/09/2020 .
B Calendario I
B Corint Dispositivos méviles Formato de hora — Pulsar botén Guardar.
ontactos ‘

. 1:01 - 23:59
Almacenamiento

Ver la configuracién A
rapida Zona horaria actual
Privacidad y datos

Buscar (UTC+01:00) Belgrado, Bratislava, Budapest, Liubliana, Fiéga -

(UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris
(UTC+02:00) Atenas, Bucarest

(UTC+02:00) Beirut =

Descartar
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Paso 3. Ajustar la zona horaria del calendario

Marcar la casilla Permanecerd en la zona horaria (UTC+01:00) Bruselas...

Bk outook cambiar la hora )

Configuracion Vista Vista X

S Buscar configuracion... Eventos e invitaciones

Mostrar la semana escolar como:
El Tiempo

#2  General D Dom Ed Lun B¢ Mar Mié Jue Vie D Séb

Eventos del correo

Correo electrénico
: Horario de reunién:
B Calendario Calendarios compartidos
: : Hora de inicio | 800 Hora de finalizacién | 17-00
Personalizar acciones : '
£ Contactos

: s La zona horaria actual de su horario de reunion es (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris.
Ver la configuracién

répida Permaneceré en la zona horaria (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris de forma permanente. Cambie las horas de

la reunion para que coincidan con la zona horaria.

Mostrar los nimeros de semana

Aspecto del evento:
é Claro

C? Negrita

Calendario de cumplearios

Agregue un calendario para estar al dia de todos los

Activar el calendario de cumpleanios




