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1 Introduccion

El objetivo de esta guia es describir los pasos a seguir, para cumplimentar en

Sauce la solicitud de adhesion al Plan de Evaluacion de la Funcion Docente.

2 Destinatarios

Esta guia estd dirigida a personal docente, con perfiles de profesorado y
direccién, ademas de a Inspeccion. Accediendo desde su perfil pueden presentar
la solicitud de adhesion al Plan de Evaluacion de la Funcidn Docente. Si usted ya
estaba adherido y admitido al Plan de Evaluacion de la Funcion Docente

en el pasado curso 2020/2021, debe tener en cuenta lo siguiente:

e Si estaba adherido al tramo A y desea mantenerse en el mismo, no
debe adherirse al plan de evaluacion, puesto que sera considerado

de oficio por la Administracion.

e Si estaba adherido al tramo A y desea adherirse al B, debera

completar la solicitud a través de SAUCE.

e Si estaba adherido al tramo B y desea mantenerse en el mismo, no
debe adherirse al plan de evaluacion, puesto que sera considerado

de oficio por la Administracion.

e Si estaba adherido al tramo B y desea cambiar al A debera hacerlo
a través de cualquiera de los Registros Oficiales que Ila
Administracion pone a su disposicion, no siendo valida la solicitud

realizada a través de SAUCE.

NOTA. El personal docente que tenga la condicion de funcionario de carrera de otras
CCAA y desee que se le tengan en cuenta servicios prestados en las mismas,
debera presentar el modelo de solicitud disponible en la sede electrénica, codigo
RRHHO0039TO01, junto a documentacion acreditativa de dichos servicios a través
del Registro o por cualquiera de los medios de la ley del Procedimiento
Administrativo de las Administraciones Publicas.
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3 Proceso de creacion de solicitudes

Los pasos a seguir, para generar e imprimir una solicitud de adhesion, son los

siguientes:

1. Acceder a la pantalla FORMULARIO DE ADHESION accesible desde el mend
Personal, en la opcién “Formulario adhesion plan docente”. Como para
cualquier otro proceso de la aplicacion corporativa SAUCE, se debe
acceder al entorno productivo del mismo, es decir, desde el acceso
habitual. Bajo ningin concepto deben hacerlo desde el entorno de
pruebas de SAUCE ya que, en ese caso, y al igual que ocurre con
cualquier otro documento emitido por SAUCE en su modo pruebas, el
justificante de la solicitud careceria de cualquier validez y no seria

admitido.

(Profesorado)
33022141 - IES - I.E.S. "Monte Naranco”

Oviedo (Asturias)
Personal

\o- Seleccionamos "Personal”
- ) en el mend lateral izquierdo

Formulario adhesion plan doc NE. @ Hacemos clic sobre el elemento de mend

"Formulario adhesién plan docente"

Figura 1.: Acceso al Formulario de Adhesioén al Plan de Evaluacion de la Funcién Docente.
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2. En la pantalla de FORMULARIO DE ADHESION debe crear una nueva

solicitud de adhesién, pulsando el botén “Nuevo” [7|, lo que llevard al

usuario a la pantalla >> FORMULARIO DE SOLICITUD DE ADHESION

FORMULARIO DE ADHESION AL PLAN DE EVALUACION

Solicitudes de adhesion a la convecatoria: | Convocatoria 2020-2021 v | =

En el caso de que el interesado desee renunciar a la adhesién al Plan de Evaluacion docente, debe tramitar esta renuncia por Registro.
Esto solo aplica a la renuncia, si desea modificar los tramos a los que se ha adherido, esto si lo puede hacer por Sauce, enviando una nueva solicitud.

Numero total de registros: 1 Cree una nueva solicitud de

Fecha Solicitud Adh. Tramo A | Adh. Tramo B adhesién, pulsando el botén
26/03/2021 14:09:15|[S N "Nuevo"

Figura 2.: Formulario de Adhesion al Plan de Evaluacion de la Funcion Docente.

En la figura ilustrativa 2, se muestra una convocatoria del afno 2020/21
pero, obviamente, se debera seleccionar la convocatoria del afio

académico en curso.

En el caso de que tuviese ya alguna solicitud

registrada, eI Sistema Ie SOliCita ra’ ConﬁrmaCién antes a se ha registrade una solicitud para esta convocatoria, si continda

perderd los datos asociados a la misma, jdesea continuar?

Caneeler

de pasar a la pantalla de solicitud de adhesion.

3. En la pantalla FORMULARIO DE SOLICITUD DE ADHESION verd que
aparece ya marcada la casilla de "SOLICITA LA ADHESION AL SEGUNDO
PLAN DE EVALUACION DE LA FUNCION DOCENTE”. Esto implica que al

grabar la solicitud estd adhiriéndose automaticamente al tramo A del plan de

evaluacion.

Si usted quiere adherirse al tramo B, debe hacerlo constar, marcando () la
casilla de verificacién “SOLICITA LA ADHESION AL TRAMO B”.

Servicio de Planificacién Educativa Pagina 6
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Datos Adhesién

SOLICITA LA ADHESION AL SEGUNDO PLAN DE EVALUACION DE LA FUNCION DOCENTE
El personal adherido al Plan y tramo correspondi [ erd en el mismo salvo r i efectuarse en el plazo establecido cada afio
|para la adhesion y a través del Registro, sede electronica o por iera de los —li

R . bre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publlca.s o Fﬂ_arHUEd': C_ﬂf|||alil desea
Podrén adherirse al Segundo Plan de Evaluacion de la Funcmn Dowd wﬁu. solicitar adhesién al TRAMO B

las enseiianzas previstas en la Ley Organica

212006, de 3 de mayo, de Educacion, integrado en la plantil TaTES e T T P de Asturias, que acredite el requisito de 3 afios
de anhguedad a1 de septiembre del cur&oﬂldq‘ée 50I|r:||e Ia adhesmn
Quedaran incluidos en eurn'n'A'br'persoml que solicite su pnmem dhesion a la evaluacion de la funcion d y aquellos p de del primer Plan de evaluacion que
no cun[ﬂuqf. os exigidos de afios de p o de evaluaci positivas, o que pliéndolos, no deseen prog al tramo B.

SOLICITA LA ADHESION AL TRAMO B
La progresion al tramo B requiere a 1 de septiembre del curso ico en el que se solicita la adhesion se tengan 5 afios de permanencia en el primer Plan o en el tramo A
del Segundo Plan, con al menos cuatro evaluaciones positivas.

EPIGRAFE INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

Figura 3.: Detalle del Formulario de Solicitud de Adhesion: adhesion a tramo B.

4. Una vez haya consignado su preferencia de adhesiéon a uno u otro tramo, no

v

se olvide de grabar la solicitud, pulsando el botén de “Validar”

PANTALLA DE FORMULARIO DE SOLICITUD DE ADHESION

SOLICITUD DE ADHESION AL SEGUNDO PLAN DE EVALUACION DE LA FUNCION DOCENTE
Si estd en desacuerdo con la informacién mostrada, debe dirigirse a la Direccion General de Personal Docente, para solicitar su correccion

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre: t'
NIEIIE: [ — L i 3 .
Domicilio: CodiggPostal:
e Municpios [ ] R
Datos profesionales
Afios de antigiiedad en serv. docentes en centros publicos: @)
Datos Adhesién

No olvide pulsar el botdn Validar

SOLICITA LA ADHESION AL SEGUNDO PLAN DE EVALUACION DE LA FUNCION DOCENTE para grabar la solicitud

El personal adherido al Plan y tramo pondi P a en el mismo salvo renuncia expresa al tramo o plan que debera efectuarse en el plazo establecido cada afio
|para la adhesion y a través del Regi: sede electronica o por iera de los medios previstos en la ley 39/2013, de 1 de bre, del Pr ini: ivo Comiin
de las Administraciones Plblicas.
Podrén adherirse al Segundo Plan de Evaluacion de la Funcion Docente el personal docem:e fque presle sus servicios en alguna de las ensenanzns previstas en la Ley Orgdnica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, integrado en la plantilla o en las dela ion del Princip de Asturias, que acredite el requisito de 5 afios
de antigiiedad a 1 de septiembre del curso en el que se solicite la adhesion.
Quedaran incluidos en el (ramoA el personal que solicite su primera adhesion a la evaluacion de la funcién d y aquellos p d del primer Plan de evaluacion que
08 req) gidos de afios de p o de eval positivas, o que pliéndolos, no deseen progi al tramo B.

YLICITA LA ADHESION AL TRAMO B < == == = o s e | OPCIONAL: Marque la casilla si desea solicitar adhesién a TRAMO B
La'progresion al tramo B requiere a 1 de septiembre del curso aca en el que se solicita la adhesion se tengan 5 anos de permanencia en el primer Plan o en el tramo A
del Segundo Plan, con al menos cuatro evaluaciones positivas.

Figura 4.: Formulario de Solicitud Adhesion al Plan de Evaluacién de la Funcion Docente.

NOTA La pantalla muestra, con caracter orientativo, la antigedad en forma de
namero de afios completos, a 1 de septiembre del curso académico en el que
se solicita la adhesién y no la antigiedad en el Plan de Evaluacion,

considerandose Unicamente valida la informacién contenida en el Registro de
Personal.
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5. Al validar la solicitud, regresara a la pantalla FORMULARIO DE ADHESION.
En esta pantalla compruebe que se muestran los datos de la solicitud recien

grabada y, si no la tiene ya, genere una copia de la solicitud y resguardo de la

misma, pulsando el botén PDF

@ SAUCE, CONSEJERIA DE EDUCACION - Google Chrome

A Mo es seguro | 10.10.6.176/sauce/jsp/CEC.jsp?ALEATORIO=PMDRYXKVPMGSHKAELCLC

* Este informe puede tardar varios minutas.
Por favor espere mientras se gensra

Personal s

—_——
- Pulsando el botén "PDF" puede imprimir el \
Solicitudes de adhesion a la convocateria: | Convocatoria 2020-2021 v | * resguarde y la Gltima solicitud registrada '

En el caso de que el interesado desee renunciar a la adhesion al Plan de Evaluacién docente, debe tramitar esta renuncia por Registro.
Esto solo aplica a la renuncia, si desea modificar los tramos a los que se ha adherido, esto si lo puede hacer por Sauce, enviando una nueva solicitud.

Numero total de registros: 1

— Aqui puede ver el resumen
i Salicitud SRR AlAdh. Tr E - _ﬁ de los datos de la dltima
26/03/2021 14:09:13 S N '\(

solicitud registrada

Figura 5.: Generacion de la copia de la solicitud y del resguardo de presentacion.

NOTA: El PDF generado consta de:
a) Copia de la solicitud registrada (en las primeras paginas)
b) Resguardo de presentacién de la solicitud (Gltima pagina del documento)

6. EIl PDF con la copia de la solicitud y resguardo de presentacion, puede
descargarlo, como siempre, desde el menu lateral izquierdo de “Utilidades”,

en la opcién "Documentos solicitados”

Utilidades

Numero total de registros: 3

Fecha Documento
solicitud solicitado

[29/03/2021 09:26:36||Generador de informe Form Adhesion||GENERADO|
[26/03/2021 14:09:17||Generador de informe Form Adhesion|[GENERADO|
|26/03/2021 08:51:06 |Generador de informe Form Adhesion||GENERADO|

Figura 6.: Obtencion del PDF generado con la copia de la solicitud y resguardo de presentacion.
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Este resguardo de presentacion, como cualquier otro documento emitido
desde SAUCE, soélo tiene validez si se genera en el entorno productivo de
la aplicacion. Evidentemente, no tiene validez si se emite desde el

entorno de pruebas del usuario.

Puede repetir el proceso anterior, para crear nuevas solicitudes, en el caso de
que desee cambiar sus opciones de adhesién a tramos (p.ej. en una solicitud
habia marcado TRAMO B, pero crea una segunda solicitud sin marcar TRAMO B al

haberse arrepentido de su decisidon anterior).

NOTA: Tenga en cuenta que la solicitud vélida, sera siempre la ultima registrada
dentro del plazo de presentacion de solicitudes. Todas las solicitudes previas a esta
carecen de validez y, por tanto, no seran consideradas en el proceso




sauce

4 ANEXO I. DESCRIPCION DE LAS PANTALLAS

4.1 Pantalla Formulario de Adhesion

Esta pantalla mostrara ultima solicitud que haya grabado dentro del plazo de
presentacién de solicitudes de adhesidon. Desde aqui puede crear nuevas
solicitudes y generar documentos PDF con los datos de la ultima solicitud
registrada.

4.1.1 Descripcion de la pantalla

En el caso de acceder por primera vez vera el mensaje de “NO EXISTEN
DATOS".

(Profesorado)
33022141 - IES - LE.S. "Monte Naranco”
Oviedo (Asturias)

| ! | FORMULARIO DE ADHESION AL PLAN DE EVALGAGIGN

convocatoria correcta
2020-2021

1
1. Crear una nueva solicitud o :
Aseglrese de que estd en la ﬁ de adhesion ) 1
1
- i
! 1
! 1
y i

2. Imprime solicitud y

de ion ala a: [Convocatoria 2020-2021 ] + ~_resguardo de la filtima

solicitud registrada en plazo

Volver
En el caso de que el i desee iarala ién al Plan de ion docente, debe tramitar esta renuncia por Registro. @
Esto sélo aplica a la renuncia, si desea modificar los trames a los que se ha adherido, esto si lo puede hacer por Sauce, enviando una nueva solicitud.

NO EXISTEN DATOS

Figura 7.: Detalle de la pantalla del Formulario de Adhesion, cuando todavia no hay ninguna solicitud grabada.

En accesos posteriores, cuando ya tenga grabada al menos una solicitud, podra
ver un resumen de la ultima solicitud grabada. Verifique son correctas las
opciones de adhesion a tramos (Si o No)

FORMULARIO DE ADHESION AL PLAN DE EVALUACION

Solicitudes de adhesion a la convocatoria: [Convocatoria 2020-2021 vl *

En el caso de que el interesado desee renunciar a la adhesion al Plan de Evaluacion docente, debe tramitar esta renuncia por Registro.
Esto solo aplica a la renuncia, si desea modificar los tramos a los que se ha adherido, esto si lo puede hacer por Sauce, enviando una nueva solicitud.

Numero total de registros: 1 Ultima solicitud
= = €= ——— aﬁr grabada

Figura 8.: Detalle de la pantalla del Formulario de Adhesion, mostrando la dltima solicitud grabada.

ﬁ.f Es importante asegurarse de que esta en la convocatoria correcta
“Convocatoria 2021-22"

Servicio de Planificacion Educativa Pagina 10
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Las figuras ilustrativas de los ejemplos pertenecen a otra convocatoria porque
son meros ejemplos.

ﬁ.f Verifique que las opciones de adhesién a tramo A y tramo B son correctas
(S > desea adherirse, N > no desea adherirse)

Numero total de registros: 1
Adh. Tramo A | Adh. Tramo B

26/03/2021 08:51:06(S ) IS}

Figura 9.: Detalle de la dltima solicitud de adhesion grabada.

NOTA: La solicitud de adhesién que sera presentada seré la ultima que usted haya
grabado, dentro del plazo de presentacion de solicitudes. El sistema no admite
solicitudes fuera de plazo

4.1.2 Acciones disponibles

En el extremo superior derecho, bajo la fila de botones estandar de Sauce,
encontrara una segunda fila con tres botones

=]

@® @G

Figura 10.: Detalle de las acciones de crear solicitud, imprimir solicitud y resguardo y volver atras.

IQ' El botén Nuevo D' le conduce a la pantalla FORMULARIO DE

SOLICITUD DE ADHESION, donde se le permite grabar una nueva solicitud de
adhesioén.

[@ El boton PDF E le permite generar un documento en formato PDF con
una copia de la solicitud y el resguardo de presentacion. El documento generado
podra descargarlo accediendo al menu Utilidades >> Documentos
solicitados.

I@J El botén Volver nl es el estandar de Sauce y le permite volver a la
pantalla anterior, descartando algin cambio que pudiera tener pendiente.
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4.2 Pantalla de Formulario de Solicitud de Adhesion

En esta pantalla puede grabar una nueva solicitud de adhesién, siempre que esté
dentro del plazo de solicitud estipulado.

SOLICITUD DE ADHESION AL SEGUNDO PLAN DE EVAL ION DE LA FUNCION DOCENTE

do con la infi i6n mostrada, debe dirigirse a la Direccion General de Personal Docente, para solicitar su correccion.

Siestden

Primer apellido: [: Segundo apellido: I:ﬁg Nombre: I:l
S M| ]

Domiciio: || CotigoPosiat [ |
Localtad: ] e R — S LT

Datos pmfemnnales

Aiios de antigiiedad en serv. docentes en centros piiblicos|[18 | I

Datos Adhesién
I E' ICITALAADHESI(')N AL SEGUNDO PLAN DE EVALUACION DE LA FUNCION DOCENTE
El pu. herido al Plan y tramo a en el mismo salvo renuncia expresa al tramo o plan que debera efe en el plaz blecido cada afio
para ion y a través del Registro, sede elemmmca o por cualquiera de los medios previstos en la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Admlnlsl.ratlvo Comiin

de las. istraciones Piblicas.

Podran adherirse al Sequndo Plan de Evaluacion de la Funcion Docente el personal docente que preste sus servicios en alguna de las ensefianzas previstas en la Ley Orgdnica
212006, de 3 de mayo, de Educacion, integrado en la plantilla o en las necesidades temporales de la Administracion del Principado de Asturias, que acredite el requisito de 5 afios
de antigiiedad a 1 de septiembre del curso en el que se solicite la adhesion.

Quedamn |nclu|dos en el tramo A el personal que solicite su primera adhesion a la evaluacion de la funcion d Yy Il d del primer Plan de evaluacién que

p q ,‘ de afios de p o de evaluaci positivas, o que pliéndolos, no deseen _,r al tramo B.

————————--------——-----------.~

ICITA LA ADHE SION AL TRAMO B

La progresién al tramo B requiere a 1 de septiembre del curso émico en el que se solicita la adhesion se tengan 5 aﬁns}‘gpermanencia en el primer Plan o en el tramo A
del Segundo Plan, con al menos cuatro evaluaciones positivas.

EPIGRAFE INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCIGN DE DATOS

ACTIVIDAD DE TRATAMIENTO: ||Adhesidn al Plan de Evaluacidn de la Funcién Docente y posterior evaluacidn del personal docente.

RESPONSABLE: Direccién General de Personal Docente, dependiente de la Consejerfa de Educacion.
Los datos personales recabados a través del presente formulario, asi como los generados en el transcurso
FIMALIDAD: de la relacion administrativa seran tratados para la gestion administrativa de la adhesion al plan de evaluacion

docente y posterior evaluacidn del personal docente de centros publicos.

LEGITIMACION: Cumplimiento de una misidn realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos, segin dispone
) el articulo 6.1e) del Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD).

Consejeria de Administracion Autondmica, Medio Ambiente y Cambio Climatico. DG de la Funcidn Puiblica. Servicio de
DESTINATARIOS: Gestion Economica de Personal. Datos relativos al resultado de la evaluacion para su correspondiente actualizacion en
las néminas. BOPA y Portal Educastur.

Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacion del tratamiento y portabilidad,
DERECHOS a traves del Servicio de Atencidn Ciudadana (SAC) de la Administracion del Principado de Asturias, presentando el
formulario normalizado disponible en https://sede.asturias.es.

‘ . Puede consultar la informacion adicional en la sede electrdnica del Principado de Asturias, accediendo a:
INFORMACION ADICIONAL: http:/ /www.websauce.es/Proteccion_datos_personales/Informacion_tratamientos_datos_segundo_nivel/Capa2EFD.pdf

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: A3023031 Direccién General de Personal Docente

Figura 11.: Formulario de solicitud de adhesién.

4.2.1 Descripcion de la pantalla

En la pantalla hay varios bloques de informacién disponibles:

ﬂ? Datos personales. Se muestran los datos personales del docente, segun
estan recogidos en los sistemas informaticos de Personal Docente.

NOTA Si estd en desacuerdo con la informacién mostrada, debe dirigirse a la
Direccion General de Personal Docente, para solicitar su correccion. Puede
dirigir su solicitud a la siguiente direccion de correo electronico:

Email: personal.docente@asturias.org

Servicio de Planificacién Educativa Pagina 12


mailto:personal.docente@asturias.org

seluce

ﬁ Afos de antigliedad en servicios docentes en centros publicos. Recoge el
numero de afos completos, a 1 de septiembre del curso académico en el que se
solicita la adhesion, segun consta en los sistemas informaticos de Personal
Docente.

NOTA Si ha prestado servicios en otra Administracion Educativa y no los ve aqui
reconocidos, debe solicitar el reconocimiento de servicios previos, para lo cual
tiene un modelo disponible en el apartado Documentacién relacionada que
aparece en la ficha de informacién publica del procedimiento en sede electrénica
(codigo RRHH0039T01), excepto en el caso de docentes funcionarios de carrera
de otras CCAA, que deberan presentar la documentacion junto con la solicitud en
la forma indicada en el apartado 2 de la presente guia.

ﬁ Solicitud de adhesién al Segundo Plan de Evaluacion de la Funcion Docente.
Aqui vera pre-marcada la confirmacién de que desea adherirse al plan. Por
defecto la adhesion al Plan implica que usted se adhiere al tramo A. En caso de
que usted desee y considere que cumple las condiciones de adhesién al segundo
tramo, o tramo B, debe marcar su intencién en la casilla que aparece mas abajo

SOLICITA LA ADHESION AL TRAMO B @
4.2.2 Acciones disponibles

Las acciones disponibles en esta pantalla son las de marcar intencidon de
adherirse a Tramo B; validar y, por tanto, grabar la solicitud y finalmente la de
rechazar cambios volviendo a la pantalla anterior.

Q‘ Solicitar la adhesidon al tramo B |:| SDUC'TALAADHES'OH AL TRAMO B

Si usted lo desea y considera que cumple las condiciones para adherirse al
segundo tramo (o tramo B) del plan de Evaluacién, debe indicarlo marcando esta
casilla de verificacion. En caso contrario la adhesion sélo la realizara al tramo
A.

NOTA: Aseglrese de haber marcado correctamente la casilla de verificacién
SOLICITA LA ADHESION AL TRAMO B en caso de gue desee solicitar la
adhesion al Plan de Evaluacién y al tramo B.

Como indican las instrucciones, si usted marca adhesién a tramo B, pero
posteriormente se comprueba que no se cumplen las condiciones de adhesion a
este tramo, se le considerara adherido al tramo A.

@' Validar / grabar la solicitud. Pulsando el botén de Validar| QI esta usted
confirmando y grabando la solicitud.



salce

@ El botén de Volver nJ estandar de Sauce, regresa a la pantalla anterior,

descartando cambios. EN ESTE CASO NO SE GRABARIA LA SOLICITUD y no
lan_o modificar

dejaria_constancia de su intencion de adherirse al

se
una solicitud pre-existente.

NOTA: Toda solicitud de adhesion debe validarse |Z.| (grabarse) para que se
registre y sea efectiva. El botén de validacion solo estara visible dentro del

periodo estipulado para la solicitud de adhesion.




