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ASUNTO: INSTRUCCIONES SOBRE JUSTIFICACION DE ACTIVIDADES
FINANCIADAS POR EL PROGRANA DE ORIENTACION Y REFUERZO PARA
EL AVANCE Y APOYO EN LA EDUCACION - PROGRAMA OPERATIVO
EMPLEO, FORMACION Y EDUCACION FSE 2014-2020.

El Programa de Orientacion y Refuerzo para el Avance y Apoyo en la
Educacion, en el marco del Programa Operativo de Empleo, Formacion y
Educacion 2014-2020 del Fondo Social Europeo incluye diversas actuaciones y
programas a realizar por los centros docentes. Estas actuaciones deben cumplir
una serie de normas, relativas a la justificacion técnica y econdomica de las
operaciones.

Las actuaciones incluidas en el Programa de Orientaciéon y Refuerzo para el
Avance y Apoyo en la Educacion para el curso 2019/2020 son las siguientes:

+ Convocatoria de proyectos de innovacion educativa.
+ Convocatoria de proyectos STEAM.

+ Convocatoria de Contratos-Programa para centros promotores de la
equidad.

+ Convocatoria para el desarrollo del “Plan de Refuerzo, Orientacion y
Apoyo” (PROA).

+ Desarrollo de planes de mejora derivados de la evaluacion de diagnéstico.

« Subvenciones a asociaciones, organizaciones no gubernamentales e
instituciones privadas, sin animo de lucro, para la realizacién de
actuaciones de compensacion educativa dirigidas a favorecer la equidad
durante los afios 2019 y 2020.

La totalidad de las actuaciones que se planifiquen en el desarrollo de los
diferentes proyectos que disefien los centros docentes y entidades destinatarias
deberan ir dirigidas a alumnado de 5° y 6° de Educaciéon Primaria y/o de
Educacion Secundaria Obligatoria.

Para la correcta ejecucion de las obligaciones que la cofinanciacion del FSE
lleva aparejada en materia de justificacion economica y técnica, se dictan las
siguientes instrucciones, en documento Anexo.

En Oviedo, a 22 de mayo de 2019
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ANEXO

GASTO FINANCIABLE:

Los gastos que se vayan a sufragar con los créditos transferidos deberan
cumplir con las normas presupuestarias pertinentes, entre ellas la finalidad prevista,
es decir, deben ser necesarios para realizar las actuaciones y estar vinculados
directamente con la ejecucion del programa. Solamente son financiables los
gastos corrientes y no de capital. Por lo tanto, deberan destinarse a financiar los
gastos vinculados a los proyectos como por ejemplo, la elaboracién de los
materiales para la utilizacién por el alumnado destinatario o gastos derivados de la
realizacion de las actividades para el alumnado contempladas en los proyectos.

En relacién a la adquisicion de materiales, deben estar, como se ha sefalado,
vinculados necesariamente con las actuaciones del proyecto, resultar necesarios
para su ejecucion, y no tratarse de bienes de inversion. Se sefialan las siguientes
aclaraciones:

- Por material debe entenderse bienes o articulos de consumo general que no
pueden ser reutilizados

- Ser bienes fungibles

- Tener una vida util inferior al afio

- No ser susceptibles de inclusion en inventario

Puede consultarse la relacion de gastos corrientes, a titulo orientativo, en la
Resolucion de 20 de enero de 2014, de la Direccion General de Presupuestos, por
la que se establecen los codigos que definen la clasificacion economica
(BOE» num. 25, de 29/01/2014) https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2014-879

En todo caso las facturas deberan estar expedidas entre el 1 de septiembre
de 2019 y 31 de agosto de 2020, y corresponder a gastos efectuados en dicho
periodo.

1. JUSTIFICACION ECONOMICA

Una vez se transfieran los fondos a los centros educativos seleccionados
para la ejecucion del programa, se generara en GECE un apunte de ingresos que
permitira llevar el control mecanizado y separado de los gastos ejecutados con
cargo a cada programa. Por consiguiente todos aquellos apuntes de gasto que se
ejecuten con cargo a operaciones de dicho programa, habran de ser
obligatoriamente contabilizadas en dicho GRUPO de GECE.
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La justificacion econémica para el desarrollo de los diversos programas durante
el curso 2019/2020, ademas de lo establecido en la correspondiente convocatoria,
se hara a través de la siguiente documentacion que deberan remitir los centros
educativos al Servicio de Orientacion Educativa y Formacién del Profesorado,
antes del 30 de septiembre de 2020, y a través de la direccion de correo
electronico que se establezca en la convocatoria.

- El informe de grupo generado con el Programa GECE, tal y como se recoge
en la convocatoria de la subvencién.

- Autorizacién del gasto por la persona titular de la Direccion del Centro
(Autorizacion que genera GECE)

- Facturas que soporten el gasto. En las mismas se dejara constancia de la
cofinanciacion por el Fondo Social Europeo, a través del sello
correspondiente (Ver modelo en el apartado publicidad), y deberan llevar el
conforme del Secretario del Centro.

- Justificante del Pago: Documento de transferencia bancaria emitido por el
banco. En el caso de banca on-line, la orden de transferencia debe tener la
confirmacion del pago del banco.

- Memoria de actividades, con descripcién de las actuaciones realizadas y sus
objetivos, el numero de participantes desagregado por sexo y nivel
educativo, impacto conseguido, forma de ejecucion, distribucion territorial,
entidad ejecutora e importe final

Con dichos datos se cumplimentara una hoja resumen de Excel (Anexo X).

Cada centro docente custodiara los documentos originales sefialados en el
apartado anterior, ya que dicha documentacion constituye la pista de auditoria que
permite justificar las distintas actuaciones realizadas, vinculadas al Fondo Social
Europeo. Debera estar debidamente ordenada, y disponible en prevision de la
realizacion de posibles auditorias por parte del Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional u organismo Europeo.

1.1. Coordinacion de los proyectos.

La coordinacion de los proyectos, en el caso de que la convocatoria asi lo
establezca, se realizara por personal docente del centro. Para su adecuada
justificacién se debera disponer de la siguiente documentacion:

a) Nombramiento por la Direccién del centro para la realizacion de tareas de
coordinacion del proyecto de que se trate y toma en conocimiento de la
cofinanciacién por el FSE, con las horas semanales asignadas. (ANEXO
1)

b) Acta mensual donde se indiquen las horas efectivamente realizadas,
firmada por el coordinador/a y con el visto bueno del Director/a
correspondiente. (ANEXO II).
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2. JUSTIFICACION TECNICA

Para la justificacion técnica se deberan de cubrir, por el alumnado participante
en las actuaciones del programa, los cuestionarios de indicadores de ejecucion y
de resultado que se adjuntan como anexos.

-El cuestionario de ejecucion debera cubrirse en el momento de inicio de la
actuacion, es decir, cuando el participante “entra” en el proyecto. (Anexo V)

-El cuestionario de resultado inmediato, relacionado como Anexo V, debera
cumplimentarse entre el dia siguiente a la finalizacién del proyecto y las cuatro
semanas desde que finalizé su participacion.

-El cuestionario de resultado a largo plazo, relacionado como Anexo VI, debera
recabarse a los seis meses de la finalizacion de la accion.

Los docentes participantes en proyectos innovadores’ (Convocatoria de
proyectos de innovacion educativa, Convocatoria de proyectos STEAM, Contratos-
Programa para centros promotores de la equidad, y Desarrollo de planes de mejora
derivados de la evaluacion de diagnéstico) cumplimentaran los cuestionarios de
indicadores de ejecucion y resultado que se adjuntan como Anexos VILVIILIX.

Los coordinadores del programa no tendran que cumplimentar dichos
Anexos.

Para la recogida de dichos indicadores de ejecucion, relativos a la justificacion
técnica, se habilitara en el portal www.educastur.org un cuestionario online para la
obtencion de los mismos, facilitando a cada alumno un usuario y clave, o bien a
través de un formulario que se enviara a la cuenta educastur de cada alumno o
participante en el programa para su cumplimentacion, para lo cual sera necesaria la
colaboraciéon del personal del centro (Tutores/as del alumnado participante y
coordinadores/as del programa). Al inicio del curso escolar se enviaran
instrucciones concretas.

Sera necesario ademas informar de la salida de los participantes del proyecto,
cuando no coincida con el fin del propio proyecto, y pasarles en ese momento el
cuestionario relacionado como Anexo V.

NOTA: Los cuestionarios (Anexos IV,V,VLVILVIIl y IX), que se adjuntan a las
presentes instrucciones tienen caracter informativo, ya que los indicadores se

' Se consideraran docentes participantes en proyectos innovadores aquellos que participan para mejorar sus conocimientos o
desarrollar nuevos métodos didacticos, en ninglin caso aquellos que elaboran los proyectos y reciben una retribucién por ello.
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recogeran a través de cuestionarios online, como se ha sefialado en los parrafos
anteriores.

3. PUBLICIDAD

a) Toda la documentacién generada en el proceso debe incorporar los logos
indicados en el encabezamiento de este escrito y la frase que se encuentra
al pie de pagina.

En los Centros educativos, locales y aulas donde se desarrollen las
actuaciones objeto de esta convocatoria, se informara en lugar visible para
el publico, y a través de carteles, de la cofinanciacion por parte del FSE.
Informaran ademas en su pagina web, si dispusieran de ella, de dicha
cofinanciacion.

b) Los materiales didacticos que se entreguen a los participantes contendran
las referencias indicadas de informacién y publicidad.

c) Todas las facturas o documentos contables de valor probatorio-equivalente
correspondientes a las actuaciones cofinanciadas, deberan llevar
estampillado el sello indicado a continuacién, expresando la cantidad que se
imputa a este programa.

Tl coacnO MNTTERO
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Importe imputable a la operacién del Programa de Orientacién y Refuerzo para el
Avance y Apoyo en la Educacion: € (Porcentaje sobre el total del
gasto; %).

Gasto cofinanciado por el MEFP (Reparto de 20----) y por el FSE, en el marco del
Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion, 2014-2020

Uniédn Europoen
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d) Se debe informar al profesorado del centro de la cofinanciacion del proyecto
correspondiente por el FSE. Debera hacerse constar en acta del Claustro

esta circunstancia (ANEXO Ill)

En relacion a la obligacién de publicidad recogida en la letra a), seria necesario
disponer de documentacion grafica, fotografias o videos... con el fin de justificar el
cumplimiento de los requisitos de informacion y publicidad.
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Para mas informacion sobre las condiciones de publicidad, se puede consultar la
Guia de publicidad elaborada por el Organismo Intermedio, que resume las
obligaciones reglamentarias en materia de difusion y publicidad de las operaciones
susceptibles de cofinanciacién del FSE y que incluye orientaciones y ejemplos
practicos sobre su aplicacion en diversas actuaciones en materia educativa.

Toda la documentacion informativa sobre los Programas Operativos se
encuentra disponible en htips://www.educastur.es/consejeria/fse

Para cualquier duda al respecto, las personas de contacto en el Servicio de
Orientacién Educativa y Formacion del Profesorado son: Margarita Fernandez
Antén, con extension telefonica 14103 y Veronica Chica Marcos, con extension
telefénica 14104. Ademas también esta disponible el  correo electronico
fseorientacionyref@asturias.org
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RESUMEN ANEXOS
N2 ANEXO DOCUMENTO DESTINATARIO MOMENTO DE RECOGIDA
ANEXO | NOMBRAMIENTO DE DIRECTOR/A CENTRO AL INICIO DE LAS ACTIVIDADES
COORDINADOR O
TOMA CONOCIMIENTO
ANEXO I ACTA MENSUAL HORAS COORDINADOR/A MENSUAL DESDE EL INICIO DEL
COORDINACION CURSO
DIRECTOR/A CENTRO
ANEXO 11l ACTA CLAUSTRO SECRETARIO/A AL INICIO DE LAS ACTIVIDADES
DIRECTOR/A DEL CENTRO
ANEXO IV RECOGIDA ALUMNADO AL INICIO DE LAS ACTIVIDADES
INDICADORES INICIAL
ANEXO V RECOGIDA ALUMNADO ANTES 4 SEMANAS DESDE
INDICADORES FINALIZACION
RESULTADO
INMEDIATO
ANEXO VI RECOGIDA ALUMNADO A LOS 6 MESES DESDE
INDICADORES LARGO FINALIZACION
PLAZO
ANEXO VII RECOGIDA DOCENTES QUE PARTICIPAN AL INICIO DE LAS ACTIVIDADES
INDICADORES INICIAL EN PROYECTO INNOVADORES
ANEXO VIl RECOGIDA DOCENTES QUE PARTICIPAN ANTES 4 SEMANAS DESDE
INDICADORES EN PROYECTO INNOVADORES FINALIZACION
RESULTADO
INMEDIATO
ANEXO IX RECOGIDA DOCENTES QUE PARTICIPAN A LOS 6 MESES DESDE
INDICADORES LARGO EN PROYECTO INNOVADORES FINALIZACION
PLAZO
ANEXO X EXCEL HOJA RESUMEN SECRETARIO/A DURANTE LA EJECUCION DEL
GASTOS PROYECTO
DIRECTOR/A CENTRO
FECHA FINAL DE ENTREGA
ESTABLECIDA EN LA
CONVOCATORIA
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