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INTRODUCCION

El presente Manual se facilita a los centros docentes del Principado de
Asturias, tanto publicos como privados, con la intencion de
proporcionarles un protocolo de actuacion y la informacidn necesaria para
llevar a cabo la tramitacién de los titulos académicos que se expiden al
finalizar con éxito las ensefianzas oficiales no universitarias que en
ellos se cursan.

Los centros docentes tienen un papel muy relevante en dicha tramitacion,
tanto en la orientacion a su alumnado sobre las acciones a llevar a cabo,
como en la elaboracién de la propuesta de titulos que se remite al
Negociado de Titulos de la Consejeria de Educacién, y en el registro y
entrega de cada uno de los titulos, una vez que estos llegan impresos a las
secretarias de los centros.

El articulo 3.3 del Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre, sobre
expedicion de titulos académicos y profesionales correspondientes a las
ensefanzas establecidas por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion, determina que “las Administraciones educativas, en su ambito
de competencias, estableceran el procedimiento de tramitacién de las
solicitudes, asi como los plazos para resolver la expedicién de los titulos”.

En tanto no se determine un nuevo procedimiento para la expedicion de los
titulos académicos correspondientes a las ensenanzas reguladas en la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educaciéon, modificada por la Ley
Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa
(LOMCE), se seguira para todos los titulos el dispuesto en la Resolucién de
16 de julio de 2001 de la Consejeria de Educacion, por la que se regula el
procedimiento de expedicion de titulos académicos y profesionales de los
correspondientes a las ensefianzas establecidas en la Ley 1/1990, de 3 de
octubre, de Ordenacién General del Sistema Educativo (BOPA de 1 de
agosto) y en el Real Decreto 1850/2009 de 4 de diciembre, sobre
expedicion de titulos académicos y profesionales correspondientes a las
ensefanzas establecidas por la Ley Organica 2/2006 de 3 de mayo, de
educaciéon (BOE de 22 de diciembre de 2009) .

El presente manual se ha elaborado como complemento necesario a las
mencionadas disposiciones normativas, y en él se describe, con sus
variantes segun los tipos y niveles de ensefianza y segun la titularidad
publica o privada de los centros, todo el proceso que conduce a la
expedicion y entrega de los titulos (y de los duplicados de los mismos, en
su caso), con especial atencién a las acciones que les corresponde ejecutar
a los centros docentes.

Este protocolo de actuacion contiene también la determinaciéon de los
plazos para remitir las propuestas de titulo, establecidos con el propdsito
de agilizar lo mas posible los procedimientos tomando como referencia las
fechas de término de cada una de las ensefanzas, asi como, en sus
anexos, toda la documentacion auxiliar imprescindible para hacer posible la
tramitacion de los procedimientos que en él se describen.
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CONTROL DE CAMBIOS
EDICION DE MARZO 2022

Se suprime el apartado III.5. de la ediciéon de abril de 2019 relativo al Tramite
adicional en caso de extravio, destruccion o deterioro, eliminando Ila
obligatoriedad de publicar en el Boletin Oficial del Principado de Asturias o en el Boletin
Oficial del Estado el extravio, destruccién o deterioro de un titulo.

EDICION DE AGOSTO 2022
Se modifican los Anexos III y IX

Se incorpora apartado III.5 relativo al Tramite adicional en caso de extravio,
destruccion o deterioro indicando la obligatoriedad de publicar en el Boletin Oficial
del Principado de Asturias o en el Boletin Oficial del Estado el extravio, destrucciéon o
deterioro de las titulaciones que se indican en el apartado III.5
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I. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORAC;[(')N Y REMISI,()N DE LAS
PROPUESTAS DE EXPEDICION DE LOS TITULOS ACADEMICOS

I.1. INICIO DEL PROCEDIMIENTO EN LOS CENTROS DOCENTES

El procedimiento de expedicion de los titulos académicos se iniciara de oficio o a solicitud de la
persona interesada.

a) De oficio. Para los titulos correspondientes a ensefianzas obligatorias, que son el titulo de
Graduado o Graduada en Educacién Secundaria Obligatoria (ESO) vy el titulo Profesional Basico
(FP Basica). Su expedicion es gratuita.

b) A solicitud de la persona interesada. Para los titulos correspondientes a ensefianzas no
obligatorias (las no incluidas en el apartado anterior). Para la expedicidon de estos titulos sera
requisito previo el pago de la tasa de expedicién, utilizando para ello, en los titulos expedidos
por la Consejeria de Educacién, el modelo 046. La informacion necesaria para realizar el
abono de las tasas esta disponible en el anexo IV y en el anexo V.

Es importante que los centros docentes informen al alumnado de las ensefianzas no
obligatorias sobre como deben solicitar el titulo y de la necesidad y conveniencia de hacerlo en
cuanto cumplan los requisitos académicos establecidos. Para ello se aconseja la entrega del
documento informativo 10 respuestas sobre coémo conseguir mi titulo (Anexo I) y las
Instrucciones para cumplimentar el modelo 046 (anexo V).

I.2. TRAMITACION EN LOS CENTROS DOCENTES
I.2.1. Tramitacién de oficio (ESO y Formacion Profesional Basica)

La tramitacion de los titulos correspondientes a estas ensefanzas sigue el mismo
procedimiento en todos los centros docentes, con independencia de su caracter publico o
privado. Sus directores o directoras deberan elaborar las propuestas de expedicion de titulos
académicos a través de la funcionalidad "Propuesta de Titulos" de la aplicacion corporativa
SAUCE. Una vez que se tiene la propuesta en el estado “consolidada” (cf. la guia de SAUCE
“Gestion de propuestas de titulos”), la persona titular de la direccidon del centro docente debe
firmar y sellar dos copias impresas y remitirlas por correo postal en un sobre cerrado al
Negociado de Titulos del Servicio de Ordenacidon Académica y Evaluaciéon Educativa, para lo
que hara constar en el sobre la direccion postal que se indica en el apartado I1.2.5.

Cuando el centro docente, tras la oportuna tramitacion, reciba los titulos, debe proceder, en
primer lugar, a diligenciarlos y registrarlos, introduciendo en SAUCE los datos de cada uno de
los titulos de su alumnado y, posteriormente, comunicar a cada uno de sus alumnos y alumnas
titulados, por carta utilizando el modelo anexo VI, que ya esta a su disposicion el titulo
solicitado para que acudan a la secretaria del centro a retirarlo.

> En cada propuesta de expedicion de titulos académicos el centro docente debera
incluir anicamente a los alumnos y las alumnas que hayan finalizado los estudios en
el mismo afno académico (Sesiones de Evaluacion) .

I.2.2. Tramitacion a solicitud de la persona interesada

I1.2.2.1. Bachillerato y ciclos formativos de Formacion Profesional (de grado medio y
grado superior)

Las solicitudes se realizan a instancia de la persona interesada que, una
vez superadas las ensefianzas, debera presentar, utilizando el
formulario disponible en el anexo II, la solicitud de expedicion del
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titulo académico correspondiente ante el director o la directora del
centro en el que haya finalizado los estudios. Esta solicitud debe ir
acompanada del impreso 046 (anexo IV), de abono de la tasa de
expedicion del titulo, debidamente cumplimentado y validado por una
entidad bancaria.

> El pago de las tasas no puede ser anterior a la fecha de sesion de evaluacion.

a) Tramitacion en centros publicos

El proceso de tramitacion de las propuestas, una vez recibidas las solicitudes, es el mismo que
el descrito en el apartado 1.2.1. para los titulos de las ensefianzas obligatorias.

b) Tramitacién en centros privados

El centro docente privado debe hacer entrega de las actas correspondientes a la evaluacién
final (ordinaria y extraordinaria) a la persona titular de la direccion del centro publico al que
estd adscrito, en un plazo de diez dias desde el dia de celebracion de dichas evaluaciones.

Antes de los dias 15 de julio, 15 de septiembre, 15 de noviembre, 15 de enero o 15 de
abril, segun corresponda (cf. el apartado 1.2.6), los centros privados deberan tener
cumplimentadas las propuestas de solicitud de titulos y daran traslado de las mismas, junto
con las solicitudes de expedicion, al centro publico al que estan adscritos.

La persona titular de la direccion del centro docente publico debe firmar y sellar dos copias
impresas de las propuestas, una vez cotejado su contenido con las actas de evaluacién
correspondientes, y remitirlas por correo postal en sobre cerrado al Negociado de Titulos del
Servicio de Ordenaciéon Académica y Evaluacién Educativa, (la direccidon consta en el apartado
1.2.5.)

Cuando el centro publico reciba los titulos, los debe diligenciar y registrar, asi como dar
traslado al centro adscrito de los datos de los titulos de su alumnado para que los introduzca
en SAUCE. Finalmente, comunicara por carta utilizando el modelo anexo VI, a cada solicitante
que ya esta disponible su titulo para que pase a retirarlo.

> En la aplicaciéon SAUCE (ruta: INFORMACION/NOVEDAD-CENTROS) esta disponible la guia de
propuesta de titulos actualizada: Gestion de Propuestas de Titulos.

1.2.2.2. Ensefianzas deportivas, enseiianzas de idiomas y ensefianzas artisticas

El CIFP del Deporte (Avilés), las Escuelas Oficiales de Idiomas, la Escuela de Arte (Oviedo), los
Conservatorios Profesionales de Musica y Danza, la Escuela Superior de Arte (Avilés), la
Escuela Superior de Arte Dramatico (Gijon) y el Conservatorio Superior de Musica (Oviedo)
realizaran las propuestas de titulos a través de SAUCE, siempre que las ensefianzas estén
normalizadas en dicha aplicacién.

Los centros privados autorizados enviaran sus propuestas, impresas por duplicado, al centro
docente publico al que estén adscritos, consignando el cédigo del centro publico.

Los demas tramites seran los sefialados en el apartado 1.2.2.1., segun la titularidad del centro
docente.

1.2.3. Tramitacion a través de SAUCE

Las propuestas de titulos deben llegar al Negociado de Titulos siempre impresas y emitidas por
la aplicacién SAUCE, excepto en los casos en los que dicha aplicacién no esté preparada para
ello, como sucede con las propuestas de titulos derivados de la Ley General de Educaciéon
(BUP, FP1, FP2...) o con algunas ensefianzas de régimen especial, que podran llevarse a cabo a

Manual para la tramitacion de los titulos académicos de ensefianzas no universitarias | Pag. 5 de 41



través de los impresos oficiales que facilita la propia Consejeria de Educacién en el Negociado
de Titulos.

> Las propuestas deben ser enviadas siempre una vez consolidadas.

I.2.4. Resguardo de solicitud de expedicién de titulos

En tanto no sea expedido el correspondiente titulo, se podra disponer, a los efectos oportunos,
del resguardo de la solicitud conforme al modelo de Certificado Supletorio al Titulo (anexo III).

Los centros publicos facilitardn a sus centros adscritos tantas copias de este modelo de
resguardo como sean necesarias. Estas copias llevaran ya incluida la firma del director o la
directora del centro publico y el sello del mismo, e iran firmadas por la persona responsable de
la secretaria del centro adscrito.

1.2.5. Direccion postal para el envio de las propuestas de titulos

En todos los casos, las propuestas impresas, firmadas y selladas deberan ser remitidas por
duplicado, en original, al Negociado de Titulos (Direccién General de Ordenacién, Evaluacion y
Equidad Educativa) a la siguiente direccion:

CONSEJERIA DE EDUCACION
PLAZA DE ESPANA, 5 - 42 Planta
NEGOCIADO DE TITULOS
33007 OVIEDO

1.2.6. Plazos para la elaboracion y remision de las propuestas de expedicion

Los centros docentes deberan realizar las propuestas y remitirlas al Negociado de Titulos en los
plazos que se sefialan a continuacion.

Se recuerda que los plazos indicados para el envio de las propuestas son de obligado
cumplimiento. En caso de no poder realizarse en dichos plazos, el director o la directora del
centro deberd comunicarlo al Negociado de Titulos indicando el motivo del retraso.

TITULO ACADEMICO

PLAZO

Graduado o Graduada en
Educacion Secundaria Obligatoria y
titulo Profesional Basico.

Antes del 30 de septiembre. Se introducird a todo el
alumnado en una Unica propuesta.

Bachiller.

Antes del 31 de julio. Los centros de titularidad privada
deberan remitir las propuestas al centro publico al que
estan adscritos antes del 15 de julio.

Técnico o Técnica y Técnico
Superior o Técnica Superior de
Formacién profesional

Técnico Deportivo o Técnica
Deportiva y Técnico Deportivo
Superior o Técnica Deportiva
Superior.

Antes del 30 de noviembre con caracter general.

Quienes finalicen en los meses de diciembre o de febrero
remitirdn las propuestas el mes siguiente a la
finalizacion de los estudios.

Los centros de titularidad privada deberan remitir las
propuestas al centro publico al que estén adscritos antes
del 15 de noviembre, 15 de enero o 15 de marzo,
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segun proceda.

, . . Antes del 30 de noviembre.
Titulos de las Ensefianzas Artisticas ] _ ] i N
y certificados de Ensefianzas de Los centros de titularidad privada deberan remitir las

Idiomas de Régimen Especial. propuestas al centro publico al que estén adscritos antes
del 15 de noviembre.

Se hara un Unico envio cada final de mes en el que se

Duplicados de titulos. hayan solicitado duplicados.

I.3. TRAMITACION EN LA CONSEJERIA DE EDUCACION
I.3.1. Recepcion en el Servicio de Ordenacién Académica y Evaluaciéon Educativa

Una vez recibidas las propuestas de titulos en el Servicio de Ordenacion Académica y
Evaluacion Educativa, el Negociado de Titulos les adjudicara un numero de expediente y
procedera a su revision.

I1.3.2. Conformidad del Servicio de Inspeccion Educativa

El Negociado de Titulos remitira las propuestas al Servicio de Inspeccién Educativa, que las
verificard comprobando el cumplimiento de los requisitos de obtencidon de los respectivos
titulos por parte de cada alumno o alumna, asi como la veracidad de los datos incluidos en las
propuestas y, en su caso, firmara el “CONFORME"”, con indicacion de la fecha de firma de la
propuesta.

En el caso de encontrarse no conformidades entre los documentos revisados en el centro
docente (actas, expedientes académicos, documentos de pago...) y la propuesta de titulos, el
Servicio de Inspeccion Educativa devolvera la misma al Negociado de Titulos, acompafiada del
informe correspondiente.

El Negociado de Titulos comunicara al centro que la propuesta no estd conformada por el
Servicio de Inspeccion Educativa y le dard un plazo de 5 dias habiles para subsanar los
errores detectados.

I.3.3. Visado del Director o Directora General de Ordenacion, Evaluacion y Equidad
Educativa

Una vez firmado el "CONFORME" en las propuestas por parte del inspector o de la inspectora
correspondiente, estas seran remitidas por el Negociado de Titulos al Director o Directora
General de Ordenacién, Evaluacién y Equidad Educativa para su firma, a la que acompafiara la
fecha en que da su visto bueno.

1.3.4. Inscripcion en el Registro de Titulos y envio a la imprenta

Tras recibir la validacion por parte del Director o Directora General de Ordenacion, Evaluacion
y Equidad Educativa, el Negociado de Titulos procedera a la inscripcién de los titulos en el
Registro de Titulos Académicos y Profesionales del Principado de Asturias.

Antes de la impresién de los titulos, se remitirdn al Registro Central de Titulos del
Ministerio de Educacion los datos correspondientes a los mismos para su integracién en
dicho Registro Central, asi como para la asignaciéon del numero correspondiente, que se
imprimird en el titulo formando parte de su clave identificativa oficial, de conformidad con lo
establecido en el articulo 5.1 del Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre.
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I.4. FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO (ENTREGA DE T]'ZTULOS)
I1.4.1. Entrega de los titulos a los centros

Una vez expedidos los titulos, el Negociado de Titulos hara entrega a los centros docentes de
los titulos correspondientes. Acompanaran a los titulos las hojas de los siguientes Libros de
Registro:

a) Hojas del Libro de Registro de entrega de titulos. Sirven para que el centro docente
verifique los titulos que ha recibido y que deben ser devueltas, una vez firmadas por la
persona titular de la direccion, al Negociado de Titulos. En el caso de que los titulos se hayan
recogido directamente en el Negociado de Titulos, estas hojas, una vez firmadas por el director
o directora, quedaran en dicho Negociado.

b) Hojas del Libro de Registro de titulos del centro. Estas hojas se envian para facilitar el
control de entrega de los titulos a las personas destinatarias y deben ser incorporadas al Libro
de Registro de titulos existente en el centro docente.

En el momento de la recepcién de los titulos, el secretario o la secretaria del centro docente
firmara la diligencia de asiento que figura en el angulo superior izquierdo del reverso del titulo:

Modelo de diligencia

CENTRO

Este titulo queda registrado en el Libro .......ccoccoiiiiiiiiiiiiiiininn,

El/La Secretario/a

(Sello del centro)

> Se recuerda que la firma ha de ser olégrafa, y por tanto no se podran poner firmas en
estampilla.

Los datos de los titulos recibidos cuya propuesta se hubiera emitido a través de SAUCE deben
ser registrados en dicha aplicacion corporativa. Para ello se debe ir a la propuesta
correspondiente y cumplimentar el apartado “datos del titulo original” para cada alumno o
alumna.

> Los titulos de Educacion Secundaria Obligatoria, asi como los titulos Profesionales
Basicos, se entregaran, conservaran y custodiaran en el centro en el que el
alumnado haya cursado sus estudios, con independencia de su titularidad publica o
privada.

> El resto de los titulos (Bachiller, Técnico o Técnica, Técnico Superior o Técnica
Superior, etc.) se conservaran, custodiaran y entregaran en los centros publicos a
los que estén adscritos los centros solicitantes.
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I.4.2. Comunicacion y entrega al alumnado

Desde las secretarias de los centros docentes se procedera a la comunicacion al alumno o la
alumna de que puede pasar a retirar su titulo. Para ello tienen a su disposicién el modelo que
figura en el anexo VI.

Los titulos expedidos deberan ser retirados en el centro docente en el que se hubiera
efectuado la propuesta de expedicién por las personas interesadas, previa acreditacion de
su identidad, o por persona autorizada a tal fin.

El interesado o la interesada firmaran el titulo, asi como la recepcion del mismo, en la hoja del
Libro de Registro de titulos del centro docente, en presencia de la persona a cargo de ese
tramite. En caso de ser una persona autorizada la que retira el titulo, debera firmar también en
el Libro de Registro de titulos.

En el momento de la entrega, se comprobara que en el reverso figura la diligencia de registro
mencionada en el apartado anterior.

1.4.3. Otros lugares y formas de entrega

Si el alumno o alumna reside fuera de la localidad donde obtuvo el titulo y desea retirarlo en
otra ciudad espafiola o en cualquier lugar del mundo, debera dirigirse al centro docente por
escrito.

En Espafa. Previa solicitud por escrito de la persona interesada, el titulo se puede remitir al
centro docente publico u otro organismo publico que se indique en la solicitud.

En el Extranjero. Previa solicitud por escrito de la persona interesada, el titulo se puede
remitir a la oficina consular o la embajada mas préxima a su lugar de residencia.

En ninguno de los dos casos un titulo se puede remitir a un domicilio particular.

I.5. CONSULTAS A LA CONSEJERIA DE EDUCACION

Para cualquier duda con respecto al procedimiento de expedicidén de titulos, el centro docente
puede ponerse en contacto con el Negociado de Titulos a través del teléfono 985.10.86.94
(Extension 14696).
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Esquema-resumen del procedimiento

Agente Centro Centro . Inspector o DG de
Agente Persona Negociado . P .
interesada docente docente de Titulos inspectora | Ordenacién
Accion privado publico del centro | Académica
Inicio de la
tramitacién de Tramitacion de oficio
oficio (ESO y FP Basica)
Solicitud Solicitud en el
(Resto de ensefianzas - centro docente
No para ESO y FP basica) | Y pago de tasa
ESOy Elaboracion, firma y envio al
FP Negociado de Titulos de las
Basica propuestas consolidadas
Elabora-
ciondela | Resto Elaboraciony | - epaporacion,
remision de ) p
propuesta | de ense- firma y envio
~ las propuestas .
de titulos | Nanzas al Negociado
L) de Titulos de
(No para publico al que
ESOvy FP , las propuestas
3si estan consolidadas
Basica) adscritos
Envio de las
propuestas a
Inspeccion
Educativa
Revision de la Revision y
propuesta por el firma de
Servicio de
Inspeccién

Visto bueno de la

conformidad o
subsanacion
de errores

Remisidn al
Negociado de
Titulos

Direccion General

DG de
Ordenacion
de Ordenacion Académica
Académica Visto Bueno,
si procede
Inscripcion de
Registro y

Remisién de la
propuesta a la

asignacion de
numero a cada
titulo

los titulos en el
Registro de
Titulos
Académicos y
Profesionales
del Principado

de Asturias.
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Agente Centro Centro . Inspector o DG de
Persona Negociado . P .
interesada docente docente de Titulos inspectora | Ordenacién
Accion privado publico del centro | Académica
Inscripcién en
el Registro
Central de
Titulos del
Ministerio de
Educacion y
solicitud del n2
de registro
nacional.
Envio a la
imprenta
Entrega de los
titulos a los
centros
docentes
Impresion, Notificacion a la persona
notificacion y interesada (ESO y FP Basica)
entrega Notificacion a
la persona
interesada
(resto de
ensefianzas)
Recogida del
titulo
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Anexo I. Diez respuestas sobre como conseguir mi titulo

éComo obtengo un titulo
académico?

Para obtener un titulo académico, debe haber
superado los estudios correspondientes.

En el centro docente le informaran de los

requisitos académicos necesarios.

éTengo que solicitar el titulo?

Si, excepto para el titulo de Graduado o Graduada
en Educacion Secundaria Obligatoria y el titulo
Profesional Basico (FP basica), que se expiden de
oficio.

Si no lo solicita, aunque hubiera superado los
estudios correspondientes, no podra acreditar que
tiene el titulo cuando lo precise.

éDonde lo solicito?

El titulo se solicita directamente en la secretaria
del centro docente en el que ha finalizado los
estudios que acreditara el titulo.

éTengo que pagar algo?

Si, debe pagar una tasa, excepto para el titulo de
Graduado o Graduada en Educacién Secundaria
Obligatoria y para el titulo Profesional Basico (FP
basica), cuya expedicion es gratuita.

En el centro docente le facilitardan el impreso
necesario para el pago de la tasa y le informaran
de su cuantia.

Una vez efectuado el pago, debe entregar el
justificante del mismo en la secretaria del centro.

Y

Mientras se gestiona el
titulo, écomo puedo acreditar
que lo tengo para un trabajo
o para acceder a otros
estudios?

Mediante Certificado Supletorio al Titulo (Anexo
III), emitido por el centro donde se solicitd el
titulo una vez la persona interesada abone la
correspondiente tasa de expedicion o de oficio en
el caso de titulos exentos. ElI Certificado
Supletorio al Titulo surtira los mismos efectos que
la posesion del titulo hasta el momento de su
expedicion (articulo 3.4 del Real Decreto
1850/2009, de 4 de diciembre, en su redaccion
dada por el Real Decreto 197/2015, de 23 de
marzo).

éCuando me daran el titulo?

Dentro del afio siguiente a la solicitud del mismo.
Dirijase al centro docente para preguntar si han
recibido su titulo.

El centro docente le comunicara, en todo caso,
cuando puede ir a retirar el titulo.

éTengo que pagar algo mas
cuando vaya a retirar el

No tiene que pagar nada mas.

Para retirar el titulo, sélo tiene que dirigirse a la
secretaria del centro docente con su DNI u otro
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titulo al centro? documento que acredite su identidad y firmar en
el Libro de Registro de Titulos.

8 Si. En caso de no poder recogerlo personalmente,

puede retirarlo en su nombre cualquier persona a

> Sino puedo ir al centro, la que autorice mediante escrito segin modelo

épuede recogerlo otra anexo VI. Esta persona presentard en la
persona? secretaria, ademas de la citada autorizacion:

a) una copia del DNI de la persona solicitante o
documento que acredite su identidad y

b) el DNI o documento que acredite la identidad
de la persona que lo recoge en su lugar.

9 Los titulos académicos son documentos publicos.
Conviene guardarlo cuidadosamente y hacer
> ¢éQué sucede si pierdo el algunas fotocopias por ambas caras para
titulo, me lo roban o se me entregarlas cuando se las pidan.
estropea por cualquier . q
causaF:’ P 9 Nunca se debe plastificar el titulo.

Si lo pierde o se le estropea, tiene que solicitar un
duplicado.

Dirijase al centro donde haya concluido los
estudios para solicitar dicho duplicado y pagar las
tasas correspondientes

10 Cuando haya cambios de nombre, de apellidos o
de sexo o cuando en el titulo figuren datos
> Me he cambiado el nombre erréneos, es preciso solicitar un duplicado.
:Ii'uglz‘,* siendo valido el Dirijase al centro donde haya concluido los
estudios para solicitar dicho duplicado y pagar las
> &Y si tiene algan dato tasas correspondientes, en caso de que sea
erroneo? necesario.
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Anexo II. Modelo de solicitud de expedicion de titulos académicos

)

.
i
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE EDUCACION

DATOS PERSONALES

Primer apellido:

Segundo apellido:

Nombre: DNI/NIE/PASAPORTE: (Indique tipo):
O on1 O NiE
U PASAPORTE
Nacionalidad: Fecha de nacimiento: Sexo:
| | | | - | | | - | | | | | O Muzer O VARON
Pais de nacimiento: Provincia de nacimiento: Municipio de nacimiento:
Localidad nacimiento:
Lugar de residencia
Tipo via: Nombre via: Numero Esc. Piso Letra
Cddigo postal: Provincia: Municipio:
Localidad: Teléfono fijo:

Correo electrénico:

Teléfono movil:

Titulo que solicita (Bachiller,
Técnico, Técnico Superior, ...):

Modalidad, ciclo formativo,
especialidad o nivel:

DOCUMENTACION que se acompaiia para solicitar el titulo

O Fotocopia del DNI, NIE,
pasaporte u otros

O Modelo 046 de pago de tasas

O Otros...

En

a de

de 20__

SR./SRA. DIRECTOR/A del centro

El/La solicitante (Firma)
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Anexo III Modelo de Certificado Supletorio al Titulo

L
i

GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE EDUCACION

, Secretario/a del

CERTIFICA:

Que D/DNA, nacido/a el de de en ( ), de nacionalidad :
con D.N.I. , ha superado los estudios de regulados en el Real
Decreto ,de de ( ) y en el Decreto , de de ( ), en

de , con la calificacion de  y que, con fecha de de , ha abonado la

tasa para que le sea expedido el
TITULO DE
El titulo esta pendiente de expedicidén por parte de la administracion educativa.
Y para que conste a peticion del interesado, expido el presente en
, a de de

\/° BO del director/a del centro publico

Sello Centro Publico (eliminar, recordatorio)

Firma secretario/a del centro publico o adscrito,

segun el caso (eliminar, recordatorio)
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Anexo IV. Tasas por expedicion de titulos académicos y profesionales

Para la expedicién de los titulos sera requisito previo el pago de la tasa de expedicion, excepto
para el titulo de Graduado o Graduada en Educacién Secundaria y el titulo Profesional Basico,
cuya expedicidon es gratuita.

Para la expedicion de duplicados de titulos sera requisito previo el pago de la tasa de
expedicidn, incluidos el titulo de Graduado o Graduada en Educacion Secundaria Obligatoria y
el titulo Profesional Basico, excepto cuando la causa por la que se emite el duplicado del titulo
sea una de las siguientes:

- Error en transcripcién informatica (cédigo 1)
- Error en las propuestas (codigo 2)
- Modificaciones legales resultantes de un cambio de sexo (cddigo 3)

El procedimiento de pago de las tasas es diferente si el titulo es expedido por la Consejeria de
Educacién o por el Ministerio de Educacion:

A) Pago de tasas para titulos expedidos por la Consejeria de Educacion

El pago de la tasa de expedicion de estos titulos se realiza a través del modelo 046
“Autoliquidacién de tasas y otros ingresos”, que se puede descargar o confeccionar on
line a través de este enlace. Las instrucciones para la correcta cumplimentacion de este
modelo se encuentran en el anexo V.

La informacion sobre el importe de la tasa de cada titulo se publica en la Ley de Presupuestos
del Principado de Asturias o, en su defecto, en la Ley de Acompafamiento, y se puede
consultar también a través del enlace mencionado en el parrafo anterior. En la fila reservada al
modelo 046, en el apartado “ver instrucciones”, aparece resaltada la palabra “tarifas” seguida
del afo en cuestion. Esta palabra contiene un enlace con la informacion sobre las tasas que se
deben abonar para los distintos titulos. Esta informacidn, actualizada, se facilitard también en
el portal EDUCASTUR en un documento adjunto a este manual.

B) Pago de tasas para titulos expedidos por el Ministerio de Educacion

Las tasas que se deben abonar para la expedicién de titulos expedidos por el Ministerio de
Educacion se pueden consultar, actualizadas, a través de este enlace, sin perjuicio de que, en
un documento adjunto a este manual disponible en el portal EDUCASTUR, se encuentre
también la relacidn actualizada de los titulos y sus correspondientes tasas de expedicion.

La tasa 059 se utiliza para el pago por la expedicién de titulos correspondientes a las
ensefianzas establecidas en la Ley General de Educacion de 1970 y sistemas educativos
anteriores. El impreso puede descargarse desde este enlace.
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C) Cuestiones a tener en cuenta sobre las tasas en uno y otro caso
1) Estan exentos del pago de estas tasas:
e La expedicién de titulos duplicados por causa imputable a la Administracién.

e Las victimas de actos terroristas, asi como sus hijos (Ley 29/2011, de 22 de
septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas del Terrorismo -
BOE del 23 de septiembre).

e La expedicion de titulos duplicados por rectificacion de la mencion del sexo en el
Registro Civil (Disposicion Adicional 22 de la Ley 3/2007, de 15 de marzo, reguladora de
la rectificacion registral de la mencidn relativa al sexo de las personas - BOE del 16 de
marzo).

e Las personas beneficiarias de familia numerosa de categoria especial (categoria
establecida en la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccion a las Familias
Numerosas - BOE del 19 de noviembre).

2) Las personas beneficiarias de familia numerosa de categoria general abonaran el 50 %
de la tasa (Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccion a las Familias Numerosas - BOE
de 19 de noviembre de 2003).
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Anexo V. Instrucciones para cumplimentar el impreso 046

El modelo 046 para la autoliquidacion de la tasa correspondiente puede cumplimentarse on line
desde un ordenador o manualmente, tras imprimir el formulario en papel. Ambas posibilidades
son factibles a través de este enlace, que conduce a la siguiente pagina:

Aceesibilidad | Mapa Web | Imprimic
Servicios Ciudadanosy Colaboradores Ayuntamientos
Tributarios Empresas Organismos
B ¥ gPL’Jincos OFICINA VIRTUAL @
Esté en Inicio > Ciudadanos y Emgresss > Oficing Virtual > Confeccion online y descarga de impresos
Confeccion online y descarga de impresos
En este apartado puede confeccionar, guardar e imprimir modelos tributarios en formato electrénico
Blsqueda por tipo
Senvicios Tributarics del Principado de Asturias pone & su disposicion Ia opcitn de confeccionar y/o imprimir modelos tributarios en farmate electrénico.
Seleccione en I lista desplegable el tipo de modelo &l que desea acceder
Tipo de modelos | Seleccione un tipo v | |Buscar|
‘Confeccionar Descargar
1o de modelo “M
Ofros modelos 001 - Modelo de instancia para la presentacion de recursos.
Ofros modelos 002 - Modelo de solicitud de aplazamiente o fraccionamiento \_/
Ofros modelos 007 - Modelo de solicitud de devolucion de ingresos =y fj.
Otros modelos 008 - Modelo de declaracién de cambio de domicilio = Ly
Otros modelos 009 - Solicitud de sist=ma especial de page del impuesto sobre bienes inmuebles B Lye @
Otros modelos 010 - Modelo de solicitud de valoracin de bien inmusble "n‘i, @
Otros modelos 011 - Modelo de representacién -
Tributos Locales 021 - Solicitud de beneficios fiscales en el impuests sobre actividsdes econdmicas ‘5,
Tributos Locales 022 - Solicitud de exencién en el impuesto sobre bienes inmuebles ‘5,
Tributos Locales 023 - Solicitud de bonificacién en el impuesto sobre bienes inmusbles ‘5,
024 - Solicitud de bonificacion en la cucta integra del impuesto sobre bienes inmuebles para vivienda de -
Tl e proteceion oficial o squiparable :
Tributos Locales 025 - Solicitud de divisidn de Ia cuots tributsria del impuesto sobre bienes inmuebles entre cotitulsres fj,
Tributos Locales 026 - Solicitud de exencién en el impuesto sobre bienes inmuebles pars entidsdes sin fines lucrativos ‘5,
027 - Solicitud de bonificacion en el impuesto sobre bienes inmusbles pars empresas de urbanizacion P
Tributos Locales construceion y promacicn inmobilisria 2
Tributos Locales B;‘:MV:DEIEID de daclaracitn del impuesto sobre el incremente del valor de los terrenes de naturaleza ‘57 @
031 - Solicitud de exencidn del impuesto sobre vehiculos de traccidn mecénica para personas con -
Tributos Locales discapacidad \J
Tributos Locales 032 - Solicitud de exencion del impussto sobre vehicules de traccion mecénica para vehiculos agricolas Ly
Tributos Locales 033 - Solicitud de bonificacion del impuesto sobre vehiculos de traccion mecanica ‘5,
Jusgo 041 - Autoliquidacion de ingresos de derecho piblico. Precio piblico cartones del bingo B L s
Juego 042 - Autoliquidacion de |a tasa fiscal sobre el jusgo. Rifas, tombolas, spusstas y combinacionss alestorias ke @
Juego 043 - Autoliquidacion de |a tasa fiscal sobre el jusgo. Salas de bingo E bpi @
Juego 044 - Autoliquidacion de |a tasa fiscal sobre el jusgo. Casinos de Jusgo B ™ @
Lo Qe Godielaizsa feal sobce cliucoo Macuinze ezt = = S
I Tasas 046 - Autoliguidacion de tasas y otros Ingresos =| = g
Juego D47 - Autoliquidacién del Impuesto sobre &l Juego del Bingo B 57 @
Veehiculos D48 - Impuesto sobre vehiculos de Traceién Mecanica - Alta matriculacion = Ly
- .
=

Tazas 046 - Autoliguidacion de tasas v ofros Ingresos

En esta pagina hay una larga relacién de modelos. Debemos buscar el 046 (autoliquidacion
de tasas y otros ingresos). Este documento, como se ha dicho, ofrece dos posibilidades de
cumplimentacion (“confeccion online” y “descargar documento”).

En la opcion “descargar documento” deben imprimirse y cumplimentarse las tres
paginas. Una copia serd para la administracion, otra para la entidad bancaria y una tercera
para la persona interesada. En el modelo online, los datos se introducen directamente en el
ordenador a través de un formulario del que se emiten tres copias para su impresién.

Una vez cumplimentado el documento de la manera que se considere mas conveniente,
se debe acudir a una entidad bancaria para realizar el pago. El banco o caja se quedara con
uno de los tres ejemplares y certificara en los otros dos el pago de la tasa con algun sistema
de validacién.

Manual para la tramitacion de los titulos académicos de ensefianzas no universitarias | Pag. 18 de 41


https://www.tributasenasturias.es/stpa/Ciudadanos+y+Empresas/Oficina+Virtual/Confeccion+online

Confeccion online Documento en pdf

ezt | Mg vies | bnperie
. - i . TASAS Y OTROS INGRESOS
Senvicios | Ci ¥y G 8s
Tributarios Empresas yOrganismos  opciua vigrual @ AUTOLIQUIDACION ’ .
Piiblicos H
lmpta sl A
Esiben: picio - Shuimters § Enpreses - Ocirmirked Wadola 14a T e o8 1 LCPC), o4 nlama cue 3 ios Sare o an o Schars & “CElads Trisarc” dsl . PUBACS e Serviica THbuiarcs e Prncpads
0.8 e s ecmpatancin 41 s W, Pt S Tac o
P - o 75 5300 Guute 7
Confeccidn online y descarga de impresos Emisor utali
- 332008
MOD 045 TRSAS ¥ OTROS INGRESOS [ Fecha e Devenge
J— 0466951751646
@ ] Data Especifica
Cosigodecancepts [T TTTT]
~ir/ i Apelidon y Nombee o Rasbn Socisl Teltfonn
L 1
3| Sigles Calle/Plaza/Avia. Nomero e, Pl P P
[ | |
| Hiaicipic Pravinca cr.
][ J—
Bl sarsor Apelidony Norsbee o Raztin Socis]
=i
E I
DECLARANTE / BUIETD FUBIuD
eral g de Cancepto) Ejecicio
| —
= Teaparic
Tarita Descripeiin Unidades Unitaria Tutal
£
H
H
=
besaiacion (U era ¢ ot Corvzp b erddo z
Urkdales * Preclo Urlita * mpcrk Told
It 1yl A e “Obpics T el ENE PO B Cendclcs THRURSCE Hel PRI E A LS. CER 1 0
o GET s O SRS . TN, PR S0 T BCAICIEErE 1 EFE POBISE e SENiS0s THBLSHGS el FiFESn e —

Suenk

i

o e As kst Tetos 16 e chos resenemcs. | suso Lega | Sequines | pssen

B Eenactcs THbubmtes ot P

> Aclaraciones para la cumplimentaciéon del Modelo 046 (tanto en la “confeccion
online” como sobre el pdf impreso).

1) FECHA DE DEVENGO: Se consignara la fecha en la que se realiza el pago, utilizando todas las
casillas correspondientes al dia, mes y afio.

2) DATO ESPECIFICO — CODIGO DE CONCEPTO: 325002.

3) DECLARANTE/SUJETO PASIVO: Son los datos personales del o de la solicitante.

4) EIERCICIO: Se consignara el afo en que se efectla el pago con todas sus cifras (ej. 2022).

5) DESCRIPCION: Se consignara la siguiente expresion: Solicitud de expedicion de titulo
académico o Solicitud de expedicion de certificado de idiomas, segun proceda.

6) DETALLE DE LA LIQUIDACION.

. .. . Precio Importe
Tarifa Descripcion Unidades Unitario Total

Solicitud expedicion titulo de* Dejar en | Dejar en Consignar

blanco blanco el precio

del titulo

Dejar en a expedir

blanco
Totales

* Especificar la naturaleza del titulo solicitado, de acuerdo con la siguiente tabla:
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Enseinanzas

Titulos

BACHILLERATO

Titulo de BACHILLER en la modalidad de...... (modalidad
de Bachillerato que corresponda).

FORMACION PROFESIONAL
(Grado medio y grado superior)

Titulo de TECNICO o0 TECNICA 0 de TECNICO SUPERIOR O
TECNICA SUPERIOR €en...... (denominacion del ciclo de
grado medio o de grado superior cursado,
respectivamente).

ENSENANZAS DEPORTIVAS

Titulo de TECNICO DEPORTIVO 0 TECNICA DEPORTIVA O
de TECNICO DEPORTIVO SUPERIOR 0 de TECNICA
DEPORTIVA SUPERIOR éen...... (denominacion de la
ensefanza deportiva cursada de grado medio o de grado
superior, respectivamente).

ENSENANZAS ARTISTICAS

Titulo de TECNICO 0 TECNICA 0 de TECNICO SUPERIOR O
TECNICA SUPERIOR €en...... (modalidad de ensefianza
artistica) en la especialidad de...... (especialidad concreta
de la ensefianza, si es el caso).

ENSENANZAS DE IDIOMAS

Certificado de nivel basico, nivel medio o nivel
avanzado en...... (completar con el idioma que
corresponda).
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Anexo VI. Modelo para informar al alumnado sobre la retirada del titulo

Estimad___ alumn__:

Le comunico que puede pasar a retirar su titulo de

en la secretaria de este centro, los dias laborales, de a horas.

Debe acudir personalmente y presentar su DNI u otro documento que acredite su
identidad.

Si no puede hacerlo personalmente, podra autorizar a otra persona, que también
deberd presentar su DNI o documento que acredite su identidad (ademas de una fotocopia del
DNI de la persona que figura en el titulo). La autorizacion deberd presentarse,

inexcusablemente, firmada por usted.

En, a (fecha)
El / la__ SECRETARI_

(firma preimpresa o escaneada)

D 07 o = con DNI

AUTORIZO @ D./DRA. ttiiriiriiitiiiitei ittt it et raneaneriaeaneenes con DNI ..covvviiiiiiiiiiiiee e

para recoger en mi nombre el titulo de ..ocoiiiiiiiiii i

(La persona autorizada debe acudir provista de su DNI y de la fotocopia del DNI de la persona solicitante)
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Instrucciones para elaborar este modelo

a) Incluya en el modelo el membrete de su centro docente y consigne el nombre del
secretario o de la secretaria en el aclarafirmas.

b) Registre la salida de la carta o del correo electrénico en el Libro de Registro de Salidas
de su centro.

c) Verifique que las fechas y horas que se indican sean las correctas y que quien acuda al
centro podra retirar efectivamente su titulo.

d) Envie la notificaciéon por el medio que considere oportuno al alumnado cuyos titulos
debe entregar.

e) Verifique la entrega efectiva de los titulos y si, transcurrido un tiempo razonable, alguna
persona emplazada a recogerlo no acudiera a retirar el titulo, reenvie la notificaciéon o
pongase en contacto con ella por cualquier otro medio disponible. No es deseable el
deposito de los titulos a largo plazo en el centro docente.

Nota aclaratoria sobre la autorizacion a otra persona para la entrega de titulos

El apartado décimo.3 de la Orden de 24 de agosto de 1988 (BOE del 30 de agosto), por la que
se regula el procedimiento de expedicion de los titulos, diplomas y certificados
correspondientes a los estudios de Educacion General Bdasica, Bachillerato, Formacion
Profesional y Ensefianzas Artisticas, dispone que los interesados o las interesadas podran
retirar los titulos de forma personal, acreditando de modo suficiente su personalidad o bien
mediante persona debidamente autorizada.

En este sentido, cabe recordar que, para este tipo de titulos y certificados, asi como para los
gue sean expedidos de ensefianzas LOGSE, LOCE, LOE y/o LOMCE, la autorizacion puede
hacerse mediante un escrito del interesado o de la interesada, segun el modelo anexo VI, no
siendo necesario un poder notarial.
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I1. CUMPLIMENTACION DE LAS PROPUESTAS DE EXPEDICION DE
TITULOS

II.1. FIRMAS OLOGRAFAS

Las firmas que han de figurar en los documentos de propuesta han de ser oldgrafas (de puiio y
letra) y, por tanto, no pueden utilizarse firmas en estampilla.

I1.2. ELABORACION DE LAS PROPUESTAS
I1.2.1. Datos generales de la propuesta
I1.2.1.1. PROPUESTA

Cada propuesta se compondra de una sola hoja-portada y tantas hojas-relacién como sean
necesarias hasta incluir al Gltimo alumno o alumna solicitante.

Dentro de cada afio natural las distintas propuestas que se produzcan deberan ser numeradas
de 01 en adelante, lo que quiere decir, por ejemplo, que en el afio 2022 no puede haber dos
propuestas con el numero 01.

II.2.1.2. PAGINA

Se indicara el nimero de pagina que corresponde a cada hoja dentro de una propuesta
(conjunto de hoja-portada y hojas-relacion), indicandolo en el formato X/Y, siendo X el nUmero
de la pagina e Y el total de paginas de la propuesta que corresponda, ejemplo: 1/6, 2/6,

II.2.1.3. NIVEL EDUCATIVO
Se compondra de uno de los siguientes cédigos, segun las distintas ensefanzas:
LOGSE, LOE Yy LOMCE

Titulo Nivel educativo Codigo

Graduado o Graduada en

Educacion Secundaria Educacion Secundaria Obligatoria 13
Obligatoria

Bachiller Bachillerato 05
Profesional Basico Formacion Profesional Basica 14

Ciclos Formativos de Grado Medio de

Técnico o Técnica ! : 15
Formacion Profesional

Técnico Superior o Técnica Ciclos Formativos de Grado Superior de 16

Superior Formacién Profesional

Certificado de Idiomas . . .

(LOE/LOMCE) Niveles basico/intermedio/avanzado 17

Ensefianzas Artisticas Todos los titulos 18

Técnico Deportivo o Técnica

Deportiva — Técnico Deportivo Enseflanzas Deportivas LOE (tanto de 20

Superior o Técnica Deportiva Grado Medio como de Grado Superior)

Superior
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I1.2.1.4. CENTRO PROPONENTE

Se consignara el nombre de la persona titular de la direccion, los datos y el cédigo del centro
que propone la expedicidn del titulo, cuyo director o directora firma y sella la propuesta en la
hoja-portada.

I1.2.1.5. CENTRO EN EL QUE FINALIZA LOS ESTUDIOS

Se consignara el cédigo y los datos del centro docente en que el alumno o la alumna finaliza
sus estudios, excepto para los titulos de Graduado o Graduada en Secundaria Obligatoria.

I1.2.2. Datos del alumnado
I1.2.2.1. NUMERO DE ORDEN

En cada propuesta los alumnos y las alumnas deberan ir ordenados alfabéticamente y
numerados correlativamente.

I1.2.2.2. APELLIDOS

e Se escribird la primera letra con mayuscula y el resto con minuscula; asimismo, iran
acentuadas, cuando corresponda, tanto las letras mayusculas como las minusculas.

e En ningun caso pueden utilizarse abreviaturas.
Ejemplo: Fernandez (y no Fdez.).
e Los apellidos compuestos irdn separados por un guidn sin espacios.
Ejemplo: Ldpez-Quifiones (y no Lépez Quifiones o Lépez — Quifiones).

e La preposicién / contracciéon “de” o “del” o semejante, se pone después del nombre si
pertenece al primer apellido. Si pertenece al segundo apellido, se pone detras del
primer apellido.

Ejemplo: Juan del Rio Pérez Rio Pérez Juan del

Juan Pérez del Rio Pérez del Rio Juan

e Si el apellido es de origen extranjero y tiene una particula en lengua extranjera (por
ejemplo: Dos Anjos, El Musaf, Da Costa) se consignara todo en el campo del apellido
correspondiente, con la inicial de la particula en mayuscula.

v"El primer apellido es obligatorio.

v El segundo apellido es obligatorio excepto para alumnado de nacionalidad
extranjera.

I1.2.2.3. NOMBRE

e Se escribird la primera letra con mayuscula y el resto con minuscula. Asimismo, iran
acentuadas, cuando corresponda, tanto las letras mayusculas como las minusculas.

e En el caso de nombres compuestos se escribirdn ambos nombres completos.
Ejemplo: José Antonio, Silvia Patricia, etc.

e No pueden utilizarse abreviaturas ni guiones entre los nombres.
Ejemplo: Francisco de Borja (y no Fco. de Borja).
Ejemplo: Luis Alberto (y no Luis-Alberto).

e Cuando el nombre compuesto contenga el de Maria como primer nombre debe ponerse
tal cual o como “M.” (por ejemplo M. Carmen o M. del Carmen). Nunca poner M@
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Carmen. En el caso de que Maria sea segundo nombre debe escribirse siempre
completo (por ejemplo: Rita Maria).

> Ejemplos de expresion en la propuesta de distintas posibilidades de nombres y
apellidos:

Juan del Rio Gonzalez

Teresa Alvarez de la Fuente
Cristiano Ronaldo Dos Anjos
Maria Yamilei Da Costa Oliveira

Guzman Alfredo Fernandez Gonzalez

APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE
Rio Gonzdlez Juan del
Alvarez de la Fuente Teresa
Ronaldo Dos Anjos Cristiano
Da Costa Oliveira Maria Yamilei o M. Yamilei
Fernandez Gonzdlez Guzman Alfredo

I1.2.2.4. DOCUMENTO IDENTIFICATIVO
1 para alumnado espafol (DNI) o extranjero con NIE.
2 para el resto de los casos.
I1.2.2.5. SEXO
1 para hombre.
2 para mujer.
I1.2.2.6. LOCALIDAD O MUNICIPIO DE NACIMIENTO

e Para los nacidos o las nacidas en Espafia se insertara el codigo de municipio asignado
por el INE (Instituto Nacional de Estadistica). Se adjunta la tabla de codigos de
municipios de Asturias en anexo VII.1.

e Cuando el alumno o la alumna acredite en su DNI haber nacido en una entidad local
menor (lugar, villa, aldea...) perteneciente a un municipio, se cumplimentara el campo
literal sefialando su nombre seguido de un guién e indicando también el municipio de
nacimiento. Si en SAUCE no figura la entidad local menor, se consignard el nombre
del municipio al que pertenece la localidad. Acompafiara a la propuesta la fotocopia del
DNI de la persona interesada y, en su caso, la hoja del libro de familia que le
corresponda.
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Ejemplos de expresion en la propuesta de distintas posibilidades de
localidades y municipios:

Riafo-Langreo En el campo MuNICIPIO debe figurar sélo Langreo. Si en el
DNI de la persona solicitante sélo figura Riafo, se
pondra en el campo MUNICIPIO Riafio a lapiz, y se
insertard como municipio Langreo.

Villallana-Lena No debe ponerse de otra forma. La expresion Quintueles

Luarca-Valdés (Villaviciosa), utilizando paréntesis, es incorrecta.

En el caso de personas nacidas en el extranjero, en la FICHA DEL ALUMNO/A se debe
cumplimentar el campo LOCALIDAD DE NACIMIENTO EXTRANJERA. Ahi se hara constar la
Localidad de nacimiento y, si procede, un guion y la provincia a la que ésta pertenece.
Se escribira la primera letra con mayuscula y el resto con mindscula. Asimismo, iran
acentuadas, cuando corresponda, tanto las mayusculas como las minusculas, diéresis,
acentos grave o circunflejo, letra g, etc.

En los casos en que SAUCE no admita la grafia extranjera, se cumplimentara con la
grafia espanola y se indicara a lapiz en la propuesta cual es la grafia original.

No se deben utilizar nunca paréntesis ni poner detras del lugar de nacimiento las
iniciales del pais.

> Ejemplos de expresion de localidades de nacimiento extranjeras:

Sdo Paulo
Goiania-Goias
Petrosani

Targu Jiu

Buenos Aires (Argentina) no es correcto. Lo correcto es: Buenos Aires.

Rabat-MAR no es correcto. Lo correcto es: Rabat.

I1.2.2.7. CODIGO INE DEL MUNICIPIO DE NACIMIENTO

Se indicara el cédigo del municipio de nacimiento establecido por el INE. Este campo no
es obligatorio, por lo que, si figura en blanco, no se considerara como error.

En el caso de personas nacidas en entidades locales menores, debe expresarse
Unicamente el cédigo de la provincia. Ejemplo: El Berrén-Siero 33, y no El Berrdon-Siero
33066, porque, en el segundo caso, sblo apareceria Siero.

Nunca debe ponerse el cédigo postal.

En el caso de personas nacidas en el extranjero, se debe escribir el cdédigo 60 en el
campo del Cddigo INE para que respete el lugar de nacimiento y asi no aparezca el pais
en lugar del municipio de nacimiento.

I1.2.2.8. PROVINCIA DE NACIMIENTO

Se cumplimentara segun la tabla de cddigos de provincias. Se adjunta tabla en el anexo VII.2.
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I1.2.2.9. CODIGO DEL PAIS DE NACIMIENTO

El cédigo del pais de nacimiento se cumplimentara siempre segun la tabla de codigos de
paises. Se adjunta tabla en el anexo VII.3.

I1.2.2.10. CODIGO DE LA NACIONALIDAD

Se cumplimentara siempre de acuerdo con la tabla de codigos de nacionalidades del anexo
VII.3. Los alumnos y alumnas que aportan el DNI tienen nacionalidad espafiola, y los que
aportan el pasaporte u otro documento acreditativo diferente al DNI, serdan de nacionalidad
extranjera. Hay que tener especial cuidado con las personas de nacionalidad extranjera, cuyo
cédigo depende del pais de procedencia.

I1.2.2.11. FECHA DE NACIMIENTO
Debe anotarse siempre.
II.2.2.12. CALIFICACION

La calificacion final de la etapa educativa debe ser numérica, con un nimero entero nunca
superior a 10 y, cuando proceda, seguido de coma y uno o dos decimales, de acuerdo con la
normativa de aplicacién para cada ensenanza.

I1.2.2.13. CO6DIGO DE TiTULO

Se consignara el cddigo de cada modalidad. En el caso de que se ignore el cédigo, puede
consultarse al Negociado de Titulos para que se facilite.

I1.2.2.14. FECHA DE FIN DE ESTUDIOS
Se consignara el mes y el afio en que el alumno o la alumna ha finalizado sus estudios.

Debe verificarse que la FECHA DE FIN DE ESTUDIOS guarda coherencia (es siempre anterior) con la
FECHA DE PAGO DE DERECHOS. Por ejemplo, no es posible que el pago de derechos de un alumno o
alumna figure como realizado en mayo de 2010 y conste como fecha de fin de estudios la de
junio de 2020.

I1.2.2.15. FECHA DE PAGO DE DERECHOS

Se consignara la fecha en que fueron abonadas las tasas, salvo que el titulo esté exento de las
mismas, en estos casos se pondra la fecha de la sesion del acta de evaluacion. En el caso de la
expedicidon de duplicados que se encuentren exentos del pago de las tasas, se consignara la
fecha en que se solicitd el duplicado. Es importante tener presente el ejemplo del epigrafe
anterior.
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Anexo VII. Tablas de codigos para la cumplimentacion de propuestas

VII.1. CODIGOS INE EN LOS MUNICIPIOS DE ASTURIAS

33001 Allande
33002 Aller
33003 Amieva
33004 Avilés

33005 Belmonte de Miranda

33006 Bimenes

33007 Boal

33008 Cabrales

33009 Cabranes

33010 Candamo

33011 Cangas del Narcea
33012 Cangas de Onis
33013 Caravia

33014 Carrefio

33015 Caso

33016 Castrillon

33017 Castropol

33018 Coafa

33019 Colunga

33020 Corvera de Asturias
33021 Cudillero

33022 Degafia

33023 Franco, El

33024 Gijon

33025 Gozon

33026 Grado

33027 Grandas de Salime
33028 Ibias

33029 Illano

33030 Illas

33031 Langreo

33032 Laviana

33033 Lena

33035 Llanera

33036 Llanes

33037 Mieres del Camino
33038 Morcin

33039 Muros del Nalén
33040 Nava

33041 Navia

33042 Norefa

33043 Onis

33044 Oviedo

33045 Parres

33046 Pefiamellera Alta
33047 Pefiamellera Baja
33048 Pesoz

33049 Pilona

33050 Ponga

33051 Pravia

33052 Proaza

33053 Quirods

33054 Regueras, Las
33055 Ribadedeva

33056 Ribadesella

33057 Ribera de Arriba
33058 Riosa

33059 Salas

33060 San Martin del Rey Aurelio
33061 San Martin de Oscos
33063 San Tirso de Abres
33062 Santa Eulalia de Oscos
33064 Santo Adriano
33065 Sariego

33066 Siero

33067 Sobrescobio

33068 Somiedo

33069 Soto del Barco
33070 Tapia de Casariego
33071 Taramundi

33072 Teverga

33073 Tineo

33034 Valdés

33074 Vegadeo

33075 Villanueva de Oscos
33076 Villaviciosa

33077 Villayén

33078 Yernes y Tameza
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VII.2. CODIGOS DE PROVINCIA

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

Alava
Albacete
Alicante
Almeria
Avila
Badajoz
llles Balears
Barcelona
Burgos
Caceres
Cadiz
Castellon
Ciudad Real
Cérdoba

A Corufia
Cuenca
Girona
Granada
Guadalajara
Guipulzcoa
Huelva
Huesca
Jaén

Leodn

Lleida

La Rioja
Lugo
Madrid
Malaga
Murcia

31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
60

Navarra
Ourense
Asturias
Palencia
Las Palmas
Pontevedra
Salamanca
Sta. Cruz de Tenerife
Cantabria
Segovia
Sevilla
Soria
Tarragona
Teruel
Toledo
Valencia
Valladolid
Vizcaya
Zamora
Zaragoza
Ceuta
Melilla

Extranjero
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VII.3. CODIGOS PAISES Y NACIONALIDADES

A AUSTRIA

ABW |ARUBA

AF AFGANISTAN

AL ALBANIA

AND |ANDORRA

ANG  |ANGUILLA

AO ANGOLA

APT APATRIDA

AR ARMENIA

ASA ARABIA SAUDITA
ASM SAMOA NORTEAMERICANA
AUS AUSTRALIA

AZ AZERBAIYAN

B BELGICA

BD BANGLADESH

BDS BARBADOS

BG BULGARIA

BH BELICE

BHU BHUTAN

BIE BIELORRUSIA
BMU BERMUDAS

BO BOLIVIA

BOH BOSNIA HERZEGOVINA
BR BRASIL

BRN BAHREIN

BRU BRUNEI DARUSSALAM
BS BAHAMAS

BUR MYANMAR

C CUBA

CA CAMERUN

CAM COMORES

CCK COCOS, ISLAS
CDN CANADA

CH SUIZA

CHE REPUBLICA CHECA
CI COSTA DE MARFIL
CL SRI LANKA

CO COLOMBIA

COK  |COOK, ISLAS

COR REPUBLICA DE COREA
CR COSTA RICA

CRO CROACIA

cv CABO VERDE

CY CHIPRE

CYM CAIMAN, ISLAS

D ALEMANIA

DJ DJIBOUTI

DK DINAMARCA

DOM |REPUBLICA DOMINICANA
DY BENIN

DZ ARGELIA

E ESPANA

EA EMIRATOS ARABES UNIDOS
EAK KENIA

EAT TANZANIA

EAU UGANDA

EC ECUADOR

EP ETIOPIA

ERT ERITREA

ES ESTONIA

ESL ESLOVENIA
ESQ ESLOVAQUIA
ET EGIPTO

F FRANCIA

FJI FIJI

FL LIECHTENSTEIN
FSM MICRONESIA

G GEORGIA

GA GABON

GB REINO UNIDO
GCA |GUATEMALA

GH GHANA

GLP GUADALUPE

GR GRECIA

GU GUINEA

GUE GUINEA ECUATORIAL
GUF GUAYANA FRANCESA
GUM |GUAM

GUP GUINEA-BISSAU
GUY  |GUYANA

H HUNGRIA

HD HONDURAS
HK]J JORDANIA

HV BURKINA FASO
I ITALIA

IL ISRAEL

IND INDIA

IR IRAN

IRL IRLANDA

IRQ IRAQ

IS ISLANDIA

J JAPON

JA JAMAICA

K CAMBOYA

KAZ KAZAJSTAN

KI KIRIBATI
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KIR KIRGUISTAN
KWT  |[KUWAIT

L LUXEMBURGO
LAO LAOS

LAR LIBIA

LEB LIBERIA

LIT LITUANIA

LS LESOTHO

LT LETONIA

M MALTA

MA MARRUECOS
MAD  [MALDIVAS

MAL MALASIA

MC MONACO

MCD |MACEDONIA
MCO |MACAO

MG MONGOLIA

MHL  [ISLAS MARSHALL
MNP  [ISLAS MARIANA
MOL |[MOLDAVIA

MS MAURICIO

MSR  |[MONTSERRAT
MTQ |MARTINICA

MW MALAWI

MZ MOZAMBIQUE

N NORUEGA

NA ANTILLAS HOLANDESAS
NCL NUEVA CALEDONIA
NIC NICARAGUA

NIG NIGER

NIU NIUE

NL HOLANDA

NP NEPAL

NU NAURU

NZ NUEVA ZELANDA
OM OMAN

P PORTUGAL

PA PANAMA

PAK PAKISTAN

PCN PITCAIRN, ISLA
PE PERU

PI FILIPINAS

PL POLONIA

PLW PALAU

PN PAPUA NUEVA GUINEA
PR PUERTO RICO
PY PARAGUAY

Q QATAR

R RUMANIA

RA ARGENTINA

RB BOTSWANA

RC TAIWAN

RCA REPUBLICA CENTROAFRICANA
RCB CONGO

RCH CHILE

RDC REPUBLICA DEMOCRATICA DEL
CONGO

REU REUNION

RH HAITII

RI INDONESIA

RIM MAURITANIA

RL LIBANO

RM MADAGASCAR

RMM  [MALI

ROK REPUBLICA POPULAR
DEMOCRATICA DE COREA

RPC CHINA

RSM SAN MARINO

RSR ZIMBABWE

RU BURUNDI

RUS RUSIA

RWA |[RUANDA

S SUECIA

SA EL SALVADOR

SCN SAN CRISTOBAL Y NIEVES

SD SWAZILANDIA

SDN SUDAN

SF FINLANDIA

SGP SINGAPUR

SH SAHARA OCCIDENTAL

SL ISLAS SALOMON

SME SURINAM

SN SENEGAL

Sp SOMALIA

ST SANTO TOME Y PRINCIPE

SRB SERBIA

SWA |NAMIBIA

SY SEYCHELLES

SYR SIRIA

T TAILANDIA

TAD TAYIKISTAN

TCA TURKS AND CAICOS, ISLAS

D CHAD

TG TOGO

TKL TOKELAU

TN TUNEZ

TNG TONGA

TR TURQUIA

1T TRINIDAD Y TOBAGO

TUR TURKMENISTAN

TVL TUVALU

U URUGUAY

UKR UCRANIA

USA ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

UzB UZBEKISTAN

v VATICANO

VN VIETNAM

VNT VANUATU
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WS SAMOA

YMN YEMEN

YV VENEZUELA

Z ZAMBIA

ZA REPUBLICA SUDAFRICANA

VS SAN VICENTE Y LAS
GRANADINAS

WAG GAMBIA

WAL SIERRA LEONA

WAN NIGERIA

WD DOMINICA

WG GRANADA

WL SANTA LUCIA

WLF WALLIS AND FUTUNA, ISLAS
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III. PROCEDIMIENTO PARA LA EXPEDICION DE DUPLICADOS DE
TITULOS ACADEMICOS

II1.1. CUESTIONES GENERALES

Los titulos académicos son documentos publicos. Cualquier modificacion, alteraciéon o
enmienda que legalmente proceda efectuar en su contenido exigira su reexpedicion material
por procedimiento analogo al seqguido para la expedicién del original.

Procedera la expedicion de duplicado de un titulo en los casos de extravio, destruccion total o
parcial o rectificacién del original.

Cuando la expedicién de un duplicado se deba a causas atribuibles a la persona
interesada, correra a su cargo el abono de las correspondientes tasas.

Las propuestas de expedicién de duplicados se realizaran de forma independiente de las
propuestas de expedicion de titulos que se solicitan por primera vez, aunque coincidan en el
tiempo.

En el caso de que se solicite la expedicion de un duplicado por causas diferentes al extravio
(para rectificar errores materiales, modificar datos por causa legal o por deterioro del original),
la persona interesada debera presentar en el centro docente en el que finalizd los estudios el
titulo original o la parte de éste que conserve y que permita su identificacidon, para proceder al
inicio de la tramitacién del duplicado.

Se elaborard una propuesta por cada persona que necesite que le sea expedido un
duplicado, salvo que se pueda agrupar a varias por corresponder al mismo afio de fin de
estudios y todas ellas coincidieran en la misma causa de duplicidad. Para la elaboracion de la
propuesta a través de SAUCE u otra aplicacion informatica se estard a lo dispuesto en el
presente Manual.

Dependiendo de la causa y de la persona u 6rgano que inicia el proceso, existen varios
supuestos que difieren en su procedimiento y cuyos cdédigos, a efectos de cumplimentar las
propuestas, son los que aparecen en el siguiente epigrafe.

II1.2. CAUSAS DE DUPLICIDAD

Coddigo - causa Observaciones

¢ No se paga tasa de expediciéon de duplicado.

1. Error en transcripcion informética. o o .
e El procedimiento se iniciara de oficio, aunque

quien detecte el error o los errores sea el alumno
o la alumna, una vez retirado el titulo.

2. Error en las propuestas. e En el campo FECHA DE PAGO DE DERECHOS debe
figurar la fecha de expedicion del titulo original.
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e Quien hubiera obtenido autorizacion legal para
cambiar algan dato personal que figure en el
titulo, debera solicitar su reexpedicion.

e En principio, las personas solicitantes pagan
3. Modificaciones legales. tasa de expedicion de duplicado aunque hay
que tener en cuenta que no se paga tasa en el
caso de modificaciones legales por cambio
de sexo (se pone como fecha de pago la fecha
de solicitud del duplicado).

¢ Se mantiene la exencién del pago de la tasa para
las victimas de actos terroristas, asi como
sus hijos (Ley 29/2011, de 22 de septiembre,
de Reconocimiento y Proteccion Integral a las
Victimas del Terrorismo - BOE del 23 de

4. Extravio.

septiembre).

e Se mantiene la exencién del pago de la tasa en
cualquier causa cuando el interesado o
interesada sea familia numerosa de caracter
especial (se pondrd como fecha de pago la fecha
de la solicitud del duplicado).

5. Destruccion.

e Se abonara el 50% de la tasa en cualquier causa
a la persona solicitante que acredite la condicion
6. Deterioro. de familia numerosa de caracter general.

> Las propuestas de duplicados deben realizarse a través de SAUCE cuando la fecha de
fin de estudios sea el afno 1997 o siguientes.

> Las propuestas de duplicados de titulos cuya fecha de fin de estudios sea anterior a
1997 deberan realizarse en los modelos establecidos al efecto.

III.3. NUEVA PROPUESTA DE TITULO
En la nueva propuesta deben aparecer cumplimentados necesariamente los siguientes campos:

FECHA DE PAGO DE DERECHOS: si el titulo es el de Graduado o Graduada en ESO o el titulo
Profesional Basico, y la causa de duplicidad es 1 o 2, se pondra la fecha en que se expidié el
titulo original.

CAUSA DE DUPLICIDAD: se debe consignar el motivo por el que se solicita el duplicado.

NUMERO DE REGISTRO DEL TiTULO ORIGINAL: se debe anotar el Nimero de Registro Autondmico.
Este nimero figura en el Libro de Registro de Titulos y en el propio titulo, ubicado siempre
debajo de la firma del consejero o consejera. Comienza por 03 en los titulos expedidos por la
Comunidad Auténoma del Principado de Asturias; en el caso de los titulos expedidos en su dia
por el Ministerio de Educacion, es el nimero que estd debajo de la firma del ministro o
ministra correspondiente. Si se desconoce el numero del titulo, es preciso ponerse en contacto
con el Negociado de Titulos, que lo facilitara.
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FECHA DE EXPEDICION DEL TITULO ORIGINAL: se debe consignar la fecha en que se expidid el
titulo original, que coincide con la fecha de pago de derechos o con la fecha de propuesta en el
caso del titulo de Graduado o Graduada en Educacidén Secundaria.

CENTRO PROPONENTE: €s el centro que emite la propuesta de titulo.

CENTRO FIN DE ESTUDIOS: se debe consignar en el caso de ser distinto del centro proponente.
Este centro debe figurar con la denominacién y cédigo que tenia cuando el alumno o la alumna
finaliz6 sus estudios.

> Debe tenerse especial cuidado en la cumplimentacion de los campos CENTRO
PROPONENTE Yy, €n Su caso, CENTRO FIN DE ESTUDIOS.

La tramitacién sera idéntica al resto de las propuestas, de acuerdo con los siguientes pasos:
recepcion de la propuesta, conformidad del Servicio de Inspeccién, visado de la Direccidn
General, grabacion o validacién de datos, impresion del duplicado del titulo, envio al centro y
entrega al interesado o a la interesada.

II1.4. DOCUMENTACION QUE DEBE ACOMPANAR A LA NUEVA PROPUESTA

Para la expedicion de titulos duplicados debe adjuntarse siempre a la nueva propuesta la
documentacién que se relaciona a continuacion. Los documentos deben entregarse impresos
por duplicado y a una sola cara.

a) Para todos los supuestos:
» Fotocopia del DNI o documento identificativo de la persona interesada.

> Fotocopia de la propuesta original en lo que proceda (no hay que enviar la propuesta
completa fotocopiada):

¢ Sila persona interesada figura en la hoja-portada se enviara solo esta.

e Sila persona interesada figura en una hoja-relacién, se enviara la hoja-portada y
la hoja-relacién donde figure (el resto de hojas-relacidon no se remitiran).

> Solicitud de expedicién de titulo duplicado en el modelo que figura en el anexo VIII.
b) Para supuestos concretos:

» Para los supuestos de destruccidén parcial, deterioro o modificaciones legales:

e Titulo o parte del mismo que se conserve y
e Fotocopia del justificante de abono de la tasas.

» Para los supuestos de modificaciones legales:

e Fotocopia simple del documento judicial que contenga el auto del cambio del
nombre, apellidos y/o sexo o, en su defecto, certificacién de la nueva inscripcién
de la persona interesada en el Registro Civil, junto con el nuevo documento
identificativo que se habra de expedir al procederse a la modificacion legal y

e Fotocopia del justificante de abono de las tasas con excepcién de los casos de
expedicion de duplicados por rectificacion registral de la mencion relativa al sexo
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III.5. TRAMITE ADICIONAL EN CASO DE EXTRAVIO, DESTRUCCION O
DETERIORO

Solo en el supuesto de extravio de los titulos de:
e Maestro Industrial
e Oficial Industrial
e Auxiliar de empresas
e Auxiliar Interprete de Oficina Mercantil
e Perito Mercantil
e Perito Taquigrafo-mecandgrafo
e Profesora de Ensefianzas del Hogar
e Practicante
e Técnico Ortopédico y
e Diploma de Optico de Anteojeria

Por causa imputable al interesado, sera requisito indispensable la publicaciéon de un anuncio en
el Boletin Oficial del Principado de Asturias o en el Boletin Oficial del Estado, en su caso.

Publicacion en el Boletin Oficial de Principado de Asturias (BOPA)

Para proceder a la publicacion en el BOPA, el titular de la direccion del centro enviara
cumplimentado el Modelo A del anexo X a la Secretaria General Técnica de la Consejeria
de Educacion y Cultura, junto con una copia del DNI del alumno o de la alumna que solicita
el duplicado y su direccion actualizada.

No se debe enviar la solicitud de publicacién en el BOPA al Negociado de Titulos, pues no tiene
competencia en esta materia.

Una vez finalizado el plazo de un mes establecido en el anuncio, y siempre que no se
hubieran producido reclamaciones o se hubiera recuperado el titulo, se proseguira el tramite
de reexpedicién. Es en este momento cuando la persona interesada debe abonar la tasa de
expedicidon de duplicado y no antes.

Se debe remitir la solicitud del duplicado junto con el expediente correspondiente, tal y como
se indica en las normas generales de solicitud de expedicidon de duplicados.

II11.6. CERTIFICACION DEL REGISTRO DE UN TITULO ACADEMICO

A la persona a la que se le esté tramitando la solicitud de un titulo duplicado se le hara entrega
por parte del centro docente de un Certificado Supletorio al Titulo, expedido segun el modelo
del anexo IX, que contenga los datos del titulo, diploma o certificacion original, extraidos del
Libro de Registro de Entrega de Titulos o, en su defecto, del expediente del alumno o de la
alumna o de cualquier otra documentacion fehaciente.
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Anexo VIII. Modelo de solicitud de duplicados de titulos académicos

GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE EDUCACION

DATOS PERSONALES

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Nombre: DNI/NIE/PASAPORTE: (Indique tipo):
O pnt A NIE
O PASAPORTE
Nacionalidad: Fecha de nacimiento: Sexo:
| | | | - | | | - | | | | | O MuIER O VARON
Pais nacimiento: Provincia nacimiento: Municipio nacimiento:
Localidad nacimiento:
Lugar de residencia
Tipo via: Nombre via: Ndmero Esc. Piso Letra
Coédigo postal: Provincia: Municipio:

Localidad:

Teléfono fijo:

Correo electrénico:

Teléfono movil:

|| |

MOTIVO DE LA SOLICITUD DEL DUPLICADO

Sefale el motivo Observaciones Caddigo
. . D 1
O EEL?; en los datos apreciado tras la recepcion del Debe aportarse el titulo original para iniciar el tramite. 02
O | Modificacidn legal de datos personales. Debe aportarse el titulo original para iniciar el tramite. 3
O | Extravio. 4
O | Destruccién. 5
O | Deterioro que impide la identificacion del titulo.
- - . I 6
O Stca:s)rloro que permite leer los datos identificativos del Debe aportarse el titulo original para iniciar el tramite.
DATOS DEL TiTULO DEL QUE SOLICITA DUPLICADO
Ensefanza: Modalidad:
DOCUMENTACION
O Fotocopia del DNI O Modelo 046 de pago de tasas O...
O Titulo original O Certificado literal de nacimiento O...

SOLICITA: Que le sea expedido un duplicado del titulo cuyos datos se mencionan arriba.
EN oo - R e i de 20.........
solicitante (Firma)
SR./SRA. DIRECTOR/A DE ...iiiiieiiiiiii ettt e e e e s e e e e e e e e e et e e e ettt e bt eeeaeaeeeeeeeeesee st aababn e e eeeeeeeeeesssse bbb b aaba e eeaeaaeens
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Anexo IX. Modelo de Certificado Supletorio al Titulo Duplicado

GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE EDUCACION

, Secretario/a del

CERTIFICA:

Que D/DNA, nacido/a el de de en ( ), de nacionalidad :
con D.N.I. , ha abonado la tasa para que le sea expedido duplicado del

TITULO DE

En el libro Registro de Titulos de este centro consta que el titulo ha quedado
registrado en el Libro  , Folio y con el Numero de Registro

El motivo de la solicitud del duplicado es (indicar el motivo:. modificacion
legal, error de transcripcién, destruccion, deterioro o extravio)

Y para que conste a peticion del interesado, expido el presente en

,a de de

\/° BO del director/a del centro publico

Sello Centro Publico (eliminar, recordatorio)

Firma secretario/a del centro publico o adscrito,

segun el caso (eliminar, recordatorio)
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Anexo X Modelos de anuncio para su publicacion en el Boletin Oficial
del Principado de Asturias o en el Boletin Oficial del Estado

Modelo A

Anuncio de extravio por causas imputables al interesado’

Cualquier comunicado sobre dicho documento, deberd efectuarse ante esta
CONSEJERIA DE EDUCACION Y CULTURA, en el plazo de 30 dias, pasados los cuales
dicho titulo quedara nulo y sin ningln valor y se seguiran los tramites para la

expedicién de duplicado.

1 El director o la directora del centro deberd adjuntar a este formulario el nombre, NIF y
domicilio de la persona fisica responsable del pago de la tasa, en este caso la persona afectada
por el extravio. Este formulario debe remitirse a la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacién y Cultura para proceder a su publicacién.
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Anexo X. Modelos de anuncio para su publicacion en el Boletin Oficial
del Principado de Asturias o en el Boletin Oficial del Estado

Modelo B

Anuncio de extravio por causas imputables a los érganos gestores de su

expedicidn

CONSEJERIA DE EDUCACION Y CULTURA

Se hace publico el extravio del titulo de .vviiiiiiiiiiiiiii
de 3 DNI i,

Cualquier comunicado sobre dicho documento debera efectuarse ante esta
CONSEJERIA DE EDUCACION Y CULTURA en el plazo de 30 dias, pasados los cuales
dicho titulo quedara nulo y sin ningln valor y se seguiran los tramites para la

expedicién de duplicado.

Fdo.

% Debe consignarse el nombre de la Direccién General que en el momento de la notificacién tenga
asignadas las competencias en materia de expedicion de titulos académicos y certificados de
idiomas y la persona titular de la misma.
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IV. SOLICITUD, POR ERROR, DE UN TiITULO EN UNA MODALIDAD
DISTINTA A LA CURSADA

Las solicitudes derivadas de haber solicitado por error un titulo en una modalidad distinta a la
cursada por la persona interesada no se entienden como solicitudes de duplicado. En este
supuesto, lo que procede es formular una nueva propuesta indicando la modalidad correcta. A
esta nueva propuesta debe adjuntase la siguiente documentacion:

a) un oficio en el que conste, que por error, se solicitd un titulo en una modalidad distinta
a la cursada por la persona interesada, por lo que debe procederse a dar de baja dicho
titulo en las bases de datos de la Consejeria de Educacién y del Ministerio de Educacion.

b) el titulo original erroneo, para proceder a su destruccion después de haberlo dado de
baja en las bases de datos correspondientes.

c) fotocopia de la propuesta original (no hay que enviar la propuesta completa
fotocopiada).

e Sila persona interesada figura en la hoja-portada se enviara solo esta.

¢ Si la persona interesada figura en una hoja-relacion, se enviara la hoja portada y
la hoja relacién donde figure (el resto de hojas-relacidon no se remitiran).
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