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DOCUMENTO DE PROGRAMACION, SEGUIMIENTO, VERlFICACION Y CERTIFICACION DE
OPERACIONES DE FORMACION PROFESIONAL BASICA.

CONDICIONES DE LA AYUDA FSE PARA LAS OPERACIONES.
PROGRAMA OPERATIVO DE EMPLEO, FORMACION Y EDUCACION, FSE 2014-2020

El nuevo periodo de programacion de los Fondos Estructurales y de Inversion 2014-2020
establece, entre los requisitos para asegurar la buena gestion financiera de las ayudas, que
en el proceso de seleccion de operaciones susceptibles de cofinanciacion se facilite a las
entidades beneficiarias un documento que establezca las condiciones de la ayuda para
cada operacion, en especial los requisitos especificos relativos a los productos o servicios
que deban obtenerse con ella, el plan financiero, el calendario de ejecucion y el método
para determinar los costes de la operacion y las condiciones para el pago de la ayuda
(articulos 125.3.c y 67.6 del Reglamento (UE) 1303/2013). Este requisito se aplica a todas
las operaciones susceptibles de ser cofinanciadas, independientemente del método de
gestion de las mismas (convocatorias de subvenciones, gestion directa, etc.).

Ademas, el citado Reglamento también dispone que se debe garantizar que las entidades
beneficiarias que participan en la ejecucion de las operaciones reembolsadas sobre la base
de los costes subvencionables en los que hayan incurrido efectivamente o bien lleven un
sistema de contabilidad a parte o bien asignen un codigo contable adecuado a todas las
transacciones relacionadas con wuna operacion (articulo 125.4.b del mencionado
Reglamento).

Por otro lado, la pista de auditoria (que debe estar presente durante todo el ciclo de
gestion de las operaciones) establece en el nuevo periodo unos requisitos minimos para
cada una de las formas de las subvenciones y de la asistencia reembolsable. Asi, respecto a
los baremos estandar de costes unitarios y a los importes a tanto alzado, el Reglamento
Delegado (UE) 480/2014 en su articulo 25.1.c establece que la pista de auditoria permitira
que los importes agregados certificados a la Comision se concilien con los datos detallados
relacionados con las realizaciones o los resultados y los documentos justificativos en
poder, entre otros, del organismo intermedio y las entidades beneficiarias, incluidos los
documentos sobre el método para establecer los baremos estandar de costes unitarios y los
importes a tanto alzado. Asimismo, se indica que la pista de auditoria debera permitir que
el método de calculo utilizado pueda verificarse y que haya un registro disponible de la
identidad y la ubicacion de los organismos que conservan todos los documentos
justificativos necesarios para garantizar el cumplimiento de estos requisitos minimos.

La normativa comunitaria también regula importantes aspectos relativos a los intercambios
de informacion entre entidades beneficiarias, organismos intermedios y autoridades. Asi,
el articulo 10.1 del Reglamento de Ejecucion (UE) 1011/2014 requiere que las condiciones
detalladas para el intercambio electrénico de datos se incluyan también en el documento
que expone las condiciones de la ayuda de las operaciones.

Las instrucciones de noviembre de 2012 de la Unidad Administradora del FSE (UAFSE) del
Ministerio de Empleo y Seguridad Social, sobre la aplicacion de baremos estandar de costes
unitarios en la formacién impartida en el ambito de la educacién establecen en el punto
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1.1 que “a todos los directores de los centros seleccionados se les remitira, mediante
escrito firmado por la correspondiente autoridad educativa, la relacion de Ciclos y/o
Programas considerados elegibles para el FSE de su centro, asi como la ficha resumen de
seguimiento de horas lectivas efectivamente impartidas por los mismos (...). Igualmente, se
les informara de las obligaciones que debera asumir el centro en materia de seguimiento y
control, asi como de difusion y publicidad del FSE, en relacion con los mencionados
grupos/unidades de alumnado de Ciclos y/o Programas”. El escrito firmado informando a la
direccién del centro sobre la cofinanciacion del FSE y sobre las obligaciones en materia de
seguimiento y control también debe enviarse a los centros que se vayan a justificar
mediante el uso de importes a tanto alzado. Asimismo, estas instrucciones en su punto 1.4
sefalan que todos los procedimientos seguidos, normas juridicas tenidas en cuenta y
decisiones adoptadas para la seleccion de acciones, centros educativos y operaciones
elegibles, asi como para determinar el baremo de coste unitario del periodo lectivo (y, por
extensidn, para el uso de otros costes simplificados), se describiran y referenciaran en un
“Documento de programacion, seguimiento, verificacion y certificacion de acciones
educativas del FSE” para cada curso académico.

El Manual de la UAFSE para la implementacién de las opciones de costes simplificados en el
FSE para el periodo de programacion 2014-2020 indica que “Antes de la implementacion de
cada uno de los métodos o modelos descritos en este documento sera preceptiva la
validacion previa por el Organismo Intermedio responsable, mediante el documento que se
ha de facilitar al beneficiario en el que se sefalen las condiciones de la ayuda de cada
operacion”.

Por Gltimo, en el documento de trabajo “Orientaciones a los Organismos Intermedios para
la descripcion de sus funciones y procedimientos en las actuaciones cofinanciadas por el
FSE en Espaia en el periodo de programacion 2014-2020” (version septiembre de 2015) de
la UAFSE, se indica que en el documento de condiciones de la ayuda se debe recoger la
normativa a aplicar incluyendo la descripcion de las medidas antifraude que deben
aplicarse en la operacién y se recomienda incluir otras obligaciones comunitarias.

El objeto de este documento es atender a todas estas exigencias reglamentarias y de la
UAFSE como Autoridad de Gestidon del FSE para las operaciones de FPB que se presenten a
cofinanciacion por parte de esta Secretaria de Estado, asi como a las aclaraciones de la
Autoridad de Gestion respecto a la aplicacion del articulo 68.1.b del Reglamento (UE)
2013. Este documento, por tanto, sustituye al documento de condiciones de ayuda de
de octubre de 2015 y es de caracter genérico para todas las operaciones de FPB que se
eleccionen de los distintos cursos académicos. Las condiciones de la ayuda de las
operaciones de FPB deberan adecuarse a la orden de subvencionabilidad del FSE del
periodo 2014-2020, a las instrucciones que dicte la Autoridad de Gestidon y a las
comunicaciones que, en su caso, emita la Comisién Europea sobre la normativa del FSE.

Del andlisis de la normativa y demas documentos pertinentes se desprenden los siguientes
requerimientos sobre las condiciones de la ayuda:

(En relacién con los articulos 125.3.c y 67.6 del Reglamento (UE) 1303/2013)

1. Requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deban obtenerse con
la operacion.

2. El plan financiero y los costes de la operacién.

3.  El calendario de ejecucion de la operacion.
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(En relacion con el articulo 125.4.b del Reglamento (UE) 1303/2013)
4,  El sistema de contabilidad separado o cédigo contable adecuado de la operacion.
(En relacién con el articulo 25.1.c del Reglamento Delegado (UE) 480/2014)

5. La conciliacion de importes agregados certificados con los datos detallados de
realizacion y resultado de la operacion. Obligaciones en materia de seguimiento y
control y herramientas de seguimiento en el uso de costes simplificados.

Documentos justificativos de la operacion.

Métodos de calculo de los costes simplificados.

Registro con identidad y ubicacion de los organismos que conservan los documentos
justificativos de la operacion.

(En relacion con el articulo 10.71 del Reglamento de Ejecucién (UE) 1011/2014)

9.  Condiciones para el intercambio electronico de datos de las operaciones.

R

(En relacion con el articulo 115 del Reglamento (UE) 1303/2013 y las instrucciones y
documentos de la UAFSE)

10. Escrito informativo a la Direccién de los centros educativos sobre la seleccion de
operaciones.

11. Obligaciones en materia de difusion y publicidad.

12. Verificaciones de las operaciones y medidas antifraude.

A continuacion se desarrollan cada uno de los requerimientos enumerados:

1.  Requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deban obtenerse
con la Formacion Profesional Basica

La FPB persigue los objetivos enumerados en el articulo 40 de la Ley Organica 2/2006 de
Educacion, en su redaccion dada por la Ley Organica 8/2013 para la mejora de la calidad
educativa. La operacion de Formacion Profesional Basica susceptible de cofinanciacion del

E la componen los periodos lectivos de los modulos, titulos y grupos de FPB
eleccionados en cada centro educativo y, en su caso, los importes a tanto alzado
establecidos en base al modulo del concierto en los centros concertados. Si se justifican las
operaciones mediante costes unitarios, se excluyen en la operacion los periodos lectivos
del médulo de Formacién en el Centro de Trabajo (en adelante, FCT), que si se incluirian
en la justificacién de las operaciones mediante importes a tanto alzado. Los periodos
lectivos y los médulos concertados se imparten de acuerdo con la normativa estatal y
autonoémica aplicable.

2. El plan financiero y los costes de la operacion de Formacién Profesional Basica

El plan financiero de la operacion de FPB es el que corresponde a los gastos susceptibles de
cofinanciacion detallado en el procedimiento utilizado que aplica el baremo de costes
unitarios de educacion elaborado para tos centros publicos por cada Comunidad Autéonoma
y por el Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte para las ciudades auténomas de Ceuta
y Melilla. En el caso de los centros concertados, en el procedimiento utilizado que aplica
los importes a tanto alzado o los costes unitarios en el modulo del concierto educativo
elaborado por el Organismo Intermedio. Su plan financiero, por tanto, va asociado, con
caracter general, a los siguientes costes directos e indirectos:
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+ Costes directos: Integrados por los gastos de profesorado calculados mediante
costes minimos unitarios y comunes de los periodos lectivos que se imparten o
mediante importes a tanto alzado.

+ Costes indirectos: Correspondientes al 15% calculado sobre los citados gastos

directos de personal subvencionables, segln se establece en el articulo 68.1.b) del
Reglamento (UE) 1303/2013.
Los costes indirectos son aquéllos en los que se incurre que no se pueden vincular
directa y exclusivamente con los periodos lectivos de FPB. Entre estos costes se
incluyen los gastos administrativos y de funcionamiento de los centros. En el caso
del médulo del concierto econdémico, los importes recogidos bajo el componente de
“otros gastos” y que hacen referencia a gastos de personal de administracion y
servicios de los centros, gastos ordinarios de mantenimiento, conservacion y
funcionamiento, reposicion de inversiones reales y gastos derivados de la funcion
directiva no docente, se consideraran costes indirectos asociados a los gastos de
profesorado que imparte FPB.

3. El calendario de ejecucion de la operacion de Formacion Profesional Basica

El calendario de ejecucién de cada operacion de FPB es el del calendario escolar aprobado
por la Comunidad Auténoma pertinente y por el MECD para Ceuta y Melilla y, en su caso, el
que establezca cada centro en cuestion. El calendario de ejecucion de la operacion de FPB
se extendera hasta el mes de septiembre si se realizan en dicho mes convocatorias de
evaluacion. Asimismo, se deberan tener en cuenta las fiestas locales pertinentes.

En aras del cumplimiento del principio de adicionalidad que rige la ayuda estructural
europea, la cofinanciacién de las operaciones de FPB se circunscribe al periodo de
implantacion de los nuevos ciclos formativos, conforme al calendario de financiacion
aprobado el 30 de junio de 2014 por la Conferencia Sectorial de Educacion y conforme a
los plazos de justificacién de dicha financiacién que se recogen en los convenios de
colaboracion suscritos entre el Ministerio y las Comunidades Auténomas.

4. El sistema de contabilidad separado o codigo contable adecuado de la operacion
de Formacion Profesional Basica

La contabilidad presupuestaria de las Administraciones educativas es uUnica y no admite un
sistema de contabilidad separado.

Seglin establece la Guia de la Comision Europea sobre costes simplificados, en el apartado
6.27 los gastos justificados en base a costes simplificados no se verifican y auditan en base
coste real. Por tanto, las auditorias se centran en el método de calculo empleado, que
debera ser justo, equitativo y verificable y no en los documentos justificativos de dichos
gastos.
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5. Conciliacion de importes agregados certificados con los datos detallados de
realizacion y resultado de la operacion de FPB. Obligaciones en materia de
seguimiento y control y herramientas de seguimiento en el uso de costes
simplificados

Las operaciones de FPB se justifican mediante el uso de los siguientes costes simplificados:
costes unitarios de los periodos lectivos de FPB en centros plblicos y concertados e
importes a tanto alzado en centros concertados. Estos costes simplificados se combinan
con el uso de una tasa fija del 15% en concepto de costes indirectos.

Los costes unitarios de los periodos lectivos que se presenten a cofinanciacion deben
corresponderse con los periodos lectivos efectivamente impartidos al alumnado
matriculado en los grupos que se seleccionan para su cofinanciacion.

Para realizar un seguimiento de los periodos lectivos efectivamente impartidos, las
vigentes instrucciones de la Autoridad de Gestidn incluyen una ficha de seguimiento de
acciones FSE que firma la Direccién del centro educativo, certificando que los datos tienen
soporte justificativo en la programacion educativa del centro asi como en los
procedimientos seguidos para controlar la imparticion efectiva de clases al alumnado.
Dichos procedimientos deben documentar la realizacion de los periodos lectivos
efectivamente impartidos a través del sistema de control de asistencia en el centro de
trabajo que tenga implantado la administracion educativa o, en su defecto, mediante
partes de firmas diarios del profesorado afectado. El objeto es que quede pista de
auditoria de cada periodo lectivo impartido por cada docente. Los periodos lectivos
efectivamente impartidos que no cuenten con la pista de auditoria que demuestre la
realidad de la prestacion, no podran ser cofinanciados.

En el caso de importes a tanto alzado, la realizacién de cada importe a tanto alzado se
corresponde con la realizacion de cada unidad de FPB concertada y seleccionada para su
cofinanciacién. El seguimiento de las unidades concertadas quedara reflejado en una
memoria justificativa para cada operacion que informe sobre su adecuacion.

También debe llevarse un seguimiento del alumnado matriculado en los grupos que se
cofinancian asi como, al finalizar el curso académico, del alumnado de dichos grupos que
promociona al siguiente curso o que titula. Normalmente las Administraciones educativas
tienen sistemas telematicos de gestion académica del alumnado que registra su
seguimiento.

Los indicadores sobre el alumnado que participa en las operaciones de FPB cofinanciadas
por el FSE son los siguientes:

Al jinicio del periodo de ejecucion de las operaciones de FPB se debe realizar hacer una
prevision de los indicadores especificos de programacion (desglosado por sexo):

N° total alumnado de 1° FPB

N° total alumnado de 2° FPB

Porcentaje de alumnado de 1° FPB que supera el curso académico
Porcentaje de alumnado de 2° FPB que titula en FPB
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Conforme a los indicadores comunes establecidos en el Anexo | del Reglamento 1304/2013
del FSE, respecto al total de mujeres y hombres que participan en las operaciones de FPB
deberan reportarse los siguientes datos agregados:

Indicadores de ejecucion:

Caracteristica Categorias Sub-categoria asociada
Situacion laboral Personas desempleadas Personas desempleadas de larga
incluidas las de larga duraciéon | duracion
Personas inactivas Personas inactivas no integradas en
los sistemas de educacion o
formacion

Personas empleadas, incluidas
por cuenta propia

Edad Menores de 25 anos

Mayores de 54 anos de edad Personas mayores de 54 afos que se
hallen desempleadas, incluidas las
de larga duracion, o inactivos/as y
no integradas en los sistemas de
educacion o formacion

Nivel de estudios Personas con estudios de
ensefanza primaria (CINE 1) o
secundaria (CINE 2)

Personas con el segundo ciclo
de ensefnanza secundaria (CINE
3) o con ensenhanza
postsecundaria (CINE 4)

Personas con ensenanza
superior o terciaria (CINE 5 a 8)

Personas Participantes que viven en | Participantes que viven en hogares
desfavorecidas: hogares sin empleo sin empleo con hijas/os a su cargo

Participantes que viven en
hogares compuestos de una

- Hogar N
g Unica persona adulta con
hijos/as a su cargo
rsonas Migrantes, participantes de
‘esfavorecidas: origen extranjero, minorias (...)
Participantes con discapacidad
- Otras Otras personas desfavorecidas

Asimismo, el Reglamento del FSE establece que se recabaran datos en base a una muestra
sobre:

- Participantes sin hogar o afectados por la exclusién en cuanto a vivienda
- Participantes de zonas rurales
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En el caso del indicador “Participantes de zonas rurales”, si los centros estan
ubicados en una zona rural, las alumnas y alumnos seran considerados participantes
de zona rural. Puesto que no existe un criterio Unico que defina zona rural, se
propone la convencion que entiende por tal el que tenga menos de 5.000
habitantes, salvo que la Comunidad Auténoma recoja otro criterio que se ajuste
mejor a su realidad.

Para asegurar la consistencia de los datos, se establecen también las siguientes categorias
o subcategorias de indicadores de ejecucion que se recogeran en la plataforma informatica
establecida por el Organismo Intermedio para la gestion, seguimiento y control de estas

operaciones:
Caracteristica Categorias Sub-categoria asociada
Situacion laboral Personas inactivas Personas inactivas integradas en
los sistemas de educacion o
formacion
Edad Personas entre 25 y 54 anos de
edad

Indicadores de resultado inmediato (se recoge la situacion del alumnado hasta un maximo
de 4 semanas después de que el participante haya salido de la operacion):

Categorias

Participantes inactivas/os que buscan trabajo tras su participacion

Participantes que se han integrado en los sistemas de educacion o formacion tras su
participacion

Participantes que obtienen una cualificacion tras su participacion

Participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su participacion

Participantes desfavorecidas/os que buscan trabajo, se integran en los sistemas de
educacion o formacion, obtienen una cualificacion u obtienen un empleo, incluido por
cuenta propia, tras su participacion

Indicadores de resultado a largo plazo (se recoge la situacion del alumnado seis meses
después de que el participante haya salido de la operacion, en base a una muestra
representativa):

Categoria Sub-categoria asociada

Participantes que obtienen un | Participantes mayores de 54 afos de edad que
empleo, incluido por cuenta propia, | obtienen un empleo, incluido por cuenta propia,
en el plazo de seis meses siguientes a | en el plazo de 6 meses siguientes a su
su participacion participacion

Participantes desfavorecidas/os que obtienen un
empleo, incluido por cuenta propia, en el plazo de
seis meses siguientes a su participacion
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Categoria Sub-categoria asociada

Participantes que hayan mejorado su
situacion en el mercado de trabajo en
el plazo de los seis meses siguientes a
su participacién

Los datos de todos estos indicadores se proporcionaran de forma agregada para cada
operacion, pero, segun establece el articulo 125.2.d del Reglamento (UE) 1303/2013,
deben existir registros informaticos de los datos individuales de cada participante. El
periodo de programacion 2014-2020 presta especial atencion a la calidad y fiabilidad de los
datos recogidos en los indicadores de ejecucion y de resultado. Por tanto, los micro datos
(los registros informatizados individuales de cada participante) deben estar disponibles
para los controles y auditorias pertinentes que analicen la fiabilidad de los datos
transmitidos en los indicadores de seguimiento.

El Organismo Intermedio facilitard a los beneficiarios unas instrucciones para la
justificacion técnica de las operaciones que tengan en cuenta las particularidades de las
actuaciones de Formacion Profesional Basica y su publico objetivo.

6. Documentos justificativos de la operacion de FPB

Ademas de los documentos vinculados a la programacion de estas operaciones en el
Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion y a la espera de que se aprueben
los criterios de seleccion de operaciones del Programa Operativo de Empleo, Formacion y
Educacion, los documentos que sirven de soporte documental para la justificacion de las
operaciones de FPB son los siguientes:

1°: La documentacién y el procedimiento seguido relativos a la seleccion de operaciones
(los centros) vinculadas a esta actuacion;

2°: Los documentos por los que se establecen los costes simplificados aplicables: los
baremos de costes unitarios en centros publicos y los estudios de costes unitarios y de
importes a tanto alzado en centros concertados, asi como la referencia, en aplicacion del
articulo 68.1.b del Reglamento (UE) 1303/2013, al uso de la tasa fija del 15% en concepto
de costes indirectos;

3°: El calendario lectivo del curso académico;

°: En el caso de uso de costes unitarios, la documentacion relativa al seguimiento de los
riodos lectivos elegibles efectivamente impartidos del sistema de control de asistencia
tilizado en los centros educativos o, en su defecto, de partes de firmas (0 una
combinacion de ambos);

5°: En el caso de uso de importes a tanto alzado, una memoria justificativa de cada
operacion con los elementos siguientes:

o Informe de la inspeccion educativa o la unidad competente que acredite la
adecuacidn del nimero de unidades, el alumnado matriculado y el horario lectivo
de los grupos,

CdA_FPB_Nov2015



=¥ . MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
o ,;,19 DE EDUCACION, DE EDUCACION,

CULTURA Y DEPORTE FORMACION PROFESIONAL Unién Europea
&’ Y UNIVERSIDADES Fondo Social Europeo

“El FSE invierte en tu futuro”

e Informe o documentaciéon de la Administraciéon educativa sobre la adecuacion del
profesorado para impartir las ensefanzas de FPB cofinanciables,

e Informe de la Administracion educativa sobre la adecuacion de la certificacion
académica de los modulos profesionales superados y del alumnado que promociona
a 2° de FPB o informe sobre la propuesta de expedicion de titulos de la Direccion
del centro al alumnado que haya culminado con éxito el ciclo de FPB;

6°: Los datos agregados de los indicadores del alumnado que participa en las operaciones;

7°: Un listado de los distintos tipos de soportes justificativos de las operaciones y su
ubicacién para dejar constancia de la cadena de custodia de la documentacion
justificativa;

8°: El modelo de justificacion econémica y solicitud de reembolso cumplimentado y
firmado por la persona responsable de la entidad beneficiaria;

9°: Los informes de verificacion administrativa y, en su caso, los expedientes de
verificacion in situ.

Ademas, deberan estar disponibles otros documentos justificativos para las verificaciones
administrativas y para otros controles posteriores, entre ellos:

e En el caso de costes unitarios: Certificados mensuales de los periodos lectivos
efectivamente impartidos firmados por la Direccion del centro (o documento
similar) y otros documentos relativos al control horario empleado y descritos en el
documento del baremo;

e En el caso de importes a tanto alzado: Una copia del concierto suscrito con el
centro y otros documentos relativos a la adecuacion de las unidades concertadas de
la FPB, a la adecuacidon del personal docente que la imparte y a los resultados
académicos de los grupos de FPB.

El Organismo Intermedio ha facilitado a las entidades beneficiarias unas instrucciones
detalladas para realizar la justificacion econdmica de las operaciones de Formacion
Profesional Basica, en las que se incluye el tratamiento de los reembolsos de la ayuda del
FSE de la Comision Europea.

Métodos de calculo de los costes simplificados

El método de calculo del coste unitario del periodo lectivo que se haya establecido en el
baremo o de los importes a tanto alzado, en su caso, debe ser verificable. Es decir, los
controles y auditorias pertinentes deben ser capaces de replicar el método de calculo
establecido con los mismos resultados que el que se recoge en los calculos de los costes
simplificados.

A) Centros pUblicos: El método de calculo del baremo de costes unitarios se establece
en las Instrucciones de la Autoridad de Gestion sobre la aplicacién de baremos estandar
de costes unitarios en la formacién impartida en el dmbito de la educacion, de
29/12/2012. La formula a aplicar es la siguiente:
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COSTE UNITARIO DEL PERIODO LECTIVO DE FPB DEL CURSO n/n+1 EN CENTROS PUBLICOS
Afio n (se debera realizar también el calculo para el afio n+1):

Costes salariales anuales minimos y comunes del profesorado / Maximo de periodos lectivos anuales del
profesorado

Donde el Maximo de periodos lectivos anuales del profesorado se calcula como sigue:
(Maximo de horas lectivas semanales del profesorado/5) X Maximo de dias lectivos para el curso académico

Dado que se consideran como referencia los costes salariales y, en su caso,
cotizaciones sociales del afo n, antes del mes de febrero del afo n+1 se revisara este
baremo para actualizar los calculos aplicables al afo n+1.

El Organismo Intermedio pone a disposicion de las entidades beneficiarias una
herramienta para elaborar los baremos de los centros publicos.

B) Centros concertados: El Organismo Intermedio calculara el importe de los costes
unitarios y de los importes a tanto alzado aplicable en las operaciones de FPB que se
desarrollen en centro concertados en base a las formulas siguientes:

COSTE UNITARIO DEL PERIODO LECTIVO DE FPB DEL CURSO n/n+1 EN CENTROS CONCERTADOS

[(Salarios de personal docente, incluidas cargas sociales para FPB establecidos en la LPGE aio n) +
(Salarios de personal docente + cargas sociales para FPB establecidos en la LPGE afio n+1)] / 2000

IMPORTES A TANTO ALZADO DEL CURSO n/n+1 DE LA UNIDAD DE FPB EN CENTROS CONCERTADOS

I Cantidad equivalente a 1/3 del componente | del médulo de concierto establecido en la LPGE afio n +
Cantidad equivalente a 2/3 del componente | del mddulo de concierto establecido en la LPGE afio n+1

8. Registro con identidad y ubicacion de los organismos que conservan los
documentos justificativos de la operacion de FPB

Seglin se recoge en el punto 6 de este documento, la justificacion economica de las
operaciones de FPB ira acompaiada de un escrito con un listado de los distintos tipos de
soportes justificativos de las operaciones y su ubicacién para dejar constancia de la cadena
de custodia de la documentacién justificativa.

Tal y como se regula en el articulo 140.1 del Reglamento (UE) 1303/2013, los documentos
jystificativos de los gastos de las operaciones cuyo gasto total subvencionable (coste total)
a inferior a 1.000.000€ deben conservarse durante un plazo de 3 afos a partir del 31 de
diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas (por parte de la Autoridad de
Certificacion del FSE a la Comision Europea) en las que estén incluidos los gastos de la
operacion. Dicho plazo se reduce a 2 afos en el caso del resto de operaciones y en el caso
de que la Autoridad de Gestion asi lo disponga para operaciones inferiores a 1.000.000€.
Este plazo se interrumpe si se inicia un procedimiento judicial o a peticion de la Comisidn.

En virtud del articulo 140.2 del Reglamento (UE) 1303/2013, la Autoridad de Gestion es
responsable de informar a las entidades beneficiarias de la fecha de inicio del plazo de
conservacion de estos documentos.
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9. Condiciones para el intercambio electronico de datos de las operaciones

Las entidades beneficiarias (CCAA y SG de Orientacion y Formacion Profesional del MECD)
seran usuarias de la plataforma informatica establecida por el Organismo Intermedio para
la gestion, seguimiento y control de estas operaciones. En dicha plataforma, las entidades
beneficiarias volcaran y/o introduciran los datos de las operaciones requeridos en la
normativa comunitaria asi como otros datos que se determinen relevantes para la gestion,
seguimiento y control de las operaciones. La justificacion técnica y financiera de las
operaciones también se realizara a través de la plataforma, asi como el seguimiento y
control de la gestién. Las entidades beneficiarias recibiran las instrucciones y capacitacion
necesaria para el uso y manejo de la aplicacion y deberan designar a las personas usuarias
de las mismas para su alta.

Esta plataforma volcara en la aplicacion informatica que establezca la Autoridad de
Gestion los datos requeridos por ésta en el cumplimiento de sus funciones y cumplira con
las disposiciones comunitarias pertinentes en materia de intercambio electronico de datos
de las ayudas del FSE.

10. Escrito informativo a la Direccién de los centros educativos sobre la seleccion de
operaciones

Las CCAA y el MECD en Ceuta y Melilla enviaran el escrito informativo a la Direccion de los
centros educativos que forman parte de las operaciones seleccionadas para la
cofinanciaciéon del FSE. Se sugiere que el centro educativo esté informado de los
contenidos del presente documento bien haciéndole llegar una copia del mismo o bien
trasladando sus contenidos al escrito que elaboren las autoridades educativas.

11. Obligaciones en materia de difusion y publicidad de operaciones de FPB

Las disposiciones reglamentarias en materia de difusion y publicidad se concretan en el
establecimiento de una Estrategia de Comunicacion para cada Programa Operativo. La
Autoridad de Gestidn es responsable de presentar al Comité de Seguimiento del Programa
la Estrategia de Comunicacion del mismo en el plazo de 6 meses tras su aprobacion. El
Reglamento (UE) 1303/2013 contempla la posibilidad de que, hasta que se apruebe la
Estrategia de Comunicacion de los programas, se realicen actividades informativas
concretas de las operaciones que se hayan puesto en marcha (punto 2.1.2.a del Anexo XII
del Reglamento (UE) 1303/2013). El Reglamento recoge también las responsabilidades de
las entidades beneficiarias en materia de informacion y comunicacion (punto 2.2 del
mismo Anexo).

De conformidad con el articulo 115.2 del mencionado Reglamento, los nombres de las
entidades beneficiarias de las ayudas del FSE formaran parte de la lista publica de
operaciones del Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion.

Desde la Secretaria de Estado se ha distribuido un manual que resume las obligaciones
reglamentarias en materia de difusién y publicidad de las operaciones susceptibles de
cofinanciacion del FSE y que da orientaciones y ejemplos practicos sobre su aplicacion a las
operaciones concretas en materia de educacién que se quiere cofinanciar.

Ademas, respecto a las operaciones de FPB, se recomienda llevar a cabo las siguientes
medidas al inicio de cada curso académico para cumplir con las obligaciones en materia de
difusion y publicidad:

11
CdA_FPB_Nov2015



MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO

DE EDUCACION, DE EDUCACION,

CULTURA Y DEPORTE FORMACION PROFESIONAL Unién Europea
Y UNIVERSIDADES Fondo Social Europeo

“El FSE invierte en tu futuro”

- Se informe, dejando constancia material, al profesorado y al alumnado afectado sobre
la cofinanciacion de la FPB;

- En los centros educativos se informe en los tablones de anuncios o en su pagina web, si
la tuviere, de la ayuda del FSE en la FPB;

- En la documentacion relacionada con las operaciones a cofinanciar, se incluya el
emblema de la Union Europea, la referencia al Fondo Social Europeo y la leyenda “El
FSE invierte en tu futuro”. También se recomienda incluir la referencia al Programa
Operativo de Empleo, Formacion y Educacion. El emblema de la Union debe seguir las
normas graficas recogidas en el Anexo Il del Reglamento de Ejecucion (UE) 821/2014.

12. Verificaciones de las operaciones de FPB y medidas antifraude

Las verificaciones y las medidas antifraude forman parte de los procedimientos de control
interno exigidos en la gestion compartida del presupuesto comunitario y tienen como
objeto proteger los intereses financieros de la Union.

La Secretaria de Estado realizara las verificaciones administrativas e in situ de las
operaciones de FPB para dar cumplimiento a las exigencias reglamentarias en la materia y
aplicard medidas antifraude teniendo en cuenta los riesgos detectados. Para ello, la
Secretaria de Estado ha contratado a una empresa inscrita en el Registro Oficial de
Auditores de Cuentas y que cuenta con experiencia y conocimiento en el control de Fondos
Estructurales.

Dicha empresa realizara las verificaciones administrativas de todas las y cada una de las
justificaciones de gastos y solicitudes de reembolso de la ayuda FSE que presenten las
entidades beneficiarias y, mediante muestreo, las verificaciones in situ de las operaciones
seleccionadas al inicio del curso académico. Dicha verificacion se realizara durante la
ejecucion de la operacion. El método de muestreo se recogera por escrito y se trasladara a
las entidades beneficiarias antes del inicio de las verificaciones. Cada CCAA, Ceuta y
Melilla sera tratada como una subpoblacion, realizandose una muestra individual a cada
una.

Esta empresa realizara también un analisis de riesgos en incurrir en gasto irregular y fraude
en las seis tipologias de actuaciones en materia educativa propuestas por la Secretaria de
Estado en el Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion, siendo una de ellas la
FPB. Ademas, se realizard un manual de gestion de riesgos adaptado a la naturaleza de las
operaciones que se dard traslado a las entidades beneficiarias. Por dltimo, el Organismo
Intermedio organiza sesiones de capacitacion sobre la buena gestion financiera para las
entidades beneficiarias

Madrid, 23 de noviembre de 2015

EL SECRETARIQ DE ESTADO DE EDUCACION,
FORMACION PROFESIONAL Y UNIVERSIDADES
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