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[bookmark: _Toc177697069]4.2. Horario lectivo del centro
Ejemplos de presentación de horarios 
Horario general del centro
	Servicio desayuno
	Jornada lectiva
	Servicio de comedor
	Actividades extraescolares

	
	
	
	



Horario lectivo
	Jornada escolar EI y EP

	Tramo horario
	Septiembre - Junio
	Octubre - Mayo

	
	Inicio
	Fin
	Inicio
	Fin

	Sesión 1ª
	
	
	
	

	Sesión 2ª
	
	
	
	

	Sesión 3ª
	
	
	
	

	Recreo
	
	
	
	

	Sesión 4ª
	
	
	
	

	Sesión 5ª
	
	
	
	








[bookmark: _Toc177697070]4.3. Objetivos prioritarios del centro para el año escolar en curso
Ejemplo de presentación de un objetivo prioritario de centro 
	Objetivo 1: 

	Ámbito / Programa / Plan de actuación: 

	Objetivos institucionales con los que se relaciona: 

	Actuaciones
	Responsables
	Temporalización
	Indicadores de logro

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Seguimiento y evaluación
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[bookmark: _Toc177697071]4.5. Planificación de la actuación de los órganos de gobierno y de coordinación docente
Ejemplos de presentación de la planificación de la actuación de diferentes órganos del centro

	DEPARTAMENTOS DIDÁCTICOS

	Reuniones: semanales, de acuerdo con los horarios individuales del profesorado

	Temporalización
	Actuaciones

	Septiembre 
	

	Octubre
	

	…
	



	CONSEJO ESCOLAR

	Calendario de reuniones: ver anexo I de la PGA

	Temporalización
	Actuaciones

	Primer trimestre
	

	
	

	Segundo trimestre
	

	
	

	Tercer trimestre
	

	
	



	REUNIONES DE EQUIPOS DOCENTES

	Trimestre
	Fecha
	Actuación

	1º
	
	

	
	
	

	
	
	

	2º
	
	

	
	
	

	3º
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[bookmark: _Toc177697072]4.6. Concreción para el año académico de planes y programas prescriptivos
4.6.2. Programa de Atención a la Diversidad (PAD)
Ejemplo de presentación de la tabla “PAD” 
	LEYENDAS

	RESPONSABLES
	MEDIDAS APLICADAS
	ADAPTACIONES / ACTUACIONES / AJUSTES RAZONABLES

	
	
	



	NIVEL / GRUPO
	Nº ALUMNOS/AS
	RECURSOS ASIGNADOS
	Nº SESIONES
	RESPONSABLES
	MODALIDAD/ MEDIDAS APLICADAS
	ADAPTACIONES / ACTUACIONES / AJUSTES
	COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	-
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4.6.3. Programa de Acción Tutorial (PAT)
Ejemplo de presentación de actuaciones específicas en relación con el alumnado
	 NIVEL: 1º ESO

	Trimestre
	Sesión
	Actuación
	Agentes y recursos
	Vinculación con actuaciones específicas del PAT

	1º
	0
	
	
	

	
	1
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2º
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3º
	
	
	
	



	Leyenda de actuaciones específicas del PAT con relación al alumnado
1. Acogida y atención socioemocional para garantizar la adecuada incorporación del alumnado al centro docente
2. Prevención ante la conducta suicida para el alumnado
3. Prevención de conductas contrarias a la orientación e identidad sexual
4.  Prevención del ciberacoso y acoso escolar
5. Desarrollo de una convivencia positiva y de resolución pacífica de los conflictos en el aula y en el centro 
6. Promoción de la coeducación



4.6.5. Programa anual de actuación de los servicios especializados de orientación educativa 
Ejemplo de concreción del programa anual de actuación de los y las profesionales de los equipos de orientación educativa en cada centro 
​
	Ámbito de trabajo
	Actuaciones específicas del orientador/a de centro

	Con relación al programa de acción tutorial
	

	Con relación al programa de atención a la diversidad
	

	Con relación al Programa de Orientación para el Desarrollo de la Carrera
	






[bookmark: _Toc177697073]4.8. Concreción del Plan Digital de Centro
Ejemplo de presentación de actuaciones vinculadas a los elementos clave del Plan Digital de Centro
	1 
	Infraestructuras 
(Equipamiento y espacios tecnológicos, conectividad, plataformas y servicios digitales, equipamiento de administración, gestión y mantenimiento) 

	Actuaciones 
	

	
	

	
	


 
	2 
	Liderazgo y gobernanza 
(Estrategia digital, Plan de organización, gestión y uso de espacios y recursos digitales, marca del centro, webs, blogs, promoción de cultura innovadora y digital) 

	Actuaciones 
	

	
	

	
	



	3 
	Desarrollo profesional de la competencia digital docente (CDD) 
(Formación del profesorado, planificación de actividades para la mejora de la CDD individual y colectiva, compromiso con el plan del centro) . Ver apartado 4.10 de la PGA.

	Actuaciones 
	

	
	

	
	


 
	4 
	Proceso de enseñanza y aprendizaje 
(Uso didáctico de recursos digitales, metodologías y estrategias didácticas para la mejora competencial del alumnado, mejora de su CD) 

	Actuaciones 
	

	
	

	
	



	5 
	Contenidos y currículo 
(Planificación de la mejora de la CD del alumno según currículo oficial, generación de contenidos y recursos educativos propios y abiertos (REA), prácticas de evaluación acordes) 

	Actuaciones 
	

	
	

	
	


 
	6 
	Redes de apoyo y colaboración 
(Potenciación de la marca del centro y canales de comunicación y difusión, redes docentes y de centros, alfabetización digital y apoyo a familias, cooperación con entidades del entorno) 

	Actuaciones 
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[bookmark: _Toc177697074]4.11. Programa de actividades complementarias y extraescolares

Ejemplo de presentación del programa de actividades complementarias

	Actividad complementaria
	Objetivos / Competencias curriculares
	Curso y/o grupo del alumnado destinatario
	Responsables / acompañantes
	Fechas previstas
	Presupuesto

	
	
	
	
	
	Cuota alumnado
	Gasto centro
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[bookmark: _Toc177697075]4.12. Criterios generales sobre los deberes y tareas escolares
Ejemplos de planificación de los criterios generales, su seguimiento, periodicidad y colaboración con las familias
	Etapa educativa: 

	Criterios generales
	Herramientas para seguimiento
	Tiempos destinados
	Colaboración con las familias

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 


	Etapa educativa: Educación Primaria

	Primer ciclo (1º y 2º)

	Criterios generales
	Herramientas para seguimiento
	Tiempos destinados
	Colaboración con las familias

	
	
	
	

	
	
	
	

	Segundo ciclo (3º y 4º) y Tercer ciclo (5º y 6º)

	Criterios generales
	Herramientas para seguimiento
	Tiempos destinados
	Colaboración con las familias

	
	
	
	

	
	
	
	


 


[bookmark: _Toc177697076]4.13. Planificación de proyectos integrados (Educación Primaria)
Ejemplo de planificación de un proyecto integrado
	Elementos del Proyecto
	Desarrollo

	Definición de temática y planificación de actuaciones
	Tema

	
	Intención educativa. 

	
	Relación con ODS..
Relación Retos del siglo XXI. 

	
	Relación con los planes y programas del centro..

	
	Proyecto de centro diferenciando niveles de trabajo por ciclos: 

	
	Áreas implicadas (entre otras):
.

	
	Metodología:
- 

	Agrupamiento:
.

	
	Diseño de tareas y actividades (entre otras)


	
	Actividades complementarias (entre otras)


	
	Productos finales (entre otros)


	Cronograma del proyecto
	Duración: curso escolar.
- Trimestre 1.).
- Trimestre 2…
- Trimestre 3…
Plazos de seguimiento y verificación del progreso del proyecto: 
-. 

	Responsables
	

	Líneas de coordinación
	

	Recursos personales y materiales
	Personales
.
	Materiales
.

	Indicadores de logro para el seguimiento y evaluación del proyecto
	Indicadores de logro (entre otros)
-


	Difusión
	





[bookmark: _Toc177697077]4.14. Programa de seguimiento y autoevaluación de la Programación General Anual
4.14.1. Valoración de la consecución de los objetivos prioritarios de centro
Modelo de tabla para planificar el seguimiento y evaluación de los objetivos prioritarios de centro
	Objetivos prioritarios
	Indicadores de logro
	Instrumentos
	Procedimientos
	Responsables
	Tiempos

	1
	1
2
3
4
	FORMS / Cuestionarios (relacionando los indicadores de logro y las actuaciones desarrolladas)
Actas de diferentes órganos
Listas de control
Informes trimestrales de convivencia
…
	Elaboración de FORMS / Cuestionarios
Reuniones específicas de los diferentes órganos colegiados y de coordinación
Elaboración de informes finales
Elaboración de la memoria final
…
	ED, Claustro, CE, Consejo Social
Claustro, CCP, Dptos./ciclos
Orientación, tutores
Coordinadores de programas
Junta de delegados
Familias, AMPA
	Seguimiento (enero)
Evaluación (junio)

	2
	1
2
	…
	…
	…
	…


Ejemplo de planificación del seguimiento y evaluación de un objetivo prioritario de centro
	Objetivo prioritario
	Indicadores de logro
	Instrumentos
	Procedimientos
	Responsables
	Tiempos

	1
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	



4.14.2. Valoración de planes y programas incluidos en la Programación General Anual
Modelo de tabla para planificar el seguimiento y evaluación de planes y/o programas
	Plan y programa

	Indicadores de logro
	Instrumentos
	Procedimientos
	Responsables
	Tiempos

	Se podrían establecer indicadores sobre:
Grado de cumplimiento
Adecuación de las actuaciones
Nivel de participación
Grado de satisfacción
Impacto de las actuaciones

	FORMS /Cuestionarios (relacionando los indicadores de logro y las actuaciones desarrolladas)
Actas de diferentes órganos
Listas de control
Informes trimestrales de convivencia
	Elaboración de FORMS / Cuestionarios
Reuniones específicas de los diferentes órganos colegiados y de coordinación
Elaboración de informes de seguimiento y finales
Elaboración de la memoria final
	ED, Claustro, CE, Consejo Social
Claustro, CCP, Dptos./ciclos
Orientación, tutores
Coordinadores de programas
Junta de delegados
Familias, AMPA
	Inicial (septiembre)
Seguimiento (periodización)
Evaluación final (junio)




[bookmark: _Toc177697079]4.16 Anexo I: calendario general de actividades docentes y no docentes
Ejemplo de calendario general de actividades docentes y no docentes
En la siguiente página se muestra un ejemplo de calendario general de actividades docentes y no docentes, correspondiente al primer trimestre de un curso académico. En el mismo, se han incluido actuaciones institucionales contempladas en la Circular de Inicio de Curso. 
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	SEPTIEMBRE 2024
	
	
	OCTUBRE 2024
	
	
	NOVIEMBRE 2024
	
	
	DICIEMBRE 2024

	L
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	M
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	X
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	J
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	S
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	M
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	X
	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	J
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V
	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	S
	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L
	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	M
	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	X
	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	J
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	S
	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L
	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	M
	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	X
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	J
	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V
	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	S
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	M
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	J
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Horas complementarias de cómputo mensual: L, quincenal (Claustro / CE / CCP / Otras reuniones de coordinación); Horas complementarias: M (Coordinación nivel); X (tutorías familias); J (Equipos docentes / Coordinación Aula abierta)
Guía de orientaciones para la elaboración de la PGA. Versión 24-09-2024.										                      13/14

Guía de orientaciones para la elaboración de la PGA. Versión 24-09-2024.			                      14/14
image1.png
®
.‘l.

Prmupado de Consejeria
+ Asturias de Educacién





image2.svg
                          


image3.png




image30.png
YR
Principado de Consejeria
Asturias | de Educacion




image4.png




image5.png




image6.png




image7.png
Servicio de
Inspeccién
Educativa





image8.png
Servicio de
Inspeccién
Educativa





image70.png
Servicio de
Inspeccién
Educativa





image9.png
Servicio de
Inspeccién
Educativa





