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2. INTRODUCCION
2.1. Descripcion de la aplicacion

El Servicio Electrénico de Concurso de Traslados permite al Personal Docente de la Administracion del
Principado de Asturias realizar las peticiones para el Concurso de Traslados durante el periodo en el que
permanece abierta la convocatoria del mismo.

Consta de una pantalla de autenticacion y 6 pasos o pantallas posteriores, en las cuales se presentaran los
datos personales del solicitante, se le permite componer la solicitud, revisarla, confirmarla, y finalmente
imprimir un informe de la misma.

2.2.Acceso a la aplicacion

Se podra acceder al servicio electronico a través del portal de Educastur (www.educastur.es).

El requisito para poder acceder a la aplicacion y realizar peticiones es tener un usuario y contrasefia
validos en el Metadirectorio Corporativo del Principado de Asturias y, ademas, estar autorizado para
participar en el Concurso.
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3. FUNCIONALIDADES

3.1. Creacion de una lista de peticiones de plazas

El primer paso que debemos dar, una vez nos encontremos en la pégina del servicio, sera acceder con
nuestro usuario y contrasefia al servicio electronico.

ldentificacidn de usuarios

Ventajas de estar registrado
Si eres un usuario dado de alta introduce tu clave Consulta todos los servidos que te off ecemos

Mag
NIF

Clave Personal

llustracién 1. Pantalla de login

Si los datos de usuario y contrasefia no son correctos, se le indicara al usuario que no se puede autenticar en
la aplicacion:

o Walidacidn incorrecta de MIF v Clave personal

Identificacidon de usuarios

Si eres un usuario dado de alta introduce tu clave

Usuario
Indica la letra (zjemplo: E0Z33259510)

Clave Personal

llustracion 2. Mensaje usuario/contrasefia incorrectos

Si los datos de autenticacion son correctos pero el usuario no esta autorizado a participar en el concurso, se
le presentara un mensaje indicando esta circunstancia:
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Concurso de traslados

El usuario no se encuentra entre los posibles participantes, si cree que no es correcto, comuniquelo a través del siguier
orreo electranico: concurso@educastur.princast.es

= Aiolver ala pantalla de la ficha del servicio
» Ir ala pantalla de inicio del Gobierno del Principado de Asturias

llustracién 3. Mensaje Usuario No Convocado

Finalmente, en caso de que los datos sean validos y el usuario esté autorizado a participar en el concurso,
accederemos al paso 1 del servicio electrénico.

La cabecera que se mostrara sera la del portal de Educastur. Desde ahi tendremos acceso a la seccion
de contacto del portal donde podremos realizar las consultas que deseemos. Debajo de la del portal, se
veran los enlaces de Ayuda y Desconectar, en la columna superior derecha.

) _Ayuds

& Usuario : Mombre E94 |, {Desconectar

lustracion 4. Ayuda y Desconexion

- Pulsando el enlace Ayuda, se mostrara al usuario un fichero en formato PDF con el manual de
usuario de la aplicacion.

- Pulsando el enlace Desconectar, se cerrara la aplicacion finalizdndose la sesion abierta.
Ademas, si el usuario no realiza ninguna accion en la aplicacion durante un tiempo de una hora
la sesion se finalizara automaticamente.

Pulsando el botdn Cancelar en cualquiera de las pantallas, se cerrara la aplicacion finalizandose la sesion
abierta y cancelando la solicitud en curso.

Debajo de la cabecera se visualizara el nombre de la aplicacion. Y, seguidamente, los pasos que hay
que dar para realizar la solicitud. En este caso, seran seis:

Introduccion Datos
Tipos Plaza

Derechos Obligaciones
Generar peticiones
Confirmacién Datos
Generacion Justificante

A continuacion, ya se comenzara a observar la parte propia del servicio.
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En caso de que el concursante pudiera participar por varios cuerpos, le aparecera, en primer lugar, un
desplegable en el que debe seleccionar el cuerpo por el que va a hacer la solicitud:

W) Ayudd

© Usuzrio : Nombre E34 , {Desconecta

Concurso de traslados

< Introduccion Datos

Pasos para realizar la solicitud

Introduccién 2 Tipos Derechos Generar Confirmacidn @ Generaciin
Datos Plazz Obligaciones Peticiones Datos ©) Justificante

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
Seleccion de cuerpo

Cuerpoy 0597 - PRIMARIA v'-

llustracién 5. Selecciéon de cuerpo

En caso de que tenga solo un cuerpo o0 que ya lo haya seleccionado, si tiene varios, los bloques de
informacidn que apareceran son los siguientes:

» Datos de identificacion

Datos de identificacion

Cuerpo: 0590 - PROFESORES DE EMSERANZA SECUMDARIL,
Tratamiento (*) £ Don Do
Hombre: (*) notnbre]

Primer apellido: (*)
Segundo apellido:

OHI: () 115693295
Afio de convocatoria del proceso selectivo por el que se 1991
ingresd en el cuerpo:

Puntuacidn obtenida: 0.0

llustracién 6. Paso 1 - Datos de identificacion
Los datos que aparecen en esta seccion son los siguientes:

- Cuerpo: es el cuerpo por el que participa en el concurso. En el caso de que el solicitante pueda
participar por mas de un cuerpo, aparecera un desplegable para que seleccione el cuerpo por el que
quiere hacer la solicitud. En este Gltimo caso, el usuario debera pedir, independientemente, por cada
cuerpo en el que pueda participar, es decir, hara peticiones por un cuerpo Yy, si desea pedir por otros
cuerpos, habra de volver a entrar en la aplicacion y seleccionar un cuerpo distinto.

- Tratamiento: indica el tratamiento que deberan darle al solicitante. Dato obligatorio.
- Nombre: es el nombre del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.
- Primer Apellido: es el primer apellido del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.

Direccion General de Informatica MDU
Manual de usuario



CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

- Segundo Apellido: es el segundo apellido del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.
- DNI: es el DNI del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.

- Ao de convocatoria del proceso selectivo por el que se ingresé en el cuerpo: es el afio de
convocatoria del proceso selectivo por el que ingreso en el cuerpo. Si el dato no es correcto, el
solicitante puede modificarlo desde la aplicacion.

- Puntuacion obtenida: es la puntuacion obtenida en el proceso selectivo al que se hace referencia en
el punto anterior. Si el dato no es correcto, el solicitante puede modificarlo desde la aplicacion.

» Domicilio a efectos de notificacion

Domicilio a efectos de notificacién

Calle y nimero: (%) CL MARTINEZ VIGIL, N.29,3°C
Cddigo postal: (%) 33010
Localidad: () OVIEDO

Teléfono: 585227615
Teléfono movil:

Correo electronico:

llustracién 7. Paso 1 - Domicilio a efectos de notificacion
Los datos que aparecen en esta seccidn son los siguientes:

- Calle y numero: es la direccion del concursante a efectos de notificacion. Es un dato obligatorio, que
mostrara la aplicacién en caso de disponer de él, y que el usuario puede modificar si no es correcto.

- Cddigo postal: es el codigo postal de la direccion del concursante a efectos de notificacion. Es un
dato obligatorio, que mostrara la aplicacion en caso de disponer de él, y que el usuario puede
modificar si no es correcto.

- Localidad: es la localidad del concursante a efectos de notificacion. Es un dato obligatorio, que
mostrara la aplicacion en caso de disponer de él, y que el usuario puede modificar si no es correcto.

- Teléfono: es el teléfono del concursante a efectos de notificacion. Es un dato opcional, que mostrara
la aplicacion en caso de disponer de él, y que el usuario puede modificar si no es correcto.

- Teléfono mdvil: es el teléfono movil del concursante a efectos de notificacion. Es un dato opcional,
que mostrara la aplicacion en caso de disponer de él, y que el usuario puede modificar si no es
correcto.

- Correo electronico: es el correo electrénico del concursante a efectos de notificacion. Es un dato
opcional, que mostrara la aplicacion en caso de disponer de él, y que el usuario puede modificar si
no es correcto.
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> Datos del destino

Datos del destino
Destino definitivo
Destino provizgional

Minguna de las situacicnes antsriores

Centro: 33020843 - LE.S. "LA MAGDALENA’
Localidad: 330040101 - AVILES

Provincia: 33 - ASTURLAS

Plaza o puesto desde el que participa

Especialidad: LA

Vernacula: 0-NO

Bilingiie: 0 - NO BILINGUE

Itinerante: 0-NO

llustracion 8. Paso 1 - Datos del destino

En esta seccién aparecen, en primer lugar, las tres opciones de destino existentes apareciendo marcada,
automaticamente, aquella que corresponde a la plaza actual del solicitante.

El resto de datos que aparecen en esta seccion son los siguientes:

- Centro: es el centro de destino actual del concursante. Este dato aparecerd tanto en el caso de
Destino Definitivo como en el caso de Destino Provisional.

- Localidad: es la localidad del centro de destino.

- Provincia: es la provincia del centro de destino.

- Especialidad: es la especialidad de la plaza desde la que participa.

- Vernacula: es el codigo de vernécula de la plaza desde la que participa.
- Bilingle: es el codigo de bilinglie de la plaza desde la que participa.

- ltinerante: es el cddigo de itinerante de la plaza desde la que participa.

Ninguno de los datos de esta seccion es modificable por parte del usuario.

> Modalidad por la que participa en este concurso

Moedalidad por la que participa en este concurso
Destino definitivo
Excedente voluntario
Rezolucion frime de expediente disciplinario
Cumplimiente de =entencia o resclucién de recurso
Supresion o modificacion del pussto de trabajo que desempefiaban con caracter definitivo
Reingrezo con destine provisional
Excedencia forzosa
Suspension de funciones, una vez cumplida la =ancidn
Causas analogas que hayan implicado la pérdida del puesto de trabajo que desempefiaban con cardcter definitivo
Provizional, que nunca ha obtenido destine definitive

En practicaz

llustracién 9. Paso 1 - Modalidad por la que participa en el concurso
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En esta seccion se indica la modalidad por la que el solicitante participa en este concurso, de entre las once
existentes. Es un dato que no se puede modificar.

> Si participa para obtener su primer destino definitivo e ingres6 en el cuerpo de maestros en 2007 o
posteriormente

Si participa para obtener su primer destine definitivo e ingresé en el cuerpo de maestros en 2007 ¢ posteriormente

Cédigo de la especialidad de oposicién: 036

llustracion 10. Paso 1 - Apartado Si participa para obtener su primer destino definitivo
Aqui se indica el cddigo de la especialidad de oposicién. Es un dato que no se puede modificar.
Los datos marcados con un (*) son obligatorios.

Una vez estén rellenos todos estos campos, debemos pulsar el boton Continuar y se mostrara la pantalla
correspondiente al paso siguiente:

© Ayuda

© Usuario : Nombre E10A ,  (Desconectar)

Concurso de traslados

&« Tipos Plaza
Pasos para realizar la solidtud

4] Introduccisn Tipos Derechos Generar Confirmacidn 5Generacwdn
L Datos Plaza Obligaciones Peticionas Datos ©) Justificante

Consigne los tipos de plaza por los que participe

Borrar
Rl

AS DE LA NATURALEZA Borral

llustracién 11. Paso 2 — Tipos Plaza

En este paso aparecen todos los Tipos de Plaza o Especialidades por las que el concursante puede participar.
En el caso de que pudiera participar por mas de un cuerpo, apareceran los asociados al cuerpo por el que esta
haciendo la peticion en cada momento.

El usuario podra borrar, una a una, todas aquellas especialidades por las que no desee participar en el
concurso. Por el contrario, aquellas especialidades por las que si desee participar, deben dejarse activas en
esta pantalla.
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El botdn Recargar sirve para volver a cargar la lista completa de especialidades. Puede usarse en caso de
que el usuario hubiese borrado por error alguna especialidad en la que si quiere participar, para volver a
cargar la lista original.

Una vez seleccionadas las especialidades por las que deseamos participar, pulsaremos el botén Continuar
para pasar al siguiente paso. Si necesitamos regresar al paso anterior podremos utilizar el boton Volver.

El siguiente paso permite realizar el ejercicio de los distintos derechos y obligaciones a aquellos
concursantes que tengan autorizacion para ello:

© Usuario : Nombre E10A,  {Desconectar)

Concurso de traslados

\{t; Derechos Obligaciones

Pasos para realizar la solictud
&|  Introduccién Tipos Derechos Generar Confirmacién Generacian
]_ Datos Plazz Obligaciones Peticiones Datos Justificante
Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
Ejerce derecho preferente a centro
o ¥
Ejerce derecho preferente a localidad o zona
o
Participa con caracter veluntario y hace uso del derecho de concurrencia

o ¥ (R

Participa con caracter forzoso

o @

e

llustracién 12. Paso 3 — Derechos Obligaciones

En caso de que se desee ejercer un derecho, el usuario ha de seleccionar la opcién “Si” en el desplegable
correspondiente; si el usuario esta autorizado a ejercer dicho derecho u obligacion, la aplicacion le mostrara
la interfaz necesaria para ejercerlo, mientras que si no tiene autorizacion, se le presentara un mensaje
indicando esta circunstancia.

Las interfaces particulares para el ejercicio de cada uno de estos derechos u obligaciones se describen a
continuacion:
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>  Ejerce derecho preferente a centro

Ejerce derecho preferente a centro

[
Codigo del centro en el que ejercera derecho preferente si se 33020843 - |E.S. "LA MAGDALENA
produce vacante:

Supuesta por el que gjerce este derecho

Por supresién de la plaza o puesto

Por mo:
Por despla iciencia de horario

Por adquisicion de nuevas especialidades
Especialidad [ _musica )| Bilingie 3 - ALEMAN )| Minerante [ _no w)| Verndcula o
Afiadir

Posicion Codigo especialidad Especialidad Vernacula Bilinglie
Fl ! MU MUSICA 0-NO 0 - NO BILINGOE
O 2 MUSICA 0-NO 3- ALEMAN

ltinerante

llustracién 13. Paso 3 - Ejerce derecho preferente a centro

- Cddigo del centro en el que se ejercera derecho preferente si se produce vacante: indica el codigo y
el nombre del centro por el que se ejerce este derecho. Es un dato que no se puede modificar.

- Supuesto por el que ejerce este derecho: indica el supuesto, de entre los 4 posibles, por el que se
ejerce este derecho. Este dato tampoco se puede modificar.

A continuacion, aparecen 3 desplegables (Especialidad, Bilingle e Itinerante), cuya combinacion permite al
usuario componer las peticiones y meterlas en la lista, pulsando el botén Afadir. El valor de Vernacula, en
este caso, siempre sera 0. Se permitira realizar un maximo de 40 peticiones.

Los campos que visualizaremos en el listado del derecho a centro seran los siguientes:

Posicién

Caodigo especialidad
Especialidad
Vernacula

Bilingue

Itinerante

YVVVYVYYY

Podremos ordenar el listado en funcion de cualquiera de estos campos, tanto de manera ascendente
como descendente.

Ademaés de estas columnas, se visualizarg, a la izquierda, una primera columna con checks para poder
seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccion realizada se podran realizar tres acciones:
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» Borrar. Elimina de la tabla todas las filas marcadas.

> Subir. Aumenta la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea mas prioritario.
Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el botdn
Subir, ird a la posicion 1.

» Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el
botdn Bajar, ird a la posicion 3.

> Ejerce derecho preferente alocalidad o zona

Ejerce derecho preferente a localidad o zona
(s

Codigo de localidad: 330560701 - RIBADESELLA

Ejerce derecho preferente a zona: 50 | m

Codigo de zona: 330012
Supuesta por el que ejerc

e=tos docentes en el exterior
administrativo

tras jubilacion por incapacidad
Especialidad  [g71 - MATEMATICAS ¥ CIENCIAS DE LA NATURALEZA || Bilingue [ nOBILINGUE »| ltinerante  [gipg w| Vemdcula [

Posicién Codigo especialidad Itinerante

R
D;

she J e ] e ]

Vernacula Bilinglie
0-NO 0 - NO BILINGOE

llustracion 14. Paso 3- Ejerce derecho preferente a localidad

- Cddigo de localidad: indica el cédigo y el nombre de la localidad por la que se ejerce este derecho.
Es un dato que no se puede modificar.

- Ejerce derecho preferente a zona: en este desplegable se escoge si se quiere ejercer, también, el
derecho a zona. En caso de escoger que si, se muestra el codigo de la zona. Este dato de zona
tampoco es modificable.

- Supuesto por el que ejerce este derecho: indica el supuesto, de entre los 7 posibles, por el que se
ejerce este derecho. Este dato no se puede modificar.

A continuacion, aparecen 3 desplegables (Especialidad, Bilinge e Itinerante), cuya combinacion permite al
usuario componer las peticiones y meterlas en la lista, pulsando el botén ARadir. El valor de Vernacula, en
este caso, siempre serd 0. Se permitira realizar un maximo de 40 peticiones.

Los campos que visualizaremos en el listado del derecho a localidad seran los siguientes:

> Posicion
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Manual de usuario




CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNG

VICECONSE JERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

Caodigo especialidad
Especialidad
Vernacula

Bilingue

Itinerante

YVVYVYYVYYV

Podremos ordenar el listado en funcion de cualquiera de estos campos, tanto de manera ascendente
como descendente.

Ademas de estas columnas, se visualizarg, a la izquierda, una primera columna con checks para poder
seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccion realizada se podran realizar tres acciones:

> Borrar. Elimina de la tabla todas las filas marcadas.

> Subir. Aumenta la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea mas prioritario.
Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el botdn
Subir, ird a la posicién 1.

> Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el
boton Bajar, ird a la posicion 3.

>  Participa con caracter voluntario y hace uso del derecho de concurrencia

Participa con caracter veluntario y hace uso del derecho de concurrencia
5| @
Los datos mostrados de los concurrentes tienen efectos meramente informativos

Codigo de la provincia o ciudad autonoma en la que desea ASTURIAS w
ejercer este derecho:
2* Concurrente

DNl Cargar datos
Nombre:

Primer apellido:
Seqgundo apellido:

3° Concurrente
DHl: -
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:

4% Concurrente
DHl: -
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:

llustracion 15. Paso 3 - Participa con caracter voluntario y hace uso del derecho de concurrencia
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- Cadigo de la provincia o ciudad autonoma en la que desea ejercer este derecho: es un desplegable
en el que se debe indicar la provincia o ciudad autdnoma en la que se desea ejercer este derecho.

Para cada concurrente (2°, 3°y 4°) se pueden introducir los datos de:

— DNI: DNI del concurrente. Si se introduce el DNI del concurrente y se pulsa el boton Cargar datos,
autométicamente, apareceran el Nombre, Primer apellido y Segundo apellido del mismo, siempre
que éste sea una persona que esta habilitada para participar en el concurso en la Comunidad
Auténoma del Principado de Asturias. En caso de no ser asi, la aplicacién no cargara ningun dato
al pulsar este boton, por lo que deberan de introducirse el nombre y apellidos del concurrente a
mano. El formato del DNI puede introducirse con o sin letra.

- Nombre: nombre del concurrente

— Primer apellido: primer apellido del concurrente.

- Segundo apellido: segundo apellido del concurrente.

No es necesario introducir datos de todos los concurrentes sino que puede introducirse uno, dos o los tres,
siguiendo el orden que se establece en la aplicacion.

> Participa con caracter forzoso

Participa con caracter forzoso

G
Peticiones con caracter forzoso por especialidad
Especialidad (7] - MATEMATICAS Y CIENCIAS DE LA NATLRALEZA v |
Posicion Codigo especialidad Especialidad
D 1 071 MATEMATICAS % CIENCIAS DE LA NATURALEZA

Peticiones con carjcter forzoso por caracter bilinglie

Bilingtie [ 1 -rrances | (I
Posicidn Bilingie

H 1 1 - FRANCES
[emEe (oimize

llustracién 16. Paso 3 - Participa con caracter forzoso
En este caso se puede participar tanto por Especialidad como por caracter Bilingle.

- Peticiones con caracter forzoso por especialidad: se escogera la misma desde el desplegable y se
anadird a la lista de peticiones mediante el boton Afadir. Se permitira realizar un méximo de 18
peticiones. Los campos que se muestran en esta lista son los siguientes:

= Posicion
= Codigo especialidad
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= Especialidad.

- Peticiones con caracter forzoso por caracter bilingie: se escogera la opcion de bilinglie desde el
desplegable y se afiadira a la lista de peticiones mediante el boton ARadir. Se permitira realizar un
maximo de 4 peticiones. Los campos que se muestran en esta lista son los siguientes:

= Posicion
= Bilingte.

Para ambas listas, ademas de las columnas indicadas, se visualizara, a la izquierda, una primera
columna con checks para poder seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccion realizada se podran realizar tres acciones:

> Borrar. Elimina de la tabla todas las filas marcadas.

» Subir. Aumenta la posicién del elemento seleccionado haciendo que sea mas prioritario.
Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el botén
Subir, ird a la posicién 1.

> Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el
boton Bajar, ira a la posicién 3.

Pulsando el boton Continuar, pasaremos al paso siguiente. Si necesitamos volver al paso anterior, podremos
hacerlo a través del boton Volver.

El siguiente paso permite componer la lista de peticiones voluntarias. Se visualizaran los siguientes
apartados:

> Cuerpos y especialidades por las que participa

Concurso de traslados

<§ Generar Peticiones
Pasos para realizar ls solicitud

4| Datos Tipos Derechos Generar Corfirmadicn GEneracicn
]_ Personales

Plaza Obligaciones Peticiones Datos O Justificante

Seleccién de peticiones voluntarias

Cuerpos y especialidades por las que participa
Cadige Especialidad :I
o Descripoion
055 Descripoion

llustracién 17. Paso 4 - Cuerpos y especialidades por los que participa
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Este listado informa sobre los cuerpos y especialidades por las que el usuario puede concursar, que son
aquellas que se dejaron activas en el paso 2. Desde aqui no se pueden modificar; en caso de querer
modificarlas, habria que volver

>  Filtro de centros y localidades

Filtro de centros y localidades

Provincia [ASTURIAS ~|

llustracidn 18. Paso 4 — Filtro de centros y localidades

Este desplegable permite filtrar los listados de centros y localidades por provincia. Apareceran
preseleccionados los de Asturias y, en el caso de que se quieran buscar los de otra provincia, se seleccionara
dicha provincia y se pulsara el boton Filtrar.

» Listado de centros

Listaco de centros
arcar todos | Marcar ninguno
Codigo Centro Localidad Municipio il
Il 53000017 Col36 BERDUCEDC ALLANDE
- 33027345 cavn POLA DE ALLAMDE ALLANDE
- 33027357 LR | CABANAGUINT A ALLER
I 53027880 c314 CABORANA ALLER
- 33000704 CAE7 ESCOBIC(EL) ALLER
- 33000643 166 FELECHOSA ALLER
- 53028015 c321 LEWIMCO ALLER
- 33000467 Col46 MOREDA, ALLER
- 33023643 1.242 MOREDA ALLER LI

llustracién 19. Paso 4 — Listado de centros

Es el listado de los centros, de la provincia seleccionada, que disponen de plazas para el concurso. Aparecera
ordenado por municipio, localidad y codigo de centro, aunque se puede ordenar por cada una de las
columnas pulsando sobre el titulo de la misma. Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:

= Codigo
= Centro
= Localidad
= Municipio

Para ver todos los centros de la lista el usuario puede utilizar el scroll o las flechas hacia arriba y hacia abajo.
Para seleccionar un centro, se pulsara sobre el check que aparece a la izquierda para marcarlo.
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En la parte superior de la lista aparecen los enlaces Marcar todos y Marcar ninguno que permiten al
solicitante marcar o desmarcar a la vez todos los centros de la lista, respectivamente.

» Listado de localidades

Listade de localidades

Marcar tocdos | Marcar ningquno

Cadigo Localidad Municipio il
r 330010102 BERCUCEDD ALLAKNDE
r 330010910 POLA DE ALLAMDE ALLANDE
Il 3300203501 CABARAGLINT & ALLER
r F30020402 CABORARS ALLER
r 330021411 ESCCBICIEL) ALLER
Il 330021302 FELECHOS A ALLER
- F30021503 LEWINCD ALLER
r 330020922 MOREDL, ALLER
r 330020924 O BRCO ALLER LI

llustracidn 20. Paso 4 — Listado de localidades

Es el listado de las localidades, de la provincia seleccionada, donde hay, al menos, un centro que dispone de
plazas para el concurso. Aparecera ordenado por municipio y localidad, aunque se puede ordenar por cada
una de las columnas pulsando sobre el titulo de la misma.

Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:
= Codigo
= Localidad

= Municipio

Para ver todas las localidades de la lista el usuario puede utilizar el scroll o las flechas hacia arriba y hacia
abajo. Para seleccionar una localidad, se pinchara sobre el check que aparece a la izquierda.

En la parte superior de la lista aparecen los enlaces Marcar todos y Marcar ninguno que permiten al
solicitante marcar o desmarcar a la vez todas las localidades de la lista, respectivamente.

>  Configurar peticion

Configurar peticion

Especialidad 5'371 - MATEMATICAS Y CIEMCIAS DE LA NATURALEZA v_'

Vemacula [0-NO )| Biingue [0-NOBILINGUE v

llustracion 21. Paso 4 — Configurar peticion
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Este blogue permite crear una peticidn concreta.

— Centro / Localidad: se debe seleccionar un centro o una localidad de los listados anteriores. Es
posible, en el caso de provincias distintas de Asturias, que estos listados estén vacios por no
disponer de la informacién de los centros y localidades de dichas provincias. En este caso, para
introducir el centro o localidad, se puede teclear directamente el codigo del mismo en esta casilla.

Una vez tenemos el centro o la localidad, para terminar de componer la peticion se deben seleccionar en los
siguientes desplegables los valores de la Especialidad, Itinerante, Vernacula y Bilingue y pulsar el boton
Afadir para incluir la nueva peticion en la Gltima posicion de la lista, o el boton Insertar para insertar la
peticién en la posicidn de la lista indicada en la casilla Insertar en la posicion.

Cuando el concursante ha elegido ejercer el derecho preferente a localidad y ha hecho, al menos, una
peticion con el mismo, en el desplegable de especialidades de este paso 4 se carga la especialidad DPL. El
concursante podra entonces hacer peticiones voluntarias por esta especialidad. Estas peticiones deben ir las
primeras de la lista y el sistema comprobara que asi sea. No obstante, sera responsabilidad del usuario
realizar todas las peticiones con arreglo a las bases que se indican en la convocatoria.

> Listado de peticiones voluntarias

Listado de Peticiones voluntarias

Orden Centro / Localidad Descripcion Especialidad Itinerante Lengua vendcula Bilingue ~
1 330560701 £

= Contre

llustracién 22. Paso 4 — Listado de peticiones voluntarias

Cuando se pulsan los botones Afiadir o Insertar del bloque anterior, las peticiones se iran afiadiendo a esta
lista.

El nimero total de peticiones voluntarias serd de un maximo de 300, en el caso del Concurso Nacional, y de
500 en el caso del Concurso Autondmico. Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:

=  QOrden
= Centro/ Localidad
= Descripcion

Direccion General de Informatica MDU
Manual de usuario



CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNG

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

= Especialidad

= Itinerante
= Lengua vernacula
= Bilingle

Ademas de las columnas indicadas, se visualizard, a la izquierda, una primera columna con checks
para poder seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccion realizada se podran realizar tres acciones:

> Borrar. Elimina de la tabla todas las filas marcadas.

> Subir. Aumenta la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea mas prioritario.
Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posiciéon 2, al pulsar el botdn
Subir, ird a la posicion 1.

> Bajar. Disminuye la posicién del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el
botdn Bajar, ird a la posicién 3.

En la parte superior de la lista aparecen los enlaces Marcar todos y Marcar ninguno que permiten al
solicitante marcar o desmarcar a la vez todas las peticiones de la lista, respectivamente.

Una vez realizada la lista de peticiones, podremos confirmar los datos pasando al quinto paso.

Este no serd mas que una confirmacion de los datos que hemos marcado en la pantalla anterior. Si
necesitamos regresar al paso anterior podremos utilizar el boton Volver.
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Concurso de traslados

@ Confirmacion Datos

Pasos para realizar la solicitud

Datos 2 Tipos Derechos GEnErat Confirmacign Generacidn
Personales Plaza Ohbligaciones Peticiones Datos C) Justificante

Datos de identificacidon

Cuerpo: 0590 - PROFESORES DE ENSERANZA, SECUNDARIA
Tratamiento: Can
Hombre: niombrel

Primer apellido:
Segundo apellido:

DHI: 113693295
Afio de convocatoria del proceso selectivo por el que se 1891
ingresd en el cuerpo:

Puntuacion obtenida: oo

Domicilic a efectos de notificacién

Calle ¥ nimero: i Direccidn fiscal
Cddigo postal: 33006
Localidad: OWIEDD
Teléfono: ES572500000

Correo electronico:
Teléfono movil:

Especialidades por las que participa

Cadigo Especialidad
am Descripeion
058 Descripeion

Ejerce derecho preferente a centro

Ejerece derecho preferente a localidad

Participa con caracter voluntario y hace uso del derecho de concurrencia

Participa con caracter forzoso

Peticiones voluntarias

Posicion Cddigo especialidad Especialidad Cadigo Centro / Localidad Centro / Localidad Vernacula
1 ool Descripcidn 330020301 CABARAQUINT A 0-NO
2 o Descripeiin 330020402 CABORAMS, 0-ro

Bilingiie itinerante
0 - MO BILINGUE 0-NO
0- MO BILINGLE 0- Mo

llustracién 23. Paso 5 - Confirmacién datos

Esta pantalla tiene por objeto que el concursante realice una revision de los datos antes de confirmar la

solicitud. Se presentan los datos de:

e |dentificacion
e Domicilio a efectos de notificacion
e Especialidades por las que participa
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e Ejerce derecho preferente a centro
e Ejerce derecho preferente a localidad

e Participa con caracter voluntario y hace uso del derecho de concurrencia

e Participa con caracter forzoso
« Peticiones voluntarias

Si hemos realizado la solicitud sin peticiones voluntarias, el sistema nos mostrara un mensaje de aviso en

pantalla como el que se muestra a continuacion:

Concurso de traslados

{:; Confirmacion Datos

Pasos para realizar la solicitud

| Datos 2 Tipos 3 Derechos é]: Generar
], Personales Plaza Chligaciones Peticionzs

/N

Datos de identificacidén

5

Confirmacion
Datos

6 Gereracion
2 Justificante

Cuerpo: 0594 - PROFEZORES DE MUSICA Y ARTES ESCEMICAS
Tratamiento: Dan
Hombre: rotmkres
Primer apellido:
Segundo apellido:
DHI: 00357085H
Afio de convocatoria del proceso selectivo por el que se 1892
ingresd en el cuerpo:
Puntuacion obtenida: 0o
Domicilio a efectos de notificacidén
Calle ¥ ndmero: Damicilio
Cadigo postal: 33203
Localidad: M
Teléfono: PP
Correo electronico:
Teléfono mavil:
Especialidades por las que participa
Cadigo Especialidad
42 FUMDAMENTOES DE COMPOSICION

llustracién 24. Confirmacion de datos — Solicitud sin peticiones voluntarias
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3.2. Presentacion de una solicitud

Tras confirmar los datos, si todo est& correcto, debemos pulsar el botén Confirmar datos para pasar a la
siguiente pantalla en la que deberemos seleccionar si enviamos la solicitud de forma telemética o si, por el
contrario, preferimos imprimir la solic 0.

Concurso de traslados

\s‘/v, Confirmacidn Datos

lasos para realizar |z solicbud

#4] Datos 2 Tipos Derechos Generar Confirmacidn GEneracion
l Personales Plaza Obligaciones Peticiones Datos O) Justificante

0 Si usted selecciona "Enviar solicitud telematicalopcion recomendada)” sus peticiones quedaran registradas telematicamente v el documento impreso contara con registro electrdnico y sera valido como
Jjustificante de la solicitud.

Si usted selecciona "Imprimir solicitud para entregar en Registro” No serd tramitada en tanto no presente el impreso en el Registro, La no presentacidn en registro de la solicitud supone que no sera
tenida en cuenta en la resolucion del proceso de adjudicacion de plazas,

Forma de tramitacion de la dltima solicitud:
Opciones de entrega de la solicitud
Enviar solicitud telernsticalopcidn recormendada

Irnprimir solicitud para entregar en Registro

En el caso de que vd. opte por la presentacidn de su solicitud por wia telematica y en cumplimiento de o dispuesto en la Ley Qrganica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protecridn de Datos de
Caracter Personal (LOPDY, la Administracicon del Principado de Asturias le informa que los datos personales recabados a través del presente formulario, asi como los generados en el transcurso de la
relacion administrativa, seran incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP cuya finalidad es la gestidn administrativa del personal docente adscrito a la Consejeria competente en materia
de Educacion y al fichero denominado TERCERDS cuya finalidad es la gestidn de datos personales de todas las personas que mantengan o hayan mantenido contacto con la Administracidn Pablica del
Principado de Asturias para garantizar su fishilidad.

Ademnas, sus datos podran ser comunicados a terceras entidades vinculadas al Principado de Asturias u otros drganos de la Administracion del Estado,
Si entre la informacidn que usted facilita figuran datos de terceros, usted asurne el compromiso de informarles de los extremos sefialados en el parrafo anterior.
Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion v oposicion enviando por correo o presentando presencialmente el correspondiente formulario a la Oficina de Atencion

Ciudadana (S4C) en el Edificio de Servicios Multiples CfCoronel Aranda, 2, 33005 — Owiedo (Asturias) o a los distintos registros de la Administradidn del Principado de Asturias. También se pueden
ejercitar estos derechos de forma electrdnica a través del mismo formulario y que estd disponible en la siguiente direccidn httos:ffsede. asturias.es

=

lHustracion 25. Opciones de entrega de la solicitud

En esta pantalla podremos ver también la forma de tramitacion de la dltima solicitud que hayamos realizado.

Si hemos realizado la solicitud sin peticiones voluntarias se mostrara un mensaje de aviso en pantalla como
el que se muestra a continuacion:
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Concurso de traslados

@ Confirmacién Datos

Pasos para realizar la solicitud

Datos
Personales

A\
o

Generacion
Justificante

Confirmacidn
Datos

Generar
Peticionas

Derechos
Obligaciones

2 Tipos
Plaza

Si usted selecciona "Erwiar solicitud teleméticalopcidn recomendada)” sus peticiones quedaran registradas telematicarente v el docurmento impreso contard con registro electrinico y serd valido como
justificante de la solicitud,

Si usted selecciona "Imprimir solicitud para entregar en Registro” Mo serd tramitada en tanto no presente el impreso en el Registro. La no presentacion en registro de la soliditud supone que no serd
tenida en cuenta en la resolucidn del procesn de adjudicacidn de plazas.

Forma de tramitacion de la dltima solicitud:

Opciones de entrega de la solicitud

Enviar solicitud telematicalopcidn recomendada

Imprirnit solicitud para entreaar en Registro

Principado de Asturias para garantizar su fiabilidad.

Adernds, sus datos podran ser comunicados a terceras entidades vinculadas al Principado de Asturias u ofros drganos de la Adrinistracidn del Estado,

Si entre la informacidn que usted fadlita figuran datos de terceros, usted asume el compromiso de informarles de los extremos sefialados en el parrafo anterior.

En el caso de que Wd. opte par la presentacidn de su solicitud por wia telematica y en curmplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgdnica 151998, de 13 de didembre, de Proteccidn de Datos de

[, |3 Administracidin del Principado de Asturias le informa que los datos personales recabados a través del presente formulario, asi como los generados en el transcurso de la
relacidn administrativa, seran incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP cuya finalidad es la gestidn administrativa del personal docente adscrito a la Consejeria competente en materia
de Educacion y al fichero denominado TERCEROS cuya finalidad es la gestion de datos personales de todas las personas gue mantengan o hayan mantenido contacto con la Administracion Puablica del

Usted puede ejercitar los derechios de accesa, rectificacidn, cancelacidn y oposicidn enviando por corren o presentando presenciaimente el correspondiente formulario a la Oficing de Atencidn
Ciudadana (SAC) en el Edificio de Servicios Multinles CfCoronel Aranda, 2, 33005 — Oviedo {Asturias) o0 a los distintos registros de la Administracion del Principado de Asturias, Tambien se pueden
ejercitar estos derechos de forma electrdnica a través del misrmo formulario v gue esta disponible en la siguiente direccidn https:/fsede. asturias.es

=]

llustracion 26. Opciones de entrega de la solicitud — Solicitud sin peticiones voluntarias

En funcion de la opcidn elegida, envio teleméatico o entrega en Registro, la pantalla que se mostrara a

continuacion serd diferente.

Si necesitamos regresar al paso anterior utilizaremos el boton Volver.

Si el usuario ha seleccionado la opcion de presentar la solicitud en el Registro se mostrarg, a continuacion, la

siguiente pantalla:
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Concurso de traslados

@f Generacion Justificante

Bsos para realizar la solicibud

Datos 2 Tipos 3 Derechos Generar Confirmacicin Generacidn
Personales Plaza Ohligaciones Peticiones Datos Justificante
« Recuerde que para validar correctamente su peticién debe ser entregada en el Registro

A continuacion ge muestra la informacion refererte s la solicitud que acabas de reslizar.
Recordatorios
Recuerda imprimir el Resguardn de Solicitud que incluye tanto el Justificante de la Peticidn coma la Cardtula, documento gque se utilizard para presentar documentacidn par registro en caso de que se neces

Informacién de la solicitud

Hdamero solicitud del peticionario: 1

Fecha: A02014

Hora: 13:58

Solicitante: 113693295 - nombre1

Impreso cumplimentade para presentar en Registro

= Impreso cumplimentado para presentar en Registro (PDF - 26 KB)
- Puedes ohtener un impreso cumplimentado para presentar en Registro | almacenarlo de forma local o imprimiro.

llustracién 25. Solicitud para entregar en Registro

Pulsando sobre el enlace Impreso cumplimentado para presentar en Registro nos permitird abrir o
descargar el documento en formato pdf generado, que tendré el siguiente aspecto:
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ik

T g Concurso de traslados 201472015

Homero solicitud del peticionario: 1

Para que esta solicitud sea efectiva debe ser presentada en una oficina de registro

0520 - PROFESORES DE ENSERANZS SECUNDARIA

113883285
mombra1
Primer apellido:
Segundo apellido:
Centro Preferente: 33023B4 - LES. TAVELNA CERRA”
Afic de convocatoria del proceso selectivo por el gue 1001 Puntuazion obtenida: 00

se ingresa en el cuerpo:

",

e

DOMICILIO A EFECTOS DE COMUMICACION

Catle y nimero: i Cireccign fisca

Localidad: OVIEDD Cedigo Pestal: 33008
Provincia: ASTURIAS Teléfono: 572500000
Comreo Electronico: Teléfono Movil:

ESPECIALIDADES SELECCIONADAS

Codigo Ecpecialidad
oo Deseripzin
058 Deseripzin

EJERCE DERECHO PREFERENTE A CENTRD

EJERCE DERECHO PREFERENTE A LOCALIDAD O Z0MNA

PARTICIPA CON CARACTER VOLUNTARIO Y HACE USC DEL DERECHO DE CONCURRENCIA

PARTICIPA CON CARACTER FORZOS0

PETICIOMNES VOLUNTARIAS
Posicion  Cod. Especialidad Codigo Centro / Centro [ Localidad Vernacul Bilingie  ltinerant
1 o Descripcisn F0ETE CASATACLINTA o-Mo o-mo O-N3
EILMGE
2 oM Descripciin ] CASCRANA 0-ND 7m0 G-ND
BILMGIE
I camplomianin da 10 Sena 1 I Ly Crpiesos TS0, da 13 S0 didembon, dn Frobeern, da Dalos dn Ceckcle Parmeal [UOR |n Adminaliacan del Princpade da Frhonma que o delza ]
pimsain ! ool o 1 relackn i, & Ui e 1 G iy pakin al par !
Conams: e &1 il Pk TERTENDE coye fradded va b peodcn o Sekos de loden s [ srletn Poblios Sel
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

GOBERND DEI

PADS B ASTIRIAS

Concurso de traslados 2014/2015

{Hoja necesaria para adjuntar a la documentacion que se presente por registro)

NiF: 113683295

Apellidos y Nombre: , mominee ]

Cuerpa: 500 - PROFESORES DE
Dermicilio: Cf Dirgccian fiscal
Lecalidad: CAEDD

Codigo Postal: 23008

Prowvingia: ASTURIAS

Teléfono: 8572500000

llustracion 26. Impreso cumplimentado para presentar en Registro
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

Este impreso incluye, en el mismo documento, el justificante de la solicitud y la Caratula, documento que se
utilizara para presentar documentacion por registro en caso de que se necesite.

Si la solicitud que hemos realizado no tiene ninguna peticion, el documento mostrara un mensaje de aviso
indicando esta situacion:
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

Concurso de traslados 20142015
HNumero solicitud del peticionario: 1

Y DEL Para que esta solicitud sea efectiva debe ser presentada en una oficina de registro
ASTURIAS

ITOS DE IDENTIFICACION

Cuerpo: 0584 - PROFESORES DE MUSICA Y ARTES ESCEMICAS
DML OO3BTOESH

Nombre: nombred

Primer apelido:

Segundo apellido:

Centro Preferente: 33022271 - Cons. Profesional de Misica de Gijon

Afio de convocatoria del proceso selectivo poref que 1882 Pun |
se ingreso en el cuerpo:

r

DOMICILIO A EFECTOS DE COMUNICACION

Calle y nimero: Domicilic

Localidad: GLION Cofi -
Provincia: ASTURIAS TeiclE |
Caorreo Electronica: Tei: I

Exyineialiva
412 FUNDAMENTOS DE COMPOSICION

EJERCE DERECHOD FREFERENTE A CENTRO

EJERCE DERECHO PREFERENTE A LOCALIDAD O ZONA

PARTICIPA CON CARACTER VOLUNTARIO Y HACE USC DEL DERECHO DE CONCURRENCIA

PARTICIPA COM CARACTER FORZOSO

PETICIONES VOLUNTARIAS

WO EXISTEN PETICIONES VOLUNTARIAS EM LA SOLICITUD

llustracién 27. Impreso cumplimentado para presentar en Registro sin peticiones voluntarias
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNG

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

Si, por el contrario, hemos seleccionado la presentacion telematica, la pantalla que visualizaremos sera la
siguiente:

W ST IO TS

Concurso de traslados

@ Generacién Justificante

lasos para realizar la solicicud

24| Datos Tipos Derechos GEnerar Confirmacicn Generacidn
]_ Personales Flaza Ohligaciones Peticiones Datos Justificante

« Tu solicitud se ha registrado con éxito

Se procedera a su tramitacion y resclucion a la mayor brevedad posible
A, continuscion =e muestra la informacion referente a la zolicitud que acabasz de reslizar.
Recordaterios
Recuerda imprimir el Resguardo de Solicitud gue incluye tanto el Justificante de |a Peticion como |a Gardtula, documento que se utilizara para presentar documentacidn por registro en caso de gue se necesitg

Informacién de la solicitud

Hamero solicitud del peticionario: 2

Himero de solicitud: 1455114

Himero de registro: 20140100070454 26
Fecha: 03172014

Hora: 10:04

Solicitante: O0367085H - nambre3

Resguarde Solicitud

== Resguardo de la solicitud (PDF - 26 KB
B Puedes obtener un resguardo de la solicitud que acabas de registrar, almacenaro de forma local o imprimiro

llustracion 28. Solicitud presentada telematicamente

Si pulsamos sobre el enlace Resguardo de la solicitud visualizaremos el documento en formato pdf
generado, que tendra el siguiente aspecto:
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNG

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

Concurso de traslados 201472015

HNumero solicitud del peticionario: 2
Nomero de registro: 2014010007 045428
Fecha regisiro: D3E12014 10:04:23
f DATOS DE IDENTIFICACION
Cuerpo: D584 - PROFESORES DE MUSICA Y ARTES ESCENICAS
DMl 003870BEH
Nombre: nombred
Primer apelido:
Segundo apellido:
Centro Preferente: 33022271 - Cons. Profesiona de Mdsica de Gijgn
Ano de convocatoria del proceso selectivo por el que 1882 Puntuacidn ohtenida: 0.0

se ingreso en ef cuerpo:

DOMICILIO A EFECTOS DE COMUNICACION

Calle y nikmera: Domicilic

Localidad: pp Codigo Postal: 33203
Prowvincia: BETURIAS Teléfono: PP
Corren Electronico: Teléfono Mdvil:

Eiilig Espiecdaticiag
412 FUNDAMENTOS DE COMPOSICION

BERHES  Cwd EEpsintlsng G R it badidnd
1 412 PUKCAMERTCEE CE 220I7348 CF.EB. de Poia de Alande o-Ra O-83 q-NZ
COMPTHICION = e
2 412 FURCAKMENTOE OE 33027345 C.P.EB. de Foia de Aande C-HO O-M 0-ND
COMPOSICION BLINGIOE
Direccion General de Informatica MDU
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

Registro Telematico: 201401000 7045426

PRISCPADC DE ASTURIAS

Concurso de trasiados 2014/2015

(Hoja necesaria para adjuntar a la documentacion que se presente por regisiro)

MIF: 0387085

Apeilidos y Nombre: . nombre3

Cuerpa: 05b4 - PROFESORES DE MUSICA
Domicilio: Domiciic

Locafidad: rp

Cadigo Postal: 332203

Provinecia: ASTURIAS

Telafono: PP

llustracidn 29. Resguardo de la solicitud

De la misma manera que para el impreso anterior, este impreso incluye, en el mismo documento, el
justificante de la solicitud y la Caratula, documento que se utilizard para presentar documentacién por
registro en caso de que se necesite y, al igual que en el impreso anterior, si la solicitud que hemos realizado
no tiene ninguna peticion voluntaria, el documento mostrara un mensaje de aviso indicando esta situacion:
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

Concurso de fraslados 201472015
| 3

HNomero de registro: 201401000704 5428
] ]

DATOS DE IDENTIFICACION

Cuerpo: 05584 - PROFESORES DE MUSICA ¥ ARTES ESCENICAS
DMl 003870BEH
Nombre: nembred

Primer apellido:

Segundo apellido:

Centro Preferente: 23022271 - Cons. Profesional de Misica d= Gijgn
Afio de convocatoria del proceso selectivo por el que 1882 Puntuacion obtenida: oo
se ingreso en ef cuerpo:
. I
DOMICILIO A EFECTOS DE COMUNICACION
Calle y nimero: Domécifio
Lecalidad: Bp Cadigo Postal: 2203
Provincia: ASTURIAS Teiéfone: PP
Correo Electronica: Teléfono Movil:

ESPECIALIDADES SELECCIONADAS
Codigo Especiatidad
412 FUMDAMENTOS DE COMPOSICION

EJERCE DERECHO PREFERENTE A CENTRO

EJERCE DERECHO PREFERENTE A LOCALIDAD O ZONA

PARTICIPA CON CARACTER VOLUNTARIO ¥ HACE USD DEL DERECHO DE CONCURRENCIA

PARTICIPA CON CARACTER FORZOSO

PETICIONES WOLUNTARIAS

WO EXISTEN PETICIONES VOLUNTARIAS EM LA SOLICITUD

llustracion 30. Resguardo de la solicitud sin peticiones voluntarias
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

En el caso de que hayamos seleccionado la opcion para enviar la solicitud de forma telematica y se
produjese algun error en la tramitacion de la misma el sistema nos mostrara el siguiente mensaje de error
para que, si lo desea, el usuario utilice la otra forma de presentacion para entregar en Registro:

« Confirmacién Datos

llustracién 31. Error en latramitacion de la solicitud telematica
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

3.1. Modificacion de una solicitud ya presentada

Si durante la misma convocatoria, quisiéramos modificar la Gltima solicitud realizada, al acceder a la
aplicacion el sistema nos mostrara la dltima solicitud realizada, en caso de haberla, para que podamos
modificar sobre ella y realizar la nueva solicitud siguiendo los mismos pasos indicados en el apartado
anterior.

Listado de Peticiones voluntarias

Marcar todos | Marcar ninguno
Orden Centi
5

I Localidad Descripcion Especialidad Itinerante Lengua venacula Bilingue -~

RIBADESELLA DPL

QUINTZ 032 0-NO

oo@GE

= o (e

llustracion 32. Ultima solicitud realizada
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CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO
VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

3.2. Consulta de solicitudes a través del Area Personal

Se podran consultar las solicitudes telematicas realizadas por el usuario en su Area Personal. El acceso
al Area Personal se realiza a través del portal del Gobierno del Principado de Asturias

(www.asturias.es):

/= Gobierno del principado de Asturias - Pagina de Inicio - Windows Inteenet Bplorer

'@TT @[] bt v, asturias. sl portaliziva]webasriaimenuiten. 81 cd0Facbed | 77 62066 T 0000 Prestaid=cad et AECaT a2 (grivCH 10000020 2000 Rcri: =] | B | 4o |1 3 | I e

Archive  Ediciin  Ver Favorkos  Hemamienbas  Avuda E
¢ Favarkos 39| | ¥ oogle Maps ‘ & Gabierra del principadn d... X | i Ei - B} - (7 mh - pagina~
i & o | Conpanico &

COBIERMG DEL
+ FRIFCIFADD DE ASTURIAS
WWWOSIUrIOses

{Que quieres hacer en Asturias? Gobierno del Principade
v Comprar o Alguilsr + Gabisma
+ Agends del dis

» Bamily

Disfrutar

- » Portal d=
Estudiar Aol Iransparancia
Tl‘ﬂbﬁiﬂl" Tods sehee Vit e fatugizs
624H Sede Electrdnica
Destacamos Accede a la sede

BOPA Boleth Oficlal del
Pringpada de Asturias ﬂ Tu drea personal

o = 5] o ©
* Ultiras beletines
m Cnstﬂ » O Servicios del BOPA

llustracion 33. Acceso al Area Personal

Al acceder al Area Personal se mostrara, en primer lugar, la pagina de ldentificacion de usuarios para
que el usuario se autentique en el sistema utilizando su NIF y clave SAC o un certificado digital:

MDU
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GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS PORTAVOZ DEL GOBIERNO

VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

AStunani | ENGISN

Asturias.es * Sede Electrdnica * Area Personal

&4 Consultar hora vy fecha oficial

|dentificacién de usuarios

Tengo una clave SAC Aun no tengo una clave SAC
N | 1 Si audn ne eres wswario identificado y
T i e s md quieres obtener tu clave personal de

rcicz |z lerra (gjemplo: 3

e Servicio de Atencidn al Ciudadano
ClavePersonal [ ] (Clave SAC) puedes hacerlo desde aqui.
= Cbtener mi clave SAC
*He olvidado mi dave personal » é0ué es una dave SAC v para gque
Tengo un certificado digital

Ventajas de tener una clave

=+ Entrar con eertibicade digital

1. Podrés realizar o consultar Trémites
personales desde tu casa.

» $C6mo puedo obtener un certificade digital?

2. Podrés acceder & tu espacio y
modificar tus datos, cambiar de clave,
consultar tus documentos o acceder a
tus suscripciones.

llustracion 34. Identificacion de Usuarios del Area Personal

Una vez autenticado en el sistema, se le mostrara la pagina de Bienvenida desde la que se le permitird
consultar todos aquellos expedientes de los cuales sea parte interesada a través del enlace Informacion
Administrativa: todas mis solicitudes:
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Manual de usuario



GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y

PORTAVOZ DEL GOBIERNO
VICECONSEJERIA DE MODERNIZACION Y
RECURSOS HUMANOS

Area Personal

Mensaje de bienvenida

Selecciona por donde quieres entrar:

+ Ir directamente a consultar:

n Informacion Administrativa: todas mis solicitudes

[ ] a0ian cantabie
m Consulta mina {Si has tenido relacidn laboral con el Principado & partir de enero de 2010)
L

gnes (5i has tenido relacidn laboral con el Principado a partir de enero de 2010)

+ Entrar a la pAgina de Mi Espacio

Modifica tus datos, cambia de clave, consulta tus documentos o accede a tus suscripciones y notificaciones desde tu
espadio personal,

llustracion 35. Pagina de bienvenida del Area Personal

Al pulsar este enlace se mostrara un listado de todos aquellos expedientes en los que el usuario es parte
interesada, permitiéndose realizar busquedas de expedientes por distintos criterios:

Direccion General de Informatica MDU
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Busqueda de expedientes

Do de b queda

i toreoss ol 0 de 1eludjeipednnte pusdet sk [

Servicall padmeis | TODOS Tl'.
Sagkin TODOS v
Fetha di soloiud Dender El_l:d.l'\l‘l'f-.‘rnrj Hutal 3[!11‘1‘&1|".l_~'.!_~'_l

Listada de Fepediertes
6 regests sncondrados. Mostrande del [l 10
12345 Soients (king
Sarvidie = Fecha Seliciied  Estada
Sty e s oo gapecics shacsres 2311008 Ircida
Antits di disierd P aripeitii Shoicirat 134 B Iricindi
Sty e duory pow aqpecier shvestre 23112008 Inkdaca
Reagalog o Edabbeimibarag v Brlinaddad Convrcisks FH e Sobeboad Enveiida

inlcihs w chisncir de ieenciv de cxaa w pescs Fareal [T hiRRGe LR TALE

B e Sobciod Erveiach

Ealciud v ohisrcor ds kencin Jde cxrn w pancs Fareal B T0bE BTERT AL
Rigsd 3 S 11 g O B 112008 Sobctud Enveada
A s Eladarit BER T It diwicn parabacls & rantisor

apurphog Elrapdonts 15/ 10008 Iratdaciin peraderde Je resiidn

llustracion 36. Listado de expedientes en el Area Personal

Al pulsar sobre el enlace de la solicitud telematica realizada a través del Servicio Electréonico, se
mostrara un detalle de la misma similar al siguiente:
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General Educacion
Para ti | Para tu trabajo

Area Personal

Datos Generales:

Mumero de solicitud/expedients:
Numero de registro:
Asunto:

Mombre del servido/expediente:
Organo responsable;
Fecha de presentacion:

Datos del estado actuak:

Estado del serviciofexpediente:
Situadon administrativa del expediente:
Fecha inidio estado actual:

Fecha estimada de finalizacion:

Historico del servicio/expediente:

Hito:
Mombre:
Fecha:
Estado:

resguardoSolicitud

Volver a Biisqueda de Expediente

[E= i Inicio » General » Para ti » Tramita tus solicitudes » Tramitacidn telematica » Area Personal

Acceso a servicios relacionades

1454523

2014010007045258

Particpacidn en la convocatoria de concurso de traslado de
personal

Concurso de traslado de personal

Educacidn

24/10/2014

En tramitacidn
En Tramitadon
24/10/2014

Solicitud de particpacidn
24/10/2014
En tramitacidn

Copyright 2009, Gobiern,
Avis:

{ Principado de Ashurizs

lustracién 37. Detalle de solicitud en el Area Personal
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