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Concurso de traslados

Instrucciones de uso del servicio electronico

En este documento se dan las instrucciones necesarias para el uso del servicio
electrénico que permite al personal docente funcionario de carrera de la Administracion
del Principado de Asturias realizar las peticiones para el Concurso de Traslados durante
el periodo en el que permanece abierta su convocatoria.

Consta de una pantalla de autenticacion y 6 pasos o pantallas posteriores, en las cuales
se presentaran los datos personales del solicitante, se le permite componer la solicitud,
revisarla, confirmarla, y finalmente imprimir un informe de la misma. Ademas, permite
renunciar a su participacion durante el periodo establecido para ello.
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01. Acceso al servicio electréonico

El acceso se realiza a través del Area del profesorado, disponible en la direccion
https://profesorado.asturias.es.

& Acceso empleado | cl@ve Acceso ciudadano @ | & Area Profesorado

wi, 1 2

+ Principado de Consejeria de Meni —
Asturias Educacién —

Inicio

Area del Profesorado

llustracion 1: Pdgina de inicio del Area del profesorado

01.1 Acceso empleado

Si dispone de cuenta activa en Educastur, podra acceder mediante la opcidon Acceso
empleado, utilizando el usuario E+DNI y la contrasefa correspondiente.

0
CL Y 1

Asturias | deauacen

Acceso al Principado de Asturias

Formulario de acceso Conctacto con el
CGSI

() Web: Consola CGSI Web

Usuario

B, Web: Portal del CGSI
Contraseia

BA cgsi@asturias.org

N 985109300 Ext.19300

llustracion 2: Acceso al servicio electronico mediante acceso empleado

01.2 Acceso ciudadano

Si no dispone de cuenta activa en Educastur, podra acceder mediante la opciéon Acceso
ciudadano, utilizando el sistema Cl@ve. El sistema Cl@ve y los certificados digitales
permiten a cualquier persona identificarse en este sistema a través de la pasarela que
ofrece el Gobierno de Espafa. Si necesita mas informacion al respecto puede encontrarla
en la web correspondiente:

https://clave.gob.es/clave_Home/clave.html
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01.3 Acceso al servicio de solicitudes

El acceso al servicio de solicitudes se encuentra en la seccién Tramites del Area del
profesorado.

Inicio

Tramites Centros Carpeta Docente
+ Evaluacién de la Funcidn + Ausencias del alumnado + Carnet Docente
Docente v Comunicados a Familias v Situacidn administrativa

MNombramientos y ceses
personal intering

+ Acoso Escolar v Mi formacién

Adjudicacidén de destino
provisional para el personal
funcionario de carrera y

practicas

Procedimiento selectivo:

consulta de baremo
convocatorias y calificaciones

Tribunales Procedimiento

Selectivo

Concurso de traslados I

llustracion 3 Acceso al servicio desde el Area del profesorado

Si los datos de autenticacion son correctos pero el usuario no esta autorizado a participar
en el proceso, se le presentara un mensaje indicando esta circunstancia:

Participante no autorizado

El usuario no se encuentra entre los posibles participantes, si cree que no es correcto comuniguelo a través del siguiente

correo electronico: goncurso@educastur.org

llustracion 4. Mensaje Usuario No Convocado

Finalmente, en caso de que los datos sean validos y el usuario esté autorizado a
participar en el proceso, accederemos al paso 1 del servicio electrénico.

El enlace Cerrar sesion, en la esquina superior derecha, permite cerrar la sesién del
usuario conectado:

A ANA ISABEL ALVAREZ RODRIGUEZ (mils®mil™#g) | Cerrar sesién

llustracion 5: Ayuda y Desconexion
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Si el usuario no hace clic en ningun botdén de la aplicacién durante un tiempo, la sesién se
finalizard automaticamente. En estos casos, se mostrard, previamente, una pantalla de
confirmacién de cierre de sesion:

El tiempo de sesiéon ha expirado.

| /™ Por favor, vuelva a autenticarse para continuar.

Pulsando sobre el botén Cancelar, retornard a la pantalla en la que se encuentre el
usuario en ese momento, mientras que, pulsando sobre el boton Aceptar, abandonara la
aplicacién y se perderan los datos de las peticiones que, en esa sesion, se habian
seleccionado.

llustracion 6: Cierre de sesion

02. Funcionalidades

02.1 Creacion de una lista de peticiones de plazas

En la columna lateral derecha se visualizan los pasos que hay que dar para realizar la
solicitud. En este caso, son seis:

1. Introduccidn de datos
Tipos plaza

Derechos y obligaciones
Generar peticiones
Confirmacion datos
Generacion justificante

Cak®d

02.1.1Introduccion de datos

Esta pantalla se divide en varias secciones donde se muestran los datos del solicitante.
Algunos de estos son modificables, en cuyo caso debe seleccionar o incluir el valor
adecuado. Respecto a los campos no modificables se debe verificar que la informacion
que muestran es la correcta, en caso contrario se debe informar a
concurso@educastur.org.
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Datos de identificacion

Introduccion de datos Esta en...
Por favor, rellene todos los datos del formulario que se indican como Introduccién datos
campos requeridos antes de continuar Informacion basica

Datos de identificacion -
2 ) Tipos plaza

Cuerpo Requerido Informacion plazas
0597 - MAESTROS v . .
3 ) Derechos obligaciones
Derechos y obligaciones
N.LF / N.LE
<4> Generar peticiones
Nombre LU4264 Peticiones voluntarias
Primer apellido GA4264 <5 Confirmacién datos
Resumen
Segundo apellido OR4264 ST
6 ) Generacion justificante
Finalizacién
Afio de ingreso en el 1988

cuerpo docente

Puntuacion obtenida 0
|

llustracion 7. Paso 1 - Datos de identificacion

Los datos que aparecen en esta seccién son los siguientes:

e Cuerpo: es el cuerpo por el que participa en el concurso. Es un desplegable donde
se listan los posibles cuerpos por los que puede participar el solicitante. Si son
mas de uno debera pedir independientemente, por cada cuerpo en el que pueda
participar, es decir, hara peticiones por un cuerpo vy, si desea pedir por otros
cuerpos, habra de volver a entrar en la aplicacidn y seleccionar un cuerpo distinto

e NJ/F. NIF del interesado. Es un dato fijo que no se puede modificar.

e Nombre: es el nombre del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.

e Primer Apellido: es el primer apellido del solicitante. Es un dato fijo que no se
puede modificar.

e Segundo Apellido: es el segundo apellido del solicitante. Es un dato fijo que no se
puede modificar.

e Afo deingreso en el cuerpo docente: es el aio de convocatoria del proceso
selectivo por el que ingreso en el cuerpo.

e Puntuacion obtenida: (solo se muestra para la modalidad k) es la puntuacion
obtenida en el proceso selectivo al que se hace referencia en el punto anterior

Domicilio a efectos de notificacion

Los datos que aparecen en esta seccion son los siguientes:

e Calle y numero: es la direccién del solicitante a efectos de notificacion. Es un dato
obligatorio, que mostrara la aplicacion en caso de disponer de él, y que el usuario
puede modificar si no es correcto.

e (Cddigo postal es el codigo postal de la direccion del solicitante a efectos de
notificaciéon. Es un dato obligatorio, que mostrard la aplicacién en caso de
disponer de él, y que el usuario puede modificar si no es correcto.
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Localidad es la localidad del solicitante a efectos de notificacion. Es un dato
obligatorio, que mostrara la aplicacion en caso de disponer de él, y que el usuario

puede modificar si no es correcto.

Domicilio a efectos de notificacion

Calle y niimero Requerido

DOMICILIO|

Codigo postal Requerido

33007
Localidad Requerido
OVIEDO &

llustracion 8. Paso 1 - Domicilio a efectos de notificacion

Datos de contacto

Los datos que aparecen en esta seccién son los siguientes:

Teléfono de contacto: es el teléfono del solicitante a efectos de notificacién. Es
un dato opcional, que mostrara la aplicacion en caso de disponer de él, y que el
usuario puede modificar si no es correcto.

e Correo electrénico: es el correo electronico del solicitante a efectos de
notificacion. Es un dato opcional, que mostrara la aplicacién en caso de disponer

de él, y que el usuario puede modificar si no es correcto.

Datos de contacto

Teléfono de contacto

659630000

(O Facilite su nimero de madvil o teléfono fijo habitual

Correo electronico

llustracion 9. Paso 1 - Datos de contacto

Datos del destino

Los datos que aparecen en esta seccidn son los siguientes:

e T7jpo de destino: Si el solicitante tiene destino definitivo o provisional.
Centro:. es el centro de destino actual del solicitante. Este dato aparecera tanto en
el caso de Destino Definitivo como en el caso de Destino Provisional.

e [ocalidad: es la localidad del centro de destino.
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e Provincia: es la provincia del centro de destino.
e Plaza o puesto desde el que participa: es el cédigo de la plaza desde la que

participa.

e Especialidad: es la especialidad de la plaza desde la que participa.
e Verndcula: \Indica la caracteristica, vernacula o no, de la plaza desde la que

participa.

e Bilingde: Indica la caracteristica, bilinglie o no, de la plaza desde la que participa.
e /tinerante: Indica la caracteristica, itinerante o no, de la plaza desde la que

participa.

Ninguno de los datos de esta seccion es modificable por parte del usuario.

Datos del destino

Tipo de destino

Centro

Localidad

Provincia

Plaza o puesto desde el
que participa

Especialidad

Vernacula

Bilingiie

ltinerante

DESTING DEFINITIVO

COLEGIO PUBLICO DE LUGD DE LLAMERA

LUGO DE LLAMERA

ASTURIAS

3046

032 - LENGUA EXTRAMJERA: INGLES

NO

MO BILIMGUE

NO

llustracion 10. Paso 1 - Datos del destino

Modalidad por la que participa en este concurso

En esta seccidn se indica la modalidad por la que el solicitante participa en este concurso.
Es un dato que no se puede modificar.

Una vez estén rellenos todos estos campos, debemos pulsar el botdon Continuar y se
mostrara la pantalla correspondiente al paso siguiente.
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Modalidad por la que participa en este
concurso

Modalidad de DESTINO DEFINITIVO
participacion

llustracion 11. Paso 7 - Modalidad de participacion

02.1.2Tipos de plaza

Tlpos plqzu Esta en...
Consigne los tipos de plaza por los que participe. @ Introduccién datos
Informacién basica
o Tipos plaza
Informacién plazas
Codigo Especialidad Opciodn
<3> Derechos obligaciones
036 PEDAGOGIA TERAPEUTICA 1D Derechos y obligaciones

038 PRIMARIA o ZD Generar peticiones

Peticiones voluntarias

(5) Confirmacién datos

& Vol Paso siguiente Conti N Resumen
over Derechos obligaciones ontinuar

@ Generacion justificante

Finalizacion

llustracion 12. Paso 2 - Tipos de plaza

En este paso aparecen todos los Tipos de Plaza o Especialidades por las que el
solicitante puede participar. En el caso de que pudiera participar por mas de un cuerpo,
apareceran los asociados al cuerpo por el que esta haciendo la peticidén en cada
momento.

El usuario podra borrar, una a una, todas aquellas especialidades por las que no desee
participar en el concurso. Por el contrario, aquellas especialidades por las que si desee
participar, deben dejarse activas en esta pantalla.

El botdn Recargar sirve para volver a cargar la lista completa de especialidades. Puede
usarse en caso de que el usuario hubiese borrado por error alguna especialidad en la que
si quiere participar, para volver a cargar la lista original.

Esta seleccion de especialidades sélo tiene la funcidn de limitar el nUmero de
especialidades de las peticiones a generar en el siguiente paso.

No se permitira eliminar todas las especialidades por las que concursa el solicitante. Al
pulsar el enlace Borrar correspondiente a la Ultima especialidad de la lista, se le mostrara
un mensaje de aviso y no se permitirad continuar con el proceso.
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Si se detecta algun error con las especialidades mostradas en este paso, debe ponerse
en contacto con la Consejeria de Educacién, Servicio de Plantillas, Costes de Personal y
Relaciones Laborales en la direccién concurso@educastur.org.

Si ya existiera alguna solicitud previa se indicaria en esta pantalla y se mostraria la
informacion relacionada.

Tlpos pluzu Esta en...
Se encuentra visualizando la Ultima solicitud enviada telematicamente @ Introducciéon datos
con fecha 02/10/2025 16:27 y con numero de registro 20250012450. Informacién bésica

Q e

Informacién plazas

Codigo  Especialidad Opcion (3) Derechos obligaciones
Derechos y obligaciones
032 IDIOMA EXTRANJERQ: INGLES o
t‘D Generar peticiones
038 PRIMARIA E Peticiones voluntarias
099 IDIOMA EXTRANJERO:INGLES(CONVENIO BRITISH COUNCIL) T

5) Confirmacién datos
Resumen

6 ) Generacién justificante

Paso siguiente . Finalizacidn
< Volver Derechos obligaciones Continuar >

llustracion 13. Paso 2 - Solicitud previa

Una vez seleccionadas las especialidades por las que deseamos participar, pulsaremos el
botdn Continuar para pasar al siguiente paso. Si necesitamos regresar al paso anterior
podremos utilizar el botén Volver.

02.1.3Derechos obligaciones

Este paso permite realizar el ejercicio de los distintos derechos y obligaciones a aquellos
solicitantes que tengan autorizacion para ello. Se mostraran habilitadas las opciones para
las que el solicitante este autorizado u obligado. Las demas opciones permaneceran
deshabilitadas.
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Derechos obligaciones Esta en...
Se encuentra visualizando las ultimas solicitudes sin enviar. @ Introduccién datos

Informacion basica

(2) Tipos plaza

Informacion plazas

o Derechos obligaciones

Derechos y obligaciones

(4) Generar peticiones

Participa con caracter voluntario y hace uso del derecho de Peticiones voluntarias
. Mostrar
concurrencia
CS) Confirmacién datos
Resumen
@ Generacion justificante
Finalizacion

Paso siguiente .
€ Volver Generar peticiones Continuar =2

llustracion 14. Paso 3 - Derechos y obligaciones

Las interfaces particulares para el ejercicio de cada uno de estos derechos u obligaciones
se describen a continuacién.
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02.14 Ejerce derecho preferente a centro
Derechos obligaciones Esid en...
Se encuentra visualizando las dltimas solicitudes sin enviar. @ Introduccién datos
Informacidn basica
t=) Recargar
<2> Tipos plaza
Informacidn plazas
Ejerce derecho preferente a centro Maostrar - . .
o Derechos obligaciones
Derechos y obligaciones
Caédigo del centro si 33016025 - C.P. "EL PARQUE" tD Generar petficiones
se produce vacante Peticienes voluntarias
Supuesto porelque A - POR SUPRESION DE LA PLAZA O (5) Confirmacion datos
ejerce este derecho PUESTO Resumen
. . e @ Generacién justificante
Configurar peticion Finalizacion
Especialidad
036 - PEDAGOGIA TERAPEUTICA v
Bilinglie
0 - NO BILINGUE v
Itinerante
0-NO v
Vernacula
Afiadir

llustracion 15. Paso 3 - Derecho preferente a centro

Se muestran en primer lugar los datos relativos al centro sobre el que se ejerce el
derecho:

e (COddigo del centro si se produce vacante: indica el codigo y el nombre del centro
por el que se ejerce este derecho. Es un dato que no se puede modificar.

e Supuesto por el que gjerce este derecho: indica el supuesto, de entre los 4
posibles, por el que se ejerce este derecho. Este dato tampoco se puede
modificar.

A continuacion se incluyen tres campos desplegables (el campo Vernacula no aplica en
este supuesto), cuya combinaciéon permite al usuario componer las peticiones
dependiendo de su preferencia respecto a la especialidad y las caracteristicas de la plaza
(itinerante, bilingue). Para incluirlas en la lista de peticiones se debe pulsar el botdn
Anadir.
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. Para ejercer el derecho preferente a centro es necesario incluir al menos una

peticién en la solicitud.

Listado de peticiones

Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:

Orden

Cddigo especialidad

Especialidad

Verndcula

Bilinglie

Itinerante

e Opcidn: permitira realizar el borrado de la peticion

Listado de peticiones

I:l Cadigo - . -
Orden - Especialidad Vernacula Biling
especialidad
I:l EDUCACION 0-NO
1 031 0-NO .
INFANTIL BILINGL
I:l AUDICION Y 0-NO
2 037 0-NO .
LENGUAJE BILING(
4 »
Mostrar 5 v
, de
Pag. 1

Guardar peticiones Subir Bajar Eliminar

llustracion 16. Paso 3 - Listado de peticiones derecho preferente a centro

Ademads de las columnas indicadas, se visualizard, a la izquierda, una primera columna
con checks para poder seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccién realizada se podran realizar estas acciones:

e Subir. Aumenta la posicién del elemento seleccionado haciendo que sea mas
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicién 2, al
pulsar el botdn Subir, ird a la posicién 1.
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e Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicién 2, al
pulsar el botdn Bajar, ird a la posicién 3.

Ademas, se dispone de otro botdn a la izquierda de los anteriores, Guardar peticiones,
qgue permite almacenar las peticiones configuradas hasta dicho momento, antes de la
grabacidn de la solicitud completada. Si hubiera peticiones en la lista y no se hubieran
guardado, al intentar continuar al siguiente paso del formulario se mostrara un mensaje
de aviso alertando de la situacién

En la parte superior izquierda existe una casilla que permitird al solicitante Seleccionar
todas las peticiones o bien Deseleccionar todas, respectivamente.

02.1.5Ejerce derecho preferente a localidad o zona

Ejerce derecho preferente a localidad o zona Mostrar ~

Cddigo de localidad 330320514 - POLA DE LAVIANA

Supuesto por el que A - POR SUPRESION O MODIFICACION DE
ejerce este derecho LA PLAZA O PUESTO

Ejerce derecho preferente a zona Requerido

0-NO v

Si realiza cambios en relacién con el derecho preferente a
M zona, aseglrese de guardar las peticiones antes de
continuar.

llustracion 17. Paso 3 - Derecho preferente a localidad o zona

Se muestran en primer lugar los siguientes datos:

e Coadigo de localidad: indica el cédigo y el nombre de la localidad por la que se
ejerce este derecho. Es un dato que no se puede modificar.

e Supuesto por el que ejerce este derecho: indica el supuesto, por el que se ejerce
este derecho. Este dato tampoco se puede modificar.

e Ejerce derecho preferente a zona: Este es un campo desplegable donde se
manifiesta la intencién de ejercer el derecho preferente a zona. Es un campo
modificable. En caso de seleccionar la opcion “1-SI” se mostrara el codigo de la
zona sobre la que se ejerce el derecho, solo de modo informativo sin posiblidad
de modificacion.
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Caédigo de localidad 330320514 - POLA DE LAVIANA

Supuesto porelque A - POR SUPRESION O MODIFICACION DE
ejerce este derecho LA PLAZA O PUESTO

Ejerce derecho preferente a zona Requerido

1-5I v
Cadigo de zona 330243

Si realiza cambios en relacion con el derecho preferente a
/& zona, aseglrese de guardar las peticiones antes de
continuar.

Configurar peticién
Especialidad
031 - EDUCACION INFANTIL v

Bilingiie

0 - NO BILINGUE v

Itinerante

0-NO "

Vernacula

- e’
U WS

A continuacién se incluyen tres campos desplegables (el campo Vernacula no aplica en
este supuesto), cuya combinaciéon permite al usuario componer las peticiones
dependiendo de su preferencia respecto a la especialidad y las caracteristicas de la plaza
(itinerante, bilingue). Para incluirlas en la lista de peticiones se debe pulsar el botdn
Anadir.

llustracion 18. Paso 3 - Derecho preferente a zona
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o Para ejercer el derecho preferente a localidad (y/o zona) correctamente es

necesario incluir al menos una peticidon en este paso, y ademas afadir
peticiones por centro y/o localidad en el paso 4

Listado de peticiones

Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:

Orden

Cddigo especialidad

Especialidad

Verndcula

Bilinglie

Itinerante

Opcidn: permitira realizar el borrado de la peticion

Listado de peticiones

D Codigo - i -

Orden - Especialidad Vernacula Biling
especialidad
D EDUCACION 0-NO
1 031 0-NO .
INFANTIL BILINGL
D AUDICION Y 0-NO
2 037 0-NO .
LENGUAJE BILINGL
4 »
Mostrar 5 v
. de
Pag. 1 1

Guardar peticiones Subir Bajar Eliminar

llustracion 19. Paso 3 - Listado de peticiones derecho preferente a localidad

Ademas de las columnas indicadas, se visualizard, a la izquierda, una primera columna
con checks para poder seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccién realizada se podran realizar estas acciones:
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e Subir. Aumenta la posicién del elemento seleccionado haciendo que sea mas
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicién 2, al
pulsar el botén Subir, ird a la posicién 1.

e Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicién 2, al
pulsar el botdn Bajar, ird a la posiciéon 3.

Ademas, se dispone de otro botdn a la izquierda de los anteriores, Guardar peticiones,
que permite almacenar las peticiones configuradas hasta dicho momento, antes de la
grabacidn de la solicitud completada. Si hubiera peticiones en la lista y no se hubieran
guardado, al intentar continuar al siguiente paso del formulario se mostrara un mensaje
de aviso alertando de la situacién

En la parte superior izquierda existe una casilla que permitird al solicitante Seleccionar
todas las peticiones o bien Deseleccionar todas, respectivamente.
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02.1.6Ejerce derecho de concurrencia

Ejerce derecho de concurrencia Mostrar ~

Los datos mostrados de los concurrentes tienen efectos meramente
informativos

Si no quiere ejercer este derecho asegurese de dejar la
Provincia o Comunidad Auténoma en el valor 'Seleccionar...’

A

Provincia o Comunidad Auténoma en la que desea ejercer este
derecho

Seleccionar... W

2" Concurrente

N.LLF / N.LLE

(D) El formato valido es 00000000R para MLF y X0000000A para
M.LE

Nombre

(i) 5i tiene nombre compuesto incluya ambos, por ejemplo: Juan Ramadn

Primer apellido

Segundo apellido

llustracion 20. Paso 3 - Ejerce derecho de concurrencia

Si se quiere ejercer el derecho de concurrencia debe indicarse un valor en el siguiente
campo:

e Provincia o Comunidad Auténoma en la que desea ejercer este derecho: es un
desplegable en el que se debe indicar la provincia o comunidad auténoma en la
que se desea ejercer este derecho. Si no se quiere ejercer este derecho
asegurese de dejar la Provincia o Comunidad Auténoma en el valor
'Seleccionar...'

Una vez seleccionada la provincia se habilitaran los campos correspondientes a cada
concurrente (2°, 3° y 4°) se pueden introducir los datos de:
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e NIF/NIE: NIF del concurrente. Al introducir el NIF del concurrente y pulsar el botén
Cargar datos, apareceran, automaticamente, el nombre, primer apellido y
segundo apellido de este, siempre que éste sea una persona habilitada para
participar en el concurso, y que pertenezca al mismo cuerpo que el solicitante. En
caso contrario se mostrara un mensaje informativo indicando que no se han
encontrado datos.

e Nombre: nombre del concurrente

e Primer apellido: primer apellido del concurrente.

e Segundo apellido: segundo apellido del concurrente.

No es necesario introducir datos de todos los concurrentes sino que pueden introducirse
uno, dos o los tres, siguiendo el orden que se establece en la aplicacién.

Para afadir los datos a la peticidn es necesario usar el botén Guardar concurrentes al
final de la seccién.

02.1.7 Participa con cardcter forzoso
En este caso se puede participar tanto por £specialidad como por caracter Bilingdie.

e Peticiones con caracter forzoso por especialidad: se escogera la misma desde
el desplegable y se afiadira a la lista de peticiones mediante el botén Anadir. Los
campos que se muestran en esta lista son los siguientes:

o Orden.
o Cddigo especialidad.
o Especialidad.

Peticiones con cardacter forzoso por

especialidad
Especialidad
031 - EDUCACION INFANTIL v
|:| Codigo . .
Orden . Especialidad Opcidn
especialidad
EDUCACION
L] os INFANTIL o
Mostrar 5 v
. de
Pag. | 1 ]

llustracion 21. Paso 3 - Peticiones con caradcter forzoso por especialidad
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o Peticiones con caracter forzoso por caracter bilingiie: se escogera la opcién de
bilinglie desde el desplegable y se afiadira a la lista de peticiones mediante el
botén ARadir. Se permitira realizar un maximo de 4 peticiones. Los campos que
se muestran en esta lista son los siguientes:

o Orden.
o Bilingue.

Peticiones con cardacter forzoso por cardacter
bilingte

Bilingle
1-FRAMCES v
D Orden Bilingilie Opcidn

L] ' 1- FRANCES 10}

Mostrar 5 b

, de
Pag. | 1

llustracion 22. Paso 3 - Peticiones con cardcter forzoso por cardcter bilingiie

Para ambas listas, ademas de las columnas indicadas, se visualizara a la izquierda una
primera columna con checks para poder seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la selecciodn realizada se podran realizar estas acciones:

e Subir. Aumenta la posicidn del elemento seleccionado haciendo que sea mas
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicién 2, al
pulsar el botdn Subir, ird a la posicion 1.

e Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicién 2, al
pulsar el botén Bajar, ira a la posicioén 3.

Ademas, se dispone de otro botdn a la izquierda de los anteriores, Guardar peticiones,
que permite almacenar las peticiones configuradas hasta dicho momento, antes de la
grabacion de la solicitud completada. Si hubiera peticiones en la lista y no se hubieran
guardado, al intentar continuar al siguiente paso del formulario se mostrard un mensaje
de aviso alertando de la situacion
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En la parte superior izquierda existe una casilla que permitird al solicitante Seleccionar
todas las peticiones o bien Deseleccionar todas, respectivamente.

Pulsando el botdn Continuar, pasaremos al paso siguiente. Si necesitamos volver al paso
anterior, podremos hacerlo a través del botén Volver.

02.1.8Generar peticiones

El siguiente paso permite componer la lista de peticiones voluntarias. Se visualizaran los
siguientes apartados.

Listado de especialidades

Este listado informa sobre los cuerpos y especialidades por las que el usuario puede
concursar, que son aquellas que se configuraron en el paso 2. Desde aqui no se pueden
modificar; en caso de querer modificarlas, habria que volver al paso 2 para hacerlo.

Seleccion de peticiones voluntarias

Se encuentra visualizando las Ultimas solicitudes sin enviar.

Listado de especialidades

I
Codigo Especialidad
031 EDUCACION INFAMNTIL
037 AUDICION Y LENGUAJE
038 PRIMARIA

llustracion 23. Paso 4 - Listado de especialidades

Listado de centros y localidades

Al principio de esta seccidn se muestra un desplegable que permite filtrar los listados de
centros y localidades por provincia. Apareceran preseleccionados los de Asturias y, en el
caso de que se quieran buscar los de otra provincia (en caso de concurso de traslados
nacional), se seleccionara dicha provincia y se pulsara el botdn Filtrar.

Listado de centros y localidades
Provincia

ASTURIAS v

llustracion 24. Paso 4 - Seleccion de provincia
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Listado de centros

Listado de centros

Filtrar

I:‘ Codigo Centro Localidad Municipio
|:| COLEGIO PUBLICO DE
33000017 BERDUCEDO  ALLANDE
BERDUCEDO
|:| COLEGIO PUBLICO DE
33000467 MOREDA ALLER
MOREDA
|:| 33000522  C.P."SANTA BARBARA" OYANCO ALLER
I:' 33000649  C.P. "FELECHOSA" FELECHOSA ALLER
I:' 33000704  C.P."SAN PEDRO" ESCOBIO(EL)  ALLER
|:| 33001034  C.P. "MARCELO GAGO" AVILES AVILES
|:| 33001046 C.P. "VIRGENM DE LAS MAREAS" AVILES AVILES
|:| 33001095 C.P. "MARCOS TORMIELLO" AVILES AVILES
I:' 33001137 C.P. "PALACIO VALDES" AVILES AVILES
I:' 33001149 C.P. "POETA JUAN OCHOA" AVILES AVILES
Mostrar 10 hd
P3 1 de Siguiente 2
ag. iguiente
g 33 g

llustracion 25. Paso 4 - Listado de centros

Es el listado de los centros que disponen de plazas para el concurso. Aparecera ordenado
por municipio, localidad y cédigo de centro. Los datos que se muestran en este listado
son los siguientes:

Cadigo

Centro

Localidad

Municipio
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Para ver todos los centros de la lista el usuario puede utilizar el sistema de navegacion
gue se encuentra en la parte inferior, a través de los botones Anterior y Siguiente. Para
seleccionar un centro, se pulsara sobre el check que aparece a la izquierda.

En la parte superior de la lista aparece un check que permite al solicitante seleccionar
todos los centros o bien ninguno y un campo para filtrar el listado. También podra
ordenar los centros desde la cabecera de la columna.

Listado de localidades

Listado de localidades

Filtrar

|:| Cadigo Localidad Municipio
|:| 330010102 BERDUCEDO ALLAMDE
|:| 330010910 POLA DE ALLAMDE ALLANDE
|:| 330020101 BELLO ALLER

I:' 330020301 CABANAQUINTA ALLER

|:| 330020402 CABORAMA ALLER

|:| 330020922 MOREDA ALLER

|:| 330020924 OYANCO ALLER

|:| 330021302 FELECHOSA ALLER

|:| 3300214M ESCOBIC{EL) ALLER

|:| 3300407101 AVILES AVILES

Mostrar 10 hd
Pag. | 1 ?SE Siguiente <

llustracion 26. Paso 4 - Listado de localidades
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Es el listado de las localidades, de la provincia seleccionada, donde hay, al menos, un
centro que dispone de plazas para el concurso. Aparecerd ordenado por municipio y
localidad, aunque se puede ordenar por cada una de las columnas pulsando sobre el
titulo de la misma.

Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:
e (Coddigo
e Localidad
e Municipio
Para ver todas las localidades de la lista el usuario puede utilizar el scroll o las flechas

hacia arriba y hacia abajo. Para seleccionar una localidad, se pinchara sobre el check que
aparece a la izquierda.

En la parte superior de la lista aparecen los enlaces Marcar todos y Marcar ninguno que
permiten al solicitante marcar o desmarcar a la vez todas las localidades de la lista,
respectivamente.

Configurar peticion
Configurar peticién

Especialidad

0371 - EDUCACION INFANTIL W
Bilingle

0 - NO BILINGUE v
Itinerante

0-NO w
Vernacula

0-NO "

Ingrese la posicion

(i) 5i desea insertar la/s peticion/es en una posicidn concreta, indica aqui el nimero de orden

Este bloque permite crear una peticidén concreta. En primer lugar se debe seleccionar un
centro o una localidad de los listados anteriores. Es posible, en el caso de provincias
distintas de Asturias, que estos listados estén vacios por no disponer de la informacién

llustracion 27. Paso 4 - Configurar peticion
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de los centros y localidades de dichas provincias. En este caso, para introducir el centro
o localidad, se puede teclear directamente el cédigo del mismo en esta casilla.

Una vez tenemos el centro o la localidad, para terminar de componer la peticidn se deben
seleccionar en los siguientes desplegables los valores de la Especialidad, Itinerante,
Verndculay Bilingtiey pulsar el botéon Aiadir para incluir la nueva peticion en la lista.

Cuando el solicitante ha elegido ejercer el derecho preferente a localidad y ha hecho, al
menos, una peticién con el mismo en el paso 3, en el desplegable de especialidades de
este paso 4 se carga la especialidad DPL. El solicitante debera entonces hacer peticiones
voluntarias por esta especialidad, en caso contrario el derecho no se ejercera. Estas
peticiones deben ir siempre las primeras de la lista y el sistema comprobara que asi sea.
Ademas, deben seleccionarse centros y si procede localidades que pertenezcan a la
localidad o zona seleccionada en el paso 3, en caso contrario se mostrara un mensaje de
error.

No obstante, sera responsabilidad del usuario realizar todas las peticiones con arreglo a
las bases que se indican en la convocatoria.

Listado de peticiones voluntarias
Listado de peticiones voluntarias

|:| Centro / .. L .
Orden . Descripcion Especialidad I|tinerante Ven
Localidad
|:| 1 330010102  BERDUCEDO 031 0-NO O-r
|:| 2 330200101 CAMPOS(LOS) 031 0-NO O-r
|:| C.P.
3 33000649 031 0-NO O-r
"FELECHOSA"
. 4
Maostrar 10 w
: de
Pag. | 1

Guardar peticiones Subir Bajar Eliminar

llustracion 28. Paso 4 - Listado de peticiones voluntarias

Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:
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Orden

Centro/Localidad

Descripcién

Especialidad

Itinerante

Verndcula

Bilinglie

Opcidn: permitira realizar el borrado de la peticion

Ademas de las columnas indicadas, se visualizard, a la izquierda, una primera columna
con checks para poder seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccidn realizada se podran realizar estas acciones:

e Subir. Aumenta la posicién del elemento seleccionado haciendo que sea mas
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicién 2, al
pulsar el botdn Subir, ira a la posicion 1.

e Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicién 2, al
pulsar el botdén Bajar, ira a la posicioén 3.

Ademas, se dispone de otro botdn a la izquierda de los anteriores, Guardar peticiones,
que permite almacenar las peticiones configuradas hasta dicho momento, antes de la
grabacion de la solicitud completada. Si hubiera peticiones en la lista y no se hubieran
guardado, al intentar continuar al siguiente paso del formulario se mostrara un mensaje
de aviso alertando de la situacion

En la parte superior izquierda existe una casilla que permitira al solicitante Seleccionar
todas las peticiones o bien Deseleccionar todas, respectivamente.

02.1.9Confirmacion de datos

Una vez realizada la lista de peticiones, podremos confirmar los datos pasando al quinto
paso.

Este no serd mas que una confirmacién de los datos que hemos marcado en la pantalla
anterior. Si encuentra algun dato incorrecto puede modificarse usando la navegacion de
'Esta en...' o bien al final de la pagina puede regresar a los pasos anteriores usando el
botdn Volver.
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Confirmacion de datos Esta en...

Por favor, revise los datos de la solicitud. Si encuentra algin dato @ Introduccion datos

incorrecto puede modificarlo usando la navegacion de 'Esta en... o bien Informacion basica

al final de la pagina puede regresar a los pasos anteriores.

o\ o
<2/) Tipos plaza

Datos de identificacién Informacién plazas

Cuerpo 0597 - MAESTROS @\ Derechos obligaciones
Derechos y obligaciones

N.I.LF / N.L.E ~\

G /) Generar peticiones

Peticiones voluntarias

Nombre AN28206

. . o Confirmacion datos

Primer apellido LO28206 Resumen

Segundo apellido BU28206 6 ) Generacién justificante
Finalizacién

Ao de ingreso en el 2016

cuerpo docente

Puntuacion obtenida 0

llustracion 29. Paso 5 - Confirmacion de datos

Esta pantalla tiene por objeto que el solicitante realice una revision de los datos antes de
confirmar la solicitud. Se presentan los datos de:

Identificacién

Domicilio a efectos de notificacion
Especialidades por las que participa
Ejerce derecho preferente a centro
Ejerce derecho preferente a localidad
Ejerce derecho de concurrencia
Participa con caréacter forzoso
Peticiones voluntarias

Si hemos realizado la solicitud sin peticiones voluntarias, el sistema nos mostrara un
mensaje de aviso en pantalla como el que se muestra a continuacion:

Confirmacion de datos

Se va a grabar la solicitud sin peticiones voluntarias. Si desea
A realizar alguna peticion voluntaria, vuelva al paso 4 'Generar
peticiones'.

llustracion 30. Paso 5 - Aviso peticiones voluntarias
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A continuacion de los datos de nuestra solicitud se muestra con caracter informativo una
seccién con Informacién de caracter legal, que es recomendable leer.

Informacién de caracter legal

Ley Organica de Proteccion de Datos y garantia de los

- Mostrar -~
derechos digitales
Declaracion responsable Mostrar -
Declaracion de interoperabilidad Mostrar ~

Requerido

D Al marcar esta casilla confirmo que he revisado la solicitud y acepto
llustracion 31. paso 5 - Informacion de caracter legal

Y finalmente, como requisito para finalizar el proceso se incluye un check que debe estar
seleccionado para confirmar la aceptacion por parte del solicitante de los datos de la
solicitud que va a presentar.

Requerido

Error:
El campo es obligatorio

|:| Al marcar esta casilla confirmo que he revisado la solicitud y acepto

llustracion 32. Paso 5 - Aceptacion de informacion legal

Tras confirmar los datos, si todo esta correcto, se debe pulsar el botdn Finalizar
solicitud. En este momento la solicitud se enviara al Area personal del ciudadano para su
consulta y seguimiento.
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02.1.10 Generacion justificante

Generacion justificante Esta en...

Introduccién datos

Tu solicitud se ha registrado con éxito Informacién basica

Tipos plaza

A continuacién se muestra la informacion referente a la solicitud que Inforimacion plazas

acaba de realizar.
Derechos obligaciones

Niimero de registro 20250012829 Derechos y obligaciones

Fechay hora deregistro  07/10/2025 15:41:25 Generar peficiones
Peticiones voluntarias

N.L.F/N.LE 32894226V ..
! Confirmacién datos

Resumen

Nombre AN28514

Generacion justificante
Apellidos TR28514 TR28514 Finalizacién

Justificante de Registro.pdf
Documento pdf, 89kB

O (>0

Recuerde descargar el justificante de registro del tramite
realizado.

Puede consultar la solicitud visitando su Area Personal 7

Puede verificar el CSV agui A

llustracion 33. Paso 6 - Generacion del justificante

En este Ultimo paso se muestra la pantalla anterior mediante la cual podemos confirmar
que la solicitud se ha registrado con éxito, asi como descargar un justificante de registro
del trdmite realizado.

El justicante tendra el siguiente aspecto:
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Justificante de presentacion de documentos

N° de registro: ENT20250012524

Fecha y hora de registro: 07/10/2025 11:05

Interesado: TR*GA AN

NIE:

Asunto: Seleccion de personal del Principado de Asturias
Destino: 160 Direccién General de Personal Docente

Documentacion presentada en el registro pendiente de comprobacion y calificacion:
Puede consultar cada uno de los documentos aportados en:https://consultaCV'S asturias es/

Descripcion Validez

Solicitud pdf Solicitud pdf 15707607061340645537

llustracion 34. Paso 6 - Justificante de presentacion

En la cabecera del justificante se muestra la siguiente informacién:

e Numero de registro: Clave del registro telematico que permite identificar la
solicitud.

e Fechay horade registro: fecha y hora a la que se realizé el registro.

e Interesado: Apellidos y nombre del interesado.

¢ NIF: NIF del interesado.

02.1.11 Consulta de solicitudes.

Recuerde descargar el justificante de registro del tramite
realizado.

Puede consultar la solicitud visitando su Area Personal 7

Puede verificar el C5V agui 2

llustracion 35. Paso 7 - Consulta de solicitudes

En caso de querer consultar la peticiones incluidas en una solicitud, se puede obtener un
documento detallado a través de los enlaces que se muestran al final de la pantalla, bien
desde el area personal del solicitante, o bien accediendo a través del verificador de
documentos electrénicos emitidos por el Principado de Asturias. El acceso a este servicio
de verificacidn se puede realizar directamente a través del enlace anterior, o bien desde
el portal miPrincipado usando la opcién indicada en la imagen siguiente:

Fecha 07/10/2025 Pdagina 29 de 45

Archivo CT-GUIA.docx
|



*
(11 1)
—

Principado de o =
Astu I'ICIS Consejeria de Educacion

Direccion General de Personal Docente

miprincipado.asturias.es [l @ 4

.
alfs

Principado de

Asturias | MiPrincipado

BOPA Tablén de anuncios Utilidades
Ultimo BOPA Acceso al tablén de anuncios de Registro electrénico del
la Administracién del Principado Principado de Asturias

Servicios del BOPA

de Asturias y sus organismos e e
. A Verificacion de documentos
Buscador de convocatorias y dependientes. 7 _
X - electronicos 7
concesiones de ayudas vy
subvenciones A Formularios genéricos

Quejas y sugerencias

Ver mas utilidades

llustracion 36. Paso 7 - Acceso al verificador de documentos electronicos

Para usar este servicio es necesario disponer del cddigo CSV que se incluye en el
justificante de registro de la solicitud.

Documentacion presentada en el registro pendiente de comprobacion y calificacion:
Puede consultar cada uno de los documentos aportados en:https://consultaCVS. asturias. es/

Nombre Descripcion SV Talidez

Solicitud pdf Solicitud. pdf 15707607061340645537

llustracion 37. Paso 7 - Obtencion cddigo CSV

Accediendo al verificador, mediante cualquiera de los dos métodos indicados
anteriormente, se mostrara la siguiente pantalla donde se debe seleccionar la opcion
Verificacion de codigo de validacion y en el campo Cédigo de validacion incluir el
codigo CSV.
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Introduccién Datos
[::_ ) Verificacidn de documento de formato electranico

I [::_ ) Verificacidn de codigo de validacidn I

@ I Cadigo de validacion I @

Nimere de referencia

35645

e

llustracion 38. Paso 7 - Verificacion CSV

Si los datos con correctos se accederd a la siguiente pantalla desde donde se podra
descargar una copia del documento.

Verificacién de documentos electrénicos emitidos por el Principado de Asturias

N
o @

Introduccidn Datos Verificacion Datos

J El documento se ha verificado correctamente

A continuacidn de muestra la informacicén referente a la sclicitud que acaba de realizar

© Informacion del documento

“Uuphcaao del aocumenta

Puede obtener el duplicado del documento gque acaba de validar para poder verificar gue concuerda exactamente con el que

poses en formato papel.

llustracion 39. Paso 6 - Descarga de la solicitud

El documento generado tendra el siguiente aspecto donde se incluyen todos los datos
relativos a la solicitud presentada:
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e Principado de Concurso de traslados 2025/2026
Asturias Mimero solicitud del peticionario: &
Consejeria

de Educacian

i B!

DATOS DE IDENTIFICACION

Cuerpo: 0587 - MAESTROS

DNE:

Hombre: AMZEE14

Primer apellido: TR2B514

Segundo apellido: GAZBS14

Centro Preferente: 33008351 - C.P. "Elena Sanchez Tamango”

Afio de convocatoria del proceso selective por el que 2022
se ingresd en el cuerpo:

s R

DOMICILIO A EFECTOS DE COMUNICACION

Calle y ndmero: DOMICILIO

Localidad: CARRIO - LAVIANA (ASTURIAS) Cadigo Postal: 33088
Provineia: ASTURIAS Teléfona: &51110000
Cormres Electronico:

ESPECIALIDADES SELECCIONADAS

Cédigo Especialidad

031 EDUCACION INFANTIL
037 AUDICION ¥ LENGUAJE
038 PRIMARIA

EJERCE DERECHO PREFERENTE A CENTROD

Cédigo del centro 33003351 - CP. "Elena Sanchez Tamargo”
Posicién  Cod. Especialidad Especialidad Vernacula Bilingiie Itinerante
1 o EDUCACION INFRNTIL 0- N 2- INGLES 0-MD

EJERCE DERECHO PREFERENTE A LOCALIDAD O ZONA

Cédigo de Localidad 330320514 - POLA DE

Codigo de Zona 230242

Posicion Cod. Especialidad Vernacula Bilingiie Itinerante
1 m1 EDUCACION INFANTIL 0-No O-MOBILNGDE  0-MO

] m7 AUDICHSN ¥ LENGUAJE 0-HG O-MOBILMGOE  1-3

3 w1 EDUCACHIN INFANTIL 0-Ho 1- FRANCES o-MOo

PARTICIPA CON CARACTER VOLUNTARIO Y HACE USO DEL DERECHO DE CONCURRENCIA

i nomzlrincin te b dapussis an s Lay Oeginics 151000, da T3 da dommtrs, Se Proisesioe da D ds Carice: Perersl [LOPCT umumaum-muum:m—-m-mu
Pt T, SN SO 08 pEreEacs &0 e Inrsoures de e relecdn sorinstraive, s recrponedos § un Schaers de s e noed - pr dal personsl Soonts SO 8 W
Cormmperia com pemnis an Taiens ce Lducecin y s e denamineso mmmmhunu_ﬂnndmmam-mqmm—“mp1pnnmm—h@w e e——
Frincizeds de At ser garent w febiced
Bclasim s cwiza poSan S Toe_ricwdos 8 e TeEE srbsadan vrouisdes @ [Ynozes oe Asuree U ST Srpenos s B SSmemscen dsl Lasdn
% srite m rirTmose U8 _wm bl Agunn Suise e leeese woed s 8] 2orpeoTie: de rkrmarie S o8 arTemos s Swadon an sl pired -
uup-n-qnn o chmrchom e moowmc, Peciceckts, DAnCelecian  DpORGoR STVETGD pOr GRS © pEessiands sressrcmimenis sl corsspcrieis ko i Ofons de Sncics Sudedecm (SAC] el Edifcic de Senvicios

2, S0 - Chvbecio {Ssdurina < ow chabrice regwiros de i Adminsireconss Fibionm. Tambie s pusden e ssios demchon de form seciioos » s del o fruees 7 gus s descnie e b
wamm.m-&:—--

llustracion 40. Paso 6 - Documento de solicitud
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02.2 Modificacion de una solicitud ya presentada

Si durante la misma convocatoria, quisiéramos modificar la Ultima solicitud realizada, al
acceder a la aplicacion el sistema nos mostrara la Ultima solicitud realizada, en caso de
haberla, para que podamos modificar sobre ella y realizar la nueva solicitud siguiendo los
mismos pasos indicados en el apartado anterior.

Concurso de traslados

G) Ver ficha completa en |a sede electronica @

L - - - -
Seleccion de peticiones voluntarias Esta en...
Se encuentra visualizando la dltima solicitud enviada telematicamente Introduccién datos
con fecha 07/10/2025 16:43 y con numero de registro 20250012891. Informacion basica

Informacidn plazas

llustracion 41. Ultima solicitud realizada

02.3 Realizar una renuncia al concurso de traslados

Para poder renunciar al Concurso de Traslados es necesario que esté abierto el plazo de
renuncia establecido desde la Consejeria de Educacion y que el docente haya participado
por las modalidades A o B (participacion voluntaria).

Si nos encontramos dentro del plazo de renuncias del Concurso de Traslados, el primer
paso que debemos dar, una vez nos encontremos en la pagina del servicio, sera acceder
con nuestro usuario y contrasefa al servicio electrdnico.

Si el usuario no ha participado en el concurso, o no lo ha hecho por las modalidades A o B
se le presentara un mensaje indicando esta circunstancia:

Concurso de traslados

/M Usted no ha participado en el Concurso Traslados por las modalidades A o B, no puede renunciar

llustracion 42. Renuncias - Mensaje usuario no convocado

Finalmente, en caso de que los datos sean validos y el usuario haya participado en el
concurso por las modalidades A o B, accederemos al servicio electrénico.

02.3.1Gestion de Renuncias

En primer lugar, aparece un desplegable en el que debe seleccionar el cuerpo en el que
quiere hacer la renuncia. Si el solicitante participara por un solo cuerpo, este se mostraria
ya seleccionado en el desplegable.

En caso de que el solicitante hubiera participado por varios cuerpos en las modalidades A
o B, deberd renunciar independientemente por cada cuerpo, es decir, renunciara en un
cuerpo y, si desea renunciar en otros cuerpos, habra de volver a entrar en la aplicacién y
seleccionar un cuerpo distinto.
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Gestion de Renuncias

Cuerpo: Reguerido

0597 - MAESTROS v

llustracion 43. Renuncias - Seleccion de cuerpo

A continuacidn se muestran los datos del participante:

e NIF/NIE: es el NIF/NIE del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.
e Nombre: es el nombre del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.
e Apellidos. Son lo apellidos del solicitante. Es un dato fijo que no se puede

modificar.
N.LLF / N.LE
Nombre: LU4264
Apellidos: GA4264 OR4264

llustracion 44. Renuncias - Gestion de renuncias

Finalmente, se muestra una tabla donde se ira reflejando la informacién de las renuncias y
cancelaciones a las renuncias que el solicitante vaya realizando. Si no se ha realizado
ninguna operacion la tabla se mostrara vacia. En caso contrario se mostraran todas las
renuncias y cancelaciones de renuncia realizadas por el solicitante, ordenadas del
proceso mas reciente al mas antiguo. Se visualizara la siguiente informacion:

e fecha proceso. fecha y hora en la que se realizé el proceso.
e Fecha baja. fecha y hora de baja en el caso de que exista un proceso posterior.
e Tipo proceso: Renuncia / Cancelacion renuncia.
e Clave registro. Clave del registro de la operacién en SITE.
. ) Clave

Fecha proceso Fecha baja Tipo proceso )

registro
21/10/2025 CAMNCELACION

20250013169
16:06:48 REMUNCIA
21/10/2025 21/10/2025

REMUMNCIA 20250013168

16:05:42 16:06:48

llustracion 45. Renuncias - Estructura de la tabla de procesos

02.3.2Renuncia al concurso de traslados

Para renunciar al concurso basta con pulsar el botdn Renunciar, que solicitara
confirmacién al usuario antes de realizar la renuncia:

Paso siguiente .
Justificante Renunciar

llustracion 46. Renuncias - Boton Renunciar

Fecha 07/10/2025 Pagina 34 de 45

Archivo CT-GUIA.docx




*
(11 1)
—

Principado de
Astu riqs Consejeria de Educacién

Direccion General de Personal Docente

Confirmar renuncia

| /N iEsta seguro de que desea renunciar al Concurso de Traslados para el cuerpo 0597 - MAESTROS?

llustracion 47. Renuncias - Mensaje de confirmacion

Pulsando el botdn Confirmar, se envia la solicitud de renuncia vy, si el proceso finaliza
correctamente, se muestra la siguiente pantalla desde donde se puede descargar el
justificante de la operacidn realizada.

Generacion justificante

Tu solicitud se ha registrado con éxito

A continuacion se muestra la informacidn referente a la solicitud que
acaba de realizar.

Numero de registro 20250013160

Fecha y hora de registro  21/10/202514:11:13

MN.LF / N.LE
Nombre Lu4264
Apellidos GA4264 OR4264

Justificante de Registro.pdf
Documento pdf_89kB

Recuerde descargar el justificante de registro del tramite
realizado.

Puede consultar la solicitud visitando su Area Personal 7
llustracion 48. Renuncias - Mensaje tramitacion correcta

Al pulsar el botdén Salir se muestra un mensaje recomendando la descarga del
justificante.
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¢Esta usted seguro de que desea salir de la aplicacion?

| /M Mo clvide descargar el resguardo de la solicitud antes de cerrar sesion

llustracion 49. Recordatorio resguardo solicitud

02.3.3Cancelar una renuncia al concurso de traslados

El proceso de cancelacién de una renuncia es el mismo que para realizar una renuncia,
teniendo en cuenta que el botén Renunciar pasa a llamarse Cancelar renuncia cuando el
ultimo proceso realizado fue una renuncia:

Pasa siguiente 3
Justificante Cancelar renuncia

llustracion 50. Renuncias - Cancelar renuncia

Igual que en el caso de las renuncias, se solicitara confirmacién al usuario antes de
realizar la cancelacién de la renuncia:

Cancelar renuncia

| /M iEsta seguro de que desea cancelar la renuncia al Concurso de Traslados para el cuerpo 0597 - MAESTROS?

llustracion 51. Renuncias - Confirmacion cancelacion renuncia

Pulsando el botdn Confirmar, se envia la solicitud de cancelacion de renuncia y, si el
proceso finaliza correctamente, se muestra la siguiente pantalla desde donde se puede
descargar el justificante de la operacién realizada.
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Generacion justificante

Tu solicitud se ha registrado con éxito

A continuacién se muestra la informacidn referente a la solicitud que
acaba de realizar.

MNuamero de registro 20250013160

Fecha y hora de registro  21/10/2025 14:11:13

MN.LF [ N.LE
Nombre Lu4264
Apellidos GA4264 OR4264

Justificante de Registro.pdf
Documento pdf, 89kB

Recuerde descargar el justificante de registro del tramite
realizado.

Puede consultar la solicitud visitando su Area Personal 7
llustracion 52. Renuncias - Mensaje tramitacion renuncia correcta

Al pulsar el botén Salir se muestra un mensaje recomendando la descarga del
justificante.

02.3.4 Renuncias y cancelaciones grabadas

Se podra renunciar y cancelar renuncia tantas veces como desee el usuario, dentro del
plazo de renuncias establecido. Al finalizar éste, el Ultimo proceso valido grabado (sin
fecha de baja) sera el proceso que se tendra en cuenta. La lista se muestra ordenada del
proceso mas reciente al mas antiguo por lo que el Ultimo proceso vélido serd el primero
de la lista:
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. . Clave
Fecha proceso Fecha baja Tipo proceso ;
registro
2110/2025 CANCELACION
20250013169
16:06:48 REMUMCIA
211072025 2110/2025
REMUMCIA 20250013168
16:05:42 16:06:48
211072025 2110/2025 CANCELACION
20250013167
16:01:51 16:05:42 RENUMCIA
211072025 21102025
REMUMCIA 20250013166
15:50:58 16:01:51
211072025 21102025 CANCELACION
20250013165
15:27:22 15:50:58 RENUMCIA
211072025 2110/2025
REMUMCIA 20250013164
15:05:45 15:27:22
2110/2025 21N0/2025 CANCELACION
20230013162
14:33:07 15:05:45 REMUMCIA
211072025 2110/20235
REMUMCIA 20230013160
14:11:23 14:33:07

llustracion 53. Renuncias - Lista de procesos

03. Aportacion de documentacion
acreditativa de méritos

03.1 Acceso al tramite

Para acceder al formulario de solicitud, debera acceder a la pagina web del Principado de
Asturias (https://www.asturias.es/), y en ella dirigirse a miPrincipado, desde donde se
tiene acceso a todos las gestiones y tramites disponibles con la administracion

qu_H miPrincipado

o)) Accede a miPrincipado

llustracion 54.: Acceso a miPrincipado
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asturias.es @ Participacién @ miasturSalud @ 4 N'Asturianu A Area personal

Principado de

Asturias | miPrincipado Mend = Q

iHola!, estas
en miPrincipado

Tus tramites y gestiones con la administracién, mas cerca 'y
de una forma més sencilla.

Descubre miPrincipado

Lo mas buscado

Ayudas para la financiacion de

prestaciones oculares a menores de Todos los servicios y tramites

12 anos

Ayuda al alquiler de vivienda dirigida a :

sectores de poblacion con escasos =

medios economicos. ; s
@© Accede a todos los servicios y trdmites

Solicitud de cita en los registros de la
administracion

llustracion 55: Acceso a todos los servicios y tramites

En el buscador introduzca el cédigo RRHHO079T02 del tramite que le permitira
presentar la solicitud de la documentacion.

Todos los servicios y tramites

RRHHO079T02 m

@ Accede a todos los servicios y trdmites

llustracion 56: Buscador de tramites

03.2 Formulario de solicitud

El formulario de solicitud tiene los apartados siguientes:

03.2.1Datos de la persona interesada

Este apartado se completa automaticamente. Los datos se extraen del certificado digital.
No debe modificar nada en este apartado.
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Principado de

Asturias

Hora:17:16:51

Aportacion de documentacion acreditativa de méritos para el
concurso de traslados de personal docente

1. Rellenar formulario 2. Firmar 3. Descargar justificante

= Campos obligatorios|

Aportacidn de documentacidn acreditativa de méritos para el concurso de traslados de persanal docents

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actia en calidad de: @ |0 co000) e presentante

Datos del interesado/a

Persona: ® Figica
Documento:  |FHIE  » 009421609 G| i

Mombre Apellide 1 Apelide 2
Mombre:

O

Desec nombrar Representants para este tramite

llustracion 57: Datos de la persona interesada

03.2.2Medios de notificacion

Indique el medio donde desee que se le envien las notificaciones relativas a este tramite.

03.2.3Datos personales de contacto

En este apartado puede indicar un maximo de dos teléfonos de contacto.

Datos personales de contacto

Preferente
Teléfono
particular:
Teléfono mavil: | 600000000

llustracion 58: Datos personales de contacto

03.2.4 Datos particulares

En este apartado debe identificar el cédigo de la anotacidn registral de su solicitud inicial,
que figura en el justificante de registro. Ver Generacion justificante
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Anotacion registral de la solicitud

Importante: incluya el cadigo de la anotacian registral de su solicitud inicial, gue figura an el justificante de registra. Por ejempla,
EMT20250872327.

llustracion 59: Datos de registro generado en la solicitud inicial

03.2.5Documentacion a aportar

En este apartado debe aportar la documentacidén correspondiente.
Documentacion a aportar

Accidn Descripcion Estado

Adjuntar y firmar Documentos aportados (pendients)

llustracion 60: Aportacion de documentacion

Una vez completados todos los apartados anteriores debe pulsar el botén Continuar

03.2.6Firma y enviar

Una vez completados los apartados anteriores debe revisar el resumen de su solicitud y
pulsar el boton Firmar y enviar.

Documentacion aportada
Documento 1: Solicitud

d248c7387Teb%1b26222822dabB47f2a74aetb3Tede3lcdadfda2ediololebbe
Huella digital 1:

o
Forma de presentacion

Clave/Navegador en ordenador/Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; WinG4; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko)
Chrome/109.0.0.0 Safari/537.36

Firmar y enviar>>

llustracion 61: Firmar y enviar

Descargue y guarde el justificante de su solicitud.
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Principado de
Asturias

Hora:09:30:12

T R
SU SOLICITUD HA SIDO PROCESADA CORRECTAMENTE

= + | 3 D P &

-2 Principud.o de
Asturias

Araten et reghina

Librs. Libre geseral de cairadas

Urisdsd Reagintral OFICINA DE REGISTRO TELEMATION SITE

Justificante de presentacion de documentos

" e registro: ENTIZS0000320

Fechea y hors de registra: 2012025 0929

Descargar justificante

<< Volver a la sede << Nueva Solicitud

llustracion 62: Justificante de solicitud

-
4

Siga los mismos pasos establecidos en el apartado 02.1.11 Consulta de solicitudes.

04. Soporte al profesorado participante

El profesorado participante en el concurso de traslados podra plantear sus dudas sobre
el procedimiento a través de los siguientes canales.

04.1 Acceso al servicio y Cl@ve

Servicio de Atencion Ciudadana

Teléfono: 012 0 985 279 100. Desde fuera de Asturias: 985 279 100.
Correo electréonico: SAC@asturias.org

Presencial: https://www.asturias.es/web/asturias/oficinas-de-registro
Cita previa: https://micitaprevia.asturias.es/citaprevia/principadoasturias

04.2 Incidencias técnicas

Centro de Gestion de Servicios Informaticos (CGSI)
Teléfono: 985109300 - 19300 desde el centro educativo
Correo electrénico: cgsi@asturias.org
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04.3 Procedimiento

Servicio de Plantillas, Costes de Personal y Relaciones Laborales
Teléfono: 985 108 604

Desde el centro educativo: 13471/14903

Correo electrénico: concurso@educastur.org

o Con el fin de agilizar la resolucién de las consultas, cuando se utilice el correo
electronico, es necesario indicar en el mensaje los datos personales y los del
cuerpo, especialidad y modalidad por los que participa en el concurso.

o No se podra utilizar ninguno de estos canales para efectuar reclamaciones,
subsanaciones o recursos, debiendo presentarse a través de cualquiera de los
registros, asi como en los lugares establecidos en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

05. Desarrollo del procedimiento

Puede seguir el desarrollo del procedimiento selectivo en el portal Educastur:
https://www.educastur.es/concurso-de-traslados
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