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1. INTRODUCCION

1.1. Descripcion de la aplicacion

Interinos es un servicio, accesible por todos los profesores y maestros interinos convocados por la
Consejeria de Educacion, para realizar una lista ordenada de peticiones de las plazas disponibles en

colegios e institutos publicos.

1.2. Acceso a la aplicacion

Se podra acceder al servicio electronico a través de los portales de Educastur (www.educastur.es) y del

Gobierno del Principado de Asturias (www.asturias.es).
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2. FUNCIONALIDADES

2.1. Creacion de una lista de peticiones de plazas

A continuacion se describird lo que podria ser un flujo basico en el servicio de interinos:

enerar resguardo de Resguardo de registro
registro —————=
Lista vacantes
Si

/

act Diagrama de actividad/

Interino

Cuerpo y
especialidades

\ /

Realizar peticiones s
e = P Presentaci
telematica

No

Generar impreso a Impreso para presentar
presentar ———————> en Registro

Figura 1. Diagrama de actividad

El primer paso que deberemos dar, una vez nos encontremos en la pagina del servicio, sera acceder
con nuestro usuario y clave PIN, al servicio electronico.

Identificacién de usuarios

NIF |

{Ejemplo: 33325981L)

PIN

Figura 2. Pantalla de login
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Una vez nos hayamos logueado en el sistema, si estamos convocados, se nos mostrard una imagen
como la que sigue:

© Ayuda

@ Usuario : Nombre737 Apl Ap2, (Desconectar)

Aplicacion de Interinos

\fﬁ Datos Personales

Pasos para realizar la solidtud

1 Datos Elboracidn Confirmacién Generacion
Personales Solicttud Datos Documentos

Datos de la persona solicitante
Tratamiento (*) ) Don @) Dofia

Nombre: (%) NOMBRE7 97

Primer apellido: (%) APL

Segundo apellido:

DHE: ()

APZ
078703024

Figura 3. Datos Personales

En el caso de que no estuviésemos convocados se nos mostrara la pantalla siguiente:

Aplicacion de Interinos

&Lo sentimos. No has sido convocado.

® Volver a la pantallz de fa ficha del servicio
® Ir a la pantalia de inicio del Gobierno del Principado de Asturias

Figura 4. Interino no convocado

La cabecera que se mostrard serd la del portal de Educastur. Desde ahi tendremos acceso a la seccion
de contacto del portal donde podremos realizar las consultas que deseemos. Debajo de la del portal, se
veran los enlaces de Ayuda y Desconectar, en la columna superior derecha.

€ Ayuda
ﬂ Usuario : MO3673 NE3673 PR3673, [Desconectar

Figura 5. Ayuda y desconexién

- Pulsando el enlace Ayuda, se mostrara al usuario un fichero en formato PDF con el manual de
usuario de la aplicacion.

- Pulsando el enlace Desconectar, se cerrara la aplicacion finalizandose la sesion abierta.

Si el usuario no hace clic en ningtun boton de la aplicacion durante un tiempo de 10 minutos, la sesion
se finalizara automaticamente.
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Pulsando el botdon Cancelar en cualquiera de las pantallas,
sesion abierta y cancelando la solicitud en curso.

se cerrard la aplicacion finalizdndose la

Debajo de la cabecera se visualizara el nombre de la aplicacion. Y, seguidamente, los pasos que hay

que dar para realizar la solicitud. En este caso, seran cuatro:

Datos Personales
Elaboracion Solicitud
Confirmacion Datos
Generacion Documentos

b s

A continuacion, ya se comenzara a observar la parte propia del servicio. Se mostraran nuestros datos

personales:
- Tratamiento
- Nombre
- Primer apellido
- Segundo apellido
- DNI

Los datos marcados con un (*) son obligatorios.

Una vez estén rellenos todos estos campos deberemos pulsar el boton Continuar y se mostrara la

pantalla correspondiente al paso siguiente:

Aplicacién de Interinos

&/ Elaboracién Solicitud

Pasos para realizar 2 solictud

Elaboracion
Solicitud

Generacion

4] Datos 3 Confirmacién
T Personales Datos Documentos

Seleccién de plazas y orden
Cuerpos y especialidades por las que esta convocado
Cuerpo
PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA

Plazas

Marcar todos | Desmarcar todos

Localidad
NAVELGAS

Cor Munici
O o645 TINEO
O oorses  AVILES

CUNDARIA

AVILES CUNDARIA

SR 1vseter en faposicon

Peticiones

Pos. Cédigo Municipio Localida
Listado de peticiones vacio.

Especialidad Tipo ttinerante

©

© Usuario : MO3673 NE3673 PR3673, (Descor )

Especialidad
EDUCACION FISICA

Especialidad Tipo Itinerante  Jonada  2°Funcion  Bilingiie
EDUCACION FISICA 10

EDUCACION FISICA

= T

Figura 6. Elaboracion Solicitud

En este paso se podran visualizar todos los cuerpos y especialidades por los que estamos convocados.
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En consecuencia, los datos de las plazas a las que podremos acceder seran, inicamente, las que sean de
los mismos pares de valores, que se mostraran en el listado posterior a éste.

Los campos que visualizaremos en el listado de plazas seran los siguientes:

Codigo
Municipio
Localidad
Centro educativo
Cuerpo
Especialidad
Tipo

Itinerante
Jornada

2% funcion
Bilingiie. Codigo de idioma cuando la 2* funcion es de idioma segun la siguiente tabla:

Idioma Caédigo
Francés 1
Inglés 2
Aleman 3
Italiano 4

Podremos ordenar el listado en funcion de cualquiera de estos campos, tanto de manera ascendente
como descendente.

Ademas de estas columnas, se visualizard, a la izquierda, una primera columna con checks para poder
seleccionar las filas de datos que deseemos. Encima de la tabla y, alineado con esta primera columna,
hay un enlace Marcar todos que permite marcar o seleccionar todas las plazas que haya en el listado.
También podremos desmarcar todas las plazas pulsando sobre el enlace Desmarcar todos.

Con la seleccion realizada podremos realizar dos acciones:

Anadir. Anade en la Gltima posicion de la lista de peticiones la/s plaza/s seleccionada/s. Es
decir, si en la lista de peticiones ya hay un elemento en la posicion 1, al seleccionar una
nueva plaza y pulsar el boton Afiadir ésta ird en la posicion 2.

Insertar. Anade en la posicion indicada de la lista de peticiones la/s plaza/s seleccionada/s.
Si se selecciona méas de una plaza a la vez, la primera que se haya seleccionado sera la que
se inserte en la posicion indicada. Es decir, si en la lista de peticiones ya hay dos
elementos, una peticién en la posicion 1 y otra en la 2, al seleccionar una nueva plaza e
indicar en el campo “Insertar en la posicion” la posicion 2 y, a continuacion, pulsar el
boton Insertar, la nueva plaza se insertard en la posicion 2 y la que habia en la posicion 2
pasard a la posicion 3.

Direccion General de Seguridad y Estrategia Digital 15/06/2020
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Una vez realizada una de estas acciones, las plazas desapareceran de la tabla y aparecerdn en la tabla
de peticiones haciendo asi, imposible, la duplicacion de solicitudes de las mismas plazas.

© Avuda

€ Usuario : M03673 NE3673 PR3673, - (Desconectr
Aplicacion de Interinos

4] Datos Elaboracién Confirmacién Generacién
T Personales Solicitud Datos Documentos

Seleccién de plazas y orden
Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

Especialidad
EDUCACION FISICA

Cuerpo

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
Plazas

Marcar todos | Desmatcar todos

Codigo Municipio Localidad Centro Cuer Especialidad Tipo Itinerante Jornada 2° Funcién Bilingie
O oxmess  TNEO NAVELGAS CP.EB. “Principe Feipe” PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA EDUCACION FISICA

Peticiones

Especialidad Tipo Itinerante  Jomada  2°Funcién Bilingiie

Cuerpo
AVILES Centro Integrado de PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA EDUCACION FISICA 0590011 2

COT e T T

Figura 7. Elaboracion Solicitud — Lista de peticiones
En la tabla de peticiones, se visualizaran las siguientes columnas:

Posicion
Codigo
Municipio
Localidad
Centro educativo
Cuerpo
Especialidad
Tipo

. Itinerante

10. Jornada

11. 2% funcion
12. Bilingiie

R R O

Al igual que en la tabla anterior, también dispondremos de una primera columna con checks para
seleccionar las plazas que deseemos. E, igualmente, existirdn los enlaces de Marcar todos y
Desmarcar todos para permitir marcar o desmarcar todas las plazas que haya en el listado.

Con la seleccion realizada se podran realizar tres acciones:

Direccion General de Seguridad y Estrategia Digital 15/06/2020
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e Borrar. Elimina de la tabla de peticiones todas las filas marcadas haciendo que vuelvan a
aparecer, inmediatamente, en la tabla superior de plazas.

e Subir. Aumenta la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea mas prioritario.
Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el boton
Subir, ira a la posicion 1.

e Bgjar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al pulsar el
boton Bajar, ira a la posicion 3.

Ademas, se dispone de un cuarto botén a la izquierda de esta lista, Guardar peticiones, que permite
almacenar las peticiones configuradas hasta dicho momento, antes del envio o impresion de la
solicitud completada (ver detalle en apartado 3.2 Guardar peticiones previo envio o impresion de la
solicitud).

En

cada una de las tres tablas mostradas se visualizara un scroll a la derecha de las mismas para que

podamos ir viendo los resultados de las tablas de manera dinamica, sin necesidad de realizar

pag

inacion.

Una vez realizada la lista de peticiones, podremos confirmar los datos pasando al paso tercero.

Este no sera mas que una confirmacioén de los datos que hemos marcado en la pantalla anterior. Si

nec

esitamos regresar al paso anterior podremos utilizar el boton Volver.

& Confirmacién Datos
Pasos

o Por favor, revisa los datos de la solicitud. Si encuentras algin dato incorrecto puedes modificarlo pulsando el botdn "Volver'. Si todo est correcto contintia la solicitud confirmando los datos. A continuacion pulsa el botén "Confirmar datos'.

© Ayuda
© Usuario : MO3673 NE3673 PR3673, (Desconectar)
Aplicacion de Interinos

para realizar la solicitud

4| Dpatos Elaboradién 3 Confirmacion Generadién
1 personies Solicitud Datos Documentos

Datos de la persona solicitante
Tratamiento: on
Nombre: MO3673
Primer apellido; NE3673

Segundo apellido: PR3673
NIF/NIE: 714181000

Peticiones realizadas

Pos. Cédigo  Municipio Localidad Centro c
1 02756 1

Especialidad Tipo Itinerante  Jomada  2° Funcién Bilingiie
AVILES 05900 2

uerpo
Centro Integrado de Formacion Profesiona PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA EDUCACION FISICA

Figura 8. Confirmacion de datos
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Si hemos realizado la solicitud sin peticiones el sistema nos mostrara un mensaje de aviso en pantalla
como el que se muestra a continuacion:

© Avuda
© Usuario : M03673 NE3673 PR3673, (Desconectar)

Aplicacién de Interinos

&/ Confirmacién Datos

s0s para realizar la solicitud

4] Datos Elaboracién Confirmacién Generacién
l Personales Solicitud Datos Documentos

=1

Por favor, revisa los datos de la solicitud. Si encuentras algiin dato incorrecto puedes modificarlo pulsando el botdn Volver'. Si todo esté correcto continiia la solicitud confirmando los datos. A continuacién pulsa el boton *Confirmar datos'.
Datos de la persona solicitante

Don

M03673

NE3673

714181004

Municipio Localidad Centro Cuerpo Especialidad Tipo tinerante Jornada 2 Funcién Bilingiie.

T T CRETTT

Figura 9. Confirmacion de datos — Solicitud sin peticiones

2.1.1. Guardar peticiones previo envio o impresion de la solicitud

Una vez elaborada la lista de peticiones en el paso 2, existe la posibilidad de almacenar dichas
peticiones antes de enviar o imprimir la solicitud para finalizar su tramite. Para ello, basta con pulsar el
boton Guardar peticiones, incluido en la parte inferior izda. de la lista de peticiones. Podra guardar las
peticiones las veces que se considere preciso.

No es obligatorio guardar las peticiones previamente para poder finalizar el tramite.

Al pulsar este boton, el sistema almacenard las peticiones configuradas hasta ese momento,
permitiendo asi Cancelar o Desconectar, sin tener que finalizar el tramite y/o perder dicha
configuracion, y poder continuar con la solicitud en otro momento. Al finalizar el proceso de guardado
de peticiones, se mostrara un mensaje de confirmacion al usuario indicandole que las peticiones han
sido guardadas y ademads, un mensaje informativo de la forma de continuar para realizar el envio
telematico de la solicitud o generar el impreso de la solicitud para entregar en Registro.

Direccion General de Seguridad y Estrategia Digital 15/06/2020
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Aplicacion de Interinos

&/ Elaboracién Solicitud
Pasos para realizar la solicitud

Generacion

4 Datos Elaboradion 3 Confirmacion
Datos Documentos

1 personales Solicitud

0 isuali las tiltimas petici in enviar.

Seleccién de plazas y orden

Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

o
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA|

Plazas
Marcar todos | Desmarcar todos

Cédigo  Municipio  Localidad Centro Cuerpo
[0 27646  TINEO NAVELGAS CPEB. Principe Felipe’

m Insertar en la posicion Tnsertar
Peticiones
Marcar todos | Desmarcar todos

Pos. Codigo  Municipio  Localidad  Centro Cuerpo
[0 1 02755 AVILES  AVILES  Centio Integrado de Formacion Profesiona

I T T

@ Se ha procedido exclusivamente a guardar las peticiones.
Si desea enviar la solicitud telematica o imprimir la solicitud para entregar en Registro, ha de pulsar el boton Ci

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

pantalla.

Especialidad
EDUCACION FISICA

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

y seguir las indicacit que se en la si

Especialidad
EDUCACION FISICA

Tipo Mtinerante  Jomada  2°Funcion  Bilingiie

Especialidad Tipo ltinerante  Jomada  2°Funcion  Bilingiie
EDUCACION FISICA 0590011

N O O

Figura 10. Peticiones guardadas correctamente
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2.2. Presentacion de una solicitud

Tras confirmar los datos, si todo esta correcto, deberemos pulsar el botén Confirmar datos para pasar
a la siguiente pantalla en la que deberemos seleccionar si enviamos la solicitud de forma telematica o
si, por el contrario, preferimos imprimir la solicitud para entregarla presencialmente en el Registro.

@ Ayuda
€ Usuario : Nombre?797 Ap1 Ap2, (Desconectar)

Aplicacion de Interinos

\fé’ Confirmacion Datos

Pasos para realizar |3 solicitud

4| Datos Elaboracidn Confirmacién Generacion
’L Personales Solictud Datos Documentos

Si usted selecciona "Enviar solictud telematica (opcidn recomendada)” sus peticiones quedardn registradas telemdticamente y el documento impreso contard con registro electronico vy serd vdlido como
justificante de su solicitud.

Si usted selecciona "Imprimir solicitud para entregar en Registro” NO sera tramitada en tanto no presente el impreso en el Registro. La no presentacion en registro de Ia solictud supone que no serd
tenida en cuenta en Ia resolucidn del proceso de adjudicacidn de plazas.

Forma de tramitacién de la iiltima solicitud: presendial
Fecha de la solicitud: 15/07/2014 12:24

Opciones de entrega de la solicitud

Enviar solicttud telemética (opcién recomendada)

Imprimir solictudes para entregar en Reqistro

En el caso de que Vd. opte por la presentacin de su salicitud por via telemdtica y en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de didembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter
Personal (LOPD), la Administracidn del Principado de Asturias le informa que los datos personales recabados 3 través del presente formulario, asi como los generados en el transcurso de fa relacion
administrativa, seran incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP cuya finalidad es la gestidn administrativa del personal docente adscrito a la Consejeria competente en materia de
Educacidn v al fichero denominado TERCEROS cuya finalidad es k2 gestion de datos personales de todas las personas que mantengan o hayan mantenido contacto con lz2 Administracidn Publica del
Principado de Asturias para garantizar su fiabilidad.

Adermds, sus datos podrin ser comunicados 3 terceras entidades vinculadas al Principade de Asturias u ofros drganos de la Administracidn del Estado.
Si entre [ informacidn que usted facilita figuran datos de terceros, usted asume el compromiso de informarles de los extremos sefialzdos en el pdrrafo anterior.
Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicidn enviando por correo o presentando presencialmente el correspondiente formulario a kB Oficing de Atencidn Ciudadanz

(SAC) en el Edificio de Servicios Miltiples C/Coronel Aranda, 2, 33005 — Oviedo {Asturias) o 2 los distintos registros de 3 Administracidn del Principado de Asturias. También se pueden ejercitar estos
derechos de forma electrénica a través del mismo formulario ¥ que estd disponible en la siguiente direccidn https://sede.asturias.es

Cancelar + Volver

Figura 11. Opciones de entrega de la solicitud

En esta pantalla podremos ver también la forma de tramitacion de la ultima solicitud que hayamos
realizado.

Si hemos realizado la solicitud sin peticiones se mostrara un mensaje de aviso en pantalla como el que
se muestra a continuacion:

Direccion General de Seguridad y Estrategia Digital 15/06/2020
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€ Ayuda
€ Usuario : Nombre797 Apl Ap2, ({Desconectar)

Aplicacion de Interinos

\-,/é, Confirmacion Datos

Pasos para realizar |3 solicitud

4| Datos Elboracian Confirmacién Generacion
M Personzles Solicitud Datos Documentos

Si usted selecciona "Enviar solictud telematica (opcidn recomendada)” sus peticiones quedaran registradas telematicamente y el documento impreso contard con registro electrdnico vy sera valido como
justificante de su solicitud.

Si usted selecciona "Imprimir solicitud para entregar en Registro” NO serd tramitada en tanto no presente el impreso en el Registro. La no presentacidn en registro de fa solicitud supone que no serd
tenida en cuenta en 3 resolucidn del proceso de adjudicacidn de plazas.

Forma de tramitacién de la iltima solicitud: Telematica
Fecha de registro telemdtico: 18/07/2014 08:28

Opciones de entrega de la solicitud

Enviar solicttud telemdtica (opcidn recomendada)

Imprimir solicttud para entregar en Registro

En el caso de que Vid. opte por I3 presentacion de su solicitud por via telerndtica y en cumplimiento de lo dispuesto en Iz Ley Orgdnica 1571993, de 13 de didembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter
Personal (LOPD), & Administracidn del Principado de Asturias le informa que los datos personales recabados a través del presente formulario, asi como los generados en el transcurso de fa refacidn
administrativa, serdn incorporados a un fichero de su titulridad denominado SIGP cuya finalidad es la gestidn administrativa del personal docente adscrito 2 la Consejeria competente en materia de
Educacidn y 3l fichero denominado TERCEROS cuya finalidad es fa gestién de datos personales de todas las personas que mantengan o hayan mantenido contacto con l Administracién Plblica del
Principado de Asturias para garantizar su fiabilidad.

Ademds, sus datas podrdn ser comunicados a terceras entidades vinculadas al Principado de Asturias u otros drganos de la Administracién del Estado.
Si entre fa informacidn que usted facilita figuran datos de terceros, usted asume el compromiso de informarles de los extremos sefialados en el parrafo anterior.
Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicidn enviando por correo o presentando presencialmente el correspondiente formulario a l Oficina de Atencidn Cudadana

(SAC) en el Edificio de Servicios Maltiples C/Coronel Aranda, 2, 33005 — Oviedo (Asturias) o a los distintos registros de la Administracién del Principado de Asturias. También se pueden ejercitar estos
derachos de forma electrdnica a través del mismo formulario v que estd disponible en 13 siguiente direccidn htt ede.asturias.es

Figura 12. Opciones de entrega de la solicitud sin peticiones

En funcion de la opcion elegida, envio telematico o entrega en Registro, la pantalla que se mostrara a
continuacion serd diferente.

Si necesitamos regresar al paso anterior utilizaremos el boton Volver.

Si el usuario ha seleccionado la opcién de presentar la solicitud en el Registro se mostrard, a
continuacion, la siguiente pantalla:
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/ Recuerde que para validar correctamente su peticion debe ser entregada en el Registro

A continuacin se muestra la informacion referente a la solictud que acabas de realizar

Informacién de la solicitud

Nimero solicitud peticionario:
Fecha:

Hora:

Solicitante:

Imprese cumplimentado para presentar en Registro

== Impreso cumplimentado para presentar en Reqistro (PDF - 26 KB)
= Puedes obtener un impreso cumplimentado para presentar en Registro , almacenarlo de forma local o imprimirlo

Figura 13. Solicitud para entregar en Registro
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Pulsando sobre el enlace Impreso cumplimentado para presentar en Registro nos permitird abrir o
descargar el documento en formato pdf generado, que tendra el siguiente aspecto:

Tipo de solicitud: Participacion en la convocatoria de aspirantes a interinidad
GOBERNO DEL Namero solicitud peticionario: 1
PRINCIPADO DE ASTURIAS
Curso: 201912020

Para que esta solicitud sea efectiva debe ser presentada en el Registro

( Datos de la persona solicitante 1
Nombre: MO3673
Primer apellido: ME36T3
Segundo apellido: PR3673
NIF/NIE: 71418100H

Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

Cuerpo Especialidad

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA EDUCACION FISICA

Peticiones realizadas

Pos. | codige | Municiple Localkdsd Cartro Cusrpe Especialidad tin. | Jomada | 2 Func. | Bilingds

- ‘Gentro Int=grago o2 Fomadon | PROFESORES DE
£ [ | e i Profesiona ENZE! SECUNDARIA

EDUCACION FISICA ass00id | 2

Figura 14. Impreso cumplimentado para presentar en Registro
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Si la solicitud que hemos realizado no tiene ninguna peticion,
aviso indicando esta situacion:

el documento mostrard un mensaje de

Tipo de solicitud: Participacién en la convocatoria de aspirantes a interinidad
Numero solicitud peticionario: 65
Curso: 2014

Para que esta solicitud sea efectiva debe ser presentada en el Registro

(" Datos de la persona solicitante

Nombre: EV1060
Primer apellido: FE1060
Segundo apellido: HE1060
NIF/NIE: 00261994R

Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

Cuerpo Especialidad
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA INGLES
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA INGLES

NO EXISTEN PETICIONES EN LA SOLICITUD

Figura 15. Impreso cumplimentado para presentar en Registro sin peticiones
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Si, por el contrario, hemos seleccionado la presentacion telematica, la pantalla que visualizaremos sera
la siguiente:

WUSUENT T BV IUGU FE 0G0 HETUOY,  [DESConECtErT

Aplicacién de Interinos

\/‘;:, Generacion Documentos
Pasos para realizar la solictud

4| Datos Elaboracidn Confirmacidn Generacion

1 Personales Solicitud Datos Documentos

f Tu solicitud se ha registrado con éxito

Se procedera a su tramitacion y resolucién a la mayor brevedad posible
A continuacion se muestra la informacion referente a la solictud que acabas de realizar.
Informacién de la solicitud

Numero solicitud peticionario:

Numero de registro: 2015010007024386

Fecha: 14/07/2015

Hora:

Solicitante: 4R - EW1060 FE1060 HE1060

Resguardo Selicitud

Ly Resquardo de la solicitud (PDF - 26 KB}
; Puedes obtener un resguardo de |a solicitud que acabas de registrar, almacenarlo de forma local o imprimirlo.

Figura 16. Solicitud presentada telematicamente

Si pulsamos sobre el enlace Resguardo de la solicitud visualizaremos el documento en formato pdf
generado, que tendra el siguiente aspecto:
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Resguardo de la solicitud
Tipo de solicitud: Participacion en la convocatoria de aspirantes a interinidad
GoBiErNO DEL Numero solicitud peticionario: 12
IPADO DE ASTURIAS
Curso: 201972020
Numero de registro: 20200042949

Fecha registro:

15/06/2020 18:26

Datos de la persona solicitante

Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:

NIF/NIE:

MO3673

NE3673

PR3673

71418100H

Cuerpo

Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

Especialidad

Peticiones realizadas

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

EDUCACION FISICA

Pos. | Codige | Municipic Localkdad Cantro Cusrpo Especialldad Iin. Jomada | 2 Func. | lingls
1 |o7ses | awies AVILES O s o iy | COUCACICN FISICA ose0011 | 2
Figura 17. Resguardo de la solicitud
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De la misma manera que para el impreso anterior, si la solicitud que hemos realizado no tiene ninguna

peticion, el documento mostrard un mensaje de aviso indicando esta situacion:

Resguardo de la solicitud

Tipo de solicitud: Participacion en la convocatoria de aspirantes a interinidad
GOBERNO DEL Nimero solicitud peticionario: 7
PRINCIPADO DE ASTURIAS
Curso: 2014
Numero de registro: 2015010007024387
Fecha registro: 14072015 14:10:47
Datos de la persona solicitante

Hombre: EV1060

Primer apellido: FE1080

Segundo apellido: HE1060

NIFINIE: 0D0261984R

Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

Cuerpo Especialidad
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA INGLES
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA INGLES

NO EXISTEN PETICIONES EN LA SOLICITUD

Figura 18. Resguardo de la solicitud sin peticiones

En el caso de que hayamos seleccionado la opcidn para enviar la solicitud de forma telematica y se
produjese algln error en la tramitacion de la misma el sistema nos mostrara el siguiente mensaje de
error para que, si lo desea, el usuario utilice la otra forma de presentacion para entregar en Registro:
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Aplicacion de Interinos

\.{é Confirmacion Datos

Se han producido los siguientes errores:
= Se ha producido un error en la tramitacidn de de su solicitud. En estos momentos no es posible realizar |a tramitacidn de forma telematica de solicitudes. Pruebe a intentarlo més tarde o genere el impreso de solidtud
! cumplimentado para entregar en Registro.

Pasos para realizar la solicitud

ﬂ Datos 2 Elsboracidn Confirmacién 4 Generacidn
Personales Solicitud Datos Documentos

Si usted selecciona "Enviar solicitud telemética (opcidn recomendada)” sus peticiones quedaran registradas telematicamente y el documento impreso contard con registro electrdnico y serd valido como
o justificante de su solicitud.

Siusted selecciona "Imprimir solicitud para entregar en Registro” NO sera tramitada en tanto no presente el impreso en el Registro. La no presentacidn en registro de & solicitud supone gue no serd
tenida en cuenta en I3 resolucidn del proceso de adjudicacidn de plazas.

Forma de tramitacién de la iltima solicitud: Telematica
Fecha de registro telematico: 18/07/2014 08:28

Opciones de entrega de la solicitud

Enviar solicitud telemdtica (opcidn recomendada)

Imprimir solicitud para entregar en Reqistro

En el caso de que Vd. opte por Il presentacidn de su solicitud por via telemética y en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de
Cardcter Personal (LOPD), la Administracidn del Principado de Asturias le informa que los datos personales recabados 2 través del presente formulario, asi como los generados en el transcurso de
refzcién administrativa, serdn incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP cuya finalidad es k2 gestidn administrativa del personal docente adscrito a @ Consejerfa competente en materia
de Educacidn y al fichero denominado TERCERQS cuya finalidad es la gestidn de datos personales de todas las personas que mantengan o hayan mantenido contacto con 2 Administracion Plblica del
Principado de Asturias para garantizar su fiabilidad.

Aderrds, sus datos podrin ser comunicados a terceras entidades vinculadas al Principado de Asturas u otros drganos de la Administracidn del Estado.
Sientre fa informacidn que usted faciita figuran datos de terceros, usted asume el compromiso de informarles de los extremos sefialados en el parrafo anterior.
Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicidn enviando por correo o presentando presencialmente el correspondiente formulario a la Oficina de Atencidn

Ciudadana (SAC) en el Edificio de Servicios Mdltiples C/Coronel Aranda, 2, 33005 — Qviedo (Asturias) o a los distintos registros de la Administracidn del Principado de Asturias. También se pueden
ejercitar estos derechos de forma electrénica a través del mismo formulario y que estd disponible en la siguiente direccién hitps://sede.asturias.es

Figura 19. Error en la tramitacién de la solicitud telematica
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2.3. Modificacion de una solicitud

Si durante la misma convocatoria, quisiéramos modificar la ultima solicitud realizada, al acceder a la
aplicacion el sistema nos mostrara la tltima solicitud realizada, en caso de haberla, para que podamos
modificar sobre ella y realizar la nueva solicitud siguiendo los mismos pasos indicados en el apartado

anterior.

Se visualizara, en la parte superior de la pantalla, un mensaje de aviso indicando si lo que esta
visualizando son los datos de la ultima solicitud enviada telematicamente o los datos de la ultima

solicitud impresa para entregar en Registro.

Aplicacion de Interinos

\/‘/ Elaboracién Solicitud

Pasos para realizar la solictud

4| Datos

Elaboracién 3 Confirmacién Generacién
1 personaies

Solicitud Datos Documentos

o Se encuentra visualizando la iltima solicitud enviada teleméticamente.
Seleccion de plazas y orden

Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

uerpo
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Plazas
Cédigo Municipio Localidad Centro Cuerpo
Listado de vacanes vacio.
Peticiones
arcar to
Pos. Localidad Centro
o AVILES Centro Integrado de Formacion Profesiona
O 2 027646 TINEO NAVELGAS  C.P.EB."Princie Felipe'

(T T TS TS

Especialidad

Tipo

Cuerpo B
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

tinerante

© Avda
© Usuario : M03673 NE3673 PR3673,  (Desconectar)

Especialidad
EDUCACION FISICA

Jomada 2 Funcion Bilingiie
Especialidad Tipo ltinerante  Jomada  2°Funcién  Biling
EDUCACION FISICA 0500011 2
EDUCACION FISICA 10

ST O

Figura 20. Modificacion de una solicitud enviada telematicamente
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© Avda

© Usuario : MO3673 NE3673 PR3673, (Desconectar)

Aplicacién de Interinos

& Elaboracién Solicitud
Pasos para realizar la solicitud

4] Datos Elaboracién Confirmacidn Generacién
1 personales Solicitud Datos Documentos

0 Se encuentra visualizando la tiltima solicitud impresa para entregar en Registro.
Seleccion de plazas y orden

Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

Cuerpo Especialidad
PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA EDUCACION FISICA

Plazas

Cuerpo
PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA

Peticiones

Localidad

Centro Cuerpo Especialidad i
AVILES Centro Integrado de Formacion Profesiona PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA EDUCACION FISICA 059001

micipio
AVILES

(T T TS T

Figura 21. Modificacién de una solicitud impresa para entregar en Registro

A partir de la modificacion de la solicitud se podrian realizar nuevos envios o generar nuevos impresos
para entregar en Registro. A pesar de la existencia de esta posibilidad de envios consecutivos, se
recomienda el uso del boton “Guardar peticiones” segiin se confecciona la solicitud antes del envio o
impresion de la misma.

2.3.1. Modificacion de las ultimas peticiones guardadas.

Si durante la misma convocatoria se han almacenado las peticiones sin envio o impresion de la
solicitud (pulsando el boton “Guardar peticiones”), al acceder de nuevo a la aplicacion, el sistema
mostrara las ultimas peticiones guardadas junto con un mensaje informativo de tal situacion para
realizar las modificaciones oportunas. Se mostrard el mensaje “Se encuentra visualizando las ultimas
peticiones sin enviar’.

Una vez modificadas y revisadas las peticiones se pueden volver a guardar, con lo cual el sistema
actualizard las peticiones con los cambios realizados, y/o se podra finalizar el trdmite siguiendo los
pasos descritos en el apartado 2.2 Presentacion de una solicitud en cualquier momento.
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Aplicacién de Interinos

&/ Elaboracién Solicitud
Pasos para realzar a solctud

4] Datos Elaboradién Confirmacién Generacién
T personales Solicitud Datos. Documentos

o 2 i las tltimas petici enviar.

Seleccion de plazas y orden

Cuerpos y especialidades por las que esta convocado

Cuerpo
[] 1 G255 AVIES  AVILES Cenlolegrado de Fommacion Profesiona PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA

[ oo T

Cuerpo Especialidad
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA EDUCACION FISICA|
Plazas
Marcar odos | Desmarcar todos
Cotigo  Municipio  Localidad Centro Cuerpo Especialidad Tibo Mtnerante  Jomada  2'Funcion  Biingie
O ores  TNEO NAVELGAS CPEB. Principe Feipe” PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA EDUCACION FISICA
T v en a posicon [ ]
Peticiones
Marcar togos | Desmarcar todos
Pos. Codigo  Municipio  Localidad  Centro Especialidad Tipo linerante  Jomada 2 Funcién  Biingiie

EDUCACION FISICA

© Avuda

© Usuario : M03673 NE3673 PR3673, (Desconectar

R G

Figura 22. Modificacion de ultimas peticiones guardadas
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3. Consulta de solicitudes a través del Area Personal

Se podran consultar las solicitudes telematicas realizadas por el usuario en su Area Personal. El acceso

al Area Personal se realiza a través del portal del Gobierno del Principado de Asturias
(www.asturias.es):

.f.'.'.' Gobierno del principado de Asturias - Pagina de Inicio - Windows Internet Explorer

m—;’ - Ig‘ http:,l’,l’www.asturias.es,l’purtaI,l’site,l’webasturias,l’menuitem.91cdeacbcdb17aT332d6f?TF230003D,l’?vgnextuid=dad56fc85c9?d21DVgnVCMIDDDDDZFDSDDDSRCRDij I £ ||

Archiva  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Awuda X % -

5.7 Favoritos 88' '| ¥ Gongle Maps | (& Gobierno del principada d... X | | T - B - 0 = - pégina -

GOBIERNO DEL
-[- FRINCIPADO DE ASTURIAS
www.asturios.es

¢ Qué quieres hacer en Asturias? Gobierno del Principado
» Act, culturales » Comprar o alguilar * Gobierno
Disfr‘Uth‘ » Cuidar tu salud » Familia > Agenda del dia
Estudiar » Hacer deporte » Servidos tributarios 4 %Igfenda
TF‘OUOJIQF' Todo sobre Vivir en Asturias ; H
( L24- Sede Electrénica
Destacamos Accede a la sede
BOPA Boletin Oficial del o) i
Principado de Asturias ﬁ Tu area personal
E * Ultimas boletines
Eﬂs’[ﬂ » @ Servidos del BOPA

Figura 23. Acceso al Area Personal

Al acceder al Area Personal se mostrara, en primer lugar, la pagina de Identificacion de usuarios para
que el usuario se autentique en el sistema utilizando su NIF y clave SAC o un certificado digital:
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Asturizs.es * Sede Electrdnica * Area Personal
'k_? Consultar hora y fechs ofidal
Identificaciéon de usuarios
Tengo una clave SAC Aiin no tengo una clave SAC
e | 5i ain no eres usuario identificado v
NIFE/NIE | - , S | quieres obtener tu clave personal de
Ingica |z letra (ejemplo: 333259811)

Clave Personal | |

*He olvidado mi dave personal

Tengo un certificado digital

= Entrar con cerk

» éComo puedo abtener un certificado digital?

servicio de Atencidn al Ciudadano
(Clave 54C) puedes hacerlo desde aqur,

» (QUE es una clave SAC v para gue

sirve?

Ventajas de tener una clave

1, Podras reslizar o consultar Tramites
personales desde tu casa.

2, Podrés acceder a tu espacio y
modificar tus datos, cambiar de dave,
consultar tus documentos o acceder a
tus suscripciones,

Figura 24. Identificacion de Usuarios del Area Personal

Una vez autenticado en el sistema, se le mostrara la pagina de Bienvenida desde la que se le permitira
consultar todos aquellos expedientes de los cuales sea parte interesada a través del enlace Informacion
Administrativa: todas mis solicitudes:
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Area Personal

Mensaje de bienvenida

Selecciona por donde quieres entrar

= Ir directamente a consultar:

m [nformacién Administrativa: todas mis solicitudes

m [nformacién contable

m Consulta tu ndmina {Si has tenida relacidn laboral con el Principado a partir de enero de 2010)

m Consulta de retenciones {Si has tenido relacidn laboral con el Principado a partir de enero de 2010)

m [nformacion tributaria

= Entrar a la pagina de Mi Espacio

Modifica tus datos, cambia de clave, consulta tus documentos o accede a tus suscripdones v notificaciones desde tu
espacio personal,

Figura 25. Pagina de bienvenida del Area Personal

Al pulsar este enlace se mostrara un listado de todos aquellos expedientes en los que el usuario es parte
interesada, permitiéndose realizar buisquedas de expedientes por distintos criterios:

Busqueda de expedientes

Datos de bisqueda

5i conoces el n® de slichudfespediente puedes escrbids ||

Servico[Expediente | TODOS v

Stuscién | TODOS v/
Fachs desoliud Desdes | ] L2 (ddfmmyyyy)  Hastss || L) ddimmfyyy)

Listado de Expedientes
En bramitscion (277 Finalizados {41 Finalizados v archivados (i Todos {325)
325 registros encontrados, Mostrando del 1 &l 10
12345 Siquente (ltimo
Servicio Facha Solicitud  Estado
fwiso de dsfios por especies sihvestres /12006 Inicisda
fviso de dafos por sspaces sivestres 2jupwE  Inicisda
fviso de dafcs por sspacis sivestres 2jUuwE  Inicisda
Registro de imientos v Actividades Comercial 09112006 Solicitud Enviada
Solicitud y obtencifn de licencias de caza y pesca fuvial 03112006 ACERTADO
Registro de imiertos y Actividades Comercial 03/11/2006  Solicitud Enviada
Solicitud v ohtencidn de licencia de cazs v pesca fuvial 03/11/2006  ACERTADO
Regist d s y Actividades Comerciak D/ULRNE  Solichud Enviads
Aparatos Elevadores 190102006 Irtalacion pendients de revisian
Aparatos Elevadores 16/10/2006  Instalacidn pendiente de revisicn

Figura 26. Listado de expedientes en el Area Personal
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Al pulsar sobre el enlace de la solicitud telematica realizada a través del Servicio Electronico, se
mostrara un detalle de la misma similar al siguiente:

m Inicio | Accesibilidad | Contacta con nosotros | Direcciones v Tekéfonos | Contenido de |z web
safay
GOBIERNG DEL
+ PRINCIPADO DE ASTURIAS :
www.asturias.es Asturias
F

L]

624H Sede Electrénica

=l Asturias.es ® Sede Electrdnica » Area Personal

&) Consultar hora v fecha oficial

Usuario: NOMBRE-872010 PRIMERAPE-872010 SEGUNDOAPE-872010 [desconectar

Area Personal

Acceso a servicios

Datos Generales: relacionados

Mumero de solicitud/expediente: 1447394

Mumero de registro: 201401000703 7846

Asunto: Participacion en la convocatoria de aspirantes a
interinidad

Mombre del serviciofexpediente: EDUCACION-SERVICIO INTERINOS

Organo responsable: Educacion

Fecha de presentadion: 04/08/2014

Datos del estado actual

Estado del servicio fexpediente: En tramitacion
Situadon administrativa del expediente: En Tramitacion
Fecha inicio estado actual: 04/0&/2014

Fecha estimada de finalizacion:

Historico del servicio/expediente:

Hita:
Mombre: Solicitud de partidpacion
Fecha: 04/08/2014
Estado: En tramitacién

resgquardoSolicitud

Volver a Biisqueda de Expediente
Figura 27. Detalle de solicitud en el Area Personal
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