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B. GESTION ECONOMICA

B.1. Cuenta de gestion del ejercicio 2026

La cuenta de gestion referida al ejercicio 2026 (ano natural) debera aprobarla
el Consejo Escolar, previa validacion del Servicio de Gestion Econdmica.

Para ello, el centro debe finalizar las tareas contables del ejercicio 2026
incluyendo la conciliacion bancaria y subir el fichero generado por GiCe al sharepoint
de Gestion Econdmica, advirtiendo de la finalizacion de tareas para generar la Cuenta
de Gestion de 2026 provisional antes del 28 de febrero de 2027, es decir, en el plazo
de dos meses desde el cierre del ejercicio (el ejercicio presupuestario esta
comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre).

NOTA IMPORTANTE: UNA VEZ REMITIDA LA CUENTA DE GESTION A
SHAREPOINT DE GESTION ECONOMICA NO SE PODRAN HACER MAS OPERACIONES
CONTABLES EN 2026, SALVO LAS AUTORIZADAS POR GESTION ECONOMICA PARA
LA SUBSANACION DE ERRORES INDICADOS POR EL SERVICIO.

El Servicio de Gestién Econdmica revisara la Cuenta de Gestion por orden de
incoacién, salvo que existan circunstancias que exijan el despacho preferente de
expedientes (centros docentes con cuentas de ejercicios anteriores, cambios de
equipos directivos, etc).

En caso de que se detecte algun reparo, la Consejeria de Educacién formulara
las observaciones correspondientes, para que el Equipo Directivo proceda a su
acomodacion.

Cuando la valide el Servicio de Gestiéon Econdmica, dara traslado al centro de
dicha circunstancia para que pueda convocar al Consejo Escolar a efectos de
informacién y aprobacién de la Cuenta de Gestion. Con posterioridad, se procedera a
su firma definitiva, haciendo constar la fecha de la reunion del Consejo Escolar en el
documento aprobado. El Servicio de Gestidn Economica realizara el cierre contable en
GiCe tras la comunicacién de la validacion realizada desde la Consejeria. La Cuenta
de Gestion incluird los informes predefinidos que seguidamente se relacionan,
confeccionados de forma mecanizada por el programa informatico GiCe:

1. Estado de liquidacién presupuestaria de la Cuenta de Gestion.

Resumen del estado de liquidacidén presupuestaria de la Cuenta de Gestion.
Listado de conciliacidon bancaria.

Estado de remanente de tesoreria.

Estado de ejecucion de gastos, resumen organico, programa y econdémica.
Estado de ejecucion de ingresos, resumen programa y economica.

Estado de deudores no presupuestarios.

Obligaciones de presupuesto cerrado.

W o NSO R WN

Derechos de presupuesto cerrado.
10. Otros documentos adjuntos PDF:
o certificado o extracto bancario con saldo de 31 de diciembre;

o si la contabilidad muestra un saldo final en la caja de pagos en
metalico, se adjuntara un certificado de arqueo de la caja a 31 de
diciembre segun modelo establecido.

GESTION ECONOMICA

Centros publicos 3



c!’l.
= Principado de
Asturias

Consejeria de Educacién

Como en cada ejercicio, se habra procedido a agrupar la Tesoreria del Centro
en la cuenta bancaria operativa Unica autorizada en la entidad de crédito, de forma
que el saldo de las cantidades que los centros dispongan en la caja para efectuar
pagos en metalico al cierre de ejercicio sea igual a cero. En consecuencia, se habra
realizado un traslado de caja a banco antes del 29 de diciembre de 2026, para que el
saldo en caja sea cero a cierre de ejercicio y el remanente del centro quede agrupado
en la cuenta bancaria autorizada, que debera ser objeto de conciliacion. Una vez
comience el nuevo afio natural, el centro podra volver a disponer de tesoreria en la
caja subordinada de pagos en metalico.

Si algun centro incumpliera dicha orden de forma involuntaria y cerrara el
ejercicio con un saldo positivo en caja, debera firmar un certificado con el arqueo de
caja a cierre de afio natural, con el fin de dejar constancia del mismo. Esta
circunstancia sera totalmente excepcional y deberd motivarse la razén por la cual se
ha incumplido la orden de traspaso de fondos a la cuenta bancaria para concentrar la
tesoreria a 31 de diciembre.

Una vez aprobada la cuenta de gestion del ejercicio 2026, se incorporara a
través de FIRMADOC un ejemplar de la misma para su firma electrdnica por parte del
titular de la Direccién y la Secretaria.

B.2. Elaboracion y aprobacion del Presupuesto del centro
docente para el ano 2027

A lo largo del mes de marzo, los centros docentes recibiran la comunicacion
de la asignacion de recursos econdmicos a partir de la propuesta realizada por la
Direccion General de Centros, Red 0-3 afios de acuerdo a lo establecido en el Decreto
50/2025, de 29 de abril, por el que se establece la estructura organica bdsica de la
Consejeria de Educacion, pudiendo prorrogarse dicho plazo por causa motivada.

Asimismo, se informara a todos los centros docentes acerca del procedimiento
que han de seguir para elaborar el presupuesto para el ejercicio 2027.

Hasta que se apruebe dicho presupuesto, operara desde el 1 de enero de 2027
la prorroga presupuestaria en los términos previstos en la legislacion de régimen
economico y presupuestario del Principado de Asturias. Esto es, se prorrogaran los
créditos iniciales de 2026.

No obstante, los créditos que sean finalistas (PROA, Proyectos de innovacion,
etc) y hayan terminado en el ejercicio anterior, en ninglin caso pueden dar soporte a
nuevos gastos en 2027.

Si en el momento de abrir la contabilidad del 2027, en GiCe, el centro no tuviera
aprobado el presupuesto 2026, se prorrogaran al 2027 los créditos iniciales del ultimo
presupuesto aprobado por el centro en ese momento. No obstante, el centro debera
completar siempre la tarea elaboracion del presupuesto, aunque sélo sea con efectos
formales, con el fin de poder rendir la Cuenta de Gestidon (dado que el superavit inicial
de la Cuenta de Gestion debe estar incorporado al presupuesto de dicho afio para
que el dato, que figura en el apartado 1 del «Informe de Liquidacion del Presupuesto»
de la Cuenta de Gestion, sea correcto). Si el presupuesto se confecciona fuera del
afo natural correspondiente, la aprobacion sera meramente formal a efectos de la
rendicién de cuentas, y no implica que a posteriori se modifique la prorroga legal, en
caso de que la misma ya se haya realizado sobre un presupuesto de un ejercicio
diferente.
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B.3. Cambios en la titularidad de la Direccion del centro docente

Cuando se produzca un caso de relevo en un Equipo Directivo, el equipo
saliente debe dejar la informacion contable actualizada al equipo entrante. Para ello,
los gastos e ingresos contabilizados deben coincidir con los movimientos econdmicos
autorizados hasta el momento del cese. Y debe realizarse la conciliacion de dichos
apuntes sin dejar fondos de tesoreria en caja. De existir fondos en metalico en el
centro al finalizar un mandato, el equipo debe expedir una certificaciéon con la hoja
de arqueo de dichos fondos en metalico, que entregara al equipo entrante con el fin
de que se pueda constatar la realidad de la liquidez de los fondos en Caja y su
coincidencia con la contabilidad del centro.

Para ello, los directores o las directoras que se encuentren en alguno de los
supuestos que se indican a continuacion deberan realizar en todos los casos un
Informe de Gestidon Econdmica del Centro para el periodo comprendido entre el 1 de
enero y el 30 de junio de 2027 (o fecha de cese, si esta fuera distinta):

1. Cese del Director o de la Directora a fecha de 30 de junio de 2027 por
cualquiera de los supuestos previstos en el articulo 44 del Decreto 76/2007,
de 20 de junio, indistintamente de que se presente nuevamente como
candidato o candidata.

2. Existencia de un Director o Directora en funciones por haberse producido el
cese antes de terminar su mandato por renuncia, destitucion o revocacion,
traslado voluntario o forzoso, situacidon de servicios especiales, excedencia
voluntaria o forzosa, suspension de funciones, expediente administrativo,
jubilacion voluntaria o forzosa, fin de la prolongacion de la permanencia en
el servicio activo o cualquier otra circunstancia.

3. Cuando el Director o Directora haya obtenido, aunque sea provisionalmente,
traslado a otro centro para el afio académico 2027-2028.

4. Cuando al Director o la Directora que haya utilizado el derecho a prolongar
su permanencia en la situacion de servicio activo, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 33 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, en la redaccion
dada por el articulo 107 de la Ley 13/1996, de 30 de diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y de Orden Social, desarrollado por el Decreto
80/2014, de 28 de agosto, por el que se regula el procedimiento para el
reconocimiento de la prolongacién de la permanencia en el servicio activo, le
falte menos de un afo para cumplir los setenta afios de edad, a fecha de 30
de junio de 2027.

5. Cualquier otro motivo que dé lugar al relevo del equipo directivo antes del
cierre del afio natural.

En todo caso, cuando se produzca un cambio en la titularidad de la direccién
del centro, los equipos directivos (entrante y saliente) organizaran el proceso de
traspaso de competencias de forma que se facilite la continuidad en la gestion del
centro, de forma que el equipo entrante disponga de toda la informacidn necesaria:

1. Cambios de administradores o administradores nominales/titulares de
cuentas bancarias. En la cuenta bancaria del centro deben figurar como tales
la persona que ocupe la Direccion y la Secretaria del centro en cada
momento, siempre con firma mancomunada: Para el procedimiento de
actualizacion de titulares se procedera como sigue:

a. Los nuevos titulares en la cuenta bancaria del centro enviaran la
FICHA BANCO en modelo normalizado al correo corporativo del
Servicio de Gestion Econdmica (gece@educastur.org), detallando
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en el asunto la leyenda
«FICHA BANCO»,

b. Por parte del Servicio de Gestion Econdmica de la Secretaria General
Técnica, se remitirda al centro comunicacion formal con el
reconocimiento de los nuevos titulares en la cuenta bancaria del
centro.

c. Los nuevos titulares, solicitaran a la entidad financiera del centro su
habilitaciéon en la cuenta del centro con firmas mancomunadas,
aportando la autorizacion remitida desde el Servicio de Gestion
Econodmica.

2. Para los tramites con la AEAT y para la firma digital asociada al programa
contable GiCe, se requieren certificados digitales de representante de
entidad juridica (en este caso del centro), certificado digital nuevo Siaval
SafeCert (o0 el que en su momento esté operativo por contrato).

a. Atal efecto, el Servicio de Gestion Econdmica requerira la informacion
a los centros sobre las personas que acceden por renovacion a los
puestos de Direccidon y Secretaria del centro, para tramitar de oficio
la emision de un certificado digital para cada uno. Dicha peticidn se
contestara a través de formulario remitido por el Servicio de Gestion
Economica al correo institucional del centro con fichero en formato
FORMS OFFICE 365. Dicha informacién se contrastara con los datos
obrantes en la Direccion General con competencias en materia de
personal docente.

b. En aquellos casos en los que el Servicio de Gestiéon Econdmica no
obtenga contestacion sobre los datos de identificacion nominal de las
personas que necesitan nuevo certificado digital, no se podra tramitar
de oficio su expedicidn tal y como se senala en el punto anterior. Es
imprescindible que el centro envie la Ficha de obtencion de certificado
digital normalizada en formato FORMS OFFICE 365, correctamente
cubierta. Sin el envio de dicha informacién, no podran tramitarse ni
expedirse los certificados digitales necesarios.

c. Una vez expedido dicho certificado, las personas afectadas recibiran
una comunicacion a su mail corporativo, para la creacién de sus
claves de usuario.

3. La aplicacion corporativa de contabilidad en los centros (GiCe) se administra
y gestiona por la Direccion General con competencias en informatica, a
través del escritorio virtual denominado CITRIX (que permite utilizar la
aplicacion desde un dispositivo en el cual no esta instalado). Por tanto, el
acceso a GiCe requiere de un tramite previo de solicitud de acceso a CITRIX
para los nuevos usuarios. Este tramite de alta en CITRIX para nuevos
equipos directivos se tramitard de oficio desde el Servicio de Gestidon
Econdmica que remitira al CGSI (cuando esté realizado se puede entrar en
CITRIX, con el usuario: E+NIF, y la contrasefia de Sauce en la direccion web
habilitada https://accede.asturias.es).

4, Cuando el CGSI informa de la realizacion de la tarea anterior (acceso a
CITRIX), se inicia de oficio por parte del Servicio de Gestion Economica la
activacion en GiCe de los usuarios, y se remite un correo a los centros con
las instrucciones iniciales para acceder a la herramienta contable.

5. El equipo saliente, ademas de trasladar al equipo entrante el “Informe de
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Gestion” desde el inicio de afio hasta la fecha de cese, informara también de
la situacion de inventario, servicios contratados pendientes de recepciodn,
proyectos con financiacion especifica pendientes de finalizar y justificar, asi
como cualquier otra circunstancia con trascendencia econémica que tenga
continuidad en la gestion para el equipo entrante.

B.4. Supervision de la gestion econémica de los centros e
implementacion de medidas de mejora

Corresponde al Servicio de Gestién Econémica de la Consejeria de Educacion
las tareas de supervision y evaluacion de la gestidon econdmica de los centros
docentes, asi como la elaboracion de estudios e informes para optimizar los recursos,
todo ello segun lo dispuesto en el Decreto 50/2025, de 29 de abril, por el que se
establece la estructura organica basica de la Consejeria de Educacion

Para el desarrollo de tales funciones, el Servicio de Gestion Econémica podra
realizar procedimientos de revision selectivos sobre una muestra aleatoria de centros
docentes, que se incorporaran a la planificacion del trabajo a realizar. Dichas
revisiones seran realizadas por personal funcionario de dicho Servicio, designados a
tal efecto. Todo ello, sin perjuicio de las auditorias que competen a la Consejeria de
Hacienda a través de la Intervencion General.

El inicio de las actuaciones se comunicara a cada centro por escrito, al menos
con diez dias de antelacion.

B.5. Conclusiones y recomendaciones

Como resultado de las tareas realizadas se elaborara un informe, en el que se
propondran las posibles medidas a adoptar para corregir las debilidades de gestion
puestas de manifiesto. Si fuera procedente, se propondra al centro que realice las
actuaciones para restablecer o subsanar aquellas circunstancias evidenciadas, que asi
lo requieran. El citado informe sera debidamente remitido al Centro docente para su
conocimiento. Este, en todo caso, podra emitir alegaciones cuando existan
discrepancias o matizaciones a realizar sobre su contenido.

B.6. Desplazamiento por funcion directiva docente o por el
desempeino de puestos de trabajo docentes singulares

El presente apartado se cifie a desplazamientos por motivo del cargo que se
desempefian en representacion del Centro docente, realizados por: Director/a,
Secretario/a, Jefe/a de Estudios, Jefe/a de Estudios Adjunto, Jefe/a de Residencia, y
Jefe/a Departamento.

El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico clasifica las
retribuciones de los funcionarios en «basicas y complementarias». Las retribuciones
basicas, que se fijan en la Ley de Presupuestos Generales del Estado, estaran
integradas Unica y exclusivamente por sueldo y trienios. Y la cuantia y estructura de
las retribuciones complementarias de los funcionarios se estableceran por las
correspondientes leyes de cada Administracion Publica. Por tanto, la determinacion de
los derechos retributivos del personal funcionario al servicio de las Administraciones
Publicas esta limitada a los conceptos regulados mediante norma de rango legal, sin
gue quepa crear conceptos ajenos a los mencionados.
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Asimismo, el articulo 28 del mismo cuerpo legal determina el derecho del
personal funcionario a percibir las indemnizaciones que correspondan por razén del
servicio.

En el ambito del Principado de Asturias, en el Decreto 92/1989, de 3 de
agosto, se establecen las indemnizaciones por razon del servicio a los funcionarios y
al personal laboral de la Comunidad Auténoma. Y en lo no previsto en el mismo, sera
de aplicacion supletoriamente lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002 de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon de servicio, de ambito estatal.

En consecuencia, toda concesion de indemnizaciones que no se ajuste en su
cuantia o en los requisitos para su concesiéon a los preceptos de este Decreto ha de
ser considerada nula, y no podra surtir efectos en las cajas pagadoras, pagadurias,
habilitaciones u drganos funcionalmente analogos.

Respecto a las cuantias de las indemnizaciones, estas resultaran actualizadas
en su caso por el 6érgano competente. A la fecha en la que se dicta la presente
Circular, han sido objeto de publicacion las correspondientes al ejercicio 2025,
mediante Acuerdo de 9 de diciembre de 2025, del Consejo de Gobierno, por el que
se fijan para 2025 las cuantias de las retribuciones del personal al servicio de la
Administracion del Principado de Asturias, con efectos sobre los desplazamientos a
partir del 1 de enero de 2025, o aquellos Acuerdos o normas que actualicen las tablas
indemnizatorias con posterioridad a la presente Circular.

En el caso de los desplazamientos por funcidn directiva docente, pueden darse
dos tipos de situaciones segun el motivo que da lugar al desplazamiento:

1. Desplazamientos que se produzcan con motivo de convocatorias individuales
realizadas desde la Consejeria para tratar aspectos puntuales relativos a
expedientes administrativos de la Consejeria, que se seguiran pagando a
través de la ndmina y su mecanizacion se hara desde el Servicio de Gestion
Econdmica siguiendo el procedimiento establecido para ello.

2. Desplazamientos que se produzcan con motivo de la necesidad de realizar
tareas inherentes al cargo que se ocupa fuera del centro habitual de trabajo y
del municipio (las convocatorias masivas para realizar comunicaciones
conjuntas a las Direcciones de centros por parte de la Consejeria, se
consideran realizadas por motivo del cargo, aunque sean convocadas desde
la Consejeria), y cuyos requisitos minimos de tramitacién son:

a. Debe existir formalmente una orden de realizacion de tareas que
impliquen desplazamiento fuera del centro habitual de trabajo, paralo
cual se requiere la formalizacion de dicha orden en el documento oficial
destinado a autorizar comisiones de servicio encomendadas al
personal de la Administracion.

En este sentido, han de planificarse las necesidades de
desplazamientos de acuerdo con los principios de racionalidad del
gasto, economia, eficacia y eficiencia, evitando desplazamientos
innecesarios o contrarios a las disposiciones y limitaciones aplicables
al gasto publico. Dicha planificacion debe responder a una
administraciéon de los recursos y bienes publicos con responsabilidad
y austeridad.

b. La orden sera informada y certificada favorablemente por el superior
jerarquico (en el caso de un centro docente, por el Director o
Directora, como titular de la competencia relacionada con el ejercicio
de la jefatura de todo el personal adscrito al centro docente, segun lo
previsto en el art. 27 del Decreto 76/2007, de 20 de junio, por el que
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se requla la participacién de la comunidad educativa y los drganos de
gobierno de los centros docentes publicos que imparten enseflanzas
de caracter no universitario en el Principado de Asturias).

La orden serd autorizada por el drgano competente, o persona en
quien delegue, con caracter previo al desplazamiento (actualmente
se encuentra vigente la Resolucion de 21 de mayo de 2025, de la
Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacidn, por la que
se delegan competencias en diversos érganos de la Consejeria (BOPA
29/05/2025), todo ello sin perjuicio de posteriores delegaciones que
pudieran existir).

Se velara por la tramitacidon electrénica de dicho procedimiento,
debiendo custodiar el centro la respectiva orden.

Dicha autorizacién se hara con cargo a los gastos de funcionamiento
del presupuesto del centro docente, y se imputara al subconcepto
230000 en GiCe.

Debera justificarse la realidad del desplazamiento, aportandose los
documentos acreditativos de gastos generados, de acuerdo con los
limites maximos reglamentariamente establecidos. Dicha Cuenta
Justificativa se rendird en modelo normalizado, que se acompanara
de documentos probatorios del gasto y del desplazamiento.

Cada expediente de indemnizacion por orden de
desplazamiento por razén de servicio vinculada a la funcion directiva
docente en los centros quedara finalmente formado por:

i. Orden de autorizacion debidamente firmada.
ii. Cuenta justificativa con la liquidacion de gastos.

iii. Documentos probatorios del gasto y del
desplazamiento, si los hubiere.

iv. Ordenes de pagos efectuados (a empresas o a la
persona interesada).

Al finalizar el ejercicio, si el gasto realizado por este concepto supera
la cantidad de 2.000 euros, se acompanara a la Cuenta de Gestion
del centro un breve resumen de los gastos efectuados por tal
concepto, con el detalle de las personas desplazadas, destinos e
indemnizaciones percibidas.

Bajo ninguna circunstancia podran indemnizarse
desplazamientos que no hayan tenido lugar, al no existir gastos
ocasionados que den lugar a indemnizacién alguna. Tampoco cabe
indemnizar el traslado desde o hasta el domicilio particular. No daran
lugar a indemnizacion los desplazamientos que no tengan origen en
una necesidad administrativa a satisfacer y que no respondan a una
planificacion de tareas bajo el principio de racionalidad del gasto
publico. Y tampoco tendran cabida desplazamientos de dichos cargos
por motivos diferentes al desempefio de la funcidn directiva que no den
lugar a indemnizacion (actividades extraescolares o}
complementarias), sin perjuicio de las compensaciones de gasto a
que haya lugar.
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B.7. Tramites economicos vinculados al cambio de
denominacion de un centro

El articulo 4 del Real Decreto 82/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el
Reglamento Organico de las Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de
Educacién Primaria regula, en su articulo 4, la denominacién de los centros, y, en su
apartado 1, dispone que los centros tendran la denominacion que proponga el
Consejo Escolar, con informe favorable del Ayuntamiento.

Asimismo, el articulo 3 del Reglamente organico de los Institutos de Educacion
Secundaria, aprobado por Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, establece que los
institutos de Educacidon Secundaria tendran la denominacién especifica que proponga
el Consejo Escolar.

Con independencia de la tramitaciéon administrativa que proceda ante una
propuesta de cambio de denominacién, una vez se produzca la misma mediante
resolucién de la Consejeria competente en materia econémica y tras su publicacion
en el Boletin Oficial del Principado de Asturias, el Centro debe proceder a realizar las
adaptaciones oportunas para su correcta gestién econdmica.

B.8. Tramites con vinculacion economica a realizar tras el
cambio de denominacion

1. Modificar la denominacién en la Agencia Estatal de Administracién Tributaria
mediante la cumplimentacién del MODELO 036 de actualizacion censal del
centro, de forma que quede correctamente expedida la tarjeta del CIF
asignada al centro docente con la nueva denominacion.

Los obligados tributarios utilizaran el modelo 036 para comunicar a la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria cualquier variacion que se
produzca, posterior al alta censal, incluidas las relativas al inicio de la
actividad, domicilio, datos identificativos y demas circunstancias que deban
constar en el censo de empresarios profesionales y retenedores. En la
declaracién censal de modificacién sefialaran las causas de su presentacion.

2. Una vez se obtenga nueva tarjeta de CIF del centro, se debera cumplimentar
la Ficha de Acreedor del Principado, con el modelo normalizado establecido
a tal efecto, para actualizar los datos del centro en la base de datos de
terceros del sistema contable ASTURCON XXI de la Administracion del
Principado. Sin dicho cambio, el Centro docente no podria recibir
transferencias de fondos desde el presupuesto del Principado de Asturias.

Por Orden HJAE/1/2026, de 6 de marzo de 2026, por la que se
aprueba el modelo de ficha de acreedor de la base de datos de terceros y se
establecen las vias de presentacion de la misma (BOPA 10/03/2026). Debera
utilizarse dicho modelo oficial, accesible en el portal corporativo de la
Administracion del Principado de Asturias.

Una vez cumplimentada la ficha de acreedores:

a. Se remitird al Servicio de Gestion Econdmica de la Consejeria de
Educacion el original de la ficha de acreedores en la que el centro
mantiene su cuenta bancaria.

b. Se adjuntara a dicha ficha de acreedores copia del CIF con la
denominacién actualizada.
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Posteriormente, el Servicio de Gestiéon Econdmica dara traslado de
dicho fichero a la Intervencién General para su validacion.

3. La persona o personas con firma autorizada en la cuenta bancaria Unica del
centro han de acudir a la entidad de crédito con copia de la Resolucion
publicada en el Boletin Oficial del Principado de Asturias, autorizando el
cambio de denominacion del centro, a fin de que la denominacion dada a la
cuenta bancaria sea actualizada figurando como titular el centro con su
nueva denominacion.

Se enviara al Servicio de Gestion Econdmica documento bancario con la
nueva denominacion de la cuenta.

4. El certificado digital expedido por SIAVAL, no requiere autentificacién en la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria, aunque cambie Ia
denominacién del centro.

5. Todas las facturas expedidas al centro por parte de los proveedores deberan
figurar con la nueva denominacion oficial del centro desde la fecha de
publicacién en el Boletin Oficial del Principado de Asturias. A tal efecto, el
centro debe notificar su cambio de denominacion a todos sus proveedores,
para que estos consignen la denominacion correcta del centro docente en las
facturas que emitan a su nombre.

6. Para la recepcién de facturas expedidas al centro en formato electrdnico,
cada centro cuenta con un cédigo DIR identificativo. Todas las facturas
electrénicas, ademas del contenido minimo reglamentado para las mismas,
deben identificar un triple cédigo (DIR) otorgado por los responsables
estatales de FACe (plataforma de registro de facturas electronicas estatal):

Oficina Contable (centro docente).
b. Organo Gestor (centro docente).
c. Unidad tramitadora (centro docente).

En consecuencia, el cambio de denominacion del centro supone un
cambio de cdodigo DIR que debe instarse por parte del centro al Servicio de
Gestion Econdmica. Desde este Servicio se solicitara al SAC el cambio de
codigo y, una vez actualizado, se comunicara al centro y a los Servicios
centrales de la Consejeria afectados (por si existieran contratos centralizados
en la Consejeria de Educacién con incidencia en el centro).

En el caso de que el centro gestione la fase de ejecucion y pago de
contratos adjudicados desde la Consejeria centralizadamente (comedores de
gestién indirecta, suministro de gasoil, suministro eléctrico, renting de
fotocopiadores, etc.), deberd instarse la iniciacion de los tramites para
adaptar los contratos correspondientes. A tal efecto, el Centro debera
notificar esta circunstancia a los Servicios centrales de la Consejeria
afectados para que desde esta unidad administrativa se promueva la
adaptacion del expediente de contratacién en el servicio competente para
la instruccidon del expediente de cambio de denominacion de la entidad
receptora de la prestacion.

B.9. Tramitacion contable en GiCe. Operaciones de ejercicio
corriente

Todas las operaciones que realice el centro docente en ejecucién de su
presupuesto, tanto de ingresos como de gastos, se contabilizaran en GiCe conforme
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al criterio de devengo y deberan seguir la tramitacién establecida en cada caso segin
la naturaleza del expediente y contar con el oportuno soporte documental. Por tanto,
la gestion contable de ingresos o de gastos debe realizarse en el ejercicio en el que
se generan derechos u obligaciones econdmicas, con independencia de cuando se
cobre o de cuando se paguen.

Ello implica que las facturas recibidas que estén fechadas en el ejercicio 2026,
se contabilizaran en el ejercicio 2026. Y las fechadas en el ejercicio 2027, se
contabilizaran en el ejercicio 2027.

Fecha Registro contable de la factura y contabilizacion de la misma
factura (ADOP)

2026 Ejercicio contable 2026 (independientemente de la fecha de pago)
2027 Ejercicio contable 2027

El pago material (fase contable R), se contabilizara en el ejercicio econémico
en que se realice el mismo (con independencia de la fecha de factura).

Los derechos de cobro a cierre de un ejercicio, cuyo cobro se materialice al
ejercicio siguiente, quedaran a 31 de diciembre en fase contable RD (reconocimiento
del derecho). Estos derechos seran traspasados al ejercicio siguiente por el Servicio
de Gestion Economica, una vez se verifique su existencia. El centro reflejara el cobro
de estos al ejercicio siguiente (fase contable I), enlazando esta operacién al RD
traspasado de «ejercicios cerrados».

ANO 2026 ANO 2027

RD de 2026 Traspaso del RD de 2026 al
(subvencion concedida en ejercicio ~ 2027(EN LA
2026 pero no cobrada en — AGRUPACION DE OPERACIONES
2026). No podemos PROCEDENTES DE EJERCICIOS
contabilizar el cobro en CERRADOS, con |la

2026 (fase “I”) numeracién 1202600000XX)

Reflejamos el cobro (operacion “I")
en el ejercicio contable 2027,
enlazado a la operacion RD
traspasada con la numeracién de
2026

De igual forma, las obligaciones pendientes de pago a cierre de un ejercicio,
cuyo pago se materialice al ejercicio siguiente, quedaran a 31 de diciembre en
fase contable ADOP (reconocimiento de la obligacion). Estas obligaciones se
traspasaran al ejercicio siguiente por el Servicio de Gestién Econdmica, una vez se
verifique su realidad. El centro reflejara el pago de estas al ejercicio siguiente (fase
contable R), enlazando esta operacion al ADOP traspasado de ejercicios cerrados.
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ANO 2026

ANO 2027

ADOP de 2026 (factura
fechada en 2026 pero no

Traspaso del ADOP de 2026
al ejercicio 2027 (EN LA

pagada en 2026). No ) AGRUPACION DE

podemos contabilizar el OPERACIONES

pago en 2026 (fase “R") PROCEDENTES DE
EJERCICIOS CERRADOQOS,
con la numeracion
2202600000XX)

Reflejamos el pago (operacion
“"R”") en el ejercicio contable
2027, enlazado a la operacion
ADOP

B.10. Pagos a terceros desde GiCe

Cada centro docente no universitario podra disponer de una cuenta operativa
Unica, en la que se centralizaran todos los fondos y valores generados por
operaciones presupuestarias y no presupuestarias, que tendran el caracter de fondos
publicos. La disposicion de fondos se efectuarda preferentemente mediante
transferencias bancarias y residualmente mediante talones nominativos y pagos en
efectivo. Para realizar los movimientos de ingresos y pagos en metalico de pequefia
cuantia, los centros podran disponer de una caja de efectivo subordinada a la cuenta
operativa del centro, que a cierre de ejercicio no podra tener saldo.

B.10.1. Habilitados

La Administracién educativa validara a dos habilitados por centro, Director/a
y Secretario/a, salvo en aquellos centros en los que no existan ambos cargos, en
cuyo caso habra un solo habilitado.

B.10.2. Sustituciones

Las formulas de sustitucion previstas en el articulo 30 Decreto 76/2007, de
20 de junio, por el que se regula la participacion de la comunidad educativa y los
drganos de gobierno de los centros docentes publicos que imparten ensefianzas de
caracter no universitario en el Principado de Asturias requieren que la misma se
soporte mediante resolucion de autorizacion de la correspondiente atribucion
temporal de funciones en favor del sustituto. Sin dicho acto formal, no resulta
posible que la persona sustituta pueda formular peticion de certificado digital de
representante de entidad para los tramites contables y fiscales, asi como alta en
GiCe.

Igualmente, en caso de ausencia por enfermedad o baja temporal de la
persona que ostenta cargo de Direccion, la persona que ocupa el cargo de Secretaria
podra habilitarse en el sistema contable GiCe para la tramitacion temporal con el
rol de Direccion, y viceversa. En este segundo supuesto, no sera necesario expedir
un nuevo certificado digital de representante de entidad, por lo que el centro no
necesitara solicitarlo. Sin embargo, es necesario igualmente formular la solicitud de
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autorizacion de atribucién temporal de funciones para que pueda trasladarse la
situacion de acumulacién de roles a GiCe.

En caso de sustitucion por ausencia, enfermedad, permisos de
maternidad/paternidad o vacante, la autorizacion de atribuciéon temporal de
funciones se tramitaréa como sigue: el centro debe solicitar dicha autorizacion
enviando escrito firmado y dirigido al Servicio de Gestidon Administrativa de Personal
Docente (personal.docente@asturias.org), en la que se remitirad la peticion de la
autorizacion de la atribuciéon temporal de funciones directivas o de secretaria en
favor de la persona que vaya a sustituir temporalmente dichas funciones, detallando
como minimo:

1. Circunstancias que motivan la atribucion: ausencia, enfermedad, permisos
de maternidad/paternidad o vacante (detallando los datos de la persona a
sustituir y cargo).

2. Persona a la que se realizara la atribucion temporal de funciones directivas:
detallando sus datos personales (nombre y apellidos, NIF, y puesto que
ocupa en la organizacion del centro).

3. Funciones: como minimo serian las asociadas al rol de Direccién en el
sistema contable GICE, (lo cual incluye «Autorizar los gastos de acuerdo con
el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las certificaciones y
documentos oficiales del centro, todo ello de acuerdo con la legislacidén
vigente y con lo que establezca la consejeria competente en materia
educativa») o secretaria, en su caso (lo que incluye «ordenar el régimen
administrativo y econémico del centro docente, elaborar el anteproyecto de
presupuesto del centro, realizar la contabilidad y rendir cuentas ante las
autoridades correspondientes»). Indudablemente, se pueden detallar dichas
funciones de la atribuciéon consecuentemente con las que vaya a asumir el
sustituto/a (pueden ser mas amplias que las relativas a la gestion
econdémica).

4. Plazo de la atribucion: debe especificarse el plazo maximo de la atribucion
detallando que en todo caso concluiria en el supuesto de nombramiento de
nuevo titular en el cargo, con caracter temporal o definitivo.

B.10.3. Pagos por transferencia

La aplicacion contable GiCe permite culminar el proceso contable del gasto
hasta la fase de pago al proveedor, mecanizandola en el sistema. Ello implica un
avance tanto en términos de eficacia en la gestiéon, como en la trazabilidad del
expediente de gasto hasta su Ultima fase de pago. A tal fin, la forma de pago general
de los centros docentes serd la transferencia bancaria.

Para ello, GiCe cuenta con una base de datos de terceros o acreedores de
centros centralizada, en la que deberan introducirse los datos bancarios del
proveedor.

El importe liquido de las 6rdenes de pago realizadas por el centro a favor de
cada acreedor sera transferido a las cuentas bancarias que ellos mismos designen.
Eso implica que para tramitar un pago a un proveedor que no esté dado de alta en
la base de datos de terceros, el centro debera exigir la comunicacién de sus datos
fiscales y el codigo IBAN (24 digitos), mediante:

5. La presentacion del MODELO NORMALIZADO DE FICHERO DE TERCEROS.
Dicho modelo se encuentra disponible en la sede electréonica del portal
corporativo del Principado de Asturias. Se recomienda este mecanismo para
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la peticion de datos bancarios a una empresa o tercero.

Excepcionalmente, se podra pedir la presentacién de la misma informacion
contenida en el modelo normalizado citado, facilitada al centro a través
de comunicacion fehaciente que permita su custodia en caso de posteriores
comprobaciones (por ejemplo, incorporado a la propia factura).

Para evitar los fraudes por PISHING de clonacion, consistentes en duplicar un
mensaje real enviado previamente, en el que se sustituyen los archivos adjuntos y
vinculos legitimos por otros falsos, el centro adoptara el siguiente protocolo. Cuando
el centro pida los datos bancarios para realizar el pago por transferencia, mediante
su inclusién en la factura enviada por mail, deberd comprobar que los datos
incorporados a la factura adjunta son correctos, de la siguiente forma:

a) El centro debe asegurarse de contar con canales de comunicacion efectivos
para poder verificar las solicitudes de pago. Es decir, cuando trabajemos con
un proveedor, hemos de pedir siempre antes, que nos facilite correo
electrénico, numero de teléfono, o cualquier otro canal de comunicacién
verificado, seguro y fiable, para poder contrastar después los datos de
facturacion.

b) El centro, no aceptara facturas via mail, que por obligaciéon legal las
empresas y sociedades deban emitir en formato electréonico a través de la
plataforma FACE de envio de facturas electrénicas a la Administracion.

c) Se evitarda la acumulacién de facturas para facilitar la deteccion de
discrepancias.

d) Si el remitente afirma que ha habido un cambio en la practica comercial,
verifica cdmo se emitieron las facturas anteriores.

e) No se aceptaran facturas enviadas a mails diferentes del correo corporativo
del centro.

f) Se comprobara que el dominio (texto que se encuentra a la derecha de la
arroba "@") se corresponde con la empresa de la que dice provenir.

g) Pasar el ratdn por encima de cualquier enlace o link que contenga el email.
Normalmente aparecera en una pequefia ventana la direccion URL "real" a
la que dirige ese link. Si no coincide con la que aparece en el email o0 no se
corresponde con la del sitio que representa, probablemente se trate de
phishing.

h) El centro debe remitir correo electronico a la empresa pidiendo la
confirmacion de los datos bancarios (consignando los que constan en la
factura remitida por la empresa), usando la cuenta de mail corporativa del
centro dirigido a la empresa (sin contestar sobre el mismo mail recibido).
También puede hacer la comprobacion de forma telefénica poniéndose en
contacto con el departamento financiero de la empresa que emite la factura.

La modificacion de los datos dados de alta en la base de datos de terceros en
GiCe, requiere idéntica gestion documental que en el caso de un alta de este tipo
de datos en GICE, por el riesgo de fraude inherente al uso de datos bancarios de
proveedores incluidos en la base de datos de la aplicacion corporativa usada en la
contabilidad de los centros.

B.10.4. Otras formas de pago

Unicamente estaran permitidos los pagos con talén nominativo de firma
mancomunada o pago en metalico, cuando se justifique que no existe posibilidad
de realizar el pago por transferencia.
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Los pagos en metalico se realizaran desde el ordinal de CAJA del centro, que
no debe acumular saldos superiores a 1.000 euros, dado que su uso debe quedar
restringido para pagos de pequefia cuantia. Por tanto, el uso de esta forma de pago
debe ser absolutamente excepcional, usandose solo para aquellos supuestos en los
que por causa justificada no pueda realizarse el pago por transferencia. El uso
excesivo de esta forma de pago, dara lugar a la realizacion de controles para su
supervision.

Tampoco se permite acumular fondos en metalico para pagos por caja, si el
centro no dispone de un lugar seguro para la custodia de dichos fondos liquidos.

Dicho ordinal de «caja» nunca podra tener saldo negativo, ni durante el afio,
ni a cierre de ejercicio. Si la Caja tuviera saldo negativo, el programa contable GiCe
no permitira formular la Cuenta de Gestidn, ni traspasar saldos al ejercicio siguiente.

B.10.5. Conciliacion bancaria

Los ingresos y pagos a través de banco tienen la ventaja de permitir su
trazabilidad y seguimiento a través de la conciliacién bancaria, que consiste en
verificar la igualdad o diferencias que puedan existir entre las anotaciones contables
y las constancias de movimientos de tesoreria que surgen de los resimenes
bancarios. Esta trazabilidad de movimientos constituye por si sola una garantia para
los equipos directivos respecto a la gestion econdmica de su mandato, ya que
cualquier aclaracién respecto a los movimientos realizados podra ser contrastada
con las salidas y entradas bancarias del centro.

Este proceso se concluye cuando logramos que el saldo contable, sea igual
al bancario, lo cual minimiza notablemente la posibilidad de errores en la
contabilidad de cada centro.

Dado que la contabilidad es una herramienta que persigue ofrecer la imagen
fiel de la gestion econdmica del centro en cada momento temporal, los centros
tendran que realizar conciliaciones bancarias una vez al trimestre, al cierre de cada
ejercicio y en caso de cambio de equipo directivo.

B.11. Pagos la altima semana del ejercicio 2026

Se prohibe efectuar pagos entre el dia 28 de diciembre y el 31 de diciembre,
para evitar que los movimientos bancarios en estas fechas impidan la obligada
conciliacion bancaria por parte del centro. Esta limitaciéon afecta igualmente al
traspaso Caja a Banco del saldo que pueda existir en el ordinal de caja, para que al
cierre de ejercicio toda la tesoreria del centro esté concentrada en el banco. Esta
limitacion pretende evitar las dificultades con conciliacion cuando existen
movimientos bancarios, cuya fecha valor y fecha de operacion quedan reflejadas en
dos ejercicios consecutivos y no coincidentes.

A tal efecto, todas las facturas fechadas en 2026 deben registrarse y
contabilizarse en el ejercicio presupuestario 2026 (con independencia de cuando se
paguen). Se recomienda que, a 23 de diciembre de 2026, hayan quedado pagadas
todas las facturas del ejercicio, y se deje el menor nimero de facturas pendientes
de pago.

Como quiera que es habitual que algunas facturas fechadas a finales de 2026,
a veces sean enviadas al centro ya en el afio 2027, para facilitar su correcta
contabilizacion se mantendra ABIERTO el ejercicio contable 2026 en GiCe durante
los primeros meses de 2027, hasta la formulacion de la Cuenta de Gestion.
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B.12. Calendario fiscal (Autoliquidaciones Fiscales \Y
Declaraciones Informativas a presentar ante la AEAT)

Los centros son responsables de presentar las declaraciones fiscales ante la
AEAT, fruto de la gestidon econdmica que desarrollen a lo largo del afio.
Seguidamente, se enuncian los modelos fiscales que en funcidon de la gestidon del
centro, serian susceptibles de presentacion, en caso de que fuera preciso:

B.12.1. Modelo 111. Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos
del trabajo y de actividades econdmicas, premios y determinadas
ganancias patrimoniales e imputaciones de Renta. Autoliquidacion

Este modelo se presenta ante la AEAT con caracter trimestral durante los
primeros 20 dias siguientes a la finalizacién de cada trimestre natural, sélo en caso
de que el centro haya efectuado “retenciones a cuenta de IRPF” en el pago de
facturas a proveedores en cada periodo trimestral (del 01/01/2026 al 31/03/2026
- del 01/04/2026 al 30/06/2026- del 01/07/2026 al 30/09/2026 y del 01/10/2026
al 31/12/2026), o en el caso de pagos a conferenciantes en los mismos periodos.
Estas retenciones minoran la cuantia a pagar al proveedor, con el Unico objeto de
que puedan ser luego ingresadas por el centro en la AEAT.

Su liquidacion es trimestral para aquellos centros que hayan realizado
retenciones de IRPF y los plazos de presentacion son:

El plazo de presentacion de autoliquidaciones con domiciliacién bancaria va a
depender del fin del plazo de presentacion de cada modelo. Asi, si el vencimiento del
plazo de presentacion coincide con un dia inhabil, el plazo finaliza el primer dia habil
siguiente y el plazo de domiciliacion bancaria se ampliara con caracter general el
mismo numero de dias que resulte ampliado el plazo de presentacion de dicha
declaracién. A continuacion, se indican los plazos generales y de domiciliacion
bancaria, correspondientes al afno 2026:

PLAZO
MODELO DOMICILIA_CION VENCIMIEN'[O PI:AZO DE
BANCARIA ANO 2026 PRESENTACION ANO 2026
Mode_Ios .1,11’ 1 al 15 de enero, abril, julioy 1 al 20 de enero, abril, julio y
(obligacion
. octubre octubre
trimestral)

Su presentacion supone efectuar un pago a la AEAT equivalente a las
retenciones que se hayan practicado por IRPF en gastos del centro, en el trimestre
declarado.

Pagar este modelo a la AEAT supone la realizacion de un mandamiento de
pago no presupuestario en GiCe desde la rubrica de retenciones de IRPF, no
presupuestaria.

B.12.2. Modelo 190. Declaracion Informativa. Retenciones e ingresos
a cuenta. Rendimientos del trabajo y de actividades econdmicas,
premios y determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de
rentas. Resumen anual

La presentacion de este modelo supone aglutinar en un solo documento de
caracter informativo, todas las retenciones por IRPF que el centro haya practicado
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en cada uno de los 4 trimestres del ejercicio anterior. Este modelo tiene caracter
informativo y por tanto su presentaciéon no implica hacer pago alguno a la AEAT.

Presentacion con periodicidad ANUAL

Plazo de presentacion: del 1 de enero al 31 de enero de cada afio (al afio
siguiente de la presentacién de los modelos 111).

B.12.3. Modelo 303. IVA. Autoliquidacion

Este modelo sélo sera presentado por aquellos centros que gestionen
ingresos del centro a través de facturas expedidas por el centro con IVA repercutido
por la prestacion de determinados servicios no educativos. Dicho IVA repercutido
debe seringresado en la AEAT mediante la presentacion de este modelo.

Se presenta trimestralmente incluyendo las facturas registradas en cada
trimestre natural (del 01/01/2026 al 31/03/2026 - del 01/04/2026 al 30/06/2026-
del 01/07/2026 al 30/09/2026 y del 01/10/2026 al 31/12/2026) durante los 20
primeros dias siguientes a la finalizacidon de cada trimestre natural, a excepcién del
ultimo trimestre, que finalizara el dia 30 del mes de enero, o dia habil siguiente, e
implica realizar un pago a la AEAT por dicha declaracion. Pagar este modelo a la
AEAT supone la realizacion de un mandamiento de pago no presupuestario en GiCe
desde la rubrica de IVA repercutido, no presupuestaria.

Aunque a lo largo de un trimestre no se haya repercutido IVA en ingresos del
centro, debe presentarse la declaracién trimestral con importe cero, salvo que se
haya dado de baja ante la AEAT la obligacién de presentar autoliquidaciones
periddicas de IVA mediante el modelo normalizado 036. Una vez comunicada la baja
de la obligacién anterior, en caso de volver a emitir facturas con IVA repercutido,
deberd presentarse de nuevo el alta de la obligacién a través del mismo modelo
normalizado 036 anterior al inicio de la actividad que genera la obligacion de emitir
facturas con IVA Repercutido.

El plazo de presentacion de autoliquidaciones con domiciliacion bancaria va a
depender del fin del plazo de presentacién de cada modelo. Asi, si el vencimiento
del plazo de presentacion coincide con un dia inhabil, el plazo finaliza el primer dia
habil siguiente y el plazo de domiciliacidon bancaria se ampliara con caracter general
el mismo numero de dias gue resulte ampliado el plazo de presentacion de dicha
declaracién. A continuacion, se indican los plazos generales y de domiciliacion
bancaria para cada modelo, correspondientes al afio 2026:

MODELO PLAZO DOMIC!LIACI(’)N VENCIMIENTO PLAZO DE
BANCARIA ANO 2026 PRESENTACION ANO 2026

Modelo 303 1 al 25 deeneroydellal 15 1 al 30 deeneroydellal?20
(obligacién de abril, julio y octubre de abril, julio y octubre
trimestral)

B.12.4. Modelo 390. IVA. Declaracion Resumen Anual

Declaracién resumen anual del impuesto sobre el valor afiadido (IVA). Es
una declaracion resumen anual que aglutina los datos declarados en los modelos de
pago trimestral de IVA. Presentacion con periodicidad ANUAL. Se presentara durante
los treinta primeros dias naturales del mes de enero siguiente al afio al que se
refiere la declaracion.
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Plazo de presentacion: del 1 de enero al 30 de enero del afio siguiente al
periodo al que se refiere su presentacion.

B.12.5. Modelo 347. Declaracion Informativa. Declaracion anual de
operaciones con terceras personas

El modelo 347 se presentara durante el mes de febrero de cada afio en
relacion con las operaciones realizadas durante el afio natural anterior, si el
vencimiento del plazo de presentacion coincide con un dia inhabil, el plazo finaliza el
primer dia habil siguiente. Es una Declaracion informativa y por tanto su presentacién
no implica pago alguno a la AEAT.

En esta declaracion, los centros deberan declarar todas las personas o
entidades con quienes hayan efectuado operaciones que, en su conjunto para cada una
de dichas personas o entidades, hayan superado la cifra de 3.005,06 euros durante
el afio natural correspondiente.
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