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En cumplimiento de lo establecido en la base 5.7.2 de |la Resolucién de 7 de febrero de 2020, de
la Consejeria de Educacion, por la que se convoca procedimientos selectivos para ingreso y acceso
en los cuerpos a que se refiere la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, y para la
adquisicion de nuevas especialidades para el personal funcionario de estos cuerpos, la Comisién
de Seleccién de la Especialidad ADMINISTRACION DE EMPRESAS hace publicos los siguientes
CRITERIOS DE ACTUACION Y EVALUACION.

Criterios de actuacion generales

El desarrollo de las pruebas se ajustara a lo establecido en la Resolucion de 7 de febrero
de 2020 y resto de normas que le son de aplicacidn, recogidas en la Base 1.2. de la
convocatoria.

El personal aspirante debera ir provisto, en todo momento, de documentacion oficial en
vigor que acredite su identidad.

El personal aspirante convocado para cada dia deberd estar presente a la hora y fecha
fijada por la Consejeria de Educacion o por los tribunales en el llamamiento de cada
prueba. Serdn excluidos del procedimiento selectivo quienes no comparezcan, salvo casos
de fuerza mayor debidamente justificados y apreciados por el tribunal.

El personal aspirante debera realizar cada una de las partes en que se dividen las pruebas
de la fase de oposicion. En el supuesto de que no realice una de las partes de cualquiera
de las pruebas, serd excluido por los tribunales por no haber comparecido a la totalidad
de la prueba, considerandose a todos los efectos como no presentado a la prueba
correspondiente.

El personal aspirante debera poner nombre, apellidos y DNI en cada hoja. La falta de este
requisito supondra la expulsién del procedimiento selectivo.

La prueba se realizara a boligrafo azul o negro.

No se permite el uso de corrector (se tacha entre paréntesis y con una sola linea).
Se numerard a pie de pagina, centrado o con alineacién derecha.

Se invalidara el ejercicio escrito que resulte ilegible.

No estd permitido el uso de dispositivos electrénicos de ningln tipo, ni de accesorios
vinculados a estos. Si el aspirante portase algun dispositivo electrénico debera
permanecer guardado y apagado. En caso de audifonos o cualquier otro dispositivo
necesario por razones médicas deberd presentarse certificado médico correspondiente.

Por su parte, tal y como establece el apartado 6.2, “los tribunales tendrdn la facultad de
excluir del procedimiento selectivo a quienes lleven a cabo cualquier actuacion de tipo
fraudulento durante la realizacion de los ejercicios. El desajuste entre el contenido
desarrollado por escrito y la lectura del mismo, siquiera minimamente, supondrd la
exclusion del procedimiento selectivo. Con esta finalidad los tribunales podran utilizar todos
los medios técnicos y dispositivos electronicos que consideren necesarios. El personal
aspirante asi excluido quedard, a todos los efectos, en la situacion de no presentado”.
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Primera prueba

Los tribunales valorardn esta prueba del procedimiento selectivo de cero a diez puntos. La calificacion
de la primera prueba sera la suma de las calificaciones de la parte Ay la parte B, que solo sera calculada
cuando la puntuacion obtenida en cada una de dichas partes sea igual o superior a 1,25 puntos. Para
la superacion de esta prueba deberd alcanzarse una calificacidn igual o superior a cinco puntos.
(Apartado 8.1. de la Resolucién de 7 de febrero de 2020).

Parte A: Supuesto practico
La prueba practica consistird en la resolucion de varios supuestos practicos.

El tiempo de la prueba son 2 horas.

Puntuacion mdxima parte A | 5 puntos

Puntuacion minima parte A | 1,25 puntos

Criterio 1: Orden y limpieza en la presentacion.

Se valorara: la realizacién del supuesto siguiendo el orden légico o matemadtico del procedimiento
elegido para su correcta resolucién. La claridad de los razonamientos o calculos, de manera que
permitan seguir indubitablemente el proceso realizado para la obtencidn del resultado o las
conclusiones del ejercicio. La presentacién del ejercicio realizado en cuanto a margenes, ortografia,
caligrafia y pulcritud.

Puntuacion mdxima subapartado | 0,50 puntos

Criterio 2: Planteamiento, desarrollo y resolucion

Se valorara: la realizacidn de hipdtesis que sirven de base para la resolucién del supuesto planteado.
La realizacion de un planteamiento adecuado para el desarrollo del supuesto. La obtencién del
resultado correcto y justificado.

Puntuacion mdxima subapartado | 4,50 puntos
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Parte B: Tema tedrico

Tiene por objeto la demostracién de los conocimientos especificos necesarios para impartir la
docencia. Consiste en el desarrollo por escrito, durante dos horas, de un tema elegido por el aspirante
de entre 5, extraidos al azar por el Tribunal.

El tiempo de la prueba son 2 horas.

e Seinvalidara el ejercicio en el que no conste el nimero y el titulo del tema elegido por el
personal aspirante.

Puntuacion mdxima parte A | 5 puntos

Puntuacion minima parte A | 1,25 puntos

Criterio 1: Estructura y planteamiento.

Se valorard: la presentacion del tema en cuanto a mdrgenes, ortografia, caligrafia y pulcritud. La
estructura en epigrafes y subapartados, siguiendo una organizacién légica y clara. La claridad vy
facilidad de comprension del tema en su desarrollo.

Puntuacion madxima subapartado | 0,5 puntos

Criterio 2: Conocimiento del tema

Se valorara: la profundizacién, la argumentacién de los contenidos y el rigor cientifico. El uso de la
terminologia y conceptos adecuados, con rigor y actualizados.

Puntuacion mdxima subapartado | 3,00 puntos

Criterio 3: Aportaciones personales

Se valorara: el enriquecimiento de la exposicion del tema con ejemplos, comentarios, noticias, citas,
paginas webs, graficos, etc. La originalidad e innovacidn en el planteamiento del tema.

Puntuacion mdxima subapartado @ 1,00 puntos

Criterio 4: Claridad ortografica, gramatical y discursiva
Se valorara: el uso correcto del lenguaje y vocabulario. El empleo de un buen nivel de diccién.

Puntuacion mdxima subapartado | 0,50 puntos

Material para la realizacion de la primera prueba

Los aspirantes, sin perjuicio del material que les pueda ser entregado en el momento de la realizacion
de la prueba por el tribunal o el personal de apoyo, podran utilizar exclusivamente el material citado
en los criterios generales de actuacion.
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De forma particular en la parte A (prueba practica):

Nota

Se permite el uso de calculadora simple, entendiendo por tal la que no cuenta con alguna
de las siguientes prestaciones: posibilidad de trasmitir datos, programable, pantalla
grafica, resolucién de ecuaciones, operaciones con matrices, calculo de determinantes,
derivadas e integrales, almacenamiento de datos alfanuméricos.

Se permite el uso del cuadro de cuentas completo del PGC de 2007 sin ningln tipo de
sefial o anotacion.

Tal y como establece el apartado 1.7 de la Resolucién de 7 de febrero de 2020, de la Consejeria de
Educacidn, por la que se convocan procedimientos selectivos para el ingreso en los cuerpos a que se
refiere la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, y para adquisicion de nuevas
especialidades por el personal funcionario de estos cuerpos, “no se entenderd completada la primera
prueba cuando en alguna de las partes/ejercicios la persona aspirante no consigne como minimo sus
datos personales (nombre, apellidos y DNI) y el titulo del tema elegido”.

Segunda prueba

Tiene por objeto la comprobacién de la aptitud pedagdgica del aspirante y su dominio de las técnicas
necesarias para el ejercicio docente.

Consiste en la presentacidn de una programacion didactica y en la preparacion de una unidad didactica
y exposicion oral de las mismas.

Duracion maxima de una hora.

Criterios de actuacion:

Si la programacion docente no reune alguno de los requisitos indicados en el apartado 7.2.1.2
de la Resolucidn de 7 de febrero de 2020, de la Consejeria de Educacién, o se comprueba que
la programacion no es original, se valorara con un cero.

Se considerard que una programaciéon no es original si se han detectado dos o mas
programaciones coincidentes literalmente en mas del 80% del contenido de las mismas, o si se
encuentra en la red una programacion coincidente en mas del 80% y la persona aspirante no
es su autora.

Tal y como se establece en la norma por la que se convoca el procedimiento, “la persona
aspirante, previamente a la defensa oral de la programacion docente, realizard la preparacion
de la unidad diddctica para lo que dispondrd de una hora como mdximo, pudiendo utilizar el
material auxiliar que considere oportuno incluido cualquier dispositivo electrénico con o sin
conexion a internet. Tanto el material auxiliar como la conexidn a internet, serd proporcionada
por la persona aspirante, que serd responsable de su adecuado funcionamiento durante el
desarrollo de esta parte de la prueba”.

La preparacion y exposicidon oral, ante el tribunal, de una unidad didactica podra estar
relacionada con la programacion presentada por el personal aspirante o elaborada a partir del
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temario oficial de la especialidad. En el primer caso, la persona aspirante elegird el contenido
de la unidad didactica de entre tres extraidas al azar por ella misma, de su propia
programacion. En el segundo caso, la persona aspirante elegird el contenido de la unidad
didactica de un tema de entre tres extraidos al azar por ella misma, del temario oficial de la
especialidad. En la elaboracidn de la citada unidad didactica deberan concretarse como minimo
los contenidos, las actividades de enseianza y aprendizaje que se van a plantear en el aula, los
procedimientos e instrumentos de evaluacién y las medidas de refuerzo y de atencién a la
diversidad del alumnado.

e En caso de que la programacién docente no reuna alguno de los requisitos indicados en el
apartado 7.2.1.2 de la Resolucion de 7 de febrero de 2020, de la Consejeria de Educacién, o se
comprueba que la programacion no es original, la persona aspirante elegird el contenido de la
unidad diddctica de un tema de entre tres extraidos al azar por ella misma, del temario oficial
de la especialidad.

e Durante la defensa oral podran usar dispositivos digitales o electrénicos proporcionados por
la persona aspirante que sera la Unica responsable de su manipulacion y uso. La conexidn y
desconexion de dispositivos en el momento de realizar la prueba serdn en todo caso
computados dentro del tiempo establecido para la realizacidn de la misma.

e El tribunal queda eximido de toda responsabilidad relativa al uso y funcionamiento de los
dispositivos que se usen durante la prueba. Incluidos el ordenador y el cafién del aula donde
se realizard la misma que podran estar a disposiciéon de los aspirantes bajo su total
responsabilidad.

Esta prueba se valorara globalmente de cero a diez puntos, debiendo alcanzar la persona aspirante,
para su superacion, una calificacién igual o superior a cinco puntos. La ponderacién de las
calificaciones de cada parte para formar la puntuacion global de esta prueba sera de un 35% para la
parte correspondiente a la presentacion y defensa de la programacion docente y de un 65% para la
correspondiente a la preparacion y exposicion oral de una unidad didactica ante el Tribunal.

El tribunal valorara en esta prueba el orden, la claridad y la coherencia en la exposicién, asi como la
precisidon terminoldgica, la riqueza léxica, la debida correccidon ortografica en la escritura y la
adecuacidn terminoldgica a la normativa vigente (Apartado 8.2. de la Resolucidn de 7 de febrero de
2020).

Programacion didactica

Puntuacion mdxima programacion diddctica = 5 puntos
Criterio 1: Estructura del documento

Se valorara: la presentacion, redaccidn, ortografia y el uso de un lenguaje adecuado.

Puntuacion mdxima subapartado | 0,5 puntos
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Criterio 2: Contenido de la programacion

Se valorard: la estructura de la programacién y su organizacién y desarrollo de forma clara, ordenada
y coherente y segun legislacidn vigente. La coherencia de la programacion, global y por apartados. La
profundidad de su desarrollo y las técnicas, métodos, procedimientos o instrumentos planteados a lo
largo de la programacion. La precisidon terminoldgica, la riqueza léxica y la adecuacién terminoldgica a
la normativa vigente

Puntuacion mdxima subapartado | 2 puntos

Criterio 3: Presentacion oral, exposicion

Se valorara:

La existencia de un hilo conductor y la precisidn terminoldgica, la riqueza léxica y la adecuacién
terminolégica a la normativa vigente.

La organizacion y el ajuste en el tiempo de exposicion.

La claridad en la exposicidn, el tono y la diccién.

El entusiasmo y disposicién para el trabajo docente.

La utilizacion correcta del leguaje verbal y no verbal y del vocabulario.

El interés por los comentarios recibidos escuchandolos con atencién y la respuesta convincente y
asertiva a todas las interpelaciones efectuadas por el tribunal.

Puntuacion madxima subapartado @ 2,5 puntos

Nota
La persona aspirante que no presente la programacién docente se entenderd que desiste de la
realizacion de la segunda prueba del procedimiento selectivo.

Unidad didactica

Puntuacion madxima unidad diddctica @ 5 puntos

Criterio 1: Organizacion y contextualizacion

Se valoraran los siguientes items:

Se contextualiza la unidad didactica a la realidad del entorno, del centro, del curso y del aula. La
coherencia con la programacién presentada.

En el supuesto de que la unidad didactica se elabore a partir del temario de la especialidad, se debera
encuadrar en alguno de los mddulos atribuidos a la especialidad.
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La unidad didactica se relaciona con las capacidades terminales asociadas a las correspondientes
unidades de competencia propias del perfil profesional de que se trate o bien con las competencias
profesionales, personales y sociales correspondientes al perfil profesional del titulo

Puntuacion mdxima subapartado | 0,50 puntos

Criterio 2: Adecuacion a los elementos de curriculo

Se valoraran los siguientes items:

La relacién ordenada y conforme a la normativa vigente de los contenidos y criterios de evaluacion,
acordes con el nivel y unidad didactica y relacionados con la consecucion de los resultados de
aprendizaje.

Se contemplan los elementos transversales y principios pedagdégicos que se trabajaran en la unidad.

La metodologia sigue las indicaciones curriculares. Las actividades de ensefianza aprendizaje son
adecuadas para alcanzar los criterios de evaluacién, motivadoras, graduadas en dificultad y se pueden
resolver utilizando diferentes recursos.

Los procedimientos e instrumentos de evaluacidn se relacionan con los criterios de evaluacion y
resultados de aprendizaje. Son variados, graduados en dificultad y con criterios de calificacidn.

Tiene en cuenta las medidas de refuerzo y de atencidn a la diversidad del alumnado.

Puntuacion mdxima subapartado | 2 puntos

Criterio 3: Presentacidn oral, exposicién

Se valorara:

La existencia de un hilo conductor y la precisién terminoldgica, la riqueza léxica y la adecuacion
terminoldgica a la normativa vigente.

La organizacion y el ajuste en el tiempo de exposicion.

La claridad en la exposicion, el tono y la diccidn.

El entusiasmo y disposicién para el trabajo docente.

La utilizacion correcta del leguaje verbal y no verbal y del vocabulario.

El interés por los comentarios recibidos escuchdndolos con atencién y la respuesta convincente y
asertiva a todas las interpelaciones efectuadas por el tribunal.

Puntuacion mdxima subapartado | 2,50 puntos
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Turnos de acceso a cuerpos docentes incluidos en grupos de clasificacion
superior y de adquisicion de nuevas especialidades (Acceso 3 y Acceso 5)

e Para el acceso a cuerpos docentes incluidos en grupos de clasificacidn superior, la prueba
consistird en la exposicién oral, durante una hora, de un tema de la especialidad elegido por
el personal aspirante de entre 8 extraidos al azar por el Tribunal (en el caso de concordancia
entre la titulacion académica con la que opta y la especialidad a la que aspira, el tema serd
elegido entre 9). El aspirante dispondra de dos horas para su preparacion.

e Para la adquisicion de nuevas especialidades, la prueba consistird en la exposicion oral,
durante una hora, de un tema de la especialidad elegido por el personal aspirante de entre 9
extraidos al azar por el Tribunal. La o el aspirante dispondra de dos horas para su preparacion.

El personal aspirante que accede por alguno de estos procedimientos realizard todas sus

actuaciones ante el Tribunal 1.

Prueba dnica: Exposicion de un tema

Puntuacion madxima prueba unica . 10 puntos

Puntuacion minima prueba unica | 5 puntos

Criterio 1. Estructura y planteamiento

Puntuacion mdxima subapartado 1 punto

Criterio 2. Conocimiento del tema

Puntuacion madxima subapartado 5 puntos

Criterio 3: Aportaciones personales en el desarrollo del tema
Puntuacion mdxima subapartado 2 puntos

Criterio 4. Recursos didacticos y pedagégicos

Puntuacion mdxima subapartado 1 punto

Criterio 5. Claridad discursiva

Puntuacion maxima subapartado 1 punto
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