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Introduccion

Este documento contiene las instrucciones para presentar subsanacion a la solicitud inicial
en el procedimiento selectivo extraordinario de estabilizacion para el ingreso mediante
concurso de méritos en cuerpos docentes no universitarios.

Instrucciones de cumplimentacion

Requisitos del equipo

Para poder realizar el tramite, es requisito que el navegador de Internet y el sistema
operativo cumpla los requisitos minimos. Puede comprobar si su equipo los cumple aqui:
https://tramita.asturias.es/sta/pages/utils/checkClient.jsp

Uno de los requisitos es tener instalado Java. Puede descargar la ultima version de Java
en los siguientes enlaces:

e Windows: https://www.java.com/es/download/
¢ macOS: https://www.java.com/en/download/apple.jsp
e Linux: https://www.java.com/es/download/linux_manual.jsp

Aungue no es necesario tener actualizado el navegador a la ultima versién disponible, es
una garantia para realizar el tramite sin incidencias.

Identificacion con Cl@ve

Debera acreditar su identidad y firmar la solicitud con Cl@ve. Para ello necesitara haber
obtenido previamente sus credenciales electrdnicas: Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente, DNI
electrénico o certificado digital.

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

Figura 1 - ldentificacion con Cl@ve

Si va a utilizar Cl@ve PIN o Cl@ve Permanente, necesitara disponer de un nivel de
registro avanzado. Puede solicitar Cl@ve o activar el nivel avanzado en una oficina de
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registro. Dispone de un buscador de oficinas en https://clave.gob.es. También puede
hacerlo en las oficinas del Servicio de Atencién Ciudadana (SAC)
(https://www.asturias.es/contacta-con-nosotros).

Cl@ve permite acreditar la identidad con certificado digital. Puede obtener de forma
gratuita el de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre a través de su sede electrénica
(https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica). Si opta por esta opcidn, para
obtenerlo debera acreditar su identidad en una oficina colaboradora
(http://mapaoficinascert.appspot.com) o en cualquiera de estos telecentros.

Acceso al tramite

Para acceder al formulario de solicitud, debera acceder a la pagina web del Principado de
Asturias (https://www.asturias.es).

Inicio | Accesibili | Contacta con nosotros |Direcciones y teléfonos | Contenido de la web

I._..O
Principado de
Asturias

Asturianu

¢Qué quieres hacer en Asturias? Gobierno del Principado

Vivir > Actividades culturales

> Cuidar tu salud
Disfrutar > Servicios tributarios

> Consejo de Gobierno y
§ Consejerias

v

Comprar o alquilar

> Agenda (medios de
L8 comunicacion)

v

Hacer deporte v

v

Muévete por Asturias

> Portal de Transparencia,

/ .
u u Participacién y Open Data
Todo sobre Vivir en Asturias @

Trabajar 624H Sede electrénica

=) Accede a la sede

Estudiar

Destacamos BOPA Boletin Oficial del Principado de
Asturias
> Ultimos boletines
x x t Q Servicios del BOPA
{i E} & Tu érea personal
XXI Premio Emilio Alarcos Resultado del sorteo de Premio Promocién de los
los cotos de salmén v Derechos Humanos > Tus tramites

Figura 2 — Pdgina web del Principado de Asturias

Debe dirigirse a la sede electrénica. Se indica con el rotulo:

Gz4H Sede electronica
o)) Accede a la sede

Figura 3 - Acceso a la sede electronica

Este vinculo le llevara a la sede electrdnica del Principado de Asturias, donde se tiene
acceso a todos los servicios y tramites disponibles.
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. Asturiases | Sede Asturias | Accesibilidad | Contacta con nosotros | Direcciones y teléfonos | Contenido de la web
alSs . .

Principado de
Asturias

Buscar... Buscar

Asturianu

Asturias.es > Sede Electrénica

&) Consultar hora y fecha oficial

Tramitar es mas facil . o
BOPA Boletin Oficial del Principado de

Asturias
i i L.
Todos los servicios y tramites » Ultimos boletines

M » Servicios del BOPA

Destacamos

> Buscador de convocatorias y concesiones de
ayudas y subvenciones

Perfil del contratante

= Infermacion publica sobre
licitaciones y adjudicaciones

*> Perfil del contratante

Empleo publico
9 Informacion ’ Tablon de anuncios P p

Acceso al tablén de anuncies de la

Agui puedes buscar las cposiciones

en plazo. informarte sobre las ya

Identificacitn de la sede 5
’ Administracion del Principado de iniciadas y acceder a informacién
» Cartas de servicios: calidad en la Administracian del Asturias y sus organismos para la preparacién de oposiciones

Drincinadn da Achiriac

Figura 4 — Sede Electronica del Principado de Asturias

Tras acceder a Todos los servicios y tramites, debe buscar el tramite RRHHO089TO03,
que le permitira presentar la solicitud de subsanacion.

Buscar:

Figura 5 - Buscar tramite
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Formulario de solicitud de subsanacion
El formulario de solicitud de subsanacion tiene los apartados siguientes:

Datos de la persona interesada

Este apartado se completa automaticamente. Los datos se extraen del certificado digital.
No debe modificar nada en este apartado.

(O

000,
A
GOBIERNO DEL
embg | PRINCIPADO DE ASTURIAS

Entorno integtramita

Hora:09:13:17

Subsanacion de solicitudes del concurso de méritos para
provision extraordinaria de estabilizacion de puestos de trabajo
de personal docente no universitario

1. Rellenar formulario

APELLIDO1 APELLIDO2 PRUEBAS NOMBRE - = Campos obligatorios
00000001R, GIVENNAME=PRUEBAS NOMBRE, SURNAME=APELLIDO1 APELLIDO2,

SERIALNUMBER=IDCES

00000001R, T=PUESTO, OU=CERTIFICADO ELECTRONICO DE EMPLEADO PUBLICO,

0=LA EMPRESA S.A., C=ES

Subsanacion de solicitudes del concurso de méritos para provision
extraordinaria de estabilizacion de puestos de trabajo de personal docente no

universitario

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actia en calidad de: ® Interesado () Representante

Datos del interesado/a

Persona: (®Fisica

Documento:  NIF/NIE 0ooooooo1 | R #

PRUEBAS NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2
Nombre:

[CIpeseo nombrar Representante para este tramite

Figura 6 — Datos de la persona interesada

Medios de notificacion

Este tramite solo permite utilizar notificaciones electronicas. Debe indicar obligatoriamente
la cuenta de correo donde desee que se le envien las notificaciones relativas a este
tramite.
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Medios de notificacion

@®Notificacion electrénica

Las notificaciones se practicaran electronicamente mediante comparecencia en la Sede elecironica de esta administracion. Debera
acceder al servicio de nofificaciones habilitado en URL desde el que podré aceptarias o rechazarlas. Transcurridos los 10 dias
naturales desde puesta a disposicion de una nofificacion sin que usted (o su representante) la acepte o rechace, esta administracion
entendera que ha sido rechazada dando por notificado €l acto a todos los efectos.

Cuando actie en calidad de representante deberd acceder también a SU BUZON en el que se pondran a disposicion las
nofificaciones a usted dirigidas y las dirigidas a sus representados.

Indique a continuacigﬁn la direccion electronica en la que desee recibir un aviso siempre que se proceda a la puesta a disposicion de
una nueva notificacion electronica.
||

La direccion de correo electrénico debe estar actualizada y comresponder con la direccion habitual del solicitante. En el caso de que
los datos cargados que aparecen sean incorrectos, debe modificarlos a través de la seccién Mis Datos de la Carpeta Ciudadana en
Sede.

Tenga en cuenta que este correo electronico sdle tendra efectos informativos y 1a falta del mismo no impedira que la notificacion sea
plenamente valida. Acceda, por tanto, asiduamente a su Buzon de Notificaciones electronicas para verificar si ha se ha puesto a
disposicion una nueva notificacion y no deje transcurrir un tiempo superior a los 10 dias naturales, plazo limite que Ia normativa
reguladora establece para que usted acceda a la nofificacion.

Usted podra comunicar en cualquier momento a esta administracion que las nofificaciones sucesivas dejen de practicarse por medios
electronicos a través del servicio Alta y/o Baja en notificaciones por comparecencia

Figura 7 — Medios de notificacion

Datos personales de contacto

En este apartado puede indicar, si lo desea, un maximo de dos teléfonos de contacto.

Datos personales de contacto

Preferente

Teléfono particular:

Telefono mavil: 0000000

Figura 8 — Datos personales de contacto

Datos particulares
NUmero de anotacion registral de la solicitud inicial

Cumplimente el nimero de registro que ha obtenido en el formulario de solicitud inicial.

Datos particulares

Campeos con fondo amarille == Campos obligatorios
- Mumero de anotacion registral de la solicitud inicial

ENI-20220000000

Figura 9 — Datos particulares: Numero de anotacion registral de la solicitud inicial

Encontrara el numero de anotacion registral en el justificante de registro de su solicitud
inicial.
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am N® de venificacion: 14155723214301337644

TR

P GOBIERNO Rﬂ Puede verificar la autenticidad de este doc. en:
) RINCIPADO DE ASTURIAS ) https://consultaCVS.astunias.cs

Damdclngisuo

Libro: Libro general de entradas
Unidad registral: OFICINA DE REGISTRO TELEMATICO SITE

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

N* de registro:
Fecha y hora de registro: 09/11/2022 15:34
Interesado:

DNUCIF:

Figura 10 - Numero de registro de la solicitud inicial

Motivo de subsanacién
Seleccione el motivo de subsanacién entre las opciones ofrecidas.

Seleccione el motivo de subsanacion

O No haber presentado la solicitud de participacion a través de la sede electronica
() No haber abonado correctamente las tasas correspondientes

O No consignar cuerpo yio especialidad

O Aportacion de documentacidon complementaria

OError en los datos personales

) otro motive de subsanacion

Figura 11— Motivo de subsanacion

Observaciones
En este apartado puede detallar el motivo de subsanacion.

Observaciones

Figura 12 - Observaciones a la subsanacion

Documentacion a aportar

Aporte toda la documentacion en este mismo formulario que considere necesaria para

subsanar las causas de exclusidon que la administracion le ha indicado.

Siga las siguientes recomendaciones:
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Direccion General de Personal Docente — Servicio de Plantillas, Programacion de Efectivos y Costes de Personal Docente

Plaza de Espafa, 5 - 33007 Oviedo — www.educastur.es



&
alS»

Principado de Consejeria
i Asturias de Educacién

e Adjunte documentos en formato PDF
e No adjunte documentos de mas de 2 MB de tamafio

¢ Organice los documentos en su equipo antes de acceder al formulario para ahorrar
tiempo en su cumplimentacion

Documentacion a aportar

Adjuntar J| Otros documentos a aportar ‘ (pendiente)

L&

Figura 13 — Aportacion de documentacion

Firmar y enviar

Una vez completados los apartados anteriores debe revisar el resumen de su solicitud de
subsanacion y pulsar el botdén Firmar y enviar.

Firma con certificado: | . w]
<< Volver | | Firmar y enviar>>

Figura 14 — Firmar y enviar

Descargue y guarde el justificante de su solicitud en el que se indica el N° de Registro.

avn N° de venficacion: 14155723214301337644

AARTRRUA M

P GOBIERNO :ﬂ Puede verificar la autenticidad de este doc. en:
- RINCIPADO DE ASTURIAS : https://consultaCVS.asturnias.cs

Datos del registro
Libro: Libro general de entradas

Unidad registral: OFICINA DE REGISTRO TELEMATICO SITE

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

N*® de registro: ENT20220014708
Fecha y hora de registro: 09/11/2022 15:34
Interesado:

DNVUCIF:

Figura 15 - Justificante de solicitud
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Subsanacion del pago de tasas

Caddigo de exclusion: 09 No abonar derechos de examen seguin convocatoria

Se han comprobado todos los pagos informados por los Servicios Tributarios del
Principado de Asturias asociados a la aplicacion 325004 Inscripcion en pruebas acceso a
cuerpos docentes en el periodo de inscripcidn de las solicitudes fijado en la convocatoria,
cotejandose primero por DNI del solicitante y, en caso de no encontrarse al declarante,
por numero de autoliquidacion.

Para la subsanacion del cddigo de exclusién 09, debera aportar el justificante del pago de
tasas en PDF. Debera hacer tantas subsanaciones y abonos como solicitudes iniciales
hayan sido excluidas por este concepto. La no subsanacion del defecto en el plazo
establecido determina la exclusion definitiva para participar en el proceso selectivo.

En el listado de solicitudes excluidas este codigo tendra asociadas unas observaciones
que detallan el problema detectado. Para su subsanacion siga las siguientes instrucciones
teniendo en cuenta la siguiente tabla de importes por cuerpo docente:

Cuerpo Subgrupo Tasa

0590 Al 42,85 euros
0592 Al 42,85 euros
0594 Al 42,85 euros
0595 Al 42,85 euros
0597 A2 34,00 euros

Pagos incorrectos

Si las observaciones asociadas al cédigo de exclusion 09 estan relacionadas con un pago
en una cuantia que no corresponde con el subgrupo del cuerpo docente solicitado segun
se especifica en la convocatoria, debera abonar de nuevo la tasa completa en el plazo
establecido para la subsanacién y aportar el justificante.

Podra reclamar la devolucion del pago incorrecto posteriormente, presentando al Servicio
de Gestion Econdmica de esta Consejeria el justificante del abono correcto.

Tasas no abonadas

Si las observaciones asociadas al cddigo de exclusién 09 estan relacionadas con:

e numero de autoliquidacién no encontrado o no valido
e no figura numero de autoliquidacion en la solicitud
e autoliquidacidn utilizada para otra solicitud
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debera abonar la tasa correcta, una por cada solicitud excluida por esta causa, dentro del
plazo de subsanacion, siguiendo fielmente las instrucciones fijadas en la convocatoria y
aportar el justificante de pago en el que consta el numero de autoliquidacion.

Si tiene un justificante valido del pago de la tasa en el periodo de solicitudes puede
aportarlo. El justificante de pago no debera haber sido utilizado previamente para abonar
otra solicitud ya admitida.

Puede consultar la guia para el pago de tasas publicada en Educastur.

Ver solicitud de subsanacion

En la sede electronica del Principado de Asturias (https://sede.asturias.es/) puede
consultar los tramites presentados en dicha sede desde el area personal.

Tu area personal

Tus tramites

&
% » Consultar mis trdmites

#AUN no tienes un acceso a tu area personal?

¥ ;Qué ventajas tendré?  * Registrarme

Figura 16 — Consultar tramites

Soporte al personal aspirante

El personal aspirante que participe en este procedimiento selectivo podra plantear sus
dudas sobre la cumplimentacién de la solicitud a través de los siguientes canales.
Para consultas sobre el procedimiento de solicitud de
subsanacion

Servicio de Atencion Ciudadana
Por teléfono: 012 0 985 279 100. Desde fuera de Asturias: 985 279 100.

Correo electronico: SAC@asturias.org

Presencial: https://www.asturias.es/web/asturias/oficinas-de-registro

Cita previa: https://ciges.asturias.es
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Para consultas sobre el procedimiento selectivo

Servicio de Plantillas, Programacion de Efectivos y Costes de Personal Docente
Por teléfono: 985 668 146

Correo electronico: oposiciones@educastur.org
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