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Introduccion

Este documento contiene las instrucciones detalladas para presentar una solicitud en el
procedimiento selectivo extraordinario de estabilizacion para el ingreso mediante
concurso de méritos en cuerpos docentes no universitarios.

Instrucciones de cumplimentacion

Requisitos del equipo

Para poder realizar el tramite, es requisito que el navegador de Internet y el sistema
operativo cumpla los requisitos minimos. Puede comprobar si su equipo los cumple aqui:
https://tramita.asturias.es/sta/pages/utils/checkClient.jsp

Uno de los requisitos es tener instalado Java. Puede descargar la ultima version de Java
en los siguientes enlaces:

e Windows: https://www.java.com/es/download/
¢ macOS: https://www.java.com/en/download/apple.jsp
e Linux: https://www.java.com/es/download/linux_manual.jsp

Aungue no es necesario tener actualizado el navegador a la ultima versién disponible, es
una garantia para realizar el tramite sin incidencias.

Identificacion con Cl@ve

Debera acreditar su identidad y firmar la solicitud con Cl@ve. Para ello necesitara haber
obtenido previamente sus credenciales electrdonicas: Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente, DNI
electrénico o certificado digital.

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

Figura 1 - ldentificacion con Cl@ve

Si va a utilizar Cl@ve PIN o Cl@ve Permanente, necesitara disponer de un nivel de
registro avanzado. Puede solicitar Cl@ve o activar el nivel avanzado en una oficina de
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registro. Dispone de un buscador de oficinas en https://clave.gob.es. También puede
hacerlo en las oficinas del Servicio de Atencién Ciudadana (SAC)
(https://www.asturias.es/contacta-con-nosotros).

Cl@ve permite acreditar la identidad con certificado digital. Puede obtener de forma
gratuita el de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre a través de su sede electrénica
(https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica). Si opta por esta opcidn, para
obtenerlo debera acreditar su identidad en una oficina colaboradora
(http://mapaoficinascert.appspot.com) o en cualquiera de estos telecentros.

Pago de tasas

Para completar el tramite debera haber pagado previamente las tasas que indica la
convocatoria. Debera hacerlo en la pagina web de los Servicios Tributarios del Principado
de Asturias (https://www.tributasenasturias.es/).

Una vez realizado el pago, se le solicitara en la solicitud el nimero de autoliquidacion que
se indica en el documento. Descargue y conserve el justificante de pago.

Acceso al tramite

Para acceder al formulario de solicitud, deberd acceder a la pagina web del Principado de
Asturias (https://www.asturias.es/).

Inicio |Accesibilxdad |Contacta con nosotros | Direcciones y teléfonos | Contenido de la web

o
RS

Principado de
E Asturias

Asturianu

¢Qué quieres hacer en Asturias? Gobierno del Principado

> Consejo de Gobierno y

¢
> Actividades culturales > Comprar o alquilar . . |
, COUEAVEIVELE > Agenda (medios de
. > Cuidar tu salud > Hacer deporte Ve } P8/ comunicacién)
Disfrutar > Servicios tributarios > Muévete por Asturias > Portal de Transparencia,
u u Participacién y Open Data
Estudiar
Todo sobre Vivir en Asturias @
Trabajar 624H Sede electrénica
=) Accede a la sede
Destacamos BOPA Boletin Oficial del Principado de

Asturias

> Ultimos boletines

< XX{ = > ——

& Tu érea personal

XXI Premio Emilio Alarcos Resultado del sorteo de Premio Promocién de los
los cotos de salmén v Derechos Humanos > Tus tramites

Figura 2 — Pagina web del Principado de Asturias

Debe dirigirse a la sede electrénica. Se indica con el rétulo:
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qu,H Sede electronica

o)) Accede a la sede

Figura 3 - Acceso a la sede electronica

Este vinculo le llevara a la sede electrénica del Principado de Asturias, donde se tiene
acceso a todos los servicios y tramites disponibles en esta sede.

. Asturias.es ‘ Sede Asturias ‘ Accesibilidad ‘ Contacta con nosotros ‘ Direcciones y teléfonos | Contenido de la web
allSs

i Principado de
Asturias

Asturianu

Asturias.es > Sede Electrénica

&) Consuiltar hora y fecha oficial

Tramitar es mas facil o o
BOPA Boletin Oficial del Principado de

Asturias
Todos los servicios y tramites » Ultimos boletines

,ﬂf/’ » Senvicios del BOPA

Destacamos

> Buscador de convocatorias y concesiones de
ayudas y subvenciones

Perfil del contratante
I= Informacién puablica sobre
B licitaciones y adjudicaciones
= =
Gl
lr I > Perfil del contratante

Empleo publico
9 Informacion ’ Tablon de anuncios P p

Acceso al tablon de anuncios de la

Aqui puedes buscar las oposiciones

en plazo, informarte sobre las ya

» Identificacién de la sede 4
T Administracién del Principado de iniciadas y acceder a infermacién
» Cartas de servicios: calidad en la Administracién del Asturias y sus organismos para la preparacion de oposiciones

Drincinadn da Achiriac

Figura 4 — Sede Electronica del Principado de Asturias

Tras acceder a Todos los servicios y tramites, debe buscar el tramite RRHHO089TO01,
que le permitira presentar la solicitud.

Buscar:

Figura 5 - Buscar tramite
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Formulario de solicitud
El formulario de solicitud tiene los apartados siguientes:

Datos de la persona interesada

Este apartado se completa automaticamente. Los datos se extraen del certificado digital.
No debe modificar nada en este apartado.

Entorno Integtramita

Hora:12:38:51

Provision extraordinaria de estabilizacion de puestos de trabajo
de personal docente no universitario mediante concurso de

meritos
- = Campos obigaionos
' -

Sololtud Se PASICON N 18 COMVIIONE EABOONANE 06 SALADIZICON S8 eMDIed WSS S8 PErSCal COCENE RO LMWrSLING

Datos de la persona interesada

Para este tramite, usted actia en calidad 6¢: & intecesado ) Representants

Datos del mleresaco's
Persona: ® Fisica

Documento: ' HIL v B ]

Nombre:

L_Desec nombrar Regresentanie para esle iramde |

Figura 6 — Datos de la persona interesada

Medios de notificacion

Este tramite solo permite utilizar notificaciones electrénicas. Debe indicar obligatoriamente
la cuenta de correo donde desee que se le envien las notificaciones relativas a este
tramite.
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Medios de notificacion

®Notificacion electrénica

Las notificacicnes se practicaran elecironicamente mediante comparecencia en |a Sede elecironica de esta administracion. Debera
acceder al servicio de nofificaciones habilitado en URL desde el que podra aceptaras o rechazarlas. Transcurrides los 10 dias
naturales desde puesia a disposicion de una nofificacion sin que usted (o su representanie) la acepte o rechace, esta administracion
entenderad que ha sido rechazada dando por notificade el acto a todes los efectos.

Cuando actie en calidad de representante deberd acceder también a SU BUZOM en el que se pondran a disposicién las
nofificaciones a usted dirigidas y las dirigidas a sus representados.

Indique a continuacion la direccion electranica en la que desee recibir un aviso siempre que se proceda a la puesta a disposicion de
una nueva notificacién electronica.
roberoposd2@hotmail com

La direccion de correo electronico debe estar acfualizada y coresponder con la direccion habitual del solicitante. En el caso de que
los datos cargados que aparecen sean incomecios, debe modificarlos a fraves de la seccion Mis Datos de la Carpeta Ciudadana en
Sede.

Tenga en cuenta que este correo electronico solo tendra efectos informativos v |a falta del mismo no impedirad que |a notificacion sea
plenamente valida. Acceda, por tanto, asiduamente 3 su Buzdn de Nofificaciones electronicas para verificar si ha s2 ha puesto a
disposicion una nueva notificacion ¥ no deje transcurrr un tiempo superior a los 10 dias naturales, plazo limite que la normativa
reguladora establece para que usted acceda a la notificacion.

Usted podra comunicar en cualquier memento 2 esta ad ministracion gue las nofificaciones sucesivas dejen de practicarse por medios
glecironicos a traves del servicio Alta y/o Baja en nofificaciones por comparecencia.

Figura 7 — Medjos de notificacion

Datos personales de contacto

En este apartado puede indicar, si lo desea, un maximo de dos teléfonos de contacto.

Datos personales de contacto

Preferente

Teleéfono particular:

Teléfone mévil:  Ennnnoog

Figura 8 — Datos personales de contacto

Datos particulares

En este apartado debera identificar el cuerpo y especialidad por el que desea participar en
el concurso de méritos, asi como el titulo alegado.
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Datos particulares

Campos con fonde amarille == Campas obligatorios

Solicita participar en las plazas convocadas per la administracién educativa del principado
de Asturias.

Turno de acceso

Cuerpeo al que opta: Especialidad:
PROFESORES DE EMSEMAMZA SECUNDARIA w | TECHOLOGIA o

Titulo académico oficial exigido en la convocatoria

Ingeniero Industrial

Figura 9 — Datos particulares

Opcionalmente, si tiene reconocida discapacidad y va a solicitar plazas del turno de
reserva por discapacidad en otras comunidades auténomas, debera completar el apartado
Turnos de reserva. El tribunal de seleccidon comprobara con la autoridad competente de la
comunidad seleccionada la veracidad de dicha acreditacion.

Solo si solicita plazas del turno de reserva por discapacidad en otras comunidades

TURNO 3 DE RESERVA

Dispone de acreditacion para participar por los turnos de
reserva de plazas:

NO w

Comunidad Autdnoma en la que se ha reconocido la
dizcapacidad

Seleccione una Comunidad Autdnoma W

Figura 10 — Turno de reserva

Si ademas desea concursar a las plazas ofertadas en las comunidades auténomas
suscritas al acuerdo de estabilizacion, deberd indicar en el apartado Otras
administraciones educativas, en qué comunidades desea hacerlo. Si solo esta interesado
en concursar en el Principado de Asturias debe dejar sin completar dicho apartado.

Pagina 8 de 16

Direccion General de Personal Docente — Servicio de Plantillas, Programacion de Efectivos y Costes de Personal Docente
Plaza de Espafa, 5 - 33007 Oviedo — www.educastur.es



*
alf»

B3 Principadode | Consejeria
i Asturias | de Educacion

Solo si solicita plazas en otras comunidades
OTRAS ADMINISTRACIONES EDUCATIVAS

Solicita, ademas, en orden de preferencia, participar en las plazas de la misma especialidad y turno de acceso convocado

por las administraciones educativas siguientes:

O Mimero de orden Comunidad Autdnoma Turmo

No hay elementos en la lista !

Importante: el orden de preferencia viene determinado por el valor del campo Nomero de orden que se haya seleccionado. no

por la posicion que ocupe en la tabla.

Figura 11 — Concursar en otras comunidades

Al afadir las comunidades en las que desea concursar, debe indicar el orden de prioridad
en el que esta interesado, y si lo hace por el turno de discapacidad o por el turno libre.
Solo tendra la opcidn de seleccionar el turno de discapacidad si previamente ha indicado

que la tiene acreditada.

o/ Aceptar 3 Cancelar

Turno

Mimero de orden Comunidad Autdnoma
hd Reserva de discapacidad hd

1 e Madrid

Figura 12 - Afadir comunidad y turno de reserva
Una vez haya incluido las comunidades en las que desea concursar, el apartado debera
ser similar al de la figura siguiente.
Sdlo si solicita plazas en otras comunidades
OTRAS ADMINISTRACIONES EDUCATIVAS

Solicita, ademas, en orden de preferencia, participar en las plazas de la misma especialidad y turno de acceso convocado

por lag administraciones educativas siguientes:

0 Numero de orden Comunidad Auténoma Turno

[} 1 Cantabria Acceso libre
O 2 Castila y Ledn Acceso libre
| 3 Aragon Acceso libre
] 4 Madrid Acceso libre

# Afiadir|| § Eliminar

Importante: el orden de preferencia viene determinado por el valor del campo Ndmero die orden que se haya seleccionado, no

por la posicion que ocupe en |a tabla.

Figura 13 — Concursar en otras comunidades por orden de preferencia
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Recuerde que lo que esta indicando en este apartado es que si no obtiene en el concurso
una de las plazas ofertadas en el Principado de Asturias, desea concursar, siguiendo el
orden de prioridad sefialado, en el concurso de plazas de las comunidades que ha
seleccionado.

Si va a participar por mas de una especialidad, aporte la documentacion justificativa en
una de ellas y en el resto indique que ya la ha aportado en otra solicitud.

S0lo =i participa por mas de una especialidad en esta comunidad auténoma

Documentacicn

He aportado la documentacion justificativa en otra solicitud
de participacion
MO w

Figura 14 — Compartir documentacion entre solicitudes
Debe indicar en el apartado Tasa, el nUimero de autoliquidacion que ha obtenido al pagar
la tasa.

TASA

Nimero de autoliquidacion
0466973380877

Figura 15 — Consignar numero de autoliquidacion

El nUmero de autoliquidacién viene indicado en el documento de pago y en el justificante
del pago, bajo el rétulo N° Autoliquidacion.

o)
-
p— TASAS Y OTROS INGRESOS o 0 4 6
bl AUTOLIQUIDACION Q ’
- = PAGINA:1
Bjemple pasa la Adzsnistacon

En virtud de I3 NorMatva de proteccion de a0 de Caracier personal por |3 presents autortza 3 que 10s dalos personsies BCIRSACS sean tratados por &l Ente FUbIcO de Servicios Tributarios del Principado de
Asturiaz. La finyidad de este ratamiento €3 gestonar 13 Informacion para &f elercicio de 1as competencias en matena de gestion, Iquidacion, recaudacion, inspeccion, msmlwoueapcmm

2102 0310z N0 3673N TraZMITCCS 3 terceros Ve CDIgaCItn legyl. En cusiquier Caz0 POdrS SlerTitar 103 Jerechos previsios en i3 NOMMatVa y obkener informacion acerca del
£n WWW.IriDUserastras 83 CPR ﬁd“s
Emisor N° Autoliquidacion
332008 0466973380677
ol el | |11 T
00/11/2022
El Dato Ezpecifico
Codigo de Concepto 13[2][5]o]o]4]

Figura 16 — Ndmero de autoliquidacion

Firmar y enviar

Una vez completados los apartados anteriores debe revisar el resumen de su solicitud y
pulsar el boton Firmar y enviar.
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Firma con certificado: | , w]

<< Volver | | Firmar y enviar=>

|

Figura 17 — Firmar y enviar

Descargue y guarde el justificante de su solicitud en el que se indica el N° de Registro.
Necesitara este N° de registro si necesita aportar documentos a su solicitud.

Al N* de venficacion: 14155723214301337644
P GOBIERNO DEL Pucde verificar la autenticidad de este doc. en:
RINCIPADO DE ASTURIAS https:/consultaCV'S.asturias.es

Datos del l't‘Ei.lh'D
Libro: Libro general de entradas
Unidad registral: OFICINA DE REGISTRO TELEMATICO SITE

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

N* de registro: ENT20220014708

Fecha v hora de registio: 09/11/2022 15:34

Interesado:

DNUCTF:

Asunto: Provision extraordinania de estabilizacion de puestos de trabajo de personal docente no

universitario mediante concurso de méntos
Destino: 161 Servicio de Plantillas v Costes de Personal

Documentacion presentada en el registro pendiente de comprobacion v calificacion:
Purde comslior cosla unc de lar docsemeesios apoariodas on - hiioy *comliel VX otarian ¢

Nombre Descripeion indicada por la persona CSY Validez
Formulario Solicitud Datos del formulario 14155 T045T60466T203 5

Figura 18 — Justificante de solicitud

Formulario de aportacion de documentos

Una vez presentado el formulario de solicitud, debe acceder al formulario de aportacién de
documentos RRHHO0089TO02, del mismo modo que ha accedido al formulario de solicitud,
desde la pagina web del Principado de Asturias (https://www.asturias.es/).
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Este formulario es opcional, y es posible que no necesite adjuntar documentacién a su
solicitud, especialmente si siempre ha prestado servicios en la comunidad educativa del

Lea con detenimiento los documentos que la Resolucién de la convocatoria establece
que se incluyen de oficio, especialmente los relativos a experiencia docente, formacion
y méritos, porque no necesita aportarlos.

Tampoco precisa subir documentacion si ya la ha aportado para otra solicitud del

micmn ~liarnn

Principado de Asturias.

Si, no obstante, necesita adjuntar documentos a su solicitud, siga las siguientes
recomendaciones:

e Adjunte documentos en formato PDF
¢ No adjunte documentos de mas de 2Mbytes

e Organice los documentos en su equipo antes de acceder al formulario para ahorrar
tiempo en su cumplimentacion

Namero de anotacion registral de la solicitud inicial
Cumplimente el n° de registro que ha obtenido en el formulario de solicitud.

Datos particulares

Campos con fondo amarillo == Campos obligatorios

Nimero de anotacion registral de la solicitud inicial

Figura 19 — Numero de registro

Aportacion de documentacion
En cada uno de los apartados adjunte los documentos que precise.

Documentos requeridos
Identidad (solo solicitantes extranjeros sin NIE)

Pazaporie, visado y
|‘ Adjuntar | documf_rntu:s de conyuge o
| ) progenitor de un estado
miembro de la UE

{pendiente)

Figura 20 — Adjuntar documento

Firmar y enviar

Una vez adjuntados los documentos, revise el resumen de su solicitud, y pulse el botén
Firmar y enviar como ha hecho en el formulario de solicitud.
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Ver solicitud

En la sede electronica del Principado de Asturias (https://sede.asturias.es/) puede
consultar los tramites presentados en dicha sede desde el area personal.

Tu area personal

Tus tramites

% » Consultar mis trdmites

#AUn no tienes un acceso a tu area personal?

» ;Qué ventajas tendré?  » Registrarme

Figura 21 - Consultar tramites

Dispone también de un apartado de validacién de documentos.
Enlace a Validacién de documentos.

La comprobacién es muy sencilla, solo ha de introducirse el CSV del documento Datos del
formulario que nos aparece en el justificante de inscripcién:

Nombre Descripcion indicada por la persona  CSV
Formulario Solicitud Datos del formulario 141557035721521°
Figura 22 - Obtencion del CSV

Verificacion de documentos electronicos

Mediante la introduccién y validacion del CSV (Codigo Seguro de Verificacion) se le permite:

La verificacion y cotejo electronico de documentos impresos.

El acceso a los datos ampliados de cajetines de recibos.

J!"z‘«@\ Cadigo Seguro de Verificacion
d 6 ‘ 14 1
*

~

[ Verificar documento }

Figura 23 - Verificacion del documento a partir del CSV
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Pulse en la casilla Verificar documento y obtendra un enlace al mismo:

Validacion correcta

La validacion del documento ha sido correcta. En el siguiente enlace puede
acceder al documento verificado:

Datos del formulario

Figura 24 - Pantalla de validacion

Pulse en el enlace Datos del formulario, y en la siguiente pantalla dispondra de la opcién
para visualizar el documento:

Validacion de ficheros firmados electronicamente

El documento es valido

Firma electronica

Firma1: La integridad de la firma es correcta ©

Firmante:

' Cerificado correcto Exportar cerificado
Firmante: AC FNMT Usuarios

+/Certificado correcto : Exportar certificado
Firmante:

« Certificado correcto Exportar cerificado
Formato: XADES-EPES

Archivos contenidos en el documento firmado

Archivo1: formulario_tramite.xml ( 238455 Bytes) Descargar Ver documento

Figura 25 - Validacion del documento
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En la que vera el mismo formulario que utilizé para realizar la inscripcion y podra verificar
los datos introducidos en su solicitud:

Solicita participar en las plazas convocadas por la administracion educativa del Principado de Asturias.

Turno de acceso

m
<

Cuerpo al que opta: Especialidad:

Titulo académico oficial exigido en la convocatoria
CC QUIMICAS

Solo si solicita plazas del turno de reserva por discapacidad en otras comunidades

TURNOS DE RESERVA

Dispone de acreditacion para participar por los turnos de reserva de plazas:

Comunidad Auténoma en la que se ha reconocido la discapacidad

Seleccione una Co ad Auténoma v

Figura 26 - Formulario de solicitud inicial

Soporte al personal aspirante

El personal aspirante que participe en este procedimiento selectivo podra plantear sus
dudas sobre la cumplimentacion de la solicitud a través de los siguientes canales.

Para consultas sobre el procedimiento de solicitud

Servicio de Atencion Ciudadana
Por teléfono: 012 0 985 279 100. Desde fuera de Asturias: 985 279 100.

Correo electrénico: SAC@asturias.org

Presencial: https://www.asturias.es/web/asturias/oficinas-de-registro

Cita previa: https://ciges.asturias.es

Para consultas sobre el procedimiento selectivo

Servicio de Plantillas, Programacion de Efectivos y Costes de Personal Docente
Por teléfono: 985 668 146

Correo electronico: oposiciones@educastur.org

No se podra utilizar ninguno de estos canales para efectuar reclamaciones, subsanaciones
0 recursos relacionados con el procedimiento selectivo, debiendo presentarse a través de
cualquiera de los registros, asi como en los lugares establecidos en el articulo 16.4 de la
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Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Con el fin de agilizar la resolucion de las consultas, cuando se utilice el correo
electrénico, es necesario indicar en el mensaje los datos personales y los del cuerpo y
especialidad por los que se presenta al procedimiento.

Desarrollo del procedimiento

Puede seguir el desarrollo del procedimiento selectivo en el portal Educastur:

https://www.educastur.es/empleo-publico/estabilizacion-concurso
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