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SUPUESTO 1 (1 punto) 

Debemos confeccionar la nómina de Clara Montes Ríos, con NIF:33245451, con 

categoría auxiliar administrativo, contrato acogido a convenio mensual y que 

cobra la paga extra prorrateada. 

La nómina debe ser del período del 1 al 31 de julio. 

Causa baja el 21 de julio por nacimiento y cuidado del menor. 

Es una trabajadora fija de la empresa, con contrato a tiempo parcial de 3h/día 

de lunes a viernes. 

Retribuciones en el mes correspondientes a un contrato de 3h. diarias de lunes 

a viernes (jornada de 37,5%) 

 Salario Base: 501, 52€/mes 
 Plus de transporte: 45,08 €/mes 

 
Además tiene derecho a dos pagas extra equivalentes al salario base, que 

cobra prorrateadas mensualmente. 

La empresa para la que trabaja es: Perfumería Avilesina, S.L, CIF: B33123454, 

con domicilio en Avenida de Lugo, nº4, 33402 Avilés- Asturias. Código de 

cuenta de cotización: 01/47894455. 

DATOS A CONOCER:         Retención 2% IRPF
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Grupo de 
cotización 

Categorías profesionales 

Bases 
mínimas 

– 
Euros/mes 

Bases 
máximas 

– 
Euros/mes 

1 

Ingenieros y Licenciados. Personal de alta 

dirección no incluido en el artículo 1.3.c) del 
Estatuto de los Trabajadores. 

1.929,00 4.909,50 

2 
Ingenieros Técnicos, Peritos y Ayudantes 
Titulados. 

1.599,60 4.909,50 

3 Jefes Administrativos y de Taller. 1.391,70 4.909,50 

4 Ayudantes no Titulados. 1.381,20 4.909,50 

5 Oficiales Administrativos. 1.381,20 4.909,50 

6 Subalternos. 1.381,20 4.909,50 

7 Auxiliares Administrativos. 1.381,20 4.909,50 

Grupo de 
cotización 

Categorías profesionales 

Bases 
mínimas 

– 

Euros/día 

Bases 
máximas 

– 

Euros/día 

8 Oficiales de primera y segunda. 46,04 163,65 

9 Oficiales de tercera y Especialistas. 46,04 163,65 

10 Peones. 46,04 163,65 

11 
Personas trabajadoras menores de dieciocho 
años, cualquiera que sea su categoría 
profesional. 

46,04 163,65 
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SUPUESTO 2 (1,25  punto) 

Liquidación del IVA en Régimen Simplificado 

Actividad: Cafetería (Epígrafe IAE  672.1) 
Ejercicio fiscal: 2024 

 
Datos a 1 de enero de 2024:  

 Personal empleado: 3 personas 
 Potencia eléctrica contratada: 20 kW 
 Mesas: 5 
 Máquinas recreativas tipo B: 2 
 Comisiones por loterías: 3.000  

Adquisiciones durante el ejercicio: 

 Horno eléctrico adquirido el 1 de julio por 450 € (IVA incluido). 
 Reposición de mobiliario el 13 de octubre por 2.000 € (IVA incluido). 
 Compra de material en Portugal el 30 de noviembre por 2.500 € (sin 

IVA).  

IVA soportado en operaciones corrientes: 9.330 €  

Cuota mínima: 13% 

Los pagos fraccionados en los tres primeros trimestres fueron de 689€ 
cada trimestre. 

Módulos establecidos para la actividad: 

 Personal empleado: 2.356,07 € por persona 
 Potencia eléctrica: 124,00 € por kW 
 Mesas: 70,86 € por unidad 
 Máquinas tipo B: 832,60 € por unidad 
 Comisiones por loterías: 0,21 € por euro de comisión  

 

Se pide: Calcular la cuota anual del IVA. 
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SUPUESTO 3 (1,5 puntos) 

La empresa Perfumería Avilesina, S.L., con sede en la calle Avenida de Lugo, 
número 4, NIF B-33123459, se dedica a la creación de perfumes artesanales 
elaborados con esencias naturales, siendo sus dos ingredientes principales el 
alcohol desnaturalizado y el aceite esencial de flor de lis. 
 
La empresa trabaja todos los días del año, pero por tareas de mantenimiento y 
limpieza de maquinaria paraliza su actividad los días 1 de enero, 15 y 16 de 
agosto y 24 y 31 de diciembre. 
 
Para elaborar los perfumes previstos por el departamento de ventas para el 
primer semestre del año 2025 precisamos comprar 54.000 kg de alcohol 
desnaturalizado y 18.000 kg de aceite esencial de flor de lis. 
 
Tenemos un proveedor para el alcohol y otro para el aceite esencial que nos 
venden, inicialmente, a los siguientes precios: 

- Alcohol: 1,05 €/kg    
- Aceite esencial: 2,30 €/kg 

 
Los dos proveedores atienden y sirven los pedidos todos los días del año. 
 
Nuestra empresa elabora siempre la misma cantidad de perfume, gestiona el 
control de las existencias por el sistema de revisión continua y siempre 
pedimos a nuestros proveedores la cantidad calculada según el modelo de 
Wilson. Asimismo, establecemos las medidas precisas para no quedar sin stock 
por posibles demoras de los proveedores. 
El plazo de entrega del proveedor del alcohol es de 4 días, aunque ya se ha 
retrasado hasta 2 días en alguna entrega. 
Cada vez que hacemos un pedido de alcohol, los costes de gestión ascienden a 
120 €/pedido y mantener cada Kg de alcohol en el almacén supone un gasto 
de 1,44 €/kg en el período, dadas las peculiares necesidades de 
almacenamiento del producto. 
 
El primer pedido de alcohol del año se realizó el día 4 de enero. 
 
En la entrega del segundo pedido nuestro proveedor se retrasó 1 día, por lo que 
decidió hacernos un descuento del 2% en esta entrega. 
 
El valor de las existencias del aceite esencial de flor de lis, con fecha 1 de 
enero, era de 4.200 € 
El valor total de las existencias de alcohol más aceite esencial con fecha 30 de 
junio, es de 10.150 € 

  



5 

 

 

 

 
 
SE PIDE: 
1. ¿Cada cuánto tiempo tenemos que hacer un pedido de alcohol? 
2. ¿Cuál era el nivel de existencias de alcohol en el almacén a día 1 de 

enero? 
3. ¿Qué  día nos entregaron el segundo pedido del año? 
4. Calcula el coste unitario y el importe total de las existencias del 

alcohol desnaturalizado justo después  de la segunda entrega, 
sabiendo que lo calculamos por el criterio del  PMP. 

5. ¿Cuál es el período medio de almacenamiento de las materias primas 
empleadas en la elaboración de los perfumes en el  período  estudiado? 

 

  



6 

 

 

 

OFIMÁTICA (1,25 PUNTOS). 

Marque en cada pregunta la respuesta o las respuestas correctas. Se considera 

estamos trabajando con sistema operativo WINDOWS 10 y OFFICE 2016. 

Las respuestas solo se considerarán correctas en caso de marcar TODAS las 

opciones correctas, en caso de existir más de una. Si ha cometido un error al 

marcar una respuesta, por favor, escriba claramente “NO” al lado de la 

respuesta marcada por error, en caso contrario se considerará que ha 

seleccionado esa respuesta. 

 Cada acierto supone 0,0625puntos. (Las respuestas incorrectas no penalizan) 

1) Para actualizar únicamente el número de página de una tabla de contenido 
debemos seguir la secuencia: 
a) Referencias – actualizar tabla- actualizar solo número de página. 
b) Diseño – actualizar tabla- actualizar sólo número de página. 
c) Revisar – actualizar tabla- actualizar sólo número de página. 
d) Formato - actualizar tabla- actualizar sólo número de página. 

 
2) Si dentro de un mismo documento, con orientación vertical, deseas que una 

única hoja (la 4 de 8) tenga orientación horizontal debes:  
a) Incluir un salto de página antes del cambio de orientación de la hoja 4. 
b) Incluir un salto de sección después del cambio de orientación de la hoja 

4. 
c) Incluir un salto de página tanto antes de incluir el cambio de orientación 

de la hoja 4  como después de la misma y antes de volver a cambiar la 
orientación. 

d) Incluir un salto de sección tanto antes de incluir el cambio de 
orientación de la hoja 4 como después de la misma y antes de volver a 
cambiar la orientación.  
 

3) Señala la combinación de teclas, utilizando el teclado numérico, que 
permite activar las comillas españolas (« »).  
a) CTRL 174 –CTRL 175. 
b) ALT 174- ALT 175. 
c) ALT GR 174 – ALT GR 175. 
d) No existe atajo de teclado para esta opción, sólo se activan mediante la 

opción insertar símbolo. 
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4) Cambio de color de página completa, para ello debemos ir a: 
a) Diseño – color de página- seleccionar color para toda la página. 
b) Formato-configuración de página- seleccionar color para toda la 

página. 
c) Insertar – paginas- página de color. 
d) Vista –borrador- cambio color. 

 
5) Manteniendo pulsada la combinación de teclas “WINDOWS + P” obtenemos 

acceso a: 
a) Panel de control. 
b) Operaciones de proyector/pantalla. 
c) Menú imprimir. 
d) Pausar pc. 

 
6) Si deseamos realizar una captura de pantalla mediante combinación de 

teclas, debemos utilizar: 
a) WINDOWS + MAY + S. 
b) CONTROL + ALT + G. 
c) F9 +CAPTURADOR. 
d) MAY + TABULACIÓN. 

 
7) Combinación de teclas que abre el cuadro de dialogo ejecutar: 

a) WINDOWS + R. 
b) WINDOWS + D. 
c) WINDOWS + E. 
d) WINDOWS + C. 

8) Combinación de teclas que crea un nuevo escritorio: 
a) WINDOWS + CONTROL + D. 
b) WINDOWS + CONTROL+ E. 
c) WINDOWS + CONTROL + D. 
d) WINDOWS + CONTROL + B. 

 
9) Control de teclas que permite cerrar la ventana activa de tu escritorio: 

a) ALT + F4. 
b) BLOQ MAYÚS + F4. 
c) ALT + F5. 
d) CTRL + F5. 
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10) ¿Cómo colocas una casilla de verificación en un Word? 
a) Programador/desarrollador – controles  – control de contenido de 

casilla. 
b) Programador/desarrollador– complementos - controles – control de 

contenido de casilla. 
c) Programador/desarrollador – controles – control de contenido cuadro 

combinado. 
d) Programador/desarrollador – asignación – panel de asignación xml. 

 
11) ¿Cuál es el error en la fórmula que se muestra?  

 
a) El valor de la celda F6 no se encuentra en el rango de búsqueda. 
b) Estamos pidiendo que devuelva el valor exacto de la celda F6 y esto no 

es posible ya que el rango de búsqueda es demasiado largo. 
c) Para que esta fórmula funcione el rango de búsqueda tiene que estar 

dispuesto en orden descendente.  
d) La fórmula planteada no es correcta, le sobra un paréntesis, el que se 

abre antes del -1, eso es lo que provoca el error. 

12) ¿Cuál sería la secuencia correcta, respecto a las teclas que se pulsan con la 

mano derecha? 

a) n m , .- 

b) n m . , - 

c) n m . - , 

d) m n . , - 

13) ¿Cuál sería la fórmula correcta para calcular el Máximo Común Divisor de 

los siguientes números: 1, 17, 34 y 52? 

a) M.C.D  

b) MACODI 

c) MAXA 

d) DICOMA 
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14) El texto que ves en pantalla tiene 5 líneas, ¿Por qué los números de línea 
muestran 6?

 
a) Después del salto de columna hay un INTRO.  

b) Antes del salto de columna hay un INTRO. 

c) Hay una tabulación antes del salto de columna. 

d) Hay una tabulación después del salto de columna. 

15) En J2 calcularemos las medallas de oro obtenidas por los deportistas 
europeos de atletismo menores de 30 años, señala la fórmula más 
adecuada: 

 

a) =SUMAR.SI.CONJUNTO (E2:E24;B2:B24;”EUROPA”;D2:D24;”<30”;C2:C24;”ATLETISMO” 
b) =SUMAR.SI.CONJUNTO (E2:E24;B2:B24; EUROPA;D2:D24;”<30”;C2:C24;ATLETISMO 
c) =PROMEDIO.SI.CONJUNTO (E2:E24;B2:B24;”EUROPA”;D2:D24;”<30”;C2:C24;”ATLETISMO” 
d) =SUMAR.SI.CONJUNTO (E2:E24;B2:B24;”EUROPA”;D2:D24;”>30”;C2:C24;”ATLETISMO” 
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16) Si quiero que se muestren en pantalla los 4 sueldos más altos del mes 
de febrero utilizando las opciones disponibles en la cinta de opciones 
Excel debo: 
 

 

Salario 
Base Enero Febrero Marzo 

Amalia Sánchez Zambudio 1.430,00 € 2.250,06 € 2.269,80 € 2.670,00 € 
Andrés Ñiguez Lorente 1.720,00 € 2.656,44 € 2.680,00 € 2.636,47 € 
Diego Alatriste Reverte 1.652,00 € 2.556,46 € 2.516,07 € 2.824,54 € 
Fernando Moreno Sampedro 1.320,00 € 2.224,46 € 2.285,00 € 2.362,00 € 
Lorena Tudor Avilés 1.290,00 € 2.290,00 € 2.394,07 € 2.310,06 € 
María García Buendía 1.210,00 € 2.180,47 € 2.209,52 € 2.275,14 € 
Miguel Fernández García 1.500,00 € 2.400,05 € 2.400,00 € 2.460,00 € 
Lorena Tudor Avilés 1.498,00 € 7.933,94 € 8.130,46 € 8.914,21 € 
María García Buendía 2.322,00 € 3.322,00 € 3.426,07 € 3.562,00 € 
Miguel Ovies García 1.725,00 € 2.545,06 € 2.564,80 € 2.641,47 € 

 
a) Realizar filtro seleccionar columna febrero filtro de númerodiez 

mejores -  … 
b) Realizar filtro  seleccionar columna febrero – filtro de numero- entre … 
c) Realizar filtroseleccionar columna febrerofiltro de número mayor 

o igual… 
d) Realizar filtroordenar de mayor a menor… 

 
17) Si quieres incluir una nota aclaratoria al pie de página, y deseas 

personalizar o eliminar la “línea de separación”, debemos: 
 
a) Ir a la vista borrador- activar el panel de navegación y modificar lo que 

desees. 
b) Ir a vista esquema- activar el panel de navegación y realizar los 

cambios que desees. 
c) Ir a vista borrador – en esta vista ir a referencias- mostrar notas y 

activar separador de notas al pie.  
d) Ir a vista esquema – en esta vista ir a referencias- mostrar notas y 

activar separador de notas al pie. 
 

18) ¿Cuál de las siguientes afirmaciones describe mejor la función de una 
CONSULTA en Microsoft Access? 
 
a) Es una tabla que almacena datos de forma permanente. 
b) Es un formulario que permite introducir datos en una base de datos. 
c) Es una herramienta que permite buscar, filtrar y combinar datos de una 

o más tablas.  
d) Es un informe que muestra los datos solo en formato impreso. 
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19)  ¿Qué ocurre si eliminas una tabla que está relacionada con otras tablas en 
Access? 
 
a) No afecta para nada, las relaciones una vez creadas se mantienen 

siempre. 
b) Access elimina automáticamente todas las relaciones de las que esa 

tabla sea parte.  
c) Access muestra una advertencia e incluso puede impedir la eliminación 

de esa tabla. 
d) Se eliminan también los formularios asociados. 

 
20) ¿Qué grupo de los siguientes es el correcto respecto de los que se pulsan 

con el dedo índice de la mano IZQUIERDA en un teclado QWERTY? 
 

a) r, f, v, t, g, b  
b) r, t, g, h, v, b 
c) r, e, g, f, b, v 
d) r, g, t, c, b, v 

 


