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Servicio electronico de peticion
de plazas para profesorado en
expectativa de destino

Instrucciones de uso del servicio electronico

En este documento se dan las instrucciones necesarias para el uso del servicio electrénico
que permite solicitar plazas para el personal docente funcionario de carrera incluido en los
siguientes colectivos:

e Personal docente que hubiera perdido su destino.

e Personal docente sin destino definitivo.

e Personal docente que tenga concedida una comision de servicios por motivos de
salud o conciliacién.

e Personal docente en practicas

e Personal docente destinado en otra Comunidad Auténoma que tenga concedida
una comisién de servicios por motivos de salud o conciliacién.

Archivo: PROVISIONALES-GUIA.docx
Ultima modificacién: 26 de junio de 2026

Contenido

01. Acceso al SErviCio ElECTIONICO. ....ceiuieieieieeieeee ettt ettt se e ae e eneens 2
01.1 ACCESO EMPIEATO..... ettt ettt ettt sbee e s teesabeesbee s smeeesareesane 2
01.2  ACCESO CIUAAAAN0 .. ceiuiiiieiieeeeett ettt ettt ettt ettt e bt e bt et e st e sate st e et s 2
01.3  Acceso al servicio de solicitud de Plazas .......ccoceeverrerienieeneeteeeteee e 3

02. [0 e i [o] aF= 1o F= o [ RS 4
02.1 Creacion de una lista de peticiones de plazas.......ccceceeeeeeeeeereeneeieeriereeeeseseeene 4
02.2  Presentacidn de una SONCItUd........ceeieieiiirieieeee ettt 16
02.3  IMpresion de JUSTIfICANTE ....cccueeeeieeee ettt 18
02.4  Modificacion de una solicitud ya presentada........ccoeeceeeeeeerienieneerieneneeseseeens 23
Fecha 26/06/26 Pagina 1 de 24
Archivo PROVISIONALES-GUIA.docx



*
117}
—

Principado de
AS.I.u riqs Consejeria de Educacion

Direccién General de Personal Docente

01. Acceso al servicio electronico

El acceso se realiza a través del Area del profesorado, disponible en la direccidn
https://profesorado.asturias.es.

@ Acceso empleado | cI@ve Acceso ciudadano @ | © Area Profesorado

e 1 2

Principado de Consejeria de Meni —
Asturias Educacién

Inicio

Area del Profesorado

llustracion 1: Pagina de inicio del Area del profesorado

01.1 Acceso empleado

Si dispone de cuenta activa en Educastur, podra acceder mediante la opcion Acceso
empleado, utilizando el usuario E+DNI y la contrasefia correspondiente.

Principado de Consejeria

Asturias | deEducacién

Acceso al Principado de Asturias

Formulario de acceso Conctacto con el
CGSI

Usuario

(@ Web: Consola CGSI Web

B Web: Portal del CGSI
Contrasena

3 casi@asturias.org

N 985109300 Ext.19300

llustracion 2: Acceso al servicio electronico mediante acceso empleado

01.2 Acceso ciudadano

Si no dispone de cuenta activa en Educastur, podra acceder mediante la opciéon Acceso
ciudadano, utilizando el sistema Cl@ve. El sistema Cl@ve y los certificados digitales
permiten a cualquier persona identificarse en este sistema a través de la pasarela que
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ofrece el Gobierno de Espafia. Si necesita mas informacioén al respecto puede encontrarla
en la web correspondiente:

https://clave.gob.es/clave_Home/clave.html

01.3 Acceso al servicio de solicitud de plazas

El acceso al servicio de solicitud de plazas se encuentra en la seccién Tramites del Area
del profesorado.

i) | © AreaProfesorado | Cerrar sesién

Principado de Consejeria de Meni —
Asturias Educacién

Inicio

Tramites Centros Carpeta Docente

» Nombramientos y ceses » Comunicados a Familias » Mi formacién
personal interino

» Carnet Docente

Adjudicacién de destino
provisional para el personal
funcionario de carrera y
practicas

llustracion 3 Acceso al servicio desde el Area del profesorado

Si los datos de autenticacion son correctos pero el usuario no esta autorizado a participar
en el proceso, se le presentara un mensaje indicando esta circunstancia:

Asturias

Concurso de provisionales

El usuario no se encuentra entre los posibles participantes, si cree que no es correcto, comuniquelo a través del siguiente
correo electrénico: concurso@educastur.org

« Volver a la pantalla de la ficha del servicio
« Ir ala pantalla de inicio del Gobierno del principado de Asturias

llustracion 4. Mensaje Usuario No Convocado

Finalmente, en caso de que los datos sean vaélidos y el usuario esté autorizado a participar
en el proceso, accederemos al paso 1 del servicio electrénico.

El enlace Cerrar sesion, en la esquina superior derecha, permite cerrar la sesion del usuario
conectado:
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A ANA ISABEL ALVAREZ RODRIGUEZ (mis®mii%y) | Cerrar sesién

llustracion 5: Ayuda y Desconexion

Si el usuario no hace clic en ninguin botdn de la aplicacién durante un tiempo, la sesién se
finalizard automaticamente. En estos casos, se mostrara, previamente, una pantalla de
confirmacién de cierre de sesién:

Concurso de provisionales

| /N El cierre de la sesién supondra la perdida de las peticiones que ha seleccionado

llustracion 6: Cierre de sesion

Pulsando sobre el botén Cancelar, retornara a la pantalla en la que se encuentre el usuario
en ese momento, mientras que, pulsando sobre el botdn Aceptar, abandonara la aplicacién
y se perderan los datos de las peticiones que, en esa sesidn, se habian seleccionado.

02. Funcionalidades

02.1 Creacion de una lista de peticiones de plazas

En la columna lateral derecha se visualizaran los pasos que hay que dar para realizar la
solicitud. En este caso, seran cinco:

1. Datos Personales

2. Tipos Plaza

3. Generar peticiones

4. Confirmacion Datos

5. Generacion Justificante

02.1.1 Datos Personales

A continuacidn, ya se comenzara a observar la parte propia del servicio. Se mostraran
nuestros datos personales:
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A ANA ISABEL ALVAREZ RODRIGUEZ (/™ ) | Cerrar sesién

Princlpod.o de

Asturias
Datos de identificacién Estd en..
Por favor, rellene todos los datos del formulario que se indican como Ll Datos personales
campos requeridos. Datos de identificacién
Informacién general .

Tipos Plaza

Sexo Requerido Tipos plaza

Hombre Mujer
O @ ’ Peticiones

Generar peticiones
Nombre Requerido

Confirmacién Datos

© Si tiene nombre compuesto incluya ambos, por ejemplo: Juan Ramén Resumen
Primer apellido Rrequerido e Generacién Justificante
Solicitud

Segundo apellido Requerido

N.LF I N.LE Requerido

® El formato valido en NIF es: 00000000R y en NIE XO000000A

Paso siguiente .
Tipos Plaza Continuar 2

llustracion 7: Paso 1 - Datos de identificacion

e Sexo: indica el sexo del solicitante. Dato obligatorio.

¢ Nombre: es el nombre del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.

e Primer Apellido: es el primer apellido del solicitante. Es un dato fijo que no se puede
modificar.

¢ Segundo Apellido: es el segundo apellido del solicitante. Es un dato fijo que no se
puede modificar.

¢ NIF/NIE: es el NIF o NIE del solicitante. Es un dato fijo que no se puede modificar.

Los datos especificados como Requerido son obligatorios.

Una vez estén rellenos todos estos campos, debemos pulsar el botéon Continuar y se
mostrara la pantalla correspondiente al paso siguiente.
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02.1.2 Tipos de plaza

A ANA ISABEL ALVAREZ RODRIGUEZ (

Principado de
Asturias
Solicitudes enviadas Esta en...
Se encuentra visualizando la dltima solicitud enviada telematicamente. o Datos personales
Consigne los tipos de plaza por los que participe Datos de identificacién
& Recargar A Tipos Plaza
Tipos plaza
Cédigo Nombre Opcién e Peticiones
Generar peticiones
0590106 HOSTELERIA Y TURISMO o
o Confirmacién Datos
0590998 GALLEGO ASTURIANO o Resumen
0590999 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA o
e Generacién Justificante
0597034 EDUCACION FiSICA 0} Solicitud
0597038 EDUCACION PRIMARIA o
0597048 ESCUELA-HOGAR o
0597049 GARANTIA SOCIAL o
0597074 EDUCACION DE ADULTOS o

Paso siguiente o
€ Volver Peticiones Continuar =

llustracion 8: Paso 2 — Tjpos de Plaza

En este paso aparecen todos los Tipos de Plaza o Especialidades por las que el solicitante
puede participar.

El usuario podra borrar, una a una, todas aquellas especialidades por las que no desee
participar en el proceso. Por el contrario, aquellas especialidades por las que si desee
participar, deben dejarse activas en esta pantalla.

El botdn Recargar sirve para volver a cargar la lista completa de especialidades. Puede
usarse en caso de que el usuario hubiese borrado por error alguna especialidad en la que
si quiere participar, para volver a cargar la lista original.

Esta seleccidon de especialidades solo tiene la funcién de limitar el nimero de
especialidades de las peticiones a generar en el siguiente paso.

No se permitird eliminar todas las especialidades por las que concursa el solicitante. Al
pulsar el enlace Borrar correspondiente a la ultima especialidad de la lista, se le mostrara
un mensaje de aviso y no se permitird continuar con el proceso:
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,Aﬂsfuriu: 3"-:;::“

Solicitudes enviadas Esta en...
Se encuentra visualizando la Ultima solicitud enviada telematicamente, 1 ) Datos personales
Consigne los tipos de plaza por los que participe ‘ " Datos de identificacién
Tipos plaza
Cédigo Nombre Opcién 3 ) Peticiones
Generar paticiones
0590908 GALLEGO ASTURIANO 0§
Confirmacién Datos
0590099 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA W

Resumen

5 ) Generacién Justificante
Solicitug

Paso siouione
V. A 2.2 i
€ Volver Peticiones Continuar 2

llustracion 9: Paso 2 — Mensaje No Especialidades

Si se detecta algun error con las especialidades mostradas en este paso, debe ponerse en
contacto con la Consejeria de Educacion, Servicio de Plantillas, Costes de Personal y
Relaciones Laborales en la direcciéon concurso@educastur.org.

Una vez seleccionadas las especialidades por las que deseamos participar, pulsaremos el
botdn Continuar para pasar al siguiente paso. Si necesitamos regresar al paso anterior
podremos utilizar el botén Volver.

02.1.3 Generar peticiones

El siguiente paso permite componer la lista de peticiones. Se visualizaran los siguientes
apartados:

Listado de centros

Es el listado de los centros que disponen de plazas vacantes para el proceso. Aparecera
ordenado por municipio, localidad y cédigo de centro. Los datos que se muestran en este
listado son los siguientes:

e Codigo

e Centro

e Localidad

e Municipio
En el listado de centros se muestran 10 centros de cada vez. Para ver todos los centros de
la lista el usuario puede utilizar el sistema de navegacién que se encuentra en la parte
inferior, a través de los botones Anterior y Siguiente. Para seleccionar un centro, se pulsara
sobre el check que aparece a la izquierda para marcarlo.

En la parte superior de la lista aparece un check que permite al solicitante seleccionar todos
los centros o bien ninguno y un campo para filtrar el listado.

También podra ordenar los centros desde la cabecera de la columna.
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Listados centros Esta en...
o Datos personales
I:‘ Codigo Centro Localidad Municipio Datos de identificacion
D 33000017 Colegio Publico de Berducedo BERDUCEDO ALLANDE o Tipos Plaza
Tipos plaza
D 33000467  Colegio Piblico de Moreda MOREDA ALLER
K3 Peticiones
D . Generar peticiones
33000522 C.P. Santa Barbara OYANCO ALLER
D o Confirmacién Datos
33000649  C.P.Felechosa FELECHOSA ALLER
Resumen
D 33000704  C.P.San Pedro ESCOBIO(EL) ALLER ap oge
Generacion Justificante
Solicitud
I:‘ 33001034  C.P. Marcelo Gago AVILES AVILES
D 33001046 C.P. Virgen de las Mareas AVILES AVILES
D 33001095 C.P. Marcos Torniello AVILES AVILES
I:‘ 33001137 C.P. Palacio Valdés AVILES AVILES
D 33001149 C.P. Poeta Juan Ochoa AVILES AVILES

Mostrar 10 v

llustracion 10: Paso 3 - Listado de centros
Configurar peticion

Configurar peticion

Especialidad Requerido

0590106 - EDUCACION PRIMARIA v

Itinerante Requerido

NO v

Bilingue Requerido

NO BILINGUE v

Ingrese la posicién Requerido

@ Para insertar la solicitud tener presente gue debe ingresar la posicion
=3
llustracion 71: Paso 3 - Configuracion peticion

Este bloque permite crear una peticidn concreta. Una vez tenemos el centro seleccionado,
para terminar de componer la peticidn se deben seleccionar en los siguientes desplegables
los valores de la Especialidad, ltinerantey Bilingiiey pulsar el botén ARadir para incluir la
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nueva peticién en la Ultima posicién de la lista, o el botdn Insertar para insertar la peticién
en la posicion de la lista indicada en la casilla /ngrese en /a posicion.

El filtro de especialidades se cargara en funcion de las especialidades seleccionadas en el
paso anterior:

Configurar peticion

Especialidad Reguerido

I 0590106 - EDUCACION PRIMARIA V|

Seleccionar...

0590106 - GALLEGO ASTURIANO

0590106 - LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA
0590106 - EDUCACION FiSICA

0590106 - EDUCACION PRIMARIA

0590106 - ESCUELA-HOGAR

0590106 - GARANTIA SOCIAL

0590106 - EDUCACION DE ADULTOS

U Fara nsertar 13 solcitug tener presente que gepe mgresar 1a posicion

llustracion 12: Paso 3 — Especialidades seleccionadas

Listado de peticiones

Cuando se pulsan los botones Afadir o Insertar del bloque anterior, las peticiones se iran
afadiendo a esta lista.

Los datos que se muestran en este listado son los siguientes:

Orden

Centro: cédigo y descripcidn

Especialidad: cédigo y descripcion

Itinerante

Bilinglie

Opcidn: permitira realizar el borrado de la peticidon

Ademas de las columnas indicadas, se visualizarg, a la izquierda, una primera columna con
checks para poder seleccionar las filas de datos que deseemos.

Con la seleccidn realizada se podran realizar estas acciones:

e Subir. Aumenta la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea mas
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al
pulsar el botdn Subir, ird a la posicion 1.

e Bajar. Disminuye la posicion del elemento seleccionado haciendo que sea menos
prioritario. Es decir, si un elemento se encontraba marcado y en la posicion 2, al
pulsar el botdn Bajar, ird a la posicion 3.

Fecha 26/06/26 Pagina 9 de 24

Archivo PROVISIONALES-GUIA.docx



oo
Principado de
As.l.u riqs Consejeria de Educacién

Direccién General de Personal Docente

Listado de peticiones

D Orden Centro Especialidad Itinerante Bilinglie  Opcior
33001095
0590106 -
l:l -C.P. 0-NO
1 HOSTELERIAY 0-NO .. '[ﬁ]
Marcos BILINGUE
) TURISMO
Torniello
33001034
0590106 -
D -C.P. 0-NO
2 HOSTELERIAY 0-NO . '@'
Marcelo BILINGUE
TURISMO
Gago
33000704 0590106
D 0-NO
3 - C.P. San HOSTELERIAY 0-NO . '[E]
BILINGUE
Pedro TURISMO
33001046
0590106 -
D -C.P. 0-NO
4 ) HOSTELERIAY  0-NO . @
Virgen de BILINGUE
TURISMO
las Mareas
33000017
) 0590998 -
I:l - Colegio 0-NO
5 o GALLEGO 0-NO W
Publico de BILINGUE
ASTURIANO
Berducedo

Mostrar5 v

Nlustracion 13: Paso 3 - Listado de peticiones

Ademas, se dispone de otro botdn a la izquierda de los anteriores, Guardar peticiones,
que permite almacenar las peticiones configuradas hasta dicho momento, antes del envio
o impresién de la solicitud completada (ver detalle en apartado Guardar peticiones previo
envio).

En la parte superior izquierda existe una casilla que permitird al solicitante Seleccionar
todas las peticiones o bien Deseleccionar todas, respectivamente.

Sino se selecciona ningun centro en el listado superior, se generara una peticion sin centro
asignado y el sistema avisara de esta situacion mediante un mensaje de aviso en el
siguiente paso. Asimismo, si graba una solicitud sin peticiones, el sistema le mostrara
también, un mensaje de aviso en el siguiente paso.

Una vez realizada la lista de peticiones, podremos confirmar los datos pasando al cuarto
paso.
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02.1.4 Confirmacion datos

Este no serd mas que una confirmacion de los datos que hemos marcado en la pantalla
anterior. Si necesitamos regresar al paso anterior podremos utilizar el botén Volver.

Principodo de
Asturias
Resumen Esta en...
7N\
Por favor, revisa los datos de la solicitud. Si encuentras algin dato | 1 ) Datos personales
7
incorrecto puedes modificario usando la navegacién de "Esta en..’ o bien Datos de identificacion
al final de la pagina puedes regresar a los pasos anteriores.
£ a\ .
Si todo estd correcto, al final de esta pagina,marca la casilla de \ 2 ) Tipos Plaza
verificacién para confirmar que has comprobado la informacién y se l Tipos plaza
activara el botén para avanzar al siguiente paso. A~
| 3 | Peticiones
Y N anerar peticione
Ultima solicitud Generes peticlones

Confirmacién Datos

Forma de tramitacion de  Telematica
Resumen

la Gitima solicitud

Fecha de la generacién  25/10/2024 Generacion Justificante

del impreso de solicitud Solichud
Hora de la generacién del 08:50:35
impreso de solicitud
Datos de la persona solicitante
Tratamiento Mujer
Nombre ANA ISABEL
Primer apellido ALVAREZ
Segundo apellido RODRIGUEZ
NIF/NIE
llustracion 74: Paso 4 — Confirmacion datos
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Prin:ipod.o de
Asturias

Especialidades por las que participa

Codigo Nombre

0590106 HOSTELERIA Y TURISMO

0590998 GALLEGO ASTURIANO

0590999 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA
0597034 EDUCACION FisICA

0597038 EDUCACION PRIMARIA

Mostrar5 v

Peticiones
Orden Centro Especialidad Itinerante  Bilingue
0590106 -
33000649 - C.P. 0-NO
1 HOSTELERIAY 0-NO "
Felechosa BILINGUE
TURISMO
0597038 -
33001095 - C.P. . 0-NO
2 EDUCACION 0-NO -
Marcos Torniello BILINGUE
PRIMARIA
0590106 -
33000704 - C.P.San 0-NO
3 HOSTELERIAY 0-NO "
Pedro BILINGUE
TURISMO
33000017 - Colegio 0590106 - 0-NO
4 Publico de HOSTELERIAY 0-NO "
BILINGUE
Berducedo TURISMO
0597038 -
33000704 - C.P. San . 0-NO
5 EDUCACION 0-NO .
Pedro BILINGUE
PRIMARIA

Mostrar5 v

llustracion 15: Paso 4 — Confirmacion datos
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Principcd_o de
Asturias

Aceptacion de términos Mostrar ~

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal (LOPD), la
Administracién del Principado de Asturias le informa que los datos
personales recabados a través del presente formulario, asi como los
generados en el transcurso de la relacion administrativa, seran
incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP cuya
finalidad es la gestion administrativa del personal docente adscrito a la
Consejeria competente en materia de Educacién y al fichero
denominado TERCEROS cuya finalidad es la gestion de datos
personales de todas las personas que mantengan o hayan mantenido
contacto con la Administracién Pudblica del Principado de Asturias para
garantizar su fiabilidad.

Ademas, sus datos podran ser comunicados a terceras entidades
vinculadas al Principado de Asturias u otros érganos de la
Administracién del Estado.

Si entre la informacién que usted facilita figuran datos de terceros,usted
asume el compromiso de informarles de los extremos sefialados en el
parrafo anterior.

Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicién enviando por correo o presentando presencialmente el
correspondiente formulario a la Oficina de Atencién Ciudadana (SAC) en
el Edificio de Servicios Multiples C/Coronel Aranda, 2, 33005 - Oviedo
(Asturias) o a los distintos registros de la Administracién del Principado
de Asturias. También se pueden ejercitar estos derechos de forma
electrénica a través del mismo formulario y que esta disponible en la
siguiente direccion

https://sede.asturias.es

Requerido

E] Al marcar esta casilla confirmo que he leido y acepto

Paso siguiente

llustracion 16: Paso 4 — Confirmacion datos

Esta pantalla tiene por objeto que el solicitante realice una revision de los datos antes de
confirmar la solicitud. Se presentan los datos de:

Ultima solicitud

[ )

e Datos de la persona solicitante

e Especialidades por las que participa

e Peticiones

e Aceptacién de términos
Fecha 26/06/26 Pagina 13 de 24
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Si hemos realizado la solicitud sin peticiones, el sistema nos mostrara un mensaje de aviso
en pantalla como el que se muestra a continuacion:

o
«fs

Principado de
Asturias

Esta en...
| /\ Se va a grabar su solicitud sin peticiones

Datos personales
Datos de identificacion

Resumen Q Tipos Plaza

Tipos plaza
Por favor, revisa los datos de la solicitud. Si encuentras algun dato
incorrecto puedes modificarlo usando la navegacion de 'Esta en...' o bien e
al final de la pagina puedes regresar a los pasos anteriores.

Peticiones
Generar peticiones

Si todo esta correcto, al final de esta pagina,marca la casilla de

verificacion para confirmar que has comprobado la informacion y se '3 Confirmacién Datos

activara el boton para avanzar al siguiente paso. Resumen

Ultima solicitud e Generacién Justificante
Solicitud

Forma de tramitacion de Telematica
la ultima solicitud

Fecha de la generacion 28/10/2024
del impreso de solicitud

Hora de la generacion del 08:32:18
impreso de solicitud

llustracion 17: Paso 4 — Mensaje Solicitud sin peticiones

Asimismo, si hemos realizado alguna peticion sin centro, el sistema nos mostrara un
mensaje de aviso en pantalla como el que se muestra a continuacion:
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.
DL 1

Principado de
Asturias

Estda en...
| /\ Se va a grabar su peticién sin centros
Datos personales
Datos de identificacion

Resumen o Tipos Plaza

Tipos plaza
Por favor, revisa los datos de la solicitud. Si encuentras algln dato
incorrecto puedes modificarlo usando la navegacion de 'Esta en... o bien o
al final de la pagina puedes regresar a los pasos anteriores.

Peticiones
Generar peticiones

Si todo esta correcto, al final de esta pagina,marca la casilla de

verificacion para confirmar que has comprobado la informacion y se '3 Confirmaciéon Datos

activara el botdn para avanzar al siguiente paso. Resumen

Ultima solicitud e Generacién Justificante
Solicitud

Forma de tramitacion de Telematica
la ultima solicitud

Fecha de la generacion  25/06/2024
del impreso de solicitud

Hora de la generacion del 01:05:44
impreso de solicitud

llustracion 18: Paso 4 — Mensaje Peticion sin centro

02.1.5 Guardar peticiones previo envio de la solicitud

Una vez elaborada la lista de peticiones en el paso 3, existe la posibilidad de almacenar
dichas peticiones antes de enviar la solicitud para finalizar su trdmite. Para ello, basta con
pulsar el botén Guardar peticiones, incluido en la parte inferior izda. de la lista de
peticiones. Podra guardar las peticiones las veces que se considere preciso.

No es obligatorio guardar las peticiones previamente para poder finalizar el tramite.

Al pulsar este botdn, el sistema almacenard las peticiones configuradas hasta ese
momento, permitiendo asi Cerrar sesion, sin tener que finalizar el tramite y/o perder dicha
configuracion, y poder continuar con la solicitud en otro momento. Al finalizar el proceso
de guardado de peticiones, se mostrara un mensaje de confirmacién al usuario indicandole
que las peticiones han sido guardadas.
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I /\ Se guardo con exito

@ Para insertar |z solicitud tener presente que debe ingresar la posicion

Listado de peticiones

[

Orden Centro

33000649
1 -C.P.
Felechosa
33001095
-C.P.
Marcos
Torniello
33000704
3 -C.P.San
Pedro
33000017
- Colegio
Puablico de
Berducedo
33000704
5 - C.P. San
Pedro

Mostrar5 w

¢ t 'Pa'g-1

Especialidad

0590106 -
HOSTELERIAY
TURISMO

0597038 -
EDUCACION
PRIMARIA

0590106 -
HOSTELERIA'Y
TURISMO

0590106 -
HOSTELERIAY
TURISMO

0597038 -
EDUCACION
PRIMARIA

Guardar peticiones Subir

Insertar

Itinerante  Bilingle

de 2

Opcion

0-NO
-NO "
BILINGUE
0-NO
- NO .
BILINGUE
0-NO
-NO .
BILINGUE
0-NO
- NO .
BILINGUE
0-NO
-NO .
BILINGUE
Siguiente 5

llustracion 19: Peticiones guardadas correctamente

02.2 Presentacion de una solicitud

Bajar

Una vez en la pantalla de Confirmacién Datos, si todo es correcto, marcaremos el check
de aceptacién de términos y podremos Finalizar la solicitud.
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Aceptacion de términos Mostrar ~

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal (LOPD), la
Administracién del Principado de Asturias le informa que los datos
personales recabados a través del presente formulario, asi como los
generados en el transcurso de la relacién administrativa, seran
incorporados a un fichero de su titularidad denominado SIGP cuya
finalidad es la gestion administrativa del personal docente adscrito a la
Consejeria competente en materia de Educacion y al fichero
denominado TERCEROS cuya finalidad es la gestion de datos
personales de todas las personas que mantengan o hayan mantenido
contacto con la Administracion Publica del Principado de Asturias para
garantizar su fiabilidad.

Ademds, sus datos podran ser comunicados a terceras entidades
vinculadas al Principado de Asturias u otros drganos de la
Administracion del Estado.

Si entre la informacién que usted facilita figuran datos de terceros,usted
asume el compromiso de informarles de los extremos senalados en el
parrafo anterior.

Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién
y oposicién enviando por correo o presentando presencialmente el
correspondiente formulario a la Oficina de Atencion Ciudadana (SAC) en
el Edificio de Servicios Multiples C/Coronel Aranda, 2, 33005 - Oviedo
(Asturias) o a los distintos registros de la Administracién del Principado
de Asturias. También se pueden ejercitar estos derechos de forma
electronica a través del mismo formulario y que esta disponible en la
siguiente direccién

https://sede.asturias.es

Requerido

Al marcar esta casilla confirmo que he leido y acepto

250 siguiente . ..
€ Volver Generacién Justificante Finalizar solicitud

llustracion 20: Entrega de la solicitud

Si se hace clic sobre el enlace Finalizar solicitud, se enviara la solicitud al Area personal
del ciudadano para su consulta y seguimiento.

De la misma manera que en la pantalla anterior, en el caso de que haya peticiones sin centro
asignado o esté grabando una solicitud sin peticiones, se mostrara un mensaje de aviso en
pantalla.

Si necesitamos regresar al paso anterior utilizaremos el botén Volver.
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02.3 Impresion de justificante

Si el usuario ha hecho clic sobre enlace anterior se mostrara, a continuacion, la siguiente
pantalla:

Numero de registro 20260026911 o Peticiones
Generar peticiones
Csv 16343765740724550350
Confirmacién Datos
Fecha de registro 26/06/2026 Resumen
Hora del registro 1:29:40 UJ) Generacion Justificante
Solicitud
Solicitante | ) - LU4264 GA4264 OR4264
Recordatorios

Recuerda imprimir el recuadro de solicitud que incluye el Justificante de
la peticion

Resguardo de la solicitud
ResguardoSolicitud .pdf
Documento pdf, 89kB
Puede consultar la solicitud visitando su Area Personal 7

Puede verificar el CSV aqui 2
llustracion 21: Confirmacion de solicitud presentada

La pantalla Generacién de justificante le ofrece el enlace al Area Personal para consultar
y descargar la solicitud con el detalle de los centros. También le ofrece el enlace para
verificar el CSV y descargar un duplicado.

No obstante, en cualquier momento puede consultarla accediendo su area personal en
miPrincipado:

https://miprincipado.asturias.es

El acceso a miPrincipado requiere alguno de los métodos de autenticacidén del sistema
Cl@ve.
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Estas en miPrincipado, un portal oficial del Gobierno del Principado de Asturias 7

asturias.es @ Participacién @ miasturSalud @ A3 N'Asturianu R Area personal

L L 1]
Principado de

Asturias

| miPrincipado Mend = Q

iHola!, estas
en miPrincipado o

Tus tramites y gestiones con la administracion, mas cerca
y de una forma mds sencilla.

Descubre miPrincipado

llustracion 22: Acceso a miPrincijpado
Haga clic en el nombre del usuario:

asturias.es @ Participacién @ miasturSalud @ & N'Asturianu

Principado de

Asturias | miPrincipado

Inicio » Area personal

llustracion 23: Acceso al drea personal

A continuacién, acceda a Consulta el estado de tus gestiones:

Hola LUIS

Te damos la bienvenida a miPrincipado.

Mis notificaciones

Mis tramites electromcqs Firma electrénica
y expedientes w @ Firma de documentos
Consulta el estado de notificaciones de la administracién 2

administrativas que te
remite el Principado de
Asturias. 2

tus gestiones 7

Nlustracion 24: Acceso a Mis tramites
Encontrard la documentacidon de sus solicitudes en el apartado Consulta de mis
expedientes:
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asturias.es @ ® 26/06/2026 10:39:49

Principado de

Asturias | miPrincipado

Inicio > Consulta de mis expedientes

Consulta de mis expedientes

Mis expedientes en curso | Mis expedientes archivados

v NumeTo Fecha. . Procedimiento/ Solicitud Fase/Estado Canal Num.Anotacién
expediente creacion Entrada
Finalizacion
RRHH/2026/3145  27/03/2026 Expediente Telematico  ENT20260366302
Resuelto

llustracion 25: Consulta de mis expedientes

También puede utilizar la pagina de verificacién y usar el CSV del documento que figura en
el justificante de registro:

Documentacion presentada en el registro pendiente de comprobacion y calificacion:
Puede consultar cada uno de los documentos aportados en:htitps://consultaCVS.asturias.es/

Nombre Descripcion Validez

Solicitud.pdf Solicitud.pdf 15707607643440776545

llustracion 26: CSV de /a solicitud

Acceda a https://www62.asturias.es/verificacionde-se e introduzca el CSV en la casilla
correspondiente:

— QW Principado de
Asturias
Verificacion de documentos electrénicos emitidos por el Principado de Asturias @ Avuda
o (2]
Introduccién Datos Verificacion Datos
O 6n de de formato

(@ Verificacion de cédigo de validacion

NGmero de referencia () 15707607643440776545 x @
84549 o C

]

llustracion 27. Consulta de CSV
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Haga clic en el enlace duplicado del documento para descargar el archivo PDF con el
detalle de su solicitud:

Introduccion Datos Verificacion Datos

¢ El documento se ha verificado correctamente

A continuacion de muestra la informacion referente a la solicitud que acaba de realizar

@ Informacion del documento

[ ] Duplicado del documento

Puede obtener e{duplicado del documento fjue acaba de validar para poder verificar que concuerda exactamente con el que posee en formato papel.

llustracion 28: Obtencion de duplicado

El documento que contiene las peticiones tendra el siguiente aspecto:

L Concurso de provisionales 2024/2025
Principado de
Asturias Namero solicitud peticionario: 5
. Registro Telemdtico: 20240030379
Consejeria
de Educacion Fecha m: 25/10/2024 10:23

—

p
Datos de la persona solicitante
Nombre: ANA ISABEL

Primer apellido: ALVAREZ

Segundo apellido: RODRIGUEZ
NIF/NIE:

Especialidades por las que participa

Codigo Especialidad

0590106 HOSTELERIA Y TURISMO

0590998 GALLEGO ASTURIANO

0590999 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA

0597034 EDUCACION FISICA

0597038 EDUCACION PRIMARIA

0597049 GARANTIA SOCIAL

0597074 EDUCACION DE ADULTOS
Peticiones realizadas

Posicion  Centro Especialidad
1 33000649 - C.P. Felechosa 0590106 - HOSTELERIA Y TURISMO

33001095 - C.P. Marcos Toriclio 0597038 - EDUCACION PRIMARIA
33000704 - C.P. San Pedro 0590106 - HOSTELERIA Y TURISMO

5
i

-NO
-NO

-NO
-NO
-NO -NO
-NO

-NO

-NO
-NO
-NO

33000017 - Colegio Publico de Berducedo 0590106 - HOSTELERIA 'Y TURISMO
33000704 - C.P. San Podro 0597038 - EDUCACION PRIMARIA

e A W N
S © © © © ©
o © © © © ©

33000522 - C.P. Santa Barbara 0590106 - HOSTELERIA Y TURISMO -NO

Nlustracion 29: Resguardo de /a solicitud
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En este documento se visualizard toda la informacion seleccionada en su solicitud
mostrandose, ademas, en la cabecera, la siguiente informacién:

e Numero solicitud peticionario: identificador de la solicitud que, junto con su DNI,
identifica, univocamente, la solicitud

e Registro Telematico: clave del registro telematico

¢ FechaRegistro: fecha y hora a la que se realizé el registro

De la misma manera que para el impreso anterior, si la solicitud que hemos realizado no
tiene ninguna peticién o existen peticiones sin centro, el documento mostrara un mensaje
de aviso indicando estas situaciones:

s, Concurso de provisionales 2024/2025

Pnncupod.o de

Asturias Namero solicitud peticionario: 2

i Registro Telematico: 20240030377
Consejeria
de Educacion Fecha Registro: 25/10/2024 09:32

|

p
Datos de la persona solicitante

Nombre: ANALYS
Primer apellido: ALVAREZ
Segundo apellido: ALVAREZ
NIF/NIE:
A
Especialidades por las que participa
Cédigo Especialidad
0590106 HOSTELERIA Y TURISMO
Peticiones realizadas

NO EXISTEN PETICIONES EN LA SOLICITUD

Nlustracion 30: Resguardo de la solicitud sin peticiones
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e, Concurso de provisionales 2024/2025
Prmcipod.o de
Asturias Namero solicitud peticionario: 2
L Registro Telematico: 20240030398
Consejeria
de Educacién Fecha Registro: 28/10/2024 08:32
P
Datos de la persona solicitante 1
Nombre: FAUSTINO JAVIER
Primer apellido: RUBIERA
Segundo apellido: ALVAREZ
NIF/NIE:
.
Especialidades por las que participa
Cédigo Especialidad
0590205 INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS TERMICO Y DE FLUIDOS
0590998 GALLEGO ASTURIANO
0590999 LENGUA ASTURIANA Y LITERATURA
Peticiones realizadas
Posicion  Centro Especialidad Rinerante  BilingOe
1 0590205 - INSTALACION Y 0-NO 0-NO

EXISTEN PETICIONES SIN CENTRO

llustracion 31: Resquardo de la solicitud con peticiones sin centro

En el caso de que se produjese algun error en la tramitacion de la misma, el sistema nos
informara con un mensaje de error y debera intentarlo en otro momento.

Pulsando el botdn Finalizar, se cerrard la sesion y se terminara el ciclo de vida del servicio.

02.4 Modificacion de una solicitud ya presentada

Si durante la misma convocatoria, quisiéramos modificar la Ultima solicitud realizada, al
acceder a la aplicacion el sistema nos mostrara esa Ultima solicitud en caso de haberla,
para que podamos modificar sobre ella y realizar una nueva siguiendo los mismos pasos
indicados en el apartado anterior.
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Configurar peticion

Especialidad requendo

0590106 - HOSTELERIA Y TURISMO v

Itinerante foquarido

NO v

Bilingue Ffrquernido

NO BILINGUE v

Ingrese la posicion Requerido

@ Para insertar 12 solicitud tencr presente que cede ingresar I pasickn

Listado de peticiones

Orden Centro Especislidad  Ninerante  Bilinghe  Opcion

33000648 0580706 -

0-NO
1 CP. HOSTELERAY  D-NO 1T}
BILNGUE
Folechoss  TURISMO
33000095
0587038 -
CP. 0-NO
2 EDUCACION D-NC w
Marcas BIUNGUE
PRIMARIA
Tomicilo
33000704 0550106 -
O 0-NO
3 CP.San  HOSTELERAY D-NO 1T}
BILNGUE
Pedro TURSSMO
33000017
0580106 -
Colcgle 0-NO
4 o HOSTELERAY  D-NO W
Fublco oo BILUNGUE
i TURSMO
Borgucedo
33000704  OSS7038 -
O 0-NO
5 CP.San  EDUCACION 0-NO 1T}
BILNGUE
Pedro PRIMARIA

Mostrar5 W

Guardar peticiones Bajar

llustracion 32: Ultima solicitud realizada
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